
1 
 

 

NUOVO REGOLAMENTO DI ISTITUTO VOLTO A FISSARE I CRITERI E I LIMITI PER LO SVOLGIMENTO DELLE 

ATTIVITA’ NEGOZIALI DELLA ISTITUZIONE SCOLASTICA – ART. 45 c. 2 lett. A)   del D.I. 129/2018. 

 
Il CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici”; 

VISTO il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56, recante “disposizioni integrative e correttive del Decreto 

Legislativo 18 aprile 2016, n. 50”; 

VISTE le Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 del 16 

novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

RITENUTO di dover procedere ai sensi di quanto previsto dall’art. 45, co. 2, lettera a) e dall’art. 55, co. 3, del 

Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129; 

VISTO il regolamento d’Istituto per l’affidamento di lavori, servizi e forniture approvato con delibera n.3 del 

Consiglio d’Istituto del 27 febbraio 2019; 

ACCERTATA la necessità, intervenuta a seguito dei finanziamenti per arginare la pandemia da Covid19, di 

elevare la soglia minima per la procedura di affidamento diretto tramite elenco operatori economici 

predisposti dalla stazione appaltante e suddivisi per categorie merceologiche, consultazione cataloghi 

elettronici; listini prezzi; consultazione cataloghi cartacei specializzati nel settore scuola;  indagine di 

mercato preordinata a conoscere gli operatori economici interessati 

 

 

DELIBERA 

IL NUOVO REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE  

  

Art. 1 Ambito di applicazione 

Il presente Regolamento disciplina le modalità, i limiti e le procedure da seguire per la corretta 

applicazione delle procedure semplificate di istruttoria e acquisto di cui all’art. 36 del D.Lgs 50/2016 e 

successive modifiche ed integrazioni e delle linee guida ANAC per la corretta applicazione delle procedure 

sottosoglia di cui alla Delibera n. 1097 del 26/10/2016, nel rispetto di quanto contemplato Decreto 

Interministeriale nr 129 del 28 agosto 2018, Regolamento concernente le "Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”.  
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Art. 2 Limiti di importo e riferimenti  

I limiti di riferimento per l’applicazione delle istruttorie e procedure di acquisto per il l’Istituto sono 

riassunte nello schema a seguire: 

 

SOGLIA € 
Al netto dell’iva 

PROCEDURA  RATIO RIFERIMENTI 
NORMATIVI 

0 – 999  Affido Diretto senza 
comparazione di offerte e 
senza necessaria rotazione 
degli operatori economici. 

Acquisti di servizi e forniture di 
modica entità con necessità di 
urgenza,   affidabilità e 
tempestività 
dell’intervento/acquisto per il 
corretto funzionamento 
amministrativo e didattico  

Art. 36 c.2 lett. a 
D.Lgs. 50/2016 – 
punto 4.3.2 linee 
guida ANAC nr. 4 – 
Titolo V D.I. 
129/2018; 

1.000 – 20.000 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
20.001-40.000 

Affido diretto. 
Affido diretto tramite  
 elenco operatori economici 
predisposti dalla stazione 
appaltante e suddivisi per 
categorie merceologiche, 
consultazione cataloghi 
elettronici;listini prezzi; 
consultazione cataloghi 
cartacei specializzati nel 
settore scuola;  indagine di 
mercato preordinata a 
conoscere gli operatori 
economici interessati 

 
 
Affido diretto mediante 
richiesta di almeno  3 
preventivi tramite: 
- elenco operatori economici       
predisposti dalla stazione 
appaltante ; 
-  mercato elettronico Mepa  
- consultazione cataloghi 
cartacei specializzati nel 
settore scuola; 
-listini prezzi 
- pubblicazione avviso  di 
indagine di mercato 
preordinata a conoscere gli 
operatori economici 
interessati 
 

Garanzia dei principi di parità di 
trattamento, rotazione , non 
discriminazione,trasparenza e 
pubblicità  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Art. 36 c. 2 lett. a 
D.Lgs. 50/2016 – 
punto 4.3 linee guida 
ANAC nr. 4 – Titolo V 
D.I. 129/2018; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

40.001 – 
144.000 

(150.000 per 
lavori) oppure 

Procedura negoziata previa 
consultazione di almeno 5 
operatori economici come 
da elenco fornitori o tramite 

Garanzia dei principi di parità di 
trattamento, rotazione , non 
discriminazione,trasparenza e 
pubblicità  

Art. 36 c. 2 lett.  B 
D.Lgs. 50/2016 – 
linee guida ANAC nr. 
5– Titolo V D.I. 
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altro limite 
superiore se 

modificato nel 
D.Lgs. 50/2016 

pubblicazione avviso  
indagine di mercato  

 129/2018; 

 

ART. 3 PROCEDURE 

-determina a contrarre 

Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bene o servizio , provvede all’emanazione di una determina a 
contrarre per l’indizione della procedura, con contenuto conforme a quanto disciplinato dal punto 4.1.2 
delle linee guida ANAC nr. 4  (affidatario servizi/forniture; descrizione dell’affidamento del servizio / 
fornitura ed esplicitazione dell’interesse pubblico a procedere; corrispettivo/prezzo; le ragioni della scelta 
del fornitore;l’attestazione di possesso dei requisiti tecnici/professionali dell’affidatario) 

 

- Attività istruttoria 

In seguito all'acquisizione della determina, il DSGA procede ad istruire l'attività negoziale sulla base 

delle indicazioni ricevute dal Dirigente Scolastico e di cui al presente Regolamento. L’acquisizione di beni e 

servizi è sempre subordinata alla preventiva procedura di consultazione delle convenzioni CONSIP ai sensi 

dell’art.1 comma 449 della legge 27.12.2006 n.296 come modificato dall’art.1 comma 495 della legge 

28.12.2015 n. 208. Se il prodotto o servizio è reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIP, il contratto è 

sottoscritto direttamente dal Dirigente Scolastico ,  in quanto tutta la fase istruttoria è già stata svolta da 

CONSIP SpA per conto del Ministero dell'Economia e Delle Finanze.  

- Pubblicazione dell’aggiudicatario  

Determinata  la fornitura del  bene o servizio, con o senza la procedura  comparativa , l’Istituto Scolastico 

provvederà alla pubblicazione sul profilo del committente (sezione albo pretorio ed amministrazione 

trasparente  del sito internet dell’Istituto Scolastico) del soggetto aggiudicatario.  

 

Art. 4 Voci di spesa per acquisti con procedure sottosoglia 

Possono essere eseguiti mediante procedura di affidamento diretto o comparativo di 3 o 5 

operatori economici, secondo gli importi finanziari indicati all’art. 2, lavori e forniture di beni e servizi 

inerenti le seguenti  categorie merceologiche :  

- forniture di materiale didattico, specialistico o di minuteria, cancelleria e facile consumo; 

- forniture di materiale informatico e relativi materiali di consumo, nonché software e applicativi 

gestionali ,  

- fornitura di materiale di consumo informatico elettronico (toner, cartucce etc) 

- servizi di manutenzione ed assistenza  apparecchiature hardware e software 

- servizi fornitura  noleggio di fotocopiatrici 

- servizi di distribuzione e somministrazione bevande e generi di conforto 

- servizi  di organizzazione gite scolastiche e viaggi di istruzione 

- servizi  assicurativi infortuni e rc 

- servizi inerenti l’applicazione delle normative sulla privacy, sicurezza 

- servizi di docenza , di didattica e di formazione in relazione alle attività individuate nel PTOF 

dell'Istituto 

Art. 5 (Norme di rinvio) 

Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni del “Codice dei 
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contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” di cui al D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 e successive 

modificazioni avvenute con D.Lgs 56/2017. 

Il presente Regolamento costituisce parte integrante del Regolamento d’Istituto ed ha durata e 

validità illimitate. (Andrà rinnovato a seconda delle nuove disposizioni normative.) 

Potrà, comunque, essere modificato e/o integrato con ulteriore e specifica approvazione del Consiglio 

d’Istituto.  

Esso è pubblicato all’Albo pretorio dell’Istituto  sul sito istituzionale dell’amministrazione 

 

APPROVAZIONE CONSIGLIO ISTITUTO DEL 31 MAGGIO 2021 

DELIBERA N. 3 
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