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A TUTTO IL PERSONALE
ALLE FAMIGLIE

OGGETTO: modalita di comunicazione istituzionale e di servizio per
1’a.5.2026/2027

In ottemperanza al Dlgs n.33/2013 relativo alla trasparenza e alla diffusione di informazioni
da parte della Pubblica Amministrazione, e in attuazione del Codice dell’ Amministrazione Digitale;
per una maggiore ¢ piu sicura condivisione tra tutti i plessi e tutto il personale delle informazioni
relative agli adempimenti e alle indicazioni provenienti da questo Ufficio

SI COMUNICA che

- tutte le direttive interne e le comunicazioni di protocollo provenienti da
guesta Amministrazione sono presenti nella intranet di Istituto - registro
elettronico “Nuvola”, nelle sezioni bacheche relative ai destinatari dei
protocolli (docenti/ATA/genitori)

Le credenziali di accesso al Registro Elettronico sono rilasciate dall'Ufficio di Segreteria:

per i/le Docenti: uff. Personale all’atto della presa di servizio;

per le Famiglie: uff. Didattica all’atto di iscrizione dell’alunno/a (si ricorda che le credenziali
NON cambiano né di anno in anno n¢é al cambio di ordine di scuola)

L’inserimento in bacheca online ¢ indicazione di avvenuta lettura
da parte dei destinatari al termine della giornata lavorativa
successiva alla data di pubblicazione della comunicazione

- Per le comunicazioni relative all’organizzazione del servizio interno
provenienti da fiduciarie, FS, responsabili di settore ecc si fara riferimento alle
sezioni documenti ed eventi> per classe o per docente del Registro elettronico
Nuvola.

- Siraccomanda il Personale, inoltre, di consultare regolarmente la propria
casella di posta elettronica del dominio della scuola (@ascolicentro.edu.it) per
il pronto ricevimento di altre informazioni relative al servizio (es.
comunicazioni/convocazioni personali, provenienti da Uffici del MIUR ...)

Il trattamento dei dati personali connesso a tali comunicazioni avviene nel rispetto
del Regolamento UE6 79/2016 (GDPR) e delle disposizioni in materia di trasparenza

amministrativa.

Si sollecita, infine, la lettura dell’art.8 del Contratto integrativo di Istituto (Criteri generali per
["utilizzo di strumentazioni tecnologiche di lavoro in orario diverso da quello di servizio- diritto
alla disconnessione)

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Profssa Valentina Bellini
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