
Prot. da segnatura allegata del 30/09/2025 

 

Ai collaboratori scolastici dell’ISC 

 

Oggetto: orario definitivo collaboratori scolastici in vigore dal 1 ottobre 2025 

 

EDIFICIO PLESSO MALASPINA- Corso Mazzini  

 
PIANO TERRA – INGRESSO - INFANZIA  

 

Settimana A dal 29 settembre 2025 
Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

 

CECCARELLI 

Maria Grazia 
 

7.30/14.42 

Apertura e 

pulmini 

 

9.00/12.00 

12.30/17.30* 

7.30/14.42 

Apertura e 

pulmini 

9.00/13.30 

14.00/17.30* 

mensa 

7.50/15.02 

 

 

-------- 

CENSANI 

Isabella Corinna 

9.00/13.30 

14.00/17.30* 

mensa 

7.30/14.42 

Apertura e 

pulmini 

10.18/17.30  

 

7.50/15.02 9.00/12.00 

12.30/17.30*  

-------- 

TACCONI  

Benedetta 

11.00/17.30* 7.50/13.50 11.00/17.30* 

mensa 

 

7.30/13.30 

Apertura e 

pulmini 

11.00/17.30* 7.45/13.45 

 

SILVESTRI 

Giulia 
Lunedì, martedì e 

venerdì 

 

7.50/13.50 

 

11.30/17.30 

mensa 

 

     --------- 

 

      --------- 

 

7.30/13.30 

Apertura e 

pulmini 

 

------- 

SCARINGELLA 

Andrea 
Completamento part 
time + 18 ore 

sicurezza 

 

7.50/13.50 

 

11.30/17.30 
dalle 14.57 alle 
16.00 

centralino/porta 

 

7.50/13.50 

 

11.30/17.30 

 

7.50/13.50 

 

7.45/13.45 
Porta/centralino 

FELICETTI 

Giorgio 

 

9.18/14.35+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

7.50/15.02 9.18/14.35+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

7.50/15.02 9.18/14.35 

   mensa + 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

------- 

STURBA 

Gabriella 
Ingresso centralino  

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

7.45/14.57 

 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

   ------ 

TARLI 

Rosanna 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 

centralino/porta) 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

Infanzia 
S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 

centralino/porta) 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

Infanzia 
S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 

centralino/porta) 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

---------- 

FERRANTI 

Anna Maria  

 

Infanzia 
S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 

centralino/porta) 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

Infanzia 
S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 

centralino/porta) 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

Infanzia 
S.Agostino 

 

 

----------- 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE “ASCOLI CENTRO - D'AZEGLIO” 

Ascoli Piceno - V. Malaspina, 2  - Tel. 0736 258416   - 0736 2563339 

C.F. 92053550445 - Sito Web: www.ascolicentro.edu.it    C.M. APIC83000G    C.U.F. UFOFSF 

E-mail istituzionale: apic83000g@istruzione.it    E-mail Pec :  apic83000g@pec.istruzione.it 

 

http://www.ascolicentro.edu.it/
mailto:apic83000g@istruzione.it
mailto:%20apic83000g@pec.istruzione.it


 

 

 

 

Settimana B dal 6 ottobre 2025 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

CECCARELLI 

Maria Grazia 
 

9.00/12.00 

12.30/17.30* 

7.30/14.42 
Apertura e 

pulmini  

10.18/17.30 

mensa  

 

7.30/14.42 
Apertura e 

pulmini 

9.00/12.00 

12.30/17.30* 

------- 

CENSANI 

Isabella Corinna 

 

7.30/14.42 
Apertura e 
pulmini 

 

9.00/13.30 

14.00/17.30* 

mensa  

7.50/15.02 9.00/12.00 

12.30/17.30* 

7.30/14.42 
Apertura e 
pulmini 

 

 

------- 

 

TACCONI 

Benedetta 

7.50/13.50 11.00/17.30* 7.30/13.30 
Apertura e 

pulmini 
 

11.00/17.30* 

mensa 

 

7.50/13.50 7.45/13.45 
 

SILVESTRI 

Giulia 
Lunedì, martedì e 

venerdì  

 

11.30/17.30 

 

 

7.50/13.50 

 

--------- 

 

------- 

 

11.30/17.30 

mensa 

 

------ 

SCARINGELLA 

Andrea 
Completamento part 

time + 18 ore 

sicurezza 

 

7.50/13.50 

 

11.30/17.30 
dalle 14.57 alle 

16.00 

centralino/porta 

 

11.30/17.30 

 

7.50/13.50 

 

11.30/17.30 

 

7.45/13.45 
Porta/centralino 

 

FELICETTI 

Giorgio 

 

 

7.50/15.02 

mensa 

 

9.18/14.35+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

 

9.18/14.35+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

 

------- 

STURBA 

Gabriella 
Ingresso centralino  

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

 

7.45/14.57 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

7.45/14.00+ 

14.30/16.15* 

   ------ 

 

FERRANTI 

Anna Maria 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 
centralino/porta) 

Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 
Infanzia 

S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 
centralino/porta) 

Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 
Infanzia 

S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 
centralino/porta) 

Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

--------- 

 

TARLI 

Rosanna  

 

 
Infanzia 

S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 
centralino/porta) 

Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 
Infanzia 

S.Agostino 

10.18/14.30 
(14.00/14.30 
centralino/porta) 

Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 
Infanzia 

S.Agostino 

 

----------- 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

I collaboratori scolastici in servizio il pomeriggio avranno cura di pulire insieme, quindi dividendo il lavoro a 

metà, le 5 aule didattiche, i bagni, le aule inclusione e i corridoi del piano terra. 

La collaboratrice Sturba si occuperà di tenere in ordine e pulito l’ingresso, il centralino, l’atrio. 

Il collaboratore Felicetti avrà cura di pulire ogni giorno la palestra, lo spogliatoio e i bagni adiacenti. 

I bagni della mensa, come di consueto, saranno sanificati dal collaboratore in servizio durante i pasti. 

Si raccomanda la massima puntualità in particolar modo ai collaboratori che dovranno aprire l’edificio alle 

7.30 e vigilare sugli alunni che arriveranno con i pulmini. 

 

 

 

 

 



 

 

 
PIANO PRIMO E SECONDO 

 
Settimana A dal 29 settembre 2025 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

MELONCINI 

Lucia 

 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

7.30/14.10* 

Apertura/vigi

lanza alunni 

trasportati 

fino alle 7.50 

11.30/17.30 7.50/14.10* 

 

11.30/17.30 

 

 

  --------- 

 

 ---------- 

CIARMA  

Rita 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

 

     ---------- 

 

---------- 

 

---------- 

 

---------- 

 

7.50/14.10* 

 

7.45/13.45 

D’Azeglio 

 

FILIPPONI 

Valentina 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

10.18/17.30 7.30/14.42 

Apertura/vigilan

za alunni 

trasportati fino 

alle 7.50 

10.18/17.30 

mensa 

7.50/15.02 10.18/17.30 ______ 

CITTADINI 

Cristina 

Piano secondo 

10.18/17.30 

 

7.50/15.12 

 

7.30/12.00 

12.30/17.00* 

Apertura/Vigilanz

a alunni 

trasportati 

7.50/15.02 

 

10.18/17.30 

 mensa 

-------- 

TIBURZI 

Pierluigi 

Piano secondo 

 

7.50/14.10* 

 

 

 

11.30/17.30 

   mensa  

7.50/14.10* 

 

------- ------ ------- 

REGOLI 

Gabriella 

Piano secondo 

 

---------- 

---------- 

 

 

---------- 

11.30/17.30 7.50/14.10* 

 

7.45/13.45 
Piano secondo e 

segreteria 

 

CAPPELLI 

Domenica 
Piano primo con 

infanzia e 
presidenza 

7.50/15.02 7.50/12.00 

12.30/17.20* 

 

 7.50/15.02 10.18/17.30 

mensa 

7.30/14.42 

apertura/vigilan

za alunni 

trasportati fino 

alle 7.50 

-------- 

PIGNOLONI 

Mario  
Piano primo con 

infanzia e 

presidenza 

11.30/17.30 

mensa 

7.50/14.10* 11.30/17.30 

 

7.30/14.10* 

Apertura/vigil

anza alunni 

trasportati fino 

alle 7.50 

11.30/17.30  

 

7.45/13.45 
piano primo ala 

destra e sinistra 

 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PIANO PRIMO E SECONDO 

 
Settimana B dal 6 ottobre 2025 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

MELONCINI 

Lucia 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

11.30/17.30 

mensa 

7.50/14.10* 

 

11.30/17.30 

 

7.50/14.10*  

------------ 

 

-------- 

CIARMA  

Rita 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

 

----------- 

 

------------- 

 

------------- 

 

----------- 

 

11.30/17.30 

 

7.45/13.45 
D’Azeglio 

FILIPPONI 

Valentina 
Ala destra 4 aule 

t.p. + 3 aule t.n. 

7.50/15.02 10.18/17.30 7.50/15.02 10.18/17.30 7.50/15.02  

CITTADINI 

Cristina 

Piano secondo  

7.30/14.42 

Apertura/vigi

lanza alunni 

trasportati 

fino alle 7.50 

7.50/12.00 

12.30/17.20* 

mensa 

7.30/14.42 

 

10.18/17.30 

 

7.30/14.42 

Apertura/vigilanza 

alunni trasportati 

fino alle 7.50 

-------- 

TIBURZI 

Pierluigi 

Piano secondo 

 

 

11.30/17.30 

 

 

7.50/14.10* 

 

 

11.30/17.30 

   mensa 

 

------- 

 

------ 

 

------- 

REGOLI 

Gabriella 

Piano secondo 

 

-------- 

 

     --------- 

 

------ 

 

7.50/14.10* 

 

11.30/17.30 

 

7.45/13.45 
Piano secondo e 

segreteria 

 

CAPPELLI 

Domenica 
Piano primo con 

infanzia e 
presidenza 

10.18/17.30 7.30/14.42 

Apertura/vigil

anza alunni 

trasportati fino 

alle 7.50 

7.50/12.00 

12.30/17.20* 

 

7.30/14.42 

Apertura/vigil

anza alunni 

trasportati fino 

alle 7.50 

10.18/17.30 

mensa 

 

-------- 

PIGNOLONI 

Mario  
Piano primo con 

infanzia e 

presidenza 

7.50/14.10* 11.30/17.30 7.30/14.10* 

apertura/Vigilan

za alunni 

trasportati 

11.30/17.30 

mensa 

 

7.50/14.10* 7.45/13.45 
piano primo ala 

destra e sinistra 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

I collaboratori in servizio il mattino avranno i seguenti spazi da sanificare: 

- secondo piano un’aula a t.n. (la 4 A) + aula inclusione + bagni + corridoio + scale che scendono al 

primo piano delle aule didattiche + classe 2 t.n. al piano primo ala destra 

- primo piano ala destra classe 3 t.n. + classe 1 t.n. + aula inclusione + bagni + corridoio + scale che 

scendono al piano terra 

- primo piano ala sinistra con sezione infanzia classe 5 t.n. + presidenza + bagni + corridoio + scale 

che scendono al piano terra + aule inclusione piano terra (vicino alle scale) 

 

I collaboratori in servizio il pomeriggio avranno assegnati, per la pulizia finale, le aule del tempo pieno: 

- secondo piano 3 A – 4 B - 3 B – 5 B 

- primo piano ala destra 2 A – 2 B – 1 A – 1 B  

- primo piano ala sinistra con sezione infanzia 5 A – 4 A – 4 B – sezione C infanzia 

 

 

Si raccomanda la massima puntualità in particolar modo ai collaboratori che dovranno aprire l’edificio alle 

7.30 e vigilare sugli alunni che arriveranno con i pulmini. 

 



EDIFICIO PLESSO D’AZEGLIO- Via Lungocastellano  

 
 PRIMO E SECONDO PIANO – SECONDARIA 

       

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

CAUCCI 

Valentina 

Piano secondo 

    ----- 7.45/13.45 7.45/13.45 7.45/13.45   -----    ----- 

PARISSI 

Daniela 

Piano secondo 

7.45/13.45 

 

  -------    -------   ------ 7.45/13.45 

 

7.30/13.30 

Accoglienza 

alunni 

FERRANTI 

Valentina 
Piano primo 

 

7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

7.45/14.42+ 

15.12/16.12* 

palestra 

 

7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni  

7.45/14.57  7.30/14.42+ 

15.12/16.12* 
Accoglienza 

alunni + 

palestra 

 

CIARMA 

Rita 

 

------- 

 

------ 

 

------- 

 

------ 

 

Malaspina 

 

7.45/13.45 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi  

 
PIANO TERRA - PRIMARIA SAN DOMENICO  

      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

PIGNOLONI 

Maria Grazia 

 

7.45/14.57  7.30/14.42+ 

15.12/16.12* 
Accoglienza 

alunni 

palestra 

7.45/14.57 

 
7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

7.45/14.42+ 

15.12/16.12* 

palestra  

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi  

 

 

EDIFICIO PLESSO SAN GAETANO – INFANZIA  

Settimana A dal 29 settembre 2025 
Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

DE ANGELIS 

Maria 

 

7.50/15.02 

 

7.50/11.00+ 

11.30/16.30* 

 

7.50/15.02 7.50/11.00+ 

11.30/16.30* 

 

7.50/15.02 

FELICETTI 

Giorgio 

9.18/14.35 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

Infanzia 

Malaspina 

9.18/14.35 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

Infanzia 

Malaspina 

 

9.18/14.35 
Infanzia Malaspina+ 

 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

Settimana B dal 6 ottobre 2025 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

DE ANGELIS 

Maria 

 

7.50/11.00+ 

11.30/16.30* 

 

7.50/15.02 7.50/11.00+ 

11.30/16.30* 

 

7.50/15.02 7.50/11.00+ 

11.30/16.30* 

 

FELICETTI 

Giorgio 

 

7.50/15.02 

Infanzia 

Malaspina e 

mensa 

 

9.18/14.35 

Infanzia 

Malaspina+ 

 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

Infanzia 

Malaspina 

 

9.18/14.35 

Infanzia 

Malaspina+ 

 

14.55/16.30 

San Gaetano 

 

7.50/15.02 

Infanzia 

Malaspina 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 



EDIFICIO PLESSO SANT’AGOSTINO- VIA DELLE TORRI  

 
INFANZIA piano terra 

 

Settimana A dal 29 settembre 2025 

      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

TARLI 

Rosanna 
10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57 
10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. Agostino 

 

7.45/14.57 

10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 
FERRANTI 

Anna Maria  
 

7.45/14.57 
10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57 

 

10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57+ 
15.30/17.00* 

palestra 
 

 

Settimana B dal 6 ottobre 2025 

      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

FERRANTI 

Anna Maria 
10.18/14.30 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57 
10.18/14.30 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. Agostino 

 

7.45/14.57+ 

 

10.18/14.30 
Infanzia 

Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 
TARLI 

Rosanna  

 

 

7.45/14.57 
10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57 
 

10.18/14.30 
Infanzia 
Malaspina+ 

14.40/17.30  
Infanzia S. 

Agostino 

 

7.45/14.57+ 
15.30/17.00* 

palestra 
 

 

PRIMARIA piano primo  

Turno unico 
      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

MATALUCCI  

Maria Luisa 

 
piano primo 

7.45/14.57+ 
15.30/17.00* 

palestra 
 

7.45/14.57+ 

  
7.45/14.57+ 
15.30/17.00* 

palestra 
 

7.45/14.57 7.45/14.57 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

Al momento di lasciare il reparto per la fine del proprio servizio mentre le attività didattiche sono ancora in 

corso, ogni collaboratore scolastico ha il dovere di segnalare prontamente alla DSGA, o comunque agli uffici, 

l’eventuale assenza di personale di sorveglianza, avendo cura di non lasciare scoperto il settore. 

Si richiama l’attenzione di tutti i collaboratori scolastici sulla necessità di lasciare sempre in ordine e pulito il 

carrello usato per le pulizie, nonché di curare il rifornimento dei prodotti in ogni bagno di propria competenza. 

Il presente orario definitivo subirà le modifiche che saranno necessarie a fronte di eventi sopravvenuti e al 

momento non prevedibili e non quantificabili. 

Sarà cura della scrivente trasmettere, formalmente, a tutti i collaboratori scolastici le eventuali variazioni del 

presente orario. 

 

 La Dsga 

Dott.ssa Maria Teresa Virgulti 
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