
 

ISC "Borgo Solestà-Cantalamessa" di Ascoli Piceno 
con corso a Indirizzo Musicale 

Via San Serafino da Montegranaro, n. 1 -  tel.0736 251408 

C.M. APIC83100B – C.F. 92053490444-  mail: apic83100b@istruzione.it  -  pec: apic83100b@pec.istruzione.it 

www.iscsolecanta.edu.it 

   

                                                                                            ALL’ALBO ON LINE DEL SITO WEB 

                                                                                            ALLA SEZIONE BANDI E GARE DELL’       

AREA AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

DEL SITO WEB 

                                                                                            AL DSGA  

                                                                                                                            

OGGETTO: Manifestazione di interesse per  l’affidamento diretto del servizio di noleggio, 

manutenzione e assistenza di fotocopiatrici con codice e limite copie dell’ Isc Borgo Solestà Cantalamessa 

di Ascoli Piceno (durata annuale) 

CIG Z0637DAA50 

Scadenza   05/10/2022 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSO  si rende necessario dotare l’Istituto di un   Servizio di Fotocopiatrici con codice personale  e  

limite di copie; 

VISTA legge 7 agosto 1990 n.241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

acceso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO l’art.36, comma 2, lettera a) del D.Lgs.50/2016 così come modificato dal D.Lgs n. 56/2017che prevede 

l’affidamento e l’esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a € 40.000,00 possa avvenire 

tramite affidamento diretto;  

VISTE le linee guida emanate dall’ANAC n.4 del 1/03/2018 “procedure per l’affidamento dei contratti 

pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione 

degli elenchi di operatori economici; 

VISTO  il Regolamento di contabilità per le Istituzioni scolastiche di cui al D.I.n.129/2018 ed in particolare il 

limite stabilito di € 10.000,00 IVA esclusa per gli acquisti diretti da parte del Dirigente Scolastico; 

VISTA la nota MIUR prot. n. 74 del 05/01/2019 Decreto 28 agosto 2018 n.129, orientamenti interpretativi; 

Vista la determina Prot.n.11100 del 23/09/2022; 

VISTO che non è possibile utilizzare le convenzioni Consip come da nostra nota Prot.11098 del 23/09/2022; 

comunicazione alla Corte dei Conti - Sezione di Controllo Marche- del Provvedimento motivato di 

autorizzazione di cui all’art. 1, comma 510 , della Legge n. 208/2015 di deroga all’obbligo di ricorso alle 

Convenzioni quadro stipulate da Consip S.P.A. per il noleggio di macchine multifunzioni;  
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RITENUTO opportuno eseguire un’indagine di mercato a scopo puramente esplorativo attraverso idonee 

forme di pubblicità, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parità di trattamento, economicità e 

pubblicità 

RENDE NOTO 

che questa Stazione Appaltante intende espletare indagine di mercato finalizzata ad acquisire manifestazioni 

di interesse per la partecipazione alla procedura per l’affidamento diretto del servizio di noleggio, 

manutenzione e assistenza di fotocopiatrici con codice personale e limite copie con le precisazioni che 

seguono. 

1) STAZIONE APPALTANTE: 

Codice meccanografico APIC83100B 

Istituto Comprensivo BORGO SOLESTA’ – CANTALAMESSA – Via San Serafino da Montegranaro n. 1  - 

63100  ASCOLI PICENO (AP) 

CF 92053490444 

tel 0736251408 

PEO apic83100b@istruzione.it 

PEC apic83100b@pec.istruzione.it 

 

2) PROCEDURA: 

Affidamento diretto previa indagine di mercato. Il presente avviso, nel rispetto dei principi di efficacia, 

economicità, imparzialità e trasparenza, viene pubblicato sul sito dell’Istituto Comprensivo BORGO 

SOLESTA’CANTALAMESSA per consentire agli operatori interessati ed in possesso dei requisiti richiesti, 

di partecipare alla presente indagine. Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento 

concorsuale o paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio. La 

presente indagine è finalizzata alla individuazione di operatori economici da valutare per affidamento diretto 

ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del Decreto Legislativo 19 aprile 2016, n. 50 e dunque la manifestazione 

di interesse da parte di operatori economici non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi 

negoziali e non vincola in alcun modo l’Istituto che sarà libero di avviare altre procedure e/o di sospendere, 

modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine di mercato con atto motivato.   

 

3) OGGETTO DELL'AVVISO: 

L’appalto ha per oggetto l’affidamento del noleggio, manutenzione e assistenza di fotocopiatrici con codice e 

limite copie  

Si dovranno fornire le seguenti macchine aventi le caratteristiche minime riportate di seguito: 
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PLESSO 

Numero 

Fotocop

iatrici 

richiest

e 

 

Caratteristiche minime della Fotocopiatrice richieste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sede Centrale - 

Scuola  Via San 

Serafino da 

Montegranaro, 1 

Ascoli Piceno 

1 

Ad Uso dell’Ufficio di Segreteria e Presidenza 

Tecnologia laser B/N e  laser Colore 

Velocità di copia minima  26 pag. minuto A4; 

Fronte retro automatico originale e copia; 

Alimentatore automatico fronte retro; 

Zoom 50/200; 

Formato copie A3 – A4; 

Cassetti carta  A4 e A3 

       Funzioni scansioni stampa e scanner di rete  

1 

Ad Uso dell’Ufficio di Segreteria e Presidenza 

Tecnologia laser B/N  

Velocità di copia minima  26 pag. minuto A4; 

Fronte retro automatico originale e copia; 

Alimentatore automatico fronte retro; 

Zoom 50/200; 

Formato copie A3 – A4; 

Cassetti carta  A4 e A3 

 Funzioni scansioni stampa e scanner di rete 

 

 

1 

• Ad uso didattico  (scuola primaria) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

         Formato copie A3 – A4; 

•    Cassetti carta  A4 e A3 

 

Scuola primaria  G, 

Rodari Via San 

Serafino da 

Montegranaro, 1 

Ascoli Piceno 

 

1 
• Ad uso didattico  (scuola primaria) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

         Formato copie A3 – A4; 

 

  Cassetti carta  A4 e A3 

 

Scuola Infanzia 

Collodi di Via G. 

Rossini 

Ascoli Piceno 

 

 

1 

• Ad uso didattico  (scuola dell’infanzia) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

         Formato copie A3 – A4; 

• Cassetti carta  A4 e A3 
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Scuola Infanzia 

/Primaria Latini 

Mozzano  

(AP) 

 

1 

• Ad uso didattico (scuola dell’infanzia e primaria ) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

        Formato copie A3 – A4; 

 Cassetti carta  A4 e A3 

 

Scuola Infanzia Ciotti 

Venagrande 

(AP) 

 

 

1 

• Ad uso didattico  (scuola dell’infanzia) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

         Formato copie A3 – A4; 

• Cassetti carta  A4 e A3 

 

Scuola  I° Grado  

Cantalamessa 

Via N.Sauro ,1 

Ascoli Piceno 

 

 

1 

• Ad uso didattico  (scuola secondaria I° grado) 

• Tecnologia laser B/N 

• Velocità di copia minima  26 pag. minuto; 

• Fronte retro automatico originale e copia; 

• Alimentatore automatico fronte retro; 

• Zoom 50/200; 

         Formato copie A3 – A4; 

Cassetti carta  A4 e A3 

 

4) DURATA E IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO DIRETTO 

La durata del contratto è annuale a decorrere dalla data di stipula del contratto. 

Il valore stimato per l’esecuzione della fornitura è di complessive € 3.000,00+ iva esclusa per un anno. 

Tale importo è stato calcolato sulla base del precedente contratto del servizio di noleggio ed è a titolo 

puramente indicativo. 

L’ aggiudicazione avverrà al costo copia piu ‘ basso (riferito esclusivamente alle copie in bianco e nero), 

beninteso nel rispetto delle caratteristiche /condizioni richieste. Si procederà all’aggiudicazione anche in 

presenza di una sola offerta valida purchè ritenuta congrua e conveniente. 

Si precisa che l’Operatore economico dovrà necessariamente emettere fattura elettronica. 

5) - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 

Gli operatori interessati ad essere invitati a presentare offerta possono inviare la propria richiesta utilizzando 

esclusivamente il modulo  allegato A , che dovrà pervenire, entro e non oltre il -05/10/2022- ore 10:00 a mezzo 

Posta elettronica gli indirizzi apic83100b@istruzione.it o Pec apic83100b@pec.istruzione.it , indicando 

nell’oggetto “Manifestazione di interesse per il Servizio di noleggio manutenzione e assistenza di 
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fotocopiatrici con codice  ”. L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane 

esclusa ogni responsabilità dell’Amministrazione ove, per qualsiasi motivo, l’istanza non pervenga entro il 

previsto termine di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il termine di presentazione della candidatura è 

perentorio e faranno fede la data e l’orario indicati dal sistema di posta elettronica. 

A pena di nullità, la dichiarazione di manifestazione di interesse dovrà essere sottoscritta dal Legale 

Rappresentante dell’Istituto di credito, corredata da copia fotostatica di un documento d’identità del 

sottoscrittore o di un documento di riconoscimento equipollente in corso di validità. In alternativa, è ammessa 

la sottoscrizione mediante firma digitale. In ogni caso detta manifestazione di interesse dovrà essere redatta 

secondo i moduli allegati. Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza 

del termine di ricezione indicato nel presente avviso. 

6) - REQUISITI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

L’individuazione degli operatori economici invitati a presentare offerta avverrà in coerenza con quanto 

previsto dall’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 e s.mi. e dalle linee guida n. 4, “Procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di 

mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’Autorità 

con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016 ed aggiornate con delibera n. 206 del 1 marzo 2018. 

Di seguito sono indicati i requisiti richiesti: 

REQUISITI generali: 

• iscrizione nel registro delle imprese 

• possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’articolo 80 del D. lgs. 50/2016 e s.m.i.;  

Il servizio  dovrà comprendere : 

• Il costo di consegna e installazione presso le sedi scolastiche indicate; 

• Materiale di consumo toner parti di ricambio per il corretto funzionamento dell’apparecchiatura; 

• Manutenzione ordinaria e straordinaria. 

• Interventi di riparazione su chiamata (comprensivo di tutte le attività che necessitano) da effettuarsi in 

un tempo congruo (di norma entro 8 ore lavorative dalla richiesta); 

• Tempi di sostituzione delle macchine in caso di impossibilità ad eseguire le riparazioni entro 3 gg 

lavorativi 

Il servizio non comprende: 

La fornitura di carta ed energia elettrica; 

Si dovranno garantire: 

La programmazione dei codici personali per i Docenti in servizio nel nostro Istituto per l’a.s. 2022-23 (elenco 

che verrà fornito dagli uffici di segreteria). 

Ai fini di una migliore formulazione dell’offerta si fa presente, dato indicativo e senza vincolo, dovendosi 

procedere anche ad una graduale dematerializzazione, che le copie effettuate in tutti i plessi richiesti   per anno 

scolastico sono state pari a circa 420.000,00 per il bianco e nero e 30.000 per il colore. 
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Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs 50/2016 e della Legge 241/90 il Responsabile Unico del Procedimento è la 

Prof.ssa Alessandra Goffi ,Dirigente Scolastica dell’ISC” Borgo Solestà Cantalamessa “ di Ascoli Piceno. Il 

presente provvedimento viene reso pubblico mediante affissione all’Albo on-line dell’Istituto sul sito web 

inoltre verrà pubblicato nella sezione Amministrazione trasparente , Bandi di gara e contratti; Documentazione 

da rimandare debitamente compilata: 

• Allegati A  

 

Per eventuali chiarimenti/richieste di sopralluogo , scrivere all’indirizzo : 

e-mail   apic83100b@istruzione.it  o pec  apic83100b@pec.istruzione.it 

 

 

                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                     Prof.ssa Alessandra Goffi 
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