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Oggetto: Svolgimento delle ore di supplenza e vigilanza degli alunni 

Si ricorda a tutto il personale Docente e ATA che le ore di supplenza, disposte per garantire la continuità 

didattica in caso di assenza dei docenti titolari, devono essere svolte con regolarità e nel rispetto delle norme 

vigenti. 

In particolare, si sottolinea che: 

1. L’ora di supplenza è a tutti gli effetti un’ora di lezione e non deve essere considerata un momento 

di pausa o inattività. Al contrario, rappresenta un'occasione preziosa per mantenere l’attenzione e la 

disciplina della classe, consolidare conoscenze, svolgere attività significative o assegnate dal 

docente titolare, oppure per proporre esercitazioni coerenti con l’ordine scolastico. 

È fondamentale evitare che l’ora venga sprecata in attività prive di valore educativo o lasciando gli 

studenti senza guida: ciò non solo compromette la qualità del servizio scolastico, ma può anche 

generare situazioni di rischio sotto il profilo della vigilanza e della sicurezza. 

2. Il docente incaricato della supplenza non può in alcun modo allontanarsi dall’aula se non per 

comprovate ed eccezionali urgenze. In tal caso, è necessario avvisare tempestivamente il 

Collaboratore del Dirigente o il personale di Presidenza, affinché venga garantita la necessaria 

vigilanza. 

3. Si richiama l’art. 29 del CCNL Comparto Scuola, che stabilisce il dovere di vigilanza durante 

l’orario di servizio, e l’art. 2048 del Codice Civile, che attribuisce responsabilità ai docenti in caso 

di danni arrecati o subiti dagli alunni in assenza di vigilanza. 

4. Gli alunni non possono uscire dall’aula durante le ore di lezione, se non uno per volta e previa 

autorizzazione dell’insegnante presente, come previsto dal regolamento d’istituto. 

Il personale ATA è invitato a collaborare affinché le disposizioni sopra riportate vengano rispettate, 

contribuendo al buon funzionamento del servizio scolastico. 

Si confida nel senso di responsabilità e nella collaborazione di tutti. 

Cordiali saluti. 

         Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                           Prof. Emiliano Giorgi 
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