Guida all’inserimento delle Progettazioni didattico-disciplinari di classe o
individuali
nel registro elettronico
Breve tutorial su come inserire le progettazioni didattico-disciplinari nel registro elettronico Nuvola.
Step 1: Accesso all’Area Docente e alla Sezione “Documenti ed eventi”
1. Accedi al Registro Elettronico Nuvola con le tue credenziali.

2. Dal menu laterale a sinistra, seleziona la voce “Documenti ed eventi”
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3. Dal sotto-menu laterale oppure dal centro pagina seleziona la voce “Per Classe/Materia”
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4. Seleziona “Nuovo”
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5. Per il caricamento del file completa i campi

N.B. Prima di caricare il file assicuratevi che sia un pdf, altrimenti esportatelo.

1.
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Nome Inserisci “Progettazione Didattico-Disciplinare ‘Nome della disciplina’.pdf” oppure
“Progettazione Didattico-Disciplinare ‘Nome della classe’.pdf”

Tipo seleziona dal menu a tendina “Programmazione”

Allegati clicca su “trascina qui i tuoi file” e seleziona il file pdf della tua progettazione
Data inizio “15 ott 2026”

Data fine “31 ago 2027”

Visibilita e notifiche spunta sia la visibilita in Area Tutore che quella in Area Studente
Salva clicca su salva per terminare l'operazione
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6. apparitra la seguente schermata clicca su “Pubblica”

Sei sicuro di voler pubblicare il documento/evento?
OProcedendo con il salvataggio il documento sara pubblicato e reso visibile in:

* areatutore
* areastudente

Sei sicuro di voler pubblicare?
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7. Al termine vedrai una schermata tipo la seguente, se dovessi avere la necessita di eliminare il file
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sara sufficiente cliccare sulla vicino al nome del file
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8. Ti apparira la seguente schermata, clicca su elimina e poi conferma l'eliminazione nella
schermata successiva
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Eliminare Progettazione didattico-disciplinare “Nome della
disciplina?

Cliccando su OK, elimina confermi I'eliminazione di Progettazione didattico-
disciplinare “Nome della disciplina Vuoi procedere con l'eliminazione?
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