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Oggetto: adempimenti connessi alla fine dell’anno scolastico 2025/2026

Con I’approssimarsi della conclusione dell'anno scolastico, si sottolineano le seguenti procedure e
responsabilita che riguardano lo scrutinio finale e gli adempimenti di fine anno.

E fondamentale attenersi diligentemente a queste indicazioni per garantire la correttezza e la
trasparenza del processo valutativo.

I compiti del coordinatore di classe:

il docente coordinatore di classe e tenuto a rispettare le seguenti direttive

a) Verifiche pre-scrutinio (entro la mattinata di sabato 6 giugno 2026):
1. assicurarsi che tutti i docenti del Consiglio di Classe abbiano:
. inserito i voti pertinenti alle proprie discipline.
. compilato, prima dello scrutinio, i campi specifici nel registro elettronico per gli alunni con

proposte di valutazioni insufficienti, indicando anche la tipologia di recupero e prova.

2. Predisporre la struttura complessiva della relazione finale del consiglio di classe in allegato

b) Votazione del comportamento:
seguire i criteri di valutazione del comportamento fissati nel PTOF dell’Istituto.

La proposta di voto viene fatta esclusivamente dal Coordinatore di classe e inserita nel
registro elettronico prima dell’inizio dello scrutinio.

C) Formazione corsi di recupero:

si specifica che i corsi di recupero dovranno essere inseriti per gli studenti che hanno
riportato insufficienze (sia lievi che gravi) nelle materie, come nel prospetto in allegato.

Termine delle lezioni a.s. 2025/2026:

le lezioni per I'anno scolastico 2025/2026 termineranno sabato 6 giugno 2026.
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Esame di Maturita:

la riunione preliminare per I’Esame di Maturita si terra martedi 16 giugno 2026 alle ore 8:00.

L’Esame di Maturita iniziera giovedi 18 giugno 2026 con la prima prova scritta.

Si ricorda che tutti i docenti non coinvolti direttamente negli esami sono comunque considerati
in servizio fino al 30/06/2026, disponibili per eventuali sostituzioni di commissari assenti e che dovranno
essere reperibili fino a tale data.

Consegne e dichiarazioni:

i docenti sono tenuti a:

1. Relazioni su carenze degli studenti: preparare una relazione dettagliata per ogni studente con
carenze significative, che potrebbero condurre a una sospensione del giudizio finale. Questa relazione dovra
includere anche informazioni sugli argomenti che lo studente dovra recuperare, seguendo le indicazioni del
CdC, e sara inserita nel registro elettronico nella sezione recuperi dall’insegnante medesimo della
disciplina.

2. Consegna delle prove scritte in Vice Presidenza entro il 06/06/2026 : organizzare e archiviare
le prove scritte per classe e per disciplina di insegnamento fascicolate, tenendo separate le prove delle classi
quinte da quelle delle altre classi. Ogni fascetta dovra essere firmata e specificare il cognome, le classi,
I'anno scolastico e il periodo di riferimento. Si precisa che, per il corretto svolgimento degli scrutini
2025/2026, si richiede a ogni docente di avere sottomano tutte le valutazioni e le verifiche scritte dei propri
studenti.

3. Dichiarazione di disponibilita per corsi di recupero: presentare una dichiarazione di
disponibilita per condurre i corsi di recupero (Latino, matematica e fisica), entro e non oltre il 12/06/2026
inviando un’email all’indirizzo istituzionale.

4. Caricamento di documenti importanti: inserire sul registro elettronico i programmi svolti le
relazioni finali in PDF (vedi allegato), entro il 22/06/2026.

5. Inserimento dati nel registro elettronico: caricare voti, assenze, annotazioni e ogni altro
elemento utile per tutte le classi in cui si opera, entro e non oltre le ore 13.00 del 6 giugno 2026.

6. Preparazione per gli Esami di recupero delle carenze di "fine agosto™: preparare le prove di
accertamento delle competenze, da consegnare in ufficio Didattica in busta chiusa, indicando classe,
disciplina, numero di candidati entro il 22/06/2026.

Pubblicazione degli esiti degli scrutini:

gli esiti degli scrutini saranno pubblicati online entro il giorno 09/06/2026 per le classi quinte
e entro il giorno 12/06/2026 per tutte le altre classi.

Relazione a valere sul Fondo d’Istituto:

i docenti con incarichi a valere sul Fondo d'Istituto devono inoltrare, all'indirizzo mail ufficiale
dell'lstituto, la documentazione relativa all'esecuzione delle attivita nel corso dell'anno scolastico
2025/2026 entro e non oltre il 22/06/2026.

Si raccomanda di inoltrare anche le relazioni finali relative ai progetti, alla FSL, alle funzioni
strumentali, entro e non oltre la data del 22/06/2026.
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In conclusione, si rammentano ai docenti gli obblighi e le responsabilita principali per il
corretto svolgimento delle attivita di fine anno:

1. Adempimento degli obblighi: ogni docente é tenuto a rispettare i termini e le procedure
stabilite per le valutazioni, le dichiarazioni di disponibilita, e il caricamento dei documenti. E essenziale
attenersi scrupolosamente ai termini indicati nelle varie sezioni di questa circolare per garantire
I'organizzazione e la gestione efficiente della fine dell'anno scolastico.

2. Rispetto della privacy e delle normative: Tutti i docenti devono assicurare il rispetto della
privacy degli studenti e delle normative vigenti, specialmente nel trattamento dei dati sensibili e nel
mantenimento della riservatezza delle informazioni.

Ferie:

si ricorda di sottrarre dal totale delle ferie spettanti le giornate gia utilizzate, conformemente
alle indicazioni ricevute. Le ferie devono essere programmate tenendo conto del calendario degli esami,
come deliberato dal Collegio dei Docenti e comunque entro e non oltre la data del 22 agosto 2026. E
necessario fornire un recapito di reperibilita durante il periodo di ferie, come indicato nel modulo di

richiesta.
Tale modulo va compilato sulla modulistica del registro elettronico entro il 30.06.2026.
Corsi di recupero:
il calendario dei corsi di recupero sara comunicato attraverso una circolare specifica agli
studenti.

La partecipazione ai corsi di recupero € obbligatoria per gli allievi con giudizio sospeso e le
famiglie che optano per il recupero autonomo devono comunicarlo alla scuola entro i termini stabiliti dalla
circolare.

Il rispetto di queste disposizioni & fondamentale per il buon andamento delle attivita
scolastiche e per garantire un ambiente educativo efficace e conforme alle aspettative normative.

Si allega:
Relazione finale del Consiglio di classe
Relazione finale del Docente

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Emiliano Giorgi

Firmato digitalmente da GIORGI EMILIANO


mailto:APPS030005@istruzione.it
mailto:apps030005@pec.istruzione.it

LICEO SCIENTIFICO STATALE “T. CALZECCHI ONESTI”

Indirizzi: Scientifico - Scientifico scienze applicate - Quadriennale delle scienze applicate TrED
Linguistico - Musicale e Coreutico

Via dei Mille n. 2 63900 Fermo (FM)
PEQ: apps030005@istruzione.it - PEC: apps030005@pec.istruzione.it

Tel: 0734/224005 - Cod. Mecc. APPS030005 - C.F. 81003740446 - CU: UFC6WI

MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
matematica 6 Prima scientifico 2
matematica 6 Prima linguistico 1
matematica 6 Seconda scientifico 2
matematica 6 Seconda linguistico 1
matematica 6 Terza scientifico 1
matematica 6 Terza linguistico 1
matematica 6 Quiarta scientifico 1
MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
latino 6 Prima scientifico 1
latino 6 Prima linguistico 1
latino 6 Seconda scientifico 1
latino 6 Terza e quarta scientifico 1
MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
fisica 6 Prima scientifico 1
fisica 6 Seconda scientifico 1
fisica 6 Terza scientifico 1
MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
inglese 6 Prime linguistico e scientifico 1
inglese 6 Seconde linguistico e scientifico 1
MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
TAC 6 Prima musicale 1
MATERIA NUM. CLASSI Corsi DA ATTIVARE
scienze naturali 6 Primo biennio 1
scienze naturali 6 Secondo biennio 1

SAPERE AUDE

*1| presente schema ¢ da intendersi come puramente indicativo: il numero definitivo dei corsi sara stabilito in base

alle adesioni effettive.
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