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Ai Docenti

Sito web

Oggetto: Adempimenti di fine anno

1. COMUNICAZIONE ADEMPIMENTI DI FINE ANNO A.S. 2023/24

a) Tutte le verifiche scritte/grafiche debbono essere fascicolate e depositate nell’apposito
armadio in Vicepresidenza;

b) Il registro elettronico deve risultare regolarmente compilato ed aggiornato;

c) | programmi svolti, firmati dai docenti e dagli alunni rappresentanti di classe, devono
essere depositati, in Presidenza, nelle cartelline degli allegati ai verbali delle riunioni dei
Consigli di Classe;

d) Una copia digitale dei programmi svolti (firmati con F.to nome e cognome del docente)
e la relazione finale, scritta sui modelli prestampati e disponibili sul sito della scuola,
vanno inviate via mail, singolarmente per ogni classe, all’indirizzo istituzionale
APPS030005@istruzione.it;

e) Il coordinatore avra cura di controllare scrupolosamente e completare in ogni sua parte
il registro dei verbali delle riunioni del Consiglio di Classe, di riporre nella cartellina
degli allegati tutti i documenti prodotti durante 1’a.s. trascorso, entro il 29/06/2024.

2. IMPEGNI DI SERVIZIO fine a.s. 2023/24

a) Tutti i docenti impegnati nell’Esame di Stato sono convocati per la riunione preliminare
in data Lunedi 17 Giugno 2024, alle ore 8:30;
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b) Calendario prove d’esame:
- Prima prova scritta Mercoledi 19 giugno 2024 dalle ore 08:30;
- Seconda prova scritta Giovedi 20 giugno 2024 dalle ore 08:30;
- Terza prova scritta Esabac Martedi 25 giugno 2024 dalle ore 08:30.

¢) Tutti i docenti devono rimanere a disposizione della scuola fino al 30 Giugno p.v., ai
sensi dell’O.M.55/2024:

f) Per una necessaria riflessione collegiale finalizzata al miglioramento, i docenti con
incarichi extracurriculari presenteranno la relazione finale, compilando 1’apposito
modulo disponibile sul sito della scuola ed inviandolo, via mail, all’indirizzo di posta
della Scuola APPS030005@istruzione.it.

3. FERIE
| docenti sono tenuti a consegnare in segreteria amministrativa, entro il termine delle lezioni:

e Larichiesta di ferie, ai sensi dell’art 13 del CCNL;

e La comunicazione dell’indirizzo o del recapito estivo, ove fosse diverso da quello
depositato in segreteria, con relativo numero telefonico;

e Periodo di fruizione delle ferie: 1° Luglio (lunedi) — 31 Agosto (sabato) 2024.

Si ricorda di compilare il modulo “desiderata orario 2024/25” disponibile in portineria e
riconsegnarlo entro il 29 giugno 2024.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Marzia Ripari
Documento firmato digitalmente ai sensi
del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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