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OGGETTO: permessi brevi del personale docente - art. 16 del CCNL comparto Scuola 

 

 

  In riferimento all’oggetto si comunica a tutto il personale che è possibile fare richiesta, per 

particolari esigenze personali, di permessi brevi di durata non superiore alla metà dell'orario individuale 

previsto nella giornata e comunque non superiori alle due (2) ore giornaliere. 

  Gli stessi permessi devono essere recuperati entro i due (2) mesi successivi alla data della fruizione. 

Nei casi in cui non sia possibile il recupero, per fatto imputabile al dipendente, si provvede a 

trattenere una somma pari alla retribuzione spettante allo stesso, per il numero di ore non recuperate. 

Il limite dei permessi fruibili durante un anno scolastico è pari all’orario settimanale di 

insegnamento e non può essere accresciuto in presenza di cattedra con ore aggiuntive di insegnamento. 

La concessione dei permessi brevi è subordinata alla possibilità della sostituzione nelle classi 

con colleghi disponibili perché in nessun caso può essere omesso l’obbligo di vigilanza. 

Si prega, pertanto, di verificare anticipatamente con l’Ufficio di Vicepresidenza la suddetta 

disponibilità. 

Nel caso in cui non sussistano le condizioni, il permesso non potrà essere accordato. 

I permessi brevi devono essere richiesti, con congruo anticipo, e comunque almeno 5 giorni prima 

della data prevista, utilizzando esclusivamente la modulistica presente nella piattaforma Nuvola. 

L’autorizzazione formale spetta al Dirigente Scolastico. 

Si chiarisce che non verranno autorizzati, e saranno considerati assenza ingiustificata, tutti i 

permessi brevi che siano semplicemente comunicati (es. via telefono o tramite messaggi) poco prima 

dell’inizio del proprio orario lavorativo o con un preavviso insufficiente.  

Le comunicazioni telefoniche o informali non costituiscono in alcun modo giustificazione 

dell’assenza. 

Si specifica inoltre che il ritardo breve del docente, come caso eccezionale, costituirà ora a 

disposizione da recuperare. 

 

Cordiali saluti 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof. Emiliano Giorgi 
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