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Ai Docenti a tempo determinato 

Al Personale ATA a tempo determinato  

Al DSGA 

Alla Segreteria Personale 

Albo online 

 

OGGETTO: Informazione ai docenti e al personale ATA sulle ferie maturate e modalità di richiesta 

durante i periodi di sospensione delle lezioni 

 

Il Dirigente Scolastico, 

 

- vista la normativa vigente in materia di ferie per il personale docente (art. 1, comma 54 della Legge n. 

228/2012); 

- considerate le pronunce della Corte di Cassazione relative al diritto e alle modalità di fruizione delle 

ferie; 

- considerato che nei periodi di sospensione delle attività didattiche (come da calendario scolastico) i 

docenti non sono obbligati a presentare richiesta di ferie, salvo esplicita volontà; 

 

COMUNICA 

 

1. Diritto alle ferie: I docenti, a tempo determinato, hanno facoltà di richiedere le ferie durante i 

periodi di sospensione delle lezioni (es. Natale, Pasqua, periodo estivo). Le ferie non possono essere 

assegnate d'ufficio, in assenza di esplicita richiesta del docente interessato. 
2. Modalità di richiesta: 

o I docenti che intendano fruire delle ferie durante i periodi di sospensione delle lezioni 
devono presentare formale richiesta scritta al Dirigente Scolastico entro e non oltre 3 
giorni prima dell'inizio del periodo di sospensione. 

o La richiesta deve essere inoltrata utilizzando il modulo reperibile sulla piattaforma 
“NUVOLA” sezione modulistica. 

3. Conseguenze della mancata richiesta: In caso di mancata presentazione della richiesta di ferie, si 

precisa che: 

o Il docente rimarrà a disposizione della scuola per eventuali convocazioni o attività 
funzionali all'insegnamento (come progettazione didattica, preparazione documenti, 
riunioni programmate o straordinarie). 

o La mancata fruizione delle ferie comporterà, salvo diversa disposizione normativa, la 
perdita del diritto sia al godimento delle ferie che all'indennità sostitutiva. 

4. Invito formale: Si invitano i docenti e il personale A.T.A. con contratto a tempo determinato 

(contratto di supplenza breve, al 30/6 e al 31/8), a presentare le eventuali richieste di ferie nei 

termini sopra indicati. 

 

Confidando nella consueta collaborazione, si raccomanda la massima attenzione alle indicazioni fornite 

e alla scadenza fissata. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Emiliano Giorgi 
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