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CIRCOLARE N° 78 

 

A tutto il Personale Docente 

Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) 

Al Personale ATA 

Albo online / Atti 

 

OGGETTO: Fruizione dei permessi per la formazione e l’aggiornamento del personale docente (art. 36 

CCNL 18 gennaio 2024) – Disposizioni operative, modalità di richiesta e termini di preavviso a.s. 

2026/2027. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 (Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia 

di istruzione); 

VISTO l’art. 25 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, in ordine alle competenze datoriali e alle 

prerogative di gestione e organizzazione del Dirigente Scolastico volte a garantire l'efficacia, l'efficienza del 

servizio e la continuità didattica; 

VISTO il vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca 

sottoscritto in data 18 gennaio 2024; 

CONSIDERATO in particolare l’art. 36, commi 8 e 9, del richiamato CCNL 18 gennaio 2024, il quale disciplina 

il diritto del personale docente alla partecipazione ad attività di formazione professionale con esonero dal 

servizio; 

RILEVATA l’inderogabile necessità di conciliare il pieno esercizio del diritto alla formazione e 

all'accrescimento professionale dei docenti con la regolare erogazione del servizio d’istruzione, la 

salvaguardia dell’orario delle lezioni, l'adempimento degli obblighi di sorveglianza e vigilanza sugli studenti 

(art. 2048 c.c.) e la tempestiva organizzazione delle sostituzioni con il personale in servizio; 

DISPONE 

Art. 1 - Quadro normativo e consistenza del diritto 

Ai sensi dell’art. 36, comma 8, del CCNL 18 gennaio 2024, il personale docente ha diritto alla fruizione di un 

limite massimo di 5 (cinque) giorni per ciascun anno scolastico per la partecipazione a iniziative di formazione 

riconosciute dall’Amministrazione, con esonero dal servizio e mantenimento della retribuzione. 

Per i docenti di strumento musicale e delle discipline musicali, il medesimo comma prevede che i cinque 

giorni annui possano essere utilizzati anche per l’aggiornamento e la formazione professionale collegati 

all’attività artistico-musicale, purché strettamente inerenti alla disciplina insegnata e documentati secondo 

le medesime disposizioni. 

Art. 2 - Termini di presentazione della domanda e preavviso 
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Al fine di rendere compatibile l'assenza per formazione con la tutela del servizio scolastico e consentire 

all'Ufficio di Presidenza e ai Collaboratori del Dirigente la riorganizzazione dell'orario e l'attivazione 

tempestiva delle sostituzioni interne necessarie alla vigilanza delle classi, l'istanza di permesso per 

formazione deve essere formalizzata per iscritto tramite il Registro Elettronico (applicativo Nuvola) con un 

preavviso di almeno 5 (cinque) giorni lavorativi antecedenti la data di inizio dell’evento formativo. 

Art. 3 - Documentazione obbligatoria a corredo dell'istanza 

All'atto della presentazione della richiesta sul portale, il docente è tenuto ad allegare idonea 

documentazione recante: 

a) La denominazione dell’ente erogatore, con attestazione dell’accreditamento/qualificazione presso il 

Ministero dell'Istruzione e del Merito (piattaforma SOFIA o autorizzazione ministeriale ai sensi della 

Direttiva n. 170/2016); 

b) Il programma dettagliato del corso, con indicazione analitica degli orari, delle date, della modalità di 

svolgimento (in presenza o sincrona da remoto) e degli obiettivi formativi; 

c) L'espressa coerenza del percorso formativo con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) o con 

l'area disciplinare di insegnamento. 

Art. 4 - Clausola di salvaguardia per urgenze documentate e iniziative sopraggiunte 

In aderenza al principio contrattuale del «congruo anticipo» e nel rispetto delle prerogative individuali, sono 

fatti salvi i casi eccezionali e motivati in cui la comunicazione di ammissione o l’attivazione dell’evento 

formativo da parte del soggetto erogatore (ivi compresi MIM, USR o Istituzioni universitarie) sia pervenuta al 

docente con tempistiche oggettivamente non compatibili con il preavviso quinquennale. 

In tali specifiche circostanze, il docente trasmetterà contestualmente alla domanda la prova dell'avvenuta 

notifica tardiva; l'autorizzazione all'esonero sarà disposta subordinatamente alla concreta e sostenibile 

possibilità di copertura delle classi senza compromissione della vigilanza e della sicurezza degli alunni. 

Art. 5 - Adempimenti al termine dell'attività formativa e perfezionamento dell'esonero 

Entro e non oltre 3 (tre) giorni lavorativi dal rientro in servizio, il docente ha l’obbligo di trasmettere 

all’Ufficio del Personale l'attestato formale di frequenza o partecipazione rilasciato dall'ente accreditato, 

con indicazione delle ore e dei giorni effettivamente svolti. 

Si rammenta che la mancata presentazione dell'attestato di partecipazione preclude la regolarizzazione del 

permesso quale esonero per formazione, determinando la riconduzione dell'assenza ad altri istituti giuridici 

contrattualmente previsti o la contestazione per assenza ingiustificata ai sensi di legge. 

 

Art. 6 - Disposizioni finali 

Le presenti prescrizioni integrano le disposizioni organizzative generali vigenti presso l'Istituto per l'anno 

scolastico 2026/2027 ed entrano in vigore dal giorno della loro pubblicazione all'Albo online e sulla bacheca 

del Registro Elettronico. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Emiliano Giorgi 
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