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CAPITOLATO MEPA 

  

 
AFFIDAMENTO DIRETTO, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETT. (B), DEL D. LGS. 31 MARZO 2023, 
N. 36 DELLA POLIZZA ASSICURATIVA RESPONSABILITÀ CIVILE, INFORTUNI, TUTELA LEGALE, 
ASSISTENZA ALUNNI E PERSONALE DELLA SCUOLA PER IL PERIODO DAL 16/09/2026-15/09/2029 
 

 
Considerato che l’Istituto Scolastico ha necessità ed interesse alla stipula della polizza assicurativa 
responsabilità civile, infortuni, tutela legale, assistenza in favore di alunni e personale della scuola 
per il periodo 16/09/2026-15/09/2029, ha determinato di procedere in affidamento diretto ai sensi 
dell’art. 50, comma 1, lett. (b), del d. lgs. 31 marzo 2023, n. 36. 
 
La presente non comporta né diritti di prelazione o preferenza, ne impieghi o vincoli di qualsiasi 
natura sia per operatori interessati che per l’Istituto Scolastico ai fini dell’affidamento.  
 
L’Istituto Scolastico si riserva in ogni caso ed in qualsiasi momento il diritto di sospendere, 
modificare o annullare, in tutto o in parte, la procedura o di non dar seguito ad alcuna scelta del 
contraente, senza che ciò possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento, indennizzo o 
rimborso dei costi o delle spese eventualmente sostenute dall’operatore economico per aver fornito 
informazioni richieste dalla presente. 
 
Per quanto sopra si chiede di formulare il vostro miglior preventivo sulla base delle seguenti 
caratteristiche. 
 
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 
Lotto unico per l'assicurazione della Responsabilità Civile verso Terzi e Prestatori d'Opera, degli 
Infortuni, della Tutela Legale e dell'Assistenza a scuola ed in viaggio in favore degli alunni e del 
personale della Scuola, nello svolgimento di tutte le attività scolastiche, parascolastiche, extra-
scolastiche e inter-scolastiche, che rientrino nel normale programma di studi, e che siano 
regolarmente deliberate e messe in atto dagli organismi scolastici competenti od organi da essi 
autorizzati. 
 
CONDIZIONI TECNICHE MINIME DEL PREVENTIVO 
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La proposta deve soddisfare a pena di esclusione i requisiti tecnici minimi di seguito menzionati: 
 

 AMBITO DI OPERATIVITÀ DELLA/E POLIZZA/E: le garanzie assicurative sono valide per ogni iniziativa 

e/o attività  organizzata e/o  gestita  e/o  effettuata  e/o  autorizzata e/o  deliberata dagli  Organi  

dell’Istituto,  in relazione sia all’attività scolastica  che extra scolastica,  parascolastica ed 

interscolastica, sia didattica  che di altra natura,  sia in sede che fuori sede,  comprendente (in 

via esemplificativa, ma non esaustiva), tutte le attività  di refezione  e ricreazione; 

manifestazioni sportive,  ricreative,  culturali,  gite scolastiche e di istruzione, visite guidate, 

visite a musei, scambi ed attività culturali  in genere;  purché  siano  controllate da organi 

scolastici o da organi autorizzati da quelli; tutte le attività di scienze motorie e sportive (motoria, 

per le scuole  materne ed elementari),  comprese tutte le attività ginnico/sportive e non,  anche  

extra programma nonché tutte le attività previste dal Piano dell’Offerta Formativa realizzate 

dall’Istituto  Scolastico  in collaborazione con soggetti esterni; le assemblee studentesche 

autorizzate. Gli assicurati devono essere considerati terzi tra di loro. La copertura assicurativa 

per il rischio di responsabilità civile comprende anche il fatto illecito degli alunni sia minorenni 

che maggiorenni. 

 IN BASE AL DISPOSTO  DELLA  LEGGE FINANZIARIA  2008:  la polizza  non  dovrà  contemplare nessuna  
copertura per  La Responsabilità   Civile  Patrimoniale e  Amministrativa  Contabile   del  
Dirigente  Scolastico  e  del Direttore dei Servizi Amministrativi, neanche se prestata a titolo 
gratuito. 

 RISCHIO IN ITINERE: sempre compreso. 

 FRANCHIGIA: sempre esclusa. 

 SISTEMA DI GESTIONE ON –LINE PER LA DENUNCIA, LA GESTIONE E LA CONSULTABILITÀ DEI SINISTRI CHE CONSENTE IL 

MONITORAGGIO in tempo reale delle pratiche QUALIFICATO ALMENO “QC1” secondo il Decreto n. 
29/2023 ACN (Autorità per la CyberSicurezza Nazionale). (ALLEGARE CERTIFICATO 
CONSULTABILE AL SEGUENTE LINK https://catalogocloud.acn.gov.it/ 

 LA COPERTURA DEVE COMPRENDERE SENZA ULTERIORI ONERI PER LA SCUOLA, I PROGETTI  PTOF QUALI ERASMUS, 
ERASMUS PLUS K1 E K2, PROGETTI FINANZIATI DAI GENITORI E/O DA ENTI LOCALI (ES. 5.2 PARI OPPORTUNITÀ GLI 

STAGE E L’ALTERNANZA SCUOLA/LAVORO COMPRESE LE PROVE PRATICHE DIRETTE. 

 ESTENSIONE A TITOLO GRATUITO IN FAVORE DI: uditori ed allievi iscritti in anno scolastico, genitori 
partecipanti ad iniziative/progetti/attività scolastici previsti dal PTOF e/o deliberati dai 
competenti organi collegiali; esperti esterni/prestatori d’opera estranei all’organico della 
scuola/revisori dei conti/tirocinanti /assistenti di lingua straniera/assistenti educatori ed 
operatori sanitari /volontari/alunni di altre scuole temporaneamente presenti nei locali 
scolastici. 

 GRATUITÀ ALUNNI CON DISABILITÀ E DOCENTI DI SOSTEGNO 
 
ELEMENTI PREMIANTI 
Le garanzie di polizza prestate da un'unica compagnia che si impegna ad emettere un’unica fattura 
elettronica. 
 
DURATA ED IMPORTO DEL SERVIZIO 
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Tenendo conto che: 
- la popolazione scolastica di cui è composto l'Istituto è di 696 alunni (  di cui 41 con disabilità) e 120 
Operatori Scolastici (Dirigente, Direttore SGA, insegnati, personale di segreteria, ATA, 
Collaboratori); 
-  che la spesa pro-capite sostenibile per l'acquisto del servizio assicurativo in oggetto è pari ad  € 
7,00; 
- che la tolleranza soggetti assicurati/paganti deve essere 10%; 
- che la durata contrattuale è di 3 anni, con effetto dalle ore 24.00 del 16/09/2026  alle ore 24.00 
del 15/09/2029; 
-  l'importo complessivo annuo del servizio è stimato in € 5.712,00 l’importo complessivo totale del 
servizio è stimato in € 17.136,00 
 
In caso di polizza con durata superiore all’anno, la stessa deve prevedere la facoltà di recesso 
annuale dal servizio con preavviso di 30gg. da inviarsi a mezzo PEC. 
 
PROROGA TECNICA 
E’prevista altresì la facoltà di proroga tecnica, ai sensi dell’art.120, comma 11 del D.Lgs n.36/2023 
per ulteriori 6 (sei) mesi, al fine dell’espletamento di una nuova procedura.  
 
REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE 
L’operatore economico deve essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 
 
Requisiti di ordine generale e di idoneità professionale 
 

a) Inesistenza a carico delle Compagnia delle condizioni di esclusione previste dagli artt. 94, 95 
e 98 del D.Lgs. n. 36/2023; 

b) Specifica autorizzazione, ai sensi del D. Lgs. n. 209/2005, all’esercizio delle attività 
assicurative nei rami relativi alla copertura assicurativa oggetto della presente indagine; 

c) Iscrizione nel registro delle Imprese della competente Camera di Commercio per attività 
d’impresa pertinenti con l’oggetto della presente indagine, ovvero in analogo registro dello 
Stato di appartenenza per il tipo di attività inerente l’oggetto della presente indagine. 
 

In caso di raggruppamento temporaneo di Imprese o di Imprese in coassicurazione, i suddetti 
requisiti dovranno essere posseduti da ciascuna impresa costituente il raggruppamento 
temporaneo o la coassicurazione.  
 
In caso di raggruppamento temporaneo di Imprese o di Imprese in coassicurazione, i suddetti 
requisiti dovranno essere posseduti dal raggruppamento nel suo complesso, fermo restando che 
tale requisito dovrà essere posseduto almeno dalla Capogruppo.  
 
In caso di offerta presentata per il tramite di Agenti procuratori, sarà titolo preferenziale il possesso 

in capo all'Agenzia intermediaria di quanto segue: 

- certificazioni UNI EN ISO 9001 - Sistema di gestione per la qualità; 
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- certificazione UNI EN ISO 14001 - Sistema di gestione ambientale; 
- certificazione UNI EN ISO IEC 27001:2013 - Sistema gestione delle informazioni; 
- rating di legalità in relazione a quanto disciplinato dalla delibera AGCM n. 24075 del 14 

novembre 2012 e dal Decreto inter-ministeriale n. 57 del 20 febbraio 2014, all’Agenzia. La 
valutazione del rating dovrà essere verificabile all’indirizzo Internet: 
http://www.agcm.it/rating-di-legalita/elenco.html 

- portale web per la gestione dei sinistri 
- portale dedicato per la gestione del contratto, con esclusione di invio documentazione a 

mezzo posta 
- Indicazione di un referente di zona disponibile a recarsi presso la segreteria dell’istituto 

scolastico in caso di necessità 
 

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 
Si chiede di allegare al preventivo la seguente documentazione: 
1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 
2. CONDIZIONI GENERALI DELLA POLIZZA PROPOSTA, COMPLETA DI EVENTUALI ALLEGATI; 
3. QUADRO SINOTTICO DELLE COPERTURE PRINCIPALI CON LE RELATIVE SOMME ASSICURATE; 
4. OFFERTA ECONOMICA (€ 17.136,00) CON L’INDICAZIONE DELLA TOLLERANZA (10%) 
L’operatore economico è libero di integrare la documentazione richiesta qualora lo ritenesse 
opportuno per una migliore valutazione da parte dell'istituto. 
 
AFFIDAMENTO E STIPULA CONTRATTO 
L’operatore è individuato a mezzo di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del 
D.lgs. n. 36/2023. 
Della sottoscrizione dell'eventuale contratto di appalto verrà data evidenza sul sito internet 
dell'istituto nella sezione "Amministrazione trasparente". 
 
CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 
Ai sensi del combinato disposto degli artt. 53 e 117 del D.Lgs. 36/2023, stante la procedura adottata, 
la scarsa rilevanza economica del contratto (sotto soglia), le modalità di esecuzione ed 
adempimento delle prestazioni richieste (regolazione del premio di polizza differita di 60 giorni 
rispetto all’effettiva esecuzione del contratto),  si ritiene opportuno non richiedere la garanzia 
definitiva. 
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
In applicazione del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, si rende 
noto che i dati raccolti dall'Istituto Scolastico, saranno trattati con strumenti manuali e/o 
informatici, esclusivamente per le finalità connesse alla gestione della presente procedura.  
 
RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
Ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e s.m.i. e dell’art. 15 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36, si 
comunica che il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è: Lombardi Patrizia contattabile all'indirizzo: 
aric81000g@pec.istruzione.it. 
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PUBBLICITÀ 
La presente indagine conoscitiva prevede esclusivamente la pubblicazione sul sito dell’Istituto 
Scolastico nella sezione "Amministrazione trasparente" e su albo on line ai fini della pubblicità 
legale. 
 
CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della 
procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento 
di essa possono essere presentate entro e non oltre i termini indicati dal sistema telematico. 
 
 
Civitella in val di Chiana, 30/06/2026 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa   Patrizia Lombardi 
      Documento informatico firmato digitalmente  

                                                      ai sensi del D. Lgs. N. 82/2005 e norme correlate 
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