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Albo on Line 
Amministrazione Trasparente 

 
Oggetto: Avviso pubblico per l’acquisizione di manifestazione di interesse finalizzata all’indagine 
di mercato propedeutica all’individuazione di operatori economici abilitati ai sensi delle vigenti 
disposizioni cui affidare il servizio di noleggio di fotocopiatrici, mediante RDO/ODA MEPA ai sensi 
dell'art. 50, comma 1, lett. e), del D.lgs. n. 36/2023. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Premesso che l'Istituto Scolastico ha la necessità di procedere all’acquisto del servizio di noleggio di 
n. 11 fotocopiatrici, formato A3/A4, per: 
 
• Scuola dell’Infanzia Coccinella  (N. 1 fotocopiatrice B/N per uso didattico) 
• Scuola dell’Infanzia Scoiattolo   (N. 1 fotocopiatrice B/N per uso didattico) 
• Scuola Primaria Arcobaleno   (N. 3 fotocopiatrici B/N per uso didattico) 
• Scuola Primaria G. Rodari    (N. 1 fotocopiatrice B/N per uso didattico) 
• Scuola Secondaria di primo grado I.C. Martiri di Civitella – piano terra (N. 2 fotocopiatrici B/N 
per uso didattico) 
• Scuola Secondaria di primo grado I.C. Martiri di Civitella- Uffici Direzione/Segreteria (N. 2 
fotocopiatrici B/N); 
• Scuola Secondaria di primo grado I.C. Martiri di Civitella- Uffici Direzione/Segreteria (N. 1  
fotocopiatrice a colori); 
 
e che la fornitura comprenda lo smaltimento toner e pezzi di ricambio, così come da capitolato 
allegato; 
 

INDICE 
 

il presente Avviso pubblico per l’acquisizione di manifestazione di interesse finalizzata all’indagine 
di mercato propedeutica all’individuazione degli operatori economici abilitati secondo la normativa 
vigente, interessati a sottoscrivere con l’Amministrazione scolastica, un contratto quadriennale 
avente ad oggetto l’esecuzione del servizio di noleggio di fotocopiatori con comodato d’uso 
gratuito, comprensivo di tutti i costi di configurazione e messa in rete di tutti i macchinari, 
smaltimento toner e pezzi di ricambio, assistenza tecnica. 
La presente indagine non vincola in alcun modo l'Istituto scolastico nei confronti degli operatori 
economici che presenteranno la propria manifestazione d'interesse, non trattandosi né di decreto 
di avvio della procedura di affidamento né di proposta contrattuale vincolante. 
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Essa viene avviata a scopo esclusivamente esplorativo ed è posta in essere dall’istituto 
esclusivamente per individuare gli operatori economici, in possesso dei requisiti necessari per 
l’espletamento del servizio richiesto, interessati a partecipare alla procedura che l’Amministrazione 
scolastica si riserva di avviare per l’affidamento del contratto di cui all’oggetto. 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, non sono previste graduatorie di 
merito o attribuzioni di punteggio, non si determina l’instaurazione di alcuna posizione giuridica né 
di alcun obbligo negoziale.  
L’Istituto dichiara sin da ora di riservarsi, in ogni caso ed in qualsiasi momento, il diritto di 
sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, la presente indagine esplorativa o di non 
dar seguito ad alcuna procedura di scelta del contraente, senza che ciò possa costituire diritto o 
pretesa a qualsivoglia risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi o delle spese eventualmente 
sostenute dagli operatori economici che hanno manifestato il proprio interesse all’affidamento in 
oggetto per le informazioni fornite o richieste durante l’espletamento della presente indagine. 
 
 
ART. 1 - OGGETTO DELL’AVVISO 
 
L’oggetto della richiesta è l’affidamento del servizio di noleggio di fotocopiatrici, alle condizioni 
specificate nell’allegato capitolato che costituisce parte integrante del presente atto. 

 
 
ART. 2 - CRITERI DI VALUTAZIONE-AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione avverrà, a parità di tutte le condizioni minime e caratteristiche tecniche di cui agli 
artt. 2 e 3 del capitolato, in base al criterio del minor costo, a seguito di RDO su MEPA. 
In caso di parità di prezzo saranno prese in considerazione la dichiarazione della tempistica di 
intervento dell’OE. 
In presenza di una sola manifestazione di interesse l’Amministrazione si riserva la facoltà di 
procedere con un unico operatore. 
 
ART. 3 - MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI INTERESSE 
 
A pena di esclusione, le manifestazioni di interesse dovranno essere inviate a mezzo PEC all’indirizzo 
di questo Istituto Scolastico, aric81000g@istruzione.pec.it  entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 
21/03/2026, mediante compilazione del modello in allegato (Allegato A), indicando nell’oggetto 
della P.E.C. la dicitura "Manifestazione di interesse per il servizio di noleggio fotocopiatrici periodo 
2026-2030” . 
La manifestazione di interesse dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante pro tempore o 
dal titolare dell’operatore economico interessato per accettazione e rispetto delle condizioni 
indicate nel presente Avviso, corredata da copia della documentazione di seguito indicata: 
• copia della visura camerale; 
• copia del documento di identità in corso di validità del titolare o rappresentante legale pro 
tempore dell’istante; 
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I documenti dovranno essere firmati digitalmente. Saranno escluse le istanze di manifestazione di 
interesse prive della documentazione richiesta. 
Non saranno in alcun caso considerate dall’Istituto scolastico le istanze di interesse presentate dagli 
Operatori Economici: 
• la cui istanza sia pervenuta fuori termine; 
• i cui allegati siano privi della firma del titolare e/o del rappresentante legale pro tempore; 
• il cui documento di identità (da allegare in fotocopia) sia mancante o privo di validità. 
 
ART. 4 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Saranno ammessi a partecipare alla procedura per l’affidamento del Contratto in oggetto che 
l’Amministrazione scolastica si riserva di autorizzare tutti i soggetti previsti dall’art. 65 del d.lgs. n. 
36/2023, alle condizioni previste dalla richiamata norma e dalle relative disposizioni di settore. Ai 
soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del d.lgs. n. 
36/2023. 
In particolare, gli operatori economici interessati dovranno dichiarare: 
• di essere iscritti, per la tipologia e natura di Servizio oggetto del presente Avviso alla CCIAA, ovvero 
nel Registro delle Commissioni Provinciali per le Cooperative, ovvero nello Schedario Generale della 
Cooperazione del Ministero del Lavoro; 
• di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dagli artt. 94 e 95 e ss. del d.lgs. n. 
36/2023; 
• di rispettare gli obblighi previdenziali, assistenziali e fiscali e possedere un Durc valido; 
• di essere in possesso di tutte le certificazioni e/o le autorizzazioni di settore e/o attinenti 
all’esecuzione dei servizi oggetto dell’Avviso in epigrafe; 
• di essere in possesso della certificazione ISO 9001; 
• essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi della legge n. 
68/1999; 
• di comunicare, ai sensi del d.lgs. 21 novembre 2007, n. 213 in attuazione della direttiva 
2005/60/CE (concernente la prevenzione dell'utilizzo del sistema finanziario a scopo di riciclaggio 
dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo), i dati identificativi del titolare 
effettivo, la percentuale di proprietà di ciascun titolare effettivo e la data di inizio di titolarità di 
ciascun titolare; 
• di non trovarsi in situazioni di conflitto di interesse, anche potenziale, o di incompatibilità rispetto 
all’esecuzione del Servizio in oggetto ai sensi dell’art. 16 del d.lgs. n. 36/2023, come modificato 
dall’articolo 15-quater, comma 1, lettera a), del decreto-legge 29 settembre 2023, n. 132, convertito 
dalla legge 27 novembre 2023. n. 170. 
Le dichiarazioni non potranno essere in alcun modo parziali, condizionate e indeterminate. 
 
La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 99, commi 1 e 2, del d.lgs. 36/2023, si riserva la facoltà di 
l’assenza di cause di esclusione, automatica e non automatica di cui agli artt. 94 e 95 del Codice, 
nonché, ove richiesti, il possesso dei requisiti di partecipazione relativi all’idoneità professionale, la 
capacità economico finanziaria e le capacità tecnico professionali di cui all’ art. 100 e 103 del 
medesimo Codice attraverso la consultazione del fascicolo virtuale dell’operatore economico di cui 
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all’articolo 24 del Codice dei contratti pubblici, la consultazione degli altri documenti allegati 
dall’operatore economico, nonché tramite l’interoperabilità con la piattaforma digitale nazionale 
dati di cui all’articolo 50-ter del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 
marzo 2005, n. 82 e con le banche dati delle pubbliche amministrazioni. 
Si rappresenta, infatti, che, nelle procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere 
a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro la Stazione appaltante potrà verificare le dichiarazioni 
anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni anno con 
apposito atto emanato dai competenti organi dell’Amministrazione scolastica. 
Si dà atto che, in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, l'Istituto 
appaltante ne darà segnalazione all’A.N.A.C. aisensi dell’art. 96, comma 15, del d.lgs. n. 36/2023. 
 
Non saranno ammessi a partecipare: 
• gli operatori economici che a causa di atti compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, si 
trovino in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del d.lgs. n. 36/2023 e dalle ulteriori 
disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici; 
• gli operatori economici che non sono in possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacità 
economico-finanziaria e tecnico professionale di cui all’art. 100 del d.lgs. n. 36/2023. 
 
ART. 5 - VERIFICA DELLE ISTANZE PERVENUTE 
L’Istituto Scolastico, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle istanze, procederà a 
mezzo del RUP a verificare la correttezza e la completezza delle manifestazioni di interesse 
pervenute e formerà l'elenco di quelle risultate ammissibili rispetto alle prescrizioni contenute nel 
presente Avviso e alla normativa vigente. 
L’Istituzione Scolastica si riserva la facoltà di dare seguito all’indagine informale di mercato di cui al 
presente avviso esplorativo anche in caso di ricevimento di un’unica istanza contenente la 
manifestazione di interesse di un unico operatore economico interessato. 
 
ART. 6 - AVVERTENZE 
All’Istituzione Scolastica è riconosciuta, in ogni caso, la facoltà di sospendere, modificare o annullare 
l’indagine informale di mercato di cui al presente Avviso esplorativo, nonché la facoltà di non dar 
seguito alle successive operazioni necessarie per la conclusione del Contratto in oggetto. 
Gli operatori economici che partecipano alla presente procedura presentando la propria istanza 
dichiarano di essere a conoscenza e di accettare integralmente le condizioni contenute nel presente 
avviso, senza poter pertanto avanzare alcun tipo di pretesa e/o contestazione. 
La presente indagine di mercato, infatti, non vincola in alcun modo l’Amministrazione scolastica, la 
quale si riserva di valutare, a proprio insindacabile giudizio, l’opportunità di avviare la successiva 
procedura di affidamento. Le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di comunicare 
all’Istituto Scolastico la esistenza/presenza e la disponibilità degli operatori economici abilitati 
secondo la normativa vigente interessati ad essere invitati a presentare la propria offerta per 
l’affidamento del Servizio in oggetto. 
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Per quanto non stabilito e indicato nel presente Avviso, valgono le vigenti disposizioni di legge 
regolanti la materia e quanto verrà dettagliatamente indicato nei documenti della procedura che 
l’Amministrazione scolastica si riserva di autorizzare per l’affidamento del Contratto in oggetto. 
 
ART. 7 - RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto è il Dirigente 
Scolastico, prof.ssa Lombardi Patrizia. 
 
ART.  – TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati forniti dagli operatori economici saranno tratti dall’Istituto in conformità al D.Lgs. n. 196/2003 
e successivo Reg. Eu 679/2016, esclusivamente per le finalità connesse alla presente indagine di 
mercato. 
 
In conformità a quanto stabilito dall’art. 2 dell’Allegato Allegato II.1 al D.Lgs. n. 36/2023, il presente 
Avviso è pubblicato per 15 giorni consecutivi sul sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo Martiri 
di Civitella 
Si allega: 
Capitolato 
Istanza di partecipazione 
 
 
 
                                                                                                                                 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                 Dott.ssa Patrizia Lombardi 
Documento informatico firmato digitalmente  

      ai sensi del D. Lgs. N. 82/2005 e norme correlate 
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