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A tutto il personale Docente e ATA
Al sito web

Agli atti

Oggetto: IMPORTANTE aggiornamento graduatorie interne di Istituto.

Si  comunica  a  tutto  il  personale  in  indirizzo  l’avvio  della  procedura  di  aggiornamento  delle
graduatorie  interne  di  Istituto  per  l’individuazione  di  eventuali  soprannumerari  per  l’anno
scolastico 2025/2026.  A  tal  fine  il  personale  interessato  è  invitato  a  compilare  e  trasmettere
l’apposita scheda con i relativi allegati entro e non oltre il 13 febbraio 2025.

Di seguito le modalità operative:

 Personale titolare presso l’Istituto nell’a.s. 2024/2025:

- Chi intende dichiarare nuovi titoli generali o ha modificato le esigenze di famiglia,  
dovrà  autocertificare le  variazioni  compilando  la  dichiarazione  personale  e
allegando il modulo Allegato 1. L'anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio.

- Chi    non   ha nuovi titoli da dichiarare né variazioni   nelle esigenze familiari, dovrà
compilare esclusivamente l’Allegato 2. Anche in questo caso, l'anzianità di servizio
sarà aggiornata d’ufficio.

- Chi richiede l’esclusione dalla graduatoria  interna dovrà comunque  dichiarare il
diritto all’esclusione compilando l’Allegato 3.

 Personale neo-immesso nell’organico d’Istituto a partire dal 01/09/2024:

- È richiesta la compilazione della scheda per l’individuazione dei soprannumerari e
della dichiarazione personale Allegato 1/1bis.

La  valutazione  delle  posizioni  sarà  effettuata  esclusivamente  sulla  base  della  documentazione
fornita dagli/dalle interessati/e.

Si precisa che l’anno scolastico in corso (2024/2025)  non sarà considerato ai fini del punteggio
relativo al servizio di ruolo e alla continuità. L’anzianità di servizio verrà valutata con riferimento
alla data del 31 agosto 2024.

Il  personale di ruolo entrato in servizio nell’anno scolastico corrente sarà collocato in coda alla
graduatoria, con punteggio determinato in base ai titoli e ai servizi dichiarati, secondo le modalità
sopra indicate.

Modalità di invio:

Tutta la documentazione, completa e firmata, dovrà essere inviata esclusivamente in formato PDF
tramite  e-mail  al  seguente  indirizzo:  aric81000g@istruzione.it.  CON  SEGUENTE  OGGETTO:
AGGIORNAMENTO  GRADUATORIA  ISTITUTO-cognome-ruolo  (docente+  ordine/ata).  Esempio:
AGGIORNAMENTO GRADUATORIA ISTITUTO-ROSSI-DOCENTE- INFANZIA
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Documentazione allegata alla presente comunicazione:

 Allegato 1 – Dichiarazione VARIAZIONE personale Docenti/ATA.
 Allegato 2 – Autodichiarazione di nessuna variazione Docenti e ATA.
 Allegato 3 – Richiesta di esclusione dalla graduatoria Docenti e ATA.
 Scheda DOCENTI per l’individuazione dei soprannumerari.
 Scheda ATA per l’individuazione dei soprannumerari.
 Modello per eventuale reclamo.

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito dell’Istituto, nella sezione Albo online, entro la
prima  settimana  di  marzo,  con  specifica  circolare  si  informerà  della  pubblicazione.Eventuali
reclami potranno essere presentati entro 10 giorni dalla data di pubblicazione della graduatoria
utilizzando l’apposito modulo allegato. I reclami dovranno essere inoltrati con le stesse modalità
indicate per la trasmissione della documentazione.

Ringraziando per la consueta collaborazione, si porgono distinti saluti.

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Patrizia Lombardi
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.

Lgs. N. 82/2005 e norme correlate
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