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DETERMINA SEMPLIFICATA DI INDIZIONE DI PROCEDURA  

Affidamento diretto su MEPA tramite Confronto Preventivi inferiore ai 140.000 euro ai 

sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 per l’affidamento diretto del servizio 

di noleggio quadriennale fotocopiatrici multifunzione con la formula “all inclusive” per 

un importo massimo annuale previsto pari ad € 5.200,00 escluso IVA 22% 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELLA ISTITUZIONE SCOLASTICA IC MARTIRI DI CIVITELLA 

VISTO il Regio Decreto 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni 

sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 

 VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente «Delega al Governo per il 

conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma 

della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»;  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, 

concernente «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 

n. 107»; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 

pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO  delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, 

come definiti dall'articolo 25, comma 2, del Decreto Legislativo n. 

165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della Legge n. 107/2015 e dagli 

articoli 3 e 44 del succitato Decreto Interministeriale n. 129/2018;  

VISTO  il Regolamento d’Istituto approvato con delibera n. 137 del 10 Novembre 

2023, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto 

di lavori, servizi e forniture; 

VISTO  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);  
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VISTO  il Programma Annuale 2026 approvato con delibera n. 109 del 

10/02/2026;  

VISTA  

 

VISTO 

la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento 

amministrativo»; 

il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relativo alla protezione 

delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 

95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

VISTO  il Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti 

pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, 

recante delega al Governo in materia di contratti pubblici»; 

VISTO in particolare, l’art. 17, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il 

quale prevede che «Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei 

contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito 

atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali 

del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle 

offerte»; 

VISTO  altresì, l’art. 50, comma 1, lett. b), del Decreto Legislativo n. 36/2023, il 

quale prevede che «1. Salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le 

stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi 

e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 14 con le 

seguenti modalità: […] b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi 

compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, 

di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più 

operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 

documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni 

contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla 

stazione appaltante»; 

ATTESO che non è stato redatto il programma triennale degli acquisti di servizi e 

forniture di cui all’art. 37, comma 3, del Decreto Legislativo n. 36/2023, in 

quanto non sono state previsti acquisti per servizi, lavori o forniture che 

superino i limiti fissati dalla legge; 

VISTO l’art. 48, comma 3, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che 

«Restano fermi gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di 
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negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento 

della spesa»; 

VISTO  

 

 

l’art. 1, comma 449, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, come 

modificato dall’art. 1, comma 495, della Legge 28 dicembre 2015, n. 208, 

il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, 

ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad 

approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

VISTO l’art. 1, comma 583, della Legge 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del 

quale, fermo restando quanto previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 

450, della Legge n. 296/2006, le amministrazioni statali centrali e 

periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono 

tenute ad approvvigionarsi attraverso gli accordi quadro stipulati da 

Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) realizzato e 

gestito da Consip S.p.A.; 

VISTA 

 

 

 

 

 

TENUTO CONTO 

 

la Legge n. 208/2015, che, all’art. 1, comma 512, per la categoria 

merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici ha previsto che, fermi 

restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e 

servizi dalla normativa vigente, sussiste l’obbligo di approvvigionarsi 

esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a 

disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, 

Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione); 

Della non esistenza di convenzioni CONSIP relative al servizio che si 

intende acquistare, come da schermate allegate al presente atto; 

DATO ATTO che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello 

SDAPA realizzato e gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative 

aventi ad oggetto interventi comparabili con quelli da affidare con la 

presente procedura  

DATO ATTO della necessità di affidare il servizio di noleggio di macchine fotocopiatrici-

stampanti multifunzione il cui contratto è in scadenza, avente le seguenti 

caratteristiche indicate nel capitolato allegato alla presente determina; 

CONSIDERATO che l’affidamento in oggetto è finalizzato ad acquisire il servizio di noleggio 

di fotocopiatrici multifunzione per l’istituto e i plessi che lo compongono; 
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CONSIDERATO che le prestazioni di cui trattasi si compongono di un unico lotto 

prestazionale, funzionale e quantitativo; 

CONSIDERATO 

 

VISTA 

di prevedere una durata contrattuale pari a 48 mesi; 

 

La delibera del Consiglio di istituto che autorizza il dirigente a stipulare 

contratti di durata ultrannuale n. 111 del 10/02/2026; 

 

CONSIDERATO che la spesa complessiva per l’acquisto in parola è stata stimata in € 

5.200,00 annui sulla base del precedente contratto e delle disponibilità 

finanziarie, IVA esclusa; 

 

CONSIDERATO  che gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non 

soggetti a ribasso, sono pari a 0,00 € (euro zero,00), trattandosi di: 

1) di mera fornitura di materiali o attrezzature; 

 

VISTO  
il Decreto Ministeriale 17/10/2019 del Ministero dell’Ambiente e della 
Sicurezza Energetica, recante “Criteri ambientali minimi per l’affidamento 
del servizio di stampa gestita; l’affidamento del servizio di noleggio di 
stampanti e di apparecchiature multifunzione per ufficio; l’acquisto o il 
leasing di stampanti e di apparecchiature multifunzione per ufficio”, le cui 
prescrizioni sono state recepite negli atti dell’affidamento in oggetto:  

1. Requisiti Tecnici (Specifiche Tecniche) 
Le apparecchiature noleggiate devono rispettare determinati 
standard di eco-compatibilità: 

 Efficienza Energetica: Conformità ai requisiti Energy Star o 
equivalente (basso consumo energetico). 

 Stampa Fronte-Retro: Funzionalità di stampa duplex 
automatica impostata come predefinita per ridurre il 
consumo di carta. 

 Utilizzo di Carta Riciclata: Le macchine devono essere 
progettate per funzionare correttamente con carta riciclata 
(almeno 80 g/m²). 

 Gestione Toner: Le cartucce devono essere facilmente 
sostituibili e il fornitore deve garantire un sistema di raccolta 
e riciclo/rigenerazione dei consumabili esausti. 
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 Emissioni e Rumore: Bassi livelli di emissioni acustiche e di 
polveri sottili/COV (Composti Organici Volatili) 

 

CONSIDERATO che è stata svolta un’indagine di mercato, , mediante pubblicazione di una 

manifestazione di interesse sul sito internet dell’Istituto, ai sensi dell’art. 

50 del Decreto Legislativo n. 36/2023, volto ad acquisire disponibilità da 

parte di operatori economici con requisiti idonei a soddisfare il fabbisogno 

dell’Istituzione Scolastica; 

CONSIDERATO che all’indagine di mercato ha partecipato anche il contraente uscente; 

CONSIDERATO che, secondo quanto previsto dall’art. 49, comma 5, del Decreto 

Legislativo n. 36/2023 e dall’Allegato II.1 al medesimo, il principio di 

rotazione non si applica laddove l'indagine di mercato sia stata effettuata 

senza porre limiti al numero di operatori economici in possesso dei 

requisiti richiesti tra i quali effettuare la selezione; 

CONSIDERATO che, pertanto, nella fattispecie, non risulta applicabile il principio di 

rotazione, in quanto l’Istituto ha espletato una procedura trasparente e 

aperta al mercato, mediante pubblicazione di un avviso pubblico, nella 

quale non è stata operata alcuna limitazione in ordine al numero di 

operatori economici tra i quali effettuare la selezione; 

CONSIDERATO che, in ragione di quanto sopra, saranno interpellati tutti gli operatori che 

hanno presentato manifestazione di interesse nell’ambito della procedura 

di indagine di mercato conseguente alla pubblicazione da parte 

dell’Istituzione di un avviso sul proprio sito internet  ivi compreso il 

contraente uscente, ai sensi dell’art. 49, comma 5, del Decreto Legislativo 

n. 36/2023; 

TENUTO CONTO che, ai fini della partecipazione alla procedura, l’Istituto richiede specifici 

requisiti di selezione ai sensi dell’art. 100 del Decreto Legislativo n. 

36/2023, così come dettagliati nella documentazione di cui alla presente 

procedura; 

ATTESO che l’aggiudicazione dell’appalto avverrà, ai sensi dell’art. 50, comma 4, 

del Decreto Legislativo n. 36/2023, con il criterio del minor prezzo, fermo 

restando il possesso di tutti i requisiti tecnici richiesti per la partecipazione 

ed elencati nel capitolato allegato; 
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CONSIDERATO 

 

 

TENUTO CONTO 

che, per il presente affidamento, la Stazione Appaltante non richiede la 

prestazione di garanzie provvisorie, ai sensi dell’art. 53, comma 1, del 

Decreto Legislativo n. 36/2023; 

che l’importo del presente affidamento è inferiore ad € 40.000,00 e, 

pertanto, ai sensi dell’art. 52 del D.lgs 36/2023 l’operatore economico 

affidatario attesterà con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il 

possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti; 

DATO ATTO che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del 

Decreto-Legge 95/2012, sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di 

sopravvenuta disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. avente ad 

oggetto beni comparabili ed equivalenti con quelli oggetto di affidamento; 

PRESO ATTO che il RUP, ai sensi dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge n. 266/2005, 

trattandosi di una richiesta preventivi provvederà all’acquisizione del CIG 

dopo l’affidamento del servizio e che il contributo dovuto all’A.N.AC. è pari 

a zero in quanto si stima un valore per l’appalto inferiore ad € 40.000; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge 13 agosto 

2010, n. 136 e dal Decreto-Legge 12 novembre 2010, n. 187; 

VISTO l’elenco di operatori da invitare alla presente procedura, allegato al 

presente provvedimento; 

CONSIDERATO  che gli importi di cui al presente provvedimento, , trovano copertura nel 

bilancio di previsione per l’anno 2026;  

VISTI l'art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale prevede 

l’individuazione di un responsabile unico del progetto (RUP) per ogni 

singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 recante «Attività del 

RUP»; 

RITENUTO  che la Dott.ssa Lombardi Patrizia risulta pienamente idoneo a ricoprire 

l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti 

richiesti dall’art. 15, comma 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dagli 

artt. 4 e 5 dell’Allegato I.2 al Decreto Legislativo n. 36/2023;  

VISTI l’art. 6-bis della Legge n. 241/1990 e l’art. 16 del Decreto Legislativo n. 

36/2023 relativi all’obbligo di astensione dall’incarico del RUP in caso di 
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conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di 

ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative 

previste dalla succitata norma; 

VISTO l’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013 il quale dispone che 

«Fermo restando quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando gli 

obblighi di pubblicità legale, le pubbliche amministrazioni e le stazioni 

appaltanti pubblicano i dati, gli atti e le informazioni secondo quanto 

previsto dall'articolo 28 del codice dei contratti pubblici, di cui al decreto 

legislativo di attuazione della legge 21 giugno 2022, n. 78»;  

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del Decreto Legislativo n. 

36/2023, e all’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, 

secondo cui gli atti relativi alle procedure di affidamento sono oggetto di 

pubblicazione obbligatoria; 

VISTO altresì, l’art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, recante «Trasparenza 

dei contratti pubblici»;  

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come 

modificata e integrata dalla successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 

2023, recante «Adozione del provvedimento di cui all’articolo 28, comma 

4, del decreto legislativo n. 31 marzo 2023, n. 36 recante individuazione 

delle informazioni e dei dati relativi alla programmazione di lavori, servizi 

e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita dei contratti pubblici che 

rilevano ai fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione di cui al 

decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33»; 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, comma 3.4, della predetta Delibera «Le stazioni 

appaltanti e gli enti concedenti pubblicano nella sezione “Amministrazione 

Trasparente” del proprio sito istituzionale gli atti, i dati e le informazioni 

che non devono essere comunicati alla BDNCP e che sono oggetto di 

pubblicazione obbligatoria come individuati nell’Allegato 1) al presente 

provvedimento» e che, secondo quanto disposto dal suddetto Allegato 1), 

sono oggetto di pubblicazione nella sezione Amministrazione Trasparente 

i «Documenti di gara. Che comprendono, almeno: Delibera a contrarre 

Bando/avviso di gara/lettera di invito Disciplinare di gara Capitolato 

speciale Condizioni contrattuali proposte»; 
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nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

DETERMINA 

per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del Decreto Legislativo n. 36/2023, l’indizione 

della procedura negoziata senza bando per l’acquisizione di servizi  aventi ad oggetto il noleggio di 

fotocopiatrici multifunzione per n. 48 mesi; 

 di porre a base di procedura l’importo annuo massimo di € 5.200,00 (Euro cinquemiladuecento/00), 

al netto di IVA; 

 di invitare alla procedura in questione i seguenti operatori: 

- GBR ROSSETTO S.P.A.: P. IVA: 00304720287; 

- PUCCIUFFICIO S.R.L.: P. IVA: 01813500541; 

- LINEA UFFICIO S.R.L.: P. IVA: 01074410513; 

- IN.GE INFORMATICA S.R.L.: P. IVA: 01484910516 

 

 di assumere che, ai fini della selezione dell’offerta migliore, venga applicato il criterio del minor 

prezzo a parità di requisiti tecnici richiesti, ai sensi dell’art. 108  del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

 di approvare a tal fine la documentazione di lex specialis allegata; 

 di nominare la Dott.ssa Lombardi Patrizia quale Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15, 

comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

 di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” dell’Istituto la presente Determina. 

 

Allegati: 

- Disciplinare; 
- Capitolato; 
- Format offerta economica; 
- Schermate MEPA. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa   Patrizia Lombardi 

      Documento informatico firmato digitalmente  

                                                      ai sensi del D. Lgs. N. 82/2005 e norme correlate 
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