ISTITUTO STATALE COMPRENSIVO “LUCIO VOLUSENO”
Scuola dell’Infanzia - Primaria — Secondaria 1° grado
Viale dei Tigli n. 7 - 52038 SESTINO (AR) @ 0575/772604 fax 0575/772760

e-mail: aric81400v@istruzione.it aric81400v@pec.istruzione.it

Reg. decreti n. 388 del 30/06/2025

OGGETTO: DECRETO DI ADOZIONE DEL MANUALE PER LA GESTIONE DEI FLUSSI
DOCUMENTALI

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il D.P.R. 445/2000 e ss.mm., testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa (TUDA);

VISTO il D.Lgs. 42/2004 e ss.mm., Codice dei beni culturali e del paesaggio, ai sensi
dell'art. 10 della L. n. 137 del 06/07/2002;

VISTE le linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici,
adottate dall’AgID con Determinazione n. 407 del 09/09/2020 ed in seguito aggiornate con
Determinazione n. 371 del 17/05/2021;

VISTA la L. 241/1990 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti amministrativi;

VISTO il D.Lgs. n. 196/2003 Codice in materia di protezione dei dati personali;

VISTO il Regolamento UE n. 679/2016 Regolamento generale sulla protezione dei dati
(GDPR);

VISTO il D.Lgs. 82/2005 e ss.mm. Codice del’lamministrazione digitale (CAD);

VISTO il DPCM del 22 febbraio 2013 Regole tecniche in materia di generazione,
apposizione e verifica delle firme elettroniche avanzate, qualificate e digitali;

VISTO il Regolamento UE 910/2014 (Regolamento elDAS) in materia di identificazione
elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno e che
abroga la direttiva 1999/93/CE;

VISTO il DPCM del 03/12/2013 Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli
articoli 40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice dell'lamministrazione digitale di cui al decreto
legislativo n. 82 del 2005;

VISTO in particolare l'art. 5 del DPCM del 03/12/2013, che descrive I'adozione del
Manuale di gestione documentale;
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VISTA la nota congiunta Ministero dell’lstruzione e Ministero della Cultura Prot. n. 3868
del 10/12/2021;

VISTA la Determinazione n. 371 del 17/05/2021

VISTO il Piano triennale per I'informatica nella Pubblica Amministrazione - Edizione 2024-
2026 (aggiornamento 2025);

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 66 a.s. 2024/2025 del 30/06/2025;

DECRETA

'adozione del MANUALE PER LA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI e dei relativi
allegati, redatto ai sensi dell’art. 5 del DPCM 3 dicembre 2013 e della Determinazione
AgID n. 371 del 17 maggio 2021.

Il Manuale sara reso pubblico sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito web
dell’Istituto.

Badia Tedalda, 30/06/2025 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe De lasi
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