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ARTICOLAZIONE UFFICI 

 
 
 

Ufficio/Area 
Competenze 

principali 

Referente 
(nome e 
ruolo) 

Contatti (telefono, email, 
PEC) 

Orari di 
apertura al 

pubblico 

Dirigenza 

Coordinamento 
generale, 
rappresentanza 
legale, relazioni 
esterne 

Dirigente 
Scolastico 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it  

su 
appuntamento 

Segreteria 
Didattica 

Iscrizioni, 
certificati, carriera 
studenti, 
comunicazioni alle 
famiglie 

Assistente 
amm.vo 
Cresti Tania 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it 
tel. 0575-714409   

lun-ven 8:00-
14:30 

Segreteria del 
Personale 

Gestione docenti e 
ATA, contratti, 
permessi, assenze 

Assistente 
amm.vo 
Cresti Tania 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it 
tel. 0575-714409   

lun-ven 08:00-
14:30 

Segreteria 
Amministrativa 

Bilancio, acquisti, 
gestione contabile 

DSGA 
Marini 
Simona 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it  

su 
appuntamento 

Animatore 
Digitale 

Coordinamento 
progetti PNSD, 
supporto digitale 

Docente 
incaricato 
Prof. 
Giovanni 
Bellucci 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it  

su richiesta 

Funzioni 
trumentali 

Coordinamento 
PTOF, inclusione, 
orientamento, ecc. 

Docenti 
incaricati 

aric81400v@istruzione.it 
 
aric81400v@pec.istruzione.it  

secondo 
incarico 

     
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giuseppe De Iasi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.lgs. n. 39 del 1993 
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