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Prot. n. 09 Reg.Circolari
Castiglion Fiorentino, 15/10/2018

AL PERSONALE ATA
DELL’IC CITTA’ DI CASTIGLION FIORENTINO
LORO SEDI

OGGETTO: Proposte di formazione Personale ATA a.s 2018/2019

Si trasmettono in allegato le proposte di formazione per 1’ a.s. 2018/2019 dell’ Associazione
Professionale Proteo Fare Sapere Firenze.
Si invitano le S8.VV a prendere visione e comunicare eventuale interesse alla adesione della

formazione.
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PROTEQ Fare Sapere Firenze

Alle scuole in indirizzo

Oggetto: Proposta di Formazione personale ATA - Calendario Incontri a.s 2018-2019
Sede di svolgimento IIS Leonardo da Vinci — Via del Terzolle 91 Firenze

Con la presente si comunicano le date di alcuni incontri formativi,
le date degli incontri su Assenze del personale, Ricostruzioni di carriera e Gestione dei beni, saranno

comunicate successivamente.

Assistenti Amministrativi

Argomento degli incontri

Corso Gestione del persanale - 7 incontri
Argomenti degli incontri Data/ orario Tot. ore in Aula Laboratorio
. s . . .1 22.10.2018
Supplenti - daltindividuazione ai contratti 8.30-13.30 5 ore 5h 4
Personale T.i. - presa di servizio, neo- 29.10. 2018
. . . 8.30-12.30 e 13.30-16.30 7 ore Zh 5h
assunti, periodo di prova
Assenze: malattia, L. 104, tutela lavoratrici
. oo . Atessa conferma .
madri - congedo per maternita - Ferie e . e s . 8 ore 2h 6h
. ) o disponibilita laboratori

festivita soppresse ( 2 incontri di 4 h)

Ricostruzioni di carriera (2-3 incontri?) A.t essa conterma . 15 ore 0 15h
disponibilita laboratori

Gestione C-IEI berfl.- 2 Inc_ontrl di 4 ore Data/ orario Tot. ore in Aula | Laboratorio

Argomenti - degli incontri

- Analisi delle regale in materia di

inventario, varate dal MIUR in accordo con | Atessa conferma

il MEF e recepite anche nelfe Istituzioni disponibilita laboratori Bore 2 6

scolastiche.

- Discarico e procedure di smaltimento
Collaboratori scolastici

Assistenza alunni Diversamente Abili — 2 incontri di 3 ore Data/ orario

diversamente abili

Acquisire e/o migliorare le proprie competenze nella gestione
dell’accoglienza, comunicazione e assistenza agli alunni

14-21/1/2019 Ore 15.00-18.00

PER TUTTI GLI OPERATORI DELLA SCUOLA

TUTELA DEI DIRITT] - 1 Incontro di 5 ore
Argomenti degli incontri

Data/ orario

amministrativa, disciplinare e contahile

- La tutela della privacy in ambito scolastico
- La tutela giurisdizionale in ambito scolastico: civile, penale,

4/2/2019 Ore 9,00 -14.00

Le eventuale variazione sara inviata all'indirizzo e-mail istituzionale della scuola.

Firenze, 13.10.2017

Per 'ASSOCIAZIONE PROTEQ FARE SAPERE FI

Lea Manenti




