
 
 

          
 

 

OGGETTO: Disciplinare trattativa diretta servizio di organizzazione Viaggio di Istruzione per 

partecipazione al “Progetto Mare” per n. 85 alunni + 6 docenti accompagnatori 

 

PREMESSA 

 

Il servizio richiesto dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare. Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta economica per la realizzazione 

dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 11:00 del giorno 01/03/2024; 

 

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non 

risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 

 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 

risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica 

attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MEPA). 

 

 

OGGETTO 

Indicazioni generali 

 

L’importo a base d’asta è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate, ovverosia di euro 

14.875,00 compreso iva, per n. 85 studenti e 6 docenti accompagnatori (€ 175,00 a studente); 

 

Il responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del Dlgs N. 36/2023 è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa 

Lucia Bacci. 

 

CAPITOLATO. 

Si precisa che per il viaggio di Istruzione per Cesenatico nel periodo dal 18 al 20 Aprile 2024 l’Agenzia dovrà 

garantire: 

   -  in ottemperanza alle disposizioni delle normative CEE in merito all’utilizzo dei pullman circa la sicurezza 

del viaggio, la fornitura dei documenti da chiedere ai vettori per i mezzi e il personale utilizzato ovvero dovrà 

essere in possesso di una serie di requisiti che in sede di verifiche da parte delle autorità debbano attestare la 

totale regolarità dei mezzi e delle persone addette. 

 

- il vitto e 1’alloggio degli autisti; 

-    la sistemazione in albergo di almeno 3 stelle e ristoranti che garantiscano le condizioni di igienicità e di 

benessere dei partecipanti; 

-  il trattamento di pensione completa; 

-   la Gratuità dei docenti accompagnatori e pernottamento in camera singola; 
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PROGRAMMA DI VIAGGIO 

 

1° Giorno:  

PARTENZA GIOVEDI’ 18 APRILE 2024  

Durante la mattinata arrivo e sistemazione in Hotel;  

Nel pomeriggio attività sportive con istruttori; 

2° Giorno: 

VENERDI’ 19 APRILE 

Durante la mattinata gita in canoe alle saline; 

Nel pomeriggio laboratorio di piadina; 

3° Giorno: 

Durante la mattinata visita guidata al Museo della Marineria 

Nel pomeriggio partenza per il rientro a casa  

 

Ai sensi della normativa vigente, è indispensabile che Codesta Ditta faccia pervenire a questo Ufficio, in tempo 

utile, i seguenti atti: 

a) fotocopia della carta di circolazione dell’automezzo da cui poter desumere il proprietario, l’effettuazione 

della revisione annuale, la categoria del veicolo (da noleggio con conducente, oppure di linea); 

b) NUMERO DI MATRICOLA INPS 

c) Comunicazione relativa al conto corrente dedicato (tracciabilità flussi finanziari) e tutte le altre 

autocertificazioni da redigere sulla base dei modelli che verranno allegati dalla stazione appaltante; 

d) Dichiarazione sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, in carta libera, con acclusa fotocopia 

leggibile di un documento di riconoscimento, con la quale lo stesso attesti sotto la propria personale 

responsabilità: 

- di non aver riportato condanne penali e di non avere carichi pendenti, di non aver riportato condanna, 

con sentenza passata in giudicato, per un reato che incida gravemente sulla moralità professionale o per 

delitti finanziari, nonché di non aver mai reso false dichiarazioni nel fornire informazioni che possono 

essere richieste in relazione al possesso dei requisiti necessari alla partecipazione ad appalti pubblici di 

forniture; 

-di avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari di cui all’oggetto della gara, 

contenuti nel Capitolato Speciale d’Appalto; 

- che la ditta partecipante non sia in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione attività, di 

amministrazione controllata, di concordato preventivo, di non avere in corso un procedimento per la 

dichiarazione di una di tali situazioni, di non versare in stato di sospensione dell’attività commerciale; 

-che la stessa sia in regola con le disposizioni di legge in materia di contributi previdenziali, assistenziali 

ed assicurativi per i propri lavoratori dipendenti ed altresì con gli obblighi nascenti dalle disposizioni di 

legge italiane in materia di imposte e tasse (consegna modello DURC); 

e) Numero cellulare autista, nome del conducente, estremi della patente di guida e fotocopia della licenza 

comunale da cui risulti il numero di targa per i veicoli a noleggio per ottemperare al protocollo di intesa del 

MIM n. 674 del 03.02.2016 e ss.mm.ii; 

f) fotocopia della patente “D” e della carta di qualificazione del conducente per il trasporto di persone in corso 

di validità; 
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g) dichiarazione sostitutiva di notorietà rilasciata dal proprietario del veicolo, attestante che il personale 

impiegato è dipendente della Ditta e che ha rispettato le norme in vigore per quanto concerne i periodi di 

guida e i periodi di riposo nella settimana precedente il giorno di partenza; 

h) attestazione o fotocopie dei certificati di assicurazione, da cui risulti che il mezzo è coperto da una polizza 

assicurativa che preveda un massimale di almeno cinque miliardi di lire per la copertura dei rischi a favore 

delle persone trasportate, quando sul mezzo viaggiano almeno trenta persone; 

i) dichiarazione che il mezzo è regolarmente fornito di cronotachigrafo, che è lo strumento, previsto dalla 

normativa vigente, atto a controllare se il personale addetto abbia osservato le norme in materia di guida; 

j) fotocopia dell’attestazione dell’avvenuto controllo dell’efficienza del cronotachigrafo da parte di 

un’officina autorizzata; 

k) attestazione dell’impegno di presentare, alla fine del viaggio, fotocopie dei dischi del cronotachigrafo (dalla 

partenza all’arrivo): 

l) dichiarazione che il mezzo presenta una perfetta efficienza dal punto di vista della ricettività, in proporzione 

al numero dei partecipanti e dal punto di vista meccanico. L’efficienza del veicolo deve essere comprovata 

dal visto di revisione tecnica annuale presso gli Uffici M.C.T.C. 

  

Codesta Ditta deve, inoltre, garantire per iscritto: 

1)  che il viaggio, allorché per motivi del tutto eccezionali, sia organizzato in modo tale da tenere in 

movimento l’automezzo per un periodo superiore alle 9 ore giornaliere, siano presenti due autisti. 

L’alternarsi alla guida di due autisti consente l’osservanza del regolamento CEE n° 3820 del 20.12.1995, 

il quale prescrive che il periodo di guida continuata di un medesimo autista non può superare le quattro ore 

e mezza; 

2) che, in tutti casi in cui il viaggio preveda un percorso di durata inferiore alle 9 ore giornaliere, l’autista 

effettuerà un riposo non inferiore a 45 minuti ogni quattro ore e mezza di servizio. 

Al fine di evitare di incorrere in spiacevoli contrattempi e ritardi che ci costringerebbero   a richiedere 

ulteriori documenti o chiarimenti, si prega codesta Spett.le Ditta di attenersi scrupolosamente a quanto sopra 

richiesto. 

 

Automezzi. La Ditta appaltatrice dovrà mettere a disposizione un numero di mezzi sufficienti a garantire 

sempre il servizio in condizione di piena sicurezza tenendo conto del rapporto numero di posti seduti/numero 

di alunni trasportati. La Ditta aggiudicataria avrà facoltà di assegnare ad ogni singolo servizio il tipo di 

automezzo ritenuto più idoneo a garantire la migliore efficienza del servizio stesso. Gli automezzi dovranno 

comunque essere idonei e rispondenti alle caratteristiche stabilite dalle vigenti disposizioni di Legge in materia. 

Ogni e qualunque onere relativo alla gestione, comprese tasse, assicurazioni, manutenzioni ordinarie e 

straordinarie, collaudi, revisione annuale, spese di esercizio, ecc. nessuno escluso, sarà in carico all'appaltatore. 

Gli automezzi dovranno in ogni caso permettere e garantire il trasporto di portatori di handicap. Dovrà essere 

opportunamente documentata idonea copertura assicurativa per tutti i rischi derivanti. 

Personale addetto. La Ditta appaltatrice dovrà possedere i requisiti previsti dal D.M. n .448 del 20 dicembre 

1991. Si richiamano espressamente tutte le disposizioni sull'osservanza dei contratti di lavoro ed in particolare: 

nella prestazione dei servizi che formano oggetto dell'affidamento, la Ditta assegnataria si obbliga ad applicare 
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integralmente nei confronti dei propri dipendenti tutte le norme contenute nel Contratto Collettivo Nazionale 

di Lavoro per dipendenti delle aziende del settore e negli accordi locali integrativi dello stesso, in vigore per 

il tempo e nelle località in cui si prestano i servizi suddetti, anche nei confronti dei propri soci. Il personale 

addetto, data la delicatezza del servizio e il genere di utenza, dovrà risultare di ineccepibile moralità indenne 

da condanne penali, idoneo dal punto di vista sanitario e dovrà mantenere un contegno ineccepibile, corretto e 

riguardoso nei confronti dei passeggeri.  

Modalità dell’offerta L’offerta dovrà essere presentata oltre che secondo il modello generato dal MEPA 

anche sotto forma di preventivo redatto in carta libera dalla ditta e firmata digitalmente dal legale 

rappresentante della ditta interpellata, entro il termine di scadenza indicato in trattativa. 

 

Criterio di valutazione delle offerte. Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo 

offerto. L’istituto valuterà esclusivamente offerte comprendenti tutte le voci richieste e non offerte parziali. La 

ditta dovrà presentare la proposta con il prezzo lordo (comprensivo di parcheggi, pedaggi, ZTL, etc.). 

L’aggiudicazione diverrà definitiva ed efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti. 

Obblighi di effettuazione del servizio. La Ditta aggiudicataria è tenuta a garantire l'effettuazione del servizio 

in base agli accordi stabiliti. L'appaltatore dovrà espletare il servizio senza alcuna interruzione sia nel caso di 

assenza o astensione dal lavoro del personale dipendente, sia in caso di guasto meccanico o di altra natura 

degli automezzi e senza alcun onere aggiuntivo per l'Istituto. 

Spese contrattuali ed oneri vari. Tutte le spese contrattuali, imposte, tasse, diritti e simili nonché le denunce 

fiscali inerenti e conseguenti alla stipula del contratto, sono a carico esclusivo della Ditta assegnataria 

dell'appalto. Tutti i partecipanti a viaggi, visite o uscite d'istruzione debbono essere garantiti da polizza 

assicurativa contro gli infortuni.  

 

Osservanza dalle leggi. Oltre all'osservanza delle norme e condizioni specificate nel presente disciplinare, la 

Ditta assegnataria dell'appalto assume l'obbligo di osservare e di far osservare ai propri dipendenti tutte le 

disposizioni stabilite da Leggi e Regolamenti in vigore o emanati nel corso del contratto, che comunque siano 

applicabili all'espletamento del servizio. 

 

Stipula ed eventuale contratto collegato La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla 

relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come 

“documentazione obbligatoria”. In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà 

della stazione appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula 

non darà immediata esecuzione al contratto, ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di 

validità del contratto, indicata nel documento di stipula. Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il 

diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i documenti mancanti. 

 

Risoluzione del contratto 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario, anche di uno solo degli obblighi derivanti dal 

contratto, questo potrà essere risolto dall’Amministrazione ai sensi delle disposizioni 

del Codice Civile. È prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, anche nei seguenti casi: 

a) nel caso di riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della 

documentazione d’offerta, anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto ed a 

forniture parzialmente eseguite; 
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b) quando l’aggiudicatario venga sottoposto ad una procedura di fallimento; 

c) nel caso di gravi e ripetute inadempienze dell’aggiudicatario; 

d)sospensione o arbitrario abbandono del servizio; 

e) cessione ad altri in tutto od in parte del servizio; 

 

Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato a seguito della 

dichiarazione dell’Amministrazione appaltante, in forma di lettera raccomandata, di volersi avvalere 

della clausola risolutiva. Nel caso di risoluzione del contratto l’aggiudicatario è obbligato 

all’immediata sospensione del servizio e al risarcimento dei danni consequenziali. 

 

Definizione delle controversie Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del 

servizio tra il prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è 

quello di Arezzo.  

 

RUOLI. Il RUP (Responsabile unico di Progetto) è la Prof.ssa Lucia Bacci, Dirigente Scolastico in reggenza 

presso l’Istituto Comprensivo “V. Venturi” di Loro Ciuffenna. 

 

 

Il responsabile Unico del Progetto 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Lucia Bacci 
(firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse) 
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