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REGOLAMENTO D’ISTITUTO ATTIVITÀ NEGOZIALE 
E LA DISCIPLINA DEGLI ESPERTI ESTERNI 

 

Ai sensi dell’art. 45 Decreto Interministeriale n.129/2018 
 

Delibera n. 25 del Consiglio d’Istituto n. 05  
del 14 Ottobre 2021 

 

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
PRESO ATTO 

 

dell’art 45 del  Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018 n. 129  
“Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” 
 

 
VISTO il R.D. 18 Novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente 

l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato ed il 
relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

 

VISTA la Legge 7 Agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia 
di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi”; 

 

VISTA la  Legge 15 Marzo 1997, n. 59, concernente “Delega  al Governo  per il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma 
della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

 

VISTO il D.P.R. 8 Marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di 
Autonomia delle istituzioni  scolastiche ai sensi dell'Art.21, della Legge 15 marzo 
1999, n. 59”; 

 

VISTO il D.Lgs 30 Marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii.  recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”; 

 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale del Comparto Scuola del 29/11/2007; 
 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale dell’area istruzione e ricerca 2016/2018 del 
19/04/2019; 

 

VISTA la Legge 13 Luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di 
istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative  
vigenti”; 
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VISTO il D.Lgs. 18 Aprile 2016 n. 50 recante “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, 
sugli appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei 
settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il 
riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, 
servizi e forniture”; 

  

VISTO in particolare l’Art. 36 (contratti sotto soglia), c. 2, lett. a, del D.Lgs. 18 Aprile 
 2016, n. 50 come modificato dal D.Lgs 19 Aprile 2017, n. 56 che prevede che 
“le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, servizi e forniture per 
 affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto,  
 anche senza previa consultazione di due o più operatori economici”; 

 

VISTO il D.Lgs. 25 Maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle 
disposizioni in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e 
trasparenza, correttivo della Legge 6 novembre 2012, n. 190 e del Decreto 
Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della Legge 7 agosto 
2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle Amministrazioni Pubbliche”; 

 

VISTA  la Delibera del Consiglio ANAC del 26 Ottobre 2016, n. 1097 – Linee Guida 
n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 Aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per 
l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 
rilevanza comunitaria, individuazione degli operatori economici” e le 
successive Linee Guida dell’ANAC; 

 

VISTO il D.Lgs. 19 Aprile 2017, n. 56 recante “Disposizioni integrative e correttive al 
decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50”; 

 

VISTA la circolare MIUR del 29/07/2019 n. 17067 che ai fini dell’acquisizioni di 
strumentazione informatica individua il MEPA quale fonte di 
approvvigionamento; 

 

VISTA la nota MIUR n. 1033 del 29/05/2020, relativa punto I.IV “Prime 
considerazioni in merito alle procedure per l’affidamento delle risorse”, dove 
viene richiamata direttamente la normativa prevista del D.Lgs. 50/2016; 

 

VISTO il “Decreto Semplificazioni” D.L.76/2020 convertito in Legge 120/2020; 
 
VISTO il  D.L. 77/2021 (c.d. Decreto Semplificazioni/bis), convertito con 

modificazioni dalla Legge 29 Luglio 2021, n. 108, che contiene importanti 
misure volte alla 
semplificazione delle procedure di affidamento di lavori, servizi e forniture da 
parte delle stazioni appaltanti; 
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VISTO il Decreto Legislativo 16 Aprile 1994, n. 297, recante «Approvazione del testo 
unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle 
scuole di ogni ordine e grado»; 

 VISTO    il Decreto Legge 25 Giugno 2008, n. 112, convertito dalla legge 6 agosto 2008, 
n. 133, recante «Disposizioni urgenti per lo sviluppo economico, la 
semplificazione, la competitività, la stabilizzazione della finanza pubblica e la 
perequazione Tributaria»; 

VISTO    il Decreto Legislativo 10 Settembre 2003, n. 276, in tema di «Attuazione delle 
deleghe in materia di occupazione e mercato del lavoro, di cui alle legge 14 
febbraio 2003, n. 30»; 

VISTO    il Decreto Legislativo 25 Maggio 2017, n. 75, inerente alle «Modifiche e 
integrazioni al decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ai sensi degli articoli 
16, commi 1, lettera a), e 2, lettere b), c), d) ed e) e 17, comma 1, lettere a), c), 
e), f), g), h), l) m), n), o), q), r), s) e z), della legge 7 agosto 2015, n. 124, in 
materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche»; 

VISTO il D.Lgs. del 14/03/2013 n. 33, inerente al «Riordino della disciplina 
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza 
e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO il Decreto Legislativo 8 Aprile 2013, n. 39, in tema di «Disposizioni in materia 
di inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche 
amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma 
dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190»; 

VISTO    il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 Aprile 2016, relativo alla protezione 
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla 
libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento 
generale sulla protezione dei dati); 

VISTO    Decreto Legge 24 Arile 2017, n. 50, convertito con Legge 21Giugno 2017, n. 
96, recante«Disposizioni urgenti in materia finanziaria, iniziative a favore 
degli enti territoriali, ulteriori interventi per le zone colpite da eventi sismici e 
misure per lo sviluppo»; 

VISTA la Legge n. 244/2007, in tema di «Disposizioni per la formazione del bilancio 
annuale e pluriennale dello Stato (legge finanziaria 2008)»; 
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VISTO il Decreto Legge 31 Maggio 2010, n. 78, recante «Misure urgenti in materia di 
stabilizzazione finanziaria e di competitività economica»; 

VISTA la Legge 30 Dicembre 2018, n. 145, inerente al «Bilancio di previsione dello 
Stato per l'anno finanziario 2019 e bilancio pluriennale per il triennio 2019-
2021»; 

VISTA la Legge 27 Dicembre 2019, n. 160, inerente al «Bilancio di previsione dello 
Stato per l'anno finanziario 2020 e bilancio pluriennale per il triennio 202 0-
2022»; 

VISTA la Legge 23 Dicembre 1996, n. 662, recante «Misure di razionalizzazione della 
finanza pubblica»; 

VISTO    il Decreto Legislativo 15 Giugno 2015, n. 81, inerente alla «Disciplina organica 
dei contratti di lavoro e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma 
dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTA la Legge 18 Dicembre 1997, n. 440, in tema di «Istituzione del Fondo per 
l'arricchimento e l'ampliamento dell'offerta formativa e per gli interventi 
perequativi»; 

VISTA la Legge 27 Dicembre 1997, n. 449 recante «Misure per la stabilizzazione della 
finanza pubblica»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 12 Ottobre 1995 n. 326, in tema di «Compensi 
spettanti per attività di direzione e di docenza relativi alle iniziative di 
formazione»; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica del 26 Ottobre 1972, n. 633, recante 
«Istituzione e disciplina dell'imposta sul valore aggiunto»; 

VISTA la Legge 18 Febbraio 1989, n. 56, in materia di «Ordinamento della 
professione di psicologo»; 

VISTO il Decreto Legislativo 26 Maggio 1997, n. 155, in tema di «Attuazione delle 
direttive 93/43/CEE e 96/3/CE concernenti l'igiene dei prodotti alimentari»; 

VISTO il Decreto Legislativo 9 Aprile 2018, n. 81, in tema di «Attuazione dell'articolo 
1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della 
sicurezza nei luoghi di lavoro»; 
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VISTO  il Decreto Legge 6 Luglio 2012, n. 95, recante «Disposizioni urgenti per la 
revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini nonché 
misure di rafforzamento patrimoniale delle imprese del settore bancario»; 
 

VISTO il Decreto Ministero n. 435 del 24 Giugno 2015, recante «Criteri e parametri 
per l'assegnazione del Fondo per il funzionamento delle istituzioni 
scolastiche». 

 
DELIBERA  

QUANTO SEGUE 
 

 
CAPO I - ACQUISTO DI BENI E SERVIZI 
 
 
Art. 1 - Attività preordinata allo svolgimento della procedura degli acquisti 
Allo scopo di ottimizzare i tempi si prevede di effettuare, in applicazione dell’Art. 45 del D.I. 
129/2018 e della normativa vigente in tema di appalti pubblici:  

- prioritaria verifica dell’eventuale esistenza e validità di CONVENZIONI QUADRO CONSIP 
conformi al servizio/fornitura/lavoro che il Dirigente Scolastico ha determinato di 
acquisire/affidare al fine della realizzazione del Programma Annuale in conformità al P.T.O.F.; 

 

- in subordine, qualora la CONVENZIONE QUADRO CONSIP non sia attiva, o se pure attiva 
non risponde nelle sue caratteristiche essenziali alle esigenze dell’Istituto Scolastico, con 
PROVVEDIMENTO MOTIVATO, si farà ricorso al MEPA, tramite procedure di affidamento in 
forma associata mediante costituzione di reti di scuole, oppure a procedure di affidamento in 
via autonoma. 

 

Deve essere sempre applicato, in  attuazione dell’art.36 comma 1 del D.Lgs. 50/2016, il principio di 
rotazione degli inviti e degli affidamenti, in modo da assicurare l'effettiva possibilità di 
partecipazione delle microimprese e delle piccole e medie imprese.  

PER I BENI ED I SERVIZI INFORMATICI E DI CONNETTIVITÀ, anche di valore 
inferiore ai 5.000 €, vige l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di 
acquisto messi a disposizione da CONSIP SPA  Art. 1, co. 512 della L. 208/2015. 
E’ possibile non ricorrere a suddetti strumenti di approvvigionamento qualora il bene e/o servizio 
da acquistare non sia disponibile o idoneo, ed in caso di necessità ed urgenza comunque 
funzionali ad assicurare la continuità della gestione amministrativa.  
Tali approvvigionamenti vanno giustificati dal D.S. con apposita determina motivata e comunicati 
all’ANAC e all’Agenzia per l’Italia Digitale – AgID – come previsto dall’art.1 comma 516 Legge 
208/2015.    
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Art.2 - Provvedimento a contrarre     
Ai sensi dell’Art. 32 comma 2 del D.Lgs. 50/2016 è necessario far precedere la procedura di 
acquisizione di un bene e/o servizio dalla Determina a contrarre emessa dal D.S. 
In essa devono essere specificati:  
- l’oggetto dell’affidamento  
- l’importo  
- il fornitore  
– le ragioni della scelta del fornitore  
– il possesso da parte del fornitore dei requisiti di carattere generale e tecnico professionali se  
Richiesti 
- insussistenza motivi di esclusione, art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 
 
 
Art. 3 - Acquisti di beni, servizi e forniture  entro 10.000 € (I.V.A. esclusa) 
Ai sensi dell’Art. 44 del D.I. 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge l’attività negoziale 
necessaria per l’attuazione del Programma Annuale e del PTOF.  
La procedura di acquisto che verrà  attuata dal D.S. sarà l ’ “affidamento diretto anche senza 

previa consultazione di due o più operatori economici”, ai sensi dell’Art. 36 c. 2, lett. a del 
D.lgs. 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017.  

 
 
Art. 4 -  Acquisti di beni, servizi e forniture da 10.000 € al limite di 40.000 € (I.V.A. esclusa) – 

 € 75.000 fino al 30/06/2023 ai sensi del D.L. 77/2021 c.d “Decreto semplificazioni/bis” 

Il Consiglio di Istituto delibera per le spese rientranti in questa fascia, che venga applicato l’ Art. 
36 c. 2, lett. a del D.lgs. 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017.  
Pertanto il Dirigente Scolastico potrà effettuare l’acquisto di beni e/o servizi tramite la procedura di 
Affidamento diretto, ovvero “affidamento diretto anche senza previa consultazione di due o più 

operatori  economici”.  
 
 
Art. 5 - Acquisti di beni, servizi e forniture pari o superiori da 40.000 € ( € 75.000 fino al  

 30/06/2023) alla soglia comunitaria di 150.000 € (I.V.A. esclusa) per lavori e € 139.000  
 per i servizi e le forniture (art. 35 comma 2 lettera b) 

Il Consiglio di Istituto delibera per le spese rientranti in questa fascia di applicare l’ Art. 36 c. 2, 
lett. b del D.lgs. 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017, e di ricorrere alla seguente 
procedura:  
 

Lavori 
affidamento diretto previa valutazione di tre preventivi, ove esistenti; 
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Servizi e le forniture 
affidamento diretto previa valutazione di cinque operatori economici, individuati sulla base di 
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione 
degli inviti.  

 
 
Art.6 - Acquisti di beni, servizi e forniture oltre i 150.000 € (I.V.A. esclusa) per lavori  e oltre  

€ 139.000 per servizi e forniture 
Il Consiglio di Istituto delibera per le spese rientranti in questa fascia di applicare quanto previsto 
dal D.Lgs. 50/2016 così come modificato dal D.Lgs. 56/2017. 

 
 
Art.7 - Acquisti di beni, servizi e forniture oltre la soglia comunitaria prevista dall’art. 35 del  
  D.Lgs. 50/2016 così come modificato dal D.Lgs. 56/2017 
Il Consiglio di Istituto esprime la propria deliberazione, per ogni singolo atto negoziale, in merito 
alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del Programma Annuale, delle determinazioni 
a  contrarre  adottate  dal  Dirigente Scolastico, contenenti la procedura ed il criterio di 
aggiudicazione da adottare (art.45 Decreto MIUR n.129/2018 comma 1 let. i). 
La Delibera del Consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di 
gara o della trasmissione della lettera di invito agli operatori economici individuati. 
 
 

 
CAPO II - AFFIDAMENTO INCARICHI INDIVIDUALI 

 
 

Le P.A. fanno fronte ai propri fabbisogni mediante le risorse umane di cui dispongono al proprio 
interno, nel rispetto dei principi di efficienza, imparzialità e buon andamento di cui all’art. 97 della 
Costituzione. 
 

Tale principio generale è sancito dall’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante 
«Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche», 
che subordina la possibilità di conferire un contratto di lavoro autonomo al preliminare 
accertamento, da parte della Pubblica Amministrazione, dell'impossibilità oggettiva di utilizzare le 
risorse umane disponibili al suo interno. 
 

Sulla stessa linea è anche l’art. 43, comma 3, del Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018, n. 129, 
recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107», il quale ha previsto che: 
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 «È fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attività che 
rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti 
salvi i contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di 
garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di 
ricerca e di sperimentazione». 
 

Occorre, inoltre, aggiungere la previsione di cui all’art. 35 del CCNL del personale del comparto 
scuola del 29 Novembre 2007 tutt’ora vigente in virtù dell’art. 1, comma 10, del CCNL dell’area 
istruzione e ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018, che, in materia di cc.dd. «collaborazioni 
plurime», consente alle Istituzioni di fare appello a docenti di altre scuole statali per la realizzazione 
di specifici progetti, ove abbiano la necessità di disporre di particolari competenze professionali non 
presenti o non disponibili nel corpo docente della Istituzione Scolastica. 
 

Anche per ciò che concerne il personale amministrativo, tecnico e ausiliario, l’art. 57 del CCNL 
Comparto Scuola del 29 novembre 2007, tutt’ora vigente in virtù dell’art. 1, comma 10, del CCNL 
Istruzione e Ricerca, specifica la possibilità di «[…] prestare la propria collaborazione ad altra 
scuola per realizzare specifiche attività che richiedano particolari competenze professionali non 
presenti in quella scuola […]». 
 

 
Art.8 – individuazione del personale  
L’Istituzione nel conferimento degli incarichi attiva il seguente iter: 
 

1. analisi circa la possibilità di sopperire al proprio fabbisogno mediante personale interno; 
2. in caso di impossibilità di sopperire al proprio fabbisogno mediante personale interno 

affidamento ad una risorsa di altra Istituzione mediante il ricorso all’istituto delle cc.dd. 
“collaborazioni plurime”, in applicazione: dell’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 
novembre 2007, per la realizzazione da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le 
quali sono richieste particolari competenze professionali; dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le 
attività svolte dal personale ATA; 

3.  in via ulteriormente subordinata, ricorso a personale dipendente di altre Pubbliche 
Amministrazioni, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001; 

4.  in via residuale, ricorso a soggetti privati mediante avviso pubblico, ai sensi dell’art. 7, comma 
6, del D.Lgs. 165/2001. 

 
 
Art.9 – personale esterno 
Le Pubbliche Amministrazioni possono inoltre conferire incarichi individuali ad «esperti di 
particolare e comprovata specializzazione anche universitaria», in presenza di specifici presupposti 
di legittimità. 
 

Pertanto, l’Istituzione, previa verifica dell’oggettiva impossibilità di utilizzare risorse umane 
disponibili al suo interno, può conferire incarichi ove    ricorrano tutte le seguenti condizioni:  
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1. l'oggetto della prestazione deve essere coerente con il PTOF; 
2. la prestazione deve essere di natura altamente qualificata;  
3. la prestazione deve essere temporanea; 
4. non è ammesso il rinnovo e l'eventuale proroga dell'Incarico originario è consentita, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, 
ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'Incarico;  

5. la durata, l’oggetto e il compenso della collaborazione devono essere preventivamente 
determinati. 

 
 
Art. 10 – Requisiti soggettivi e professionali 
Il contratto/convenzione è stipulato con esperti o Enti italiani o stranieri in grado di apportare la 
richiesta esperienza tecnico-professionale nell’insegnamento o nel progetto didattico proposti.   
 

L’affidamento dell’incarico avverrà previa acquisizione dell’autorizzazione da parte 
dell’amministrazione di appartenenza dell’esperto, se dipendente pubblico, in applicazione 
dell’art.53 del D.Lgs. 165/2001 e successive modificazioni ed integrazioni.  
 

Per i docenti di altre istituzioni scolastiche si applica l’art. 35 “Collaborazioni plurime” del CCNL-
scuola 29.11.2007.  
  

Per le attività di formazione ed aggiornamento organizzate dall’Amministrazione, l’affidamento di 
incarichi ad esperti esterni terrà conto delle eventuali indicazioni dalla stessa fornite.   
 

 
Art. 11 – Avvisi di selezione 
Il Dirigente, sulla base del PTOF adottato e dei progetti proposti nel Programma Annuale, individua 
le attività e gli insegnamenti per i quali possono essere conferiti contratti ad “esperti” e ne dà 
informazione con uno o più avvisi pubblicati sul Sito web ufficiale.  
 

Gli avvisi indicheranno modalità e termini per la presentazione delle domande, i titoli che saranno 
valutati, la documentazione da produrre e l’elenco dei contratti che s’intendono stipulare.  
 

I candidati devono essere in possesso sia dei requisiti per l’accesso al pubblico impiego che di 
quelli professionali specificatamente richiesti.  
 
 
Art. 12 – Determinazione del compenso  

Il corrispettivo di riferimento per i singoli contratti conferiti, di norma e salvo espressa difforme 
indicazione, è quello previsto dal CCNL comparto scuola 29/11/2007 e dal Decreto 
Interministeriale 12/10/1995, n. 326 “Compensi spettanti per attività di direzione e di docenza 
relativi alle iniziative di formazione”.   
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Per particolari progetti appositamente finanziati da altri Enti, e/o PON FSE FESR,  per la 
determinazione dei compensi si farà riferimento alle disposizioni specifiche.   
 

Il compenso attribuibile deve tenere conto:   
- del tipo di attività, dell’impegno e delle competenze professionali richieste all’esperto,   
- delle disponibilità finanziarie programmate,   
- il compenso per attività di insegnamento svolte dall’esperto deve essere congruo rispetto alla 

specifica professionalità richiesta, ma anche proporzionato rispetto al compenso contrattualmente 
attribuito al docente interno.   

 

Personale interno alla Pubblica Amministrazione 

Tipologia 
Importo orario  

lordo dipendente 

Attività di insegnamento fino ad un massimo di €. 35,00 

Attività di non insegnamento docente 
(da rapportare per il personale ATA al profilo di   

appartenenza) 
fino ad un massimo di €. 17,50 

  
Personale esterno - Decreto Interministeriale n. 326 del 12/10/1995 

Tipologia 
Importo orario  

lordo dipendente 

Docenza in corsi di formazione fino ad un massimo di €. 41,32 

Docenza in corsi di formazione, progetti PTOF, 
seminari e conferenze docenti universitari e dirigenti 

fino ad un massimo €. 51,65 

Attività di direzione, organizzazione e controllo delle 
singole iniziative formative  

 
fino ad un massimo di €. 41,32  

 
Attività di coordinamento scientifico, progettazione, 
produzione  e validazione dei materiali, monitoraggio 
e valutazione degli interventi stessi 

da  €. 41,32 a €. 51,65 

Assistenza tutoriale coordinamento lavori di gruppo, 
esercitazioni 

€ 25,82 

Attività svolte dal personale ATA per la realizzazione 
dei gli interventi formativi 

Da rapportare al profilo di appartenenza 
 

Ai sensi dell’art.5 del D.I. 326/95 il compenso è fissato 
nella misura oraria stabilita per le attività aggiuntive come 

da tabelle 6,7 e 8 del CCNL 2006/2009. 
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Con il prestatore d’opera può essere concordato un compenso, anche forfettario, diverso da quello 
fissato dalle tabelle sopra esposte, nel caso di compenso maggiore degli importi tabellari, dovrà 
essere data adeguata motivazione nella determina di affidamento dell’incarico.  
 
 
Art.13 – Individuazione dei contraenti  
I contraenti cui conferire gli incarichi sono selezionati dal Dirigente Scolastico mediante 
valutazione comparativa, effettuata sulla base dei seguenti titoli:   
- curriculum complessivo del candidato;   
- contenuti e continuità dell’attività professionale e scientifica individuale o svolta presso studi 

professionali, enti pubblici o privati;   
- pubblicazioni e altri titoli.   
  

Per la valutazione comparativa dei candidati il Dirigente Scolastico farà riferimento ai seguenti 
criteri per l’attribuzione degli incarichi:  
  

a) Per le figure di esperti interni, tutor, docenti, co-docenti saranno considerati prevalenti i 
seguenti elementi:   
- Disponibilità individuale espressa dal personale;   
- Competenze specifiche documentate;   
- Esperienze ed incarichi specifici nella particolare area di intervento;   
- Corsi di formazione aggiornamento pertinenti;   
- L’adeguatezza dei titoli culturali e professionali.   

 

b) Per le figure di esperti esterni si richiederà documentata esperienza in attività pluriennali per 
l’area interessata e saranno in particolare presi in considerazione i seguenti criteri:   
- adeguatezza dei titoli;   
- rilevanza del curriculum (laurea, titoli di specializzazione, abilitazioni specifiche);   
- esperienze specifiche nella particolare area di intervento;   
- congruenza dell’attività professionale o scientifica svolta dal candidato con gli specifici 

obiettivi formativi dell’insegnamento/attività formativa per i quali è bandita la selezione;   
- Per garantire la qualità degli interventi formativi in lingua straniera, sarà data priorità 

assoluta agli esperti di lingua madre.   
 

Nell’ipotesi di partecipazione di un unico aspirante è comunque necessario valutarne l’idoneità, 
accertarne i requisiti minimi, in termini di titoli culturali e professionali, nonché l’eventuale 
esperienza maturata nel campo che deve possedere per accedere all’insegnamento.   

 

In ogni caso i titoli e criteri sono considerati in base alle competenze richieste dal progetto e 
tenuto        conto del profilo di ogni singolo esperto. 
La tabella di valutazione dei titoli è redatta e allegata a ciascun avviso pubblico.  
In ragione dei progetti da realizzare possono essere assegnati punteggi diversi per ogni requisito 
per avvisi pubblici destinati a selezionare figure differenti. 
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I criteri elencati sono indicativi e suscettibili di essere ampliati o ridotti. La mancanza di uno o più 
dei citati criteri non impedisce la presentazione dell’istanza. 
 

La scelta dell’esperto è operata dal D.S.  oppure da una commissione appositamente nominata che 
procede alla valutazione comparativa dei curricula. 
Le decisioni della Commissione sono motivate ed insindacabili. 
La graduatoria è approvata e pubblicata nell’apposita sezione del sito internet dell’Istituzione 
scolastica. 
 

Avverso gli atti è ammesso ricorso al Dirigente Scolastico.  
E’ fatto salvo il diritto di accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei limiti della 
normativa vigente in materia. 
 
 

Articolo 14 – Valutazione comparativa 
Il Dirigente può nominare una apposita commissione interna, cui affidare compiti di istruzione e 
proposta di graduatoria, nel rispetto delle indicazioni e dei criteri richiamati e delle valutazioni 
comparative effettuate.   
La graduatoria, approvata dal Dirigente Scolastico, è pubblicata al sto web della scuola con la sola 
indicazione nominativa degli aspiranti inclusi.  
È fatto comunque salvo l’esercizio del diritto d’accesso agli atti della procedura e della graduatoria, 
nei limiti di cui alla Legge 241/90 e al D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni ed 
integrazioni.   
 

A parità di posizione in graduatoria il Dirigente Scolastico può valutare il rapporto qualità/prezzo 
della prestazione offerta dall’esperto esterno e nel caso che un esperto di provata competenza abbia 
già collaborato occasionalmente e proficuamente con l’Istituto negli anni precedenti, il Dirigente 
può assegnare un titolo di preferenza all’esperto stesso.   
 
 

Art. 15 - Affidamento dell’incarico   
Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede, con determinazione motivata 
in relazione ai criteri definiti con il presente regolamento e nei limiti di spesa del progetto, 
all’affidamento dell’incarico mediante lettera d’incarico o stipulazione di contratto di prestazione 
d’opera o convenzione.   
 

Nell’atto saranno specificati:   
- l’oggetto della prestazione;   
- i termini di inizio e conclusione della prestazione;   
- il corrispettivo della prestazione;   
- le modalità di pagamento del corrispettivo;   
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- le cause che danno luogo a risoluzione del contratto ex art. 1456 del C.C. e le condizioni per il 
ricorso delle parti al recesso unilaterale.   

 
 
Articolo 16 – Esperti a titolo gratuito 
La partecipazione ad attività inerenti progetti deliberati dagli organi competenti ed inseriti nel 
PTOF di esperti a titolo gratuito, individuati in base ai criteri definiti dall’art. 13 lett. b) del presente 
regolamento, dovrà essere formalizzata con un incarico scritto in cui dovranno essere indicati le 
modalità di prestazioni e gli obblighi delle parti. 

Dovrà inoltre essere assicurata la copertura assicurativa antinfortunistica  e R.C. per la specifica 
responsabilità civile per la vigilanza sugli alunni.  
 
 
CAP III - NORME FINALI 
 
 
Articolo 17 - Pubblicità 
Le Determine dirigenziali relative all’attività negoziale, le lettere d’incarico, i contratti e le 
convenzioni stipulati, ai sensi dell’Art. 48 del Decreto MIUR 129/2018, sono pubblicati nel sito 
internet dell'Istituzione Scolastica, sezione Amministrazione Trasparente. 

Viene altresì assicurato l'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione 
inerente l'attività contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia. 
L'attività negoziale delle istituzioni scolastiche è soggetta agli obblighi di trasparenza  previsti 
dall'articolo 29 del D.Lgs. n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente. 

 
 
Art. 18 - Disposizioni finali  
Il presente Regolamento può essere integrato e modificato in qualsiasi momento dal Consiglio 
d’Istituto. 
 Le delibere che integrano o modificano il presente Regolamento costituiscono parte integrante 
dello stesso.  
Per quanto non previsto dal presente Regolamento si rinvia alle disposizioni delle Leggi in materia.  
Esso rimarrà in vigore fino a nuova deliberazione del Consiglio.  
  
 
 


