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Circ. n. 236 

Asti, 3 giugno 2026 

  A tutto il personale docente 

Oggetto: Adempimenti di fine anno. 

Chi 
Ordine di scuola 

Cosa Quando 

 
 

 
Ogni Docente 

Docenti a tempo 
indeterminato o con 
contratto fino al 31 

agosto 2026. 

 
Consegna la domanda di ferie 

(gg. 32+ gg 4 di festività soppresse). 
 

Entro e non oltre il 23 giugno  

inviandola 

all’indirizzo di posta 

elettronica della scuola 

Terze classi 

Scuola Secondaria di 

primo grado 

Consegna al Coordinatore di classe i programmi svolti in 
duplice copia, controfirmati da almeno due alunni. 

 
Entro il giorno dello scrutinio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Docenti 

Coordinatori 

 
Scuola Primaria 

 
Scuola secondaria di 

primo grado 

Elabora la relazione finale della classe da allegare al verbale 
dello scrutinio. 

Elabora la relazione finale degli alunni con DSA. 

 

Controlla il numero di assenze di ogni alunno. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entro il giorno dello scrutinio 

Terze classi Scuola 
secondaria di primo 

grado 

Prepara una cartella per la classe di competenza che 
consegna al Responsabile di plesso, in cui inserisce la 

seguente documentazione: 

 

1. Relazione finale della classe. 

Una copia della suddetta relazione deve essere 
inserita nel registro dei verbali della classe. 

2. Relazione finale degli alunni con DSA con l’indicazione 
degli obiettivi raggiunti e gli strumenti di facilitazione 
dell’apprendimento utilizzati. 

3. PEI finale alunni con disabilità. 

4. Programmi delle singole discipline in duplice copia 
controfirmati almeno da due alunni. 

 

Tenuto conto dei criteri per la valutazione degli 
apprendimenti e del comportamento deliberati dal Collegio 
dei Docenti, raccoglie tutti gli elementi necessari alla  
formulazione di  un giudizio di ammissione (voto in decimi) 
dei singoli alunni da condividere in sede di scrutinio. 

Consiglio di classe 

 

classi terze 

Scuola secondaria di 

primo Grado 
Compila la Certificazione delle competenze di ogni 

alunno. 
Entro il giorno dello scrutinio 
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Team 

classi quinte 
Scuola Primaria 

Compila la Certificazione delle competenze di ogni 

alunno 

Entro il giorno dello scrutinio 

Commissione 
individuata 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Scuola Primaria 

 

Scuola secondaria di 

primo  grado 

 

 

Incontro GLI. 

 
 

12 giugno 2026 
ore 15.00-17.00 

presso Enofila 

Commissioni 

Individuate 
 

e 
 

docenti classi 

quinte 

Scuola 

dell’Infanzia 

Scuola 

Primaria 

 

 

Colloqui di continuità Scuola Infanzia – Scuola Primaria. 

 
16 giugno 2026 

ore 16.30 
presso Enofila 

Commissione 

individuata e 
docenti classi 

quinte 

Scuola 
Primaria 

Colloqui di continuità scuole dell’Infanzia della città – 
Scuola Primaria. 

17 giugno 2026 

dalle ore 17.00 

presso Enofila 

Team docenti classi 
quinte 

 
Scuola Primaria 

 
 

Consegnano alla Collaboratrice della Scuola Primaria le 
schede di continuità. 

 
19 giugno 2026 

Docenti di sostegno Scuola 

dell’Infanzia 

 

Scuola 
Primaria 

 

Scuola Secondaria di 
primo grado - classi 

prime e seconde 

 

 
 
 
 
 

Consegna P.E.I 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

20 giugno  2026 

Collaboratrice 

Scuola Primaria 

 Consegna le schede di continuità degli alunni delle quinte 
classi alla collaboratrice della Scuola secondaria di primo 

grado 

22 giugno 2026 

Docenti Scuola 

Primaria 

 
Assemblea di plesso. 

22 giugno 2026 
ore 16.00 

proprie sedi 

Docenti 
Scuola 

Primaria 

Colloquio individuale relativo al documento di 

valutazione. 

22 giugno 2026 
ore 17.00 –19.00 

presso ogni sede 

Scuola 

Primaria 
Commissione 

individuata 
Formazioni prime classi. 

23 giugno 2026 
ore 8.30 

presso Enofila 
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Docenti 

Scuola dell’Infanzia  

 

Scuola Primaria  

 

Scuola secondaria di 

primo Grado 

 

 
Collegio Docenti. 

 

 
30 giugno 2026 

ore 17.00 

 

Si comunica che, in attesa di ulteriori indicazioni da parte del Comune relativamente al trasferimento presso la nuova sede della Rio 
Crosio, si rende necessario procedere con alcune attività preliminari. 

Si raccomandano i docenti le cui classi sono ubicate nella sede dell’Enofila, c/o la Scuola Primaria “Gramsci” e c/o la Scuola Secondaria 
di primo grado “Martiri”  di effettuare una ricognizione del materiale presente, individuando i beni da trasferire e quelli da dismettere, 
e riporlo in scatole di cartone  al fine di ottimizzare lo spostamento. 
 
La Segreteria fornirà etichette da riporre sulle scatole di cartone per consentire l’individuazione del materiale e la sezione/classe di riferimento. 
 
In merito all’avvio dei Centri estivi e alle sedi coinvolte, verrà data ulteriore indicazione. 
 
 

La Dirigente Scolastica  
prof.ssa Emanuela Danese 
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