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Circ. n. 201

Asti, 13 giugno 2025

Ai docenti di sezione o classe

Oggetto: Assegnazione fondi ai plessi per acquisti materiale di facile consumo e cancelleria

Sulla base di determinati criteri organizzativi individuati, si forniscono le seguenti disposizioni per le operazioni
finalizzate all’acquisto del materiale di facile consumo a uso didattico:

1) ciascuna classe/sezione procedera alla stesura di un elenco del materiale richiesto, che dovra essere prodotto
unicamente utilizzando il foglio di calcolo allegato e nei limiti delle somme sotto elencate.

Il docente fiduciario provvedera a raccogliere ed inoltrare gli ordini di tutte le classi/sezioni del proprio plesso.

Non saranno presi in considerazione elenchi pervenuti dalle singole classi/sezioni dei plessi;

2) Gli acquisti di toner e cartucce per stampanti saranno effettuati con ulteriori fondi a disposizione della Scuola. Si
chiede pertanto ai Docenti delle classi/sezioni di indicare, alla fine del foglio di calcolo allegato, il modello della
stampante e il codice del toner/cartuccia da acquistare;

3) | rapporti con le ditte fornitrici saranno tenuti esclusivamente tramite I'Ufficio di segreteria, ovvero la D.s.g.a
dott.ssa Emanuela Abate. Pertanto, nessun impegno di spesa potra essere assunto in modo autonomo dalle insegnanti.

4) | cataloghi dei fornitori BORGIONE o GIODICART (i prezzi esposti sono gia comprensivi di iva) o SPAGGIARI (i prezzi
esposti non sono comprensivi di iva) sono da consultare on line. Ogni sezione/classe potra effettuare I'ordine soltanto
da uno dei tre fornitori.

CATALOGO BORGIONE INFANZIA
https://www.calameo.com/borgione/read/006513234eb352b0f38e4

CATALOGO BORGIONE PRIMARIA E SECONDARIA
https://www.calameo.com/borgione/read/0065132346645c06b9ebc

CATALOGO GIODICART INFANZIA
https://view.interattivo.net/giodicart/cancelleria/leaflet

CATALOGO GIODICART PRIMARIA E SECONDARIA
https://view.interattivo.net/giodicart/primaria-e-secondaria-di-1-grado-20242025/leaflet

CATALOGO SPAGGIARI
https://www.calameo.com/read/00703667738dc9dfb0ab4
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5) Si specifica che dovra giungere solo un unico ordine per ciascuna sezione/classe.

SCADENZE PER ACQUISTI

Le richieste di acquisto dovranno essere consegnate ai Docenti Fiduciari entro e non oltre LUNEDI’ 30 GIUGNO 2025.
Per gli insegnanti fiduciari, si prega di inviare in un’unica email, gli ordini di tutte le classi/sezioni del proprio plesso
all’indirizzo email emanuela.abate@ic5asti.edu.it

BUDGET ASSEGNATO Al PLESSI SCOLASTICI
Il budget assegnato a ciascuna classe & di Euro 100,00. Si fa presente che I'importo indicato si riferisce a prezzi
comprensivi di l.v.a.

La Dirigente Scolastica
prof.ssa Emanuela Danese
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