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Circ. n. 247 

 
Asti, 10 giugno 2026               

 
 

Ai Coordinatori delle prime e delle seconde classi 
 

Scuola Secondaria di primo grado 
 

Oggetto: Compilazione e trasmissione delle comunicazioni alle famiglie – Esiti scrutinio finale 

Gentili Docenti, 

al fine di garantire uniformità, correttezza procedurale e tracciabilità delle comunicazioni rivolte alle famiglie in merito agli 
esiti dello scrutinio finale, si richiede di procedere alla compilazione delle schede informative relative alle insufficienze e 
alle indicazioni di recupero estivo. 

Per assicurare una gestione ordinata e conforme alla normativa vigente, si dispone quanto segue: 

• Compilazione completa della scheda predisposta e inviata su Nuvola, con particolare attenzione all’indicazione 
delle discipline insufficienti, delle carenze rilevate e delle attività di recupero richieste. 

• Invio in Segreteria delle schede entro il 25 giugno p.v., al fine di consentire la protocollazione, l’invio alle famiglie 
e l’archiviazione secondo le procedure interne. 

• Nessun documento dovrà essere consegnato direttamente alle famiglie dai docenti: la trasmissione avverrà 
esclusivamente tramite la Segreteria, che provvederà all’invio formale attraverso i canali istituzionali dell’Istituto. 

Si ricorda che la comunicazione alle famiglie costituisce atto ufficiale e, come tale, deve essere redatta con linguaggio chiaro, 
oggettivo e rispettoso, evitando formulazioni soggettive o valutazioni non strettamente attinenti agli esiti didattici. 

Confidando nella consueta collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 
La Dirigente Scolastica  

prof.ssa Emanuela Danese  
 
 
Restituire firmata dal/i genitore/i per presa visione  
 
 ___________________   ___________________  
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