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Circolare n. 178             Asti, 20 aprile 2026 

 
Al Personale ATA 

 
 
Oggetto: Richiesta ferie estive personale ATA a.s. 2025/2026 
 
 
Al fine di predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio scolastico, si invitano le SS. LL. a presentare, via 
email o brevi manu, entro e non oltre il 24 aprile 2026, le richieste di fruizione delle ferie estive al fine di predisporre il 
piano presenze per il periodo considerato. 
 
Compatibilmente con le esigenze di servizio, si ricorda che per il personale a tempo indeterminato e con contratto fino al 
31/08/2026 le ferie dovranno essere godute entro il 21/08/2026, possibilmente in più periodi, effettuando almeno 
quindici giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2026 e il 21/08/2026. Tutto il personale 
dovrà essere in servizio lunedì 24/08/2025 per le operazioni di avvio dell’a.s. 2026/2027. 
 
Il Piano di ferie estive verrà predisposto dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi entro il 30 aprile 2026, per 
la successiva adozione da parte del Dirigente Scolastico, tenendo in considerazione i seguenti elementi:  

• laddove possibile saranno soddisfatte le richieste di fruizione delle ferie a.s. 2025/2026 come espresse da parte di tutte 
le unità del personale ATA;  

• nel caso in cui più unità di personale ATA di uno stesso profilo richiedano la fruizione delle ferie nello stesso periodo, 
previa acquisizione della disponibilità del/dei dipendente/i sarà rimodulato il/i calendario/i ferie del/dei dipendente/i 
disponibile/i;  

• nel caso non dovesse essere recepita alcuna disponibilità da parte di alcuna unità di personale ATA a variare il proprio 
calendario ferie, si interverrà d’ufficio adottando il “criterio della rotazione” tenendo in considerazione i periodi di ferie 
fruiti dal personale nel precedente anno scolastico 2024/2025, in questa o altre sedi di servizio. 

 
I periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di date solo per gravi e 
documentati motivi. Non saranno ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per esigenze di servizio.  
Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a credito dovrà essere effettuato entro il 21/08/2026. Dopo tale data 
si procederà all’azzeramento di qualsiasi credito orario. 
 
 
 

                                  La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                                 prof.ssa Emanuela Danese 
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