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Circolare n. 90                                  Asti, 24 novembre 2025 
 

Al Personale ATA 
I.C. 5 - AT 

 
 
 

Oggetto: Piano presenze periodo vacanze natalizie a.s. 2025-2026 - Personale ATA 
 
Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo delle vacanze di Natale, si invitano i dipendenti a trasmettere in 
segreteria, entro e non oltre il 30 novembre 2025, le richieste relative a ferie, festività soppresse e recupero ore già 
effettuate. 
Si precisa quanto segue: 

1. Nei periodi di sospensione dell’attività didattica, il personale dovrà utilizzare prioritariamente le ferie residue 
dell’anno scolastico 2024/2025, da esaurirsi entro il 30 aprile 2026. 

2. Durante la sospensione delle attività didattiche per le vacanze di Natale, i collaboratori scolastici sono tenuti 
a svolgere attività di pulizia straordinaria (vetri, serrande, laboratori). 

3. Il personale dei plessi è invitato a concordare con i colleghi la propria presenza, al fine di garantire lo 
svolgimento dei lavori programmati. 

4. Nei giorni 24 dicembre 2025, 31 dicembre 2025 e 5 gennaio 2026, come da delibera del Consiglio di Istituto n. 
5 del 15/05/2025, i plessi dell’Istituto resteranno chiusi per prefestivo. 

Si comunica inoltre che, nella concessione delle ferie, verrà data priorità al personale a tempo determinato e, in 
subordine, al personale di ruolo che debba usufruire delle ferie residue dell’a.s. 2024/2025. 

Il personale in servizio osserverà l’orario 7:30 – 14:30, indipendentemente dall’orario abitualmente svolto durante 
l’anno scolastico. 

Cordiali saluti. 

                    
                                                                  La Dirigente Scolastica 

                                                                             prof.ssa Emanuela Danese 
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