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Villanova d’Asti 15/02/2022 

Ai Signori Docenti  

Baruffaldi Patrizia  - Colla Barbara - Panizza Maura  
Sili Sabrina - Cristinelli Alessandra Beccaria Bartolo  

Marin Elena Monica Molino /Renata Berrino 

 Ai rispettivi Fascicoli Personali 

Al Collegio dei Docenti 

Al sito web – Amministrazione Trasparente 

e, p.c. al Direttore SGA 

Sede 

 
Oggetto: Decreto di Nomina Commissione Marchio Saperi  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il T.U. D.Lgs. n. 297/94 concernente le disposizioni legislative vigenti in materia d'istruzione; 

 VISTO l'art. 21 della L. n. 59/1997 - Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni 

ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa;  

VISTO il DPR n. 275/1999 - Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle istituzioni scolastiche 

ai sensi dell'art.21, della legge 15 marzo 1999, n.59; 

VISTO il D.Lgs. n.165/2001 - Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 

pubbliche; 

VISTO il CCNL siglato in data 19/04/2018; 

VISTA la L. 107/2015 - Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle 

disposizioni legislative vigenti; 

VISTO l’organigramma e il funzionigramma di istituto deliberato dagli Organi Collegiali; 

VISTA  le delibera del Collegio dei Docenti  del 22 Ottobre 202; 

ACCERTATA la disponibilità dei docenti interessati; 
                         DECRETA 

di conferire la NOMINA 
 

di docenti componenti la Commissione Marchio Saperi . Ai signori:  Baruffaldi Patrizia  - Colla Barbara - Panizza 
Maura Sili Sabrina - Cristinelli Alessandra Beccaria Bartolo  Marin Elena Monica Molino , Renata Berrino. 
La Commissione nominata è sede deputata alla ricerca, all’innovazione metodologica e disciplinare e alla diffusione 
interna di questionari e documenti, anche allo scopo di favorire scambi di informazioni, di esperienze e di materiali 
didattici. 
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      Alla Commissione Marchio Saperi  è affidato il compito di: 

○ Diffondere nella scuola la cultura della Qualità per il miglioramento continuo in particolare dei processi di 
insegnamento e apprendimento 

○ Valorizzare la qualità esistente all’interno dell’Istituto Comprensivo e diffondere le migliori pratiche 
○ Predisporre il materiale per gli audit (peer assessment), attività di confronto (benchmarking) e 

autovalutazioni secondo i modelli d’ eccellenza europei (EFQM / CAF) 
○ Analizzare i risultati delle prove INVALSI verificando il raggiungimento degli obiettivi del PTOF; 
○ Monitorare e Valutare gli aspetti specifici periodicamente il raggiungimento degli obiettivi e per 

predisporre gli audit predisposti dalla rete  SIRQ. 
 

 

La Commissione condivide le scelte organizzative ed educative dell’Istituzione Scolastica ed ha inoltre il 

compito di valutare periodicamente il raggiungimento degli obiettivi e per predisporre gli audit predisposti 

dalla rete  SIRQ , con particolare riferimento ai processi e ai risultati che attengono all’ambito educativo e 

formativo. 

Per l’attività di valutazione delle azioni promosse il nucleo si avvale di indicatori adeguati. 

La Commissione del Marchio Saperi  elabora una Checklist che è utilizzata  per predisporre gli audit 

predisposti dalla rete  SIRQ . 

L 'incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla Contrattazione Interna d’Istituto per a.s 

2021.2022. 

 
Per accettazione  
Baruffaldi Patrizia   
Colla Barbara  
Panizza Maura  
Sili Sabrina  
Cristinelli Alessandra  
Beccaria Bartolo  
Marin Elena  
Monica Molino  
Renata Berrino 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                           Prof.ssa Claudia Sardelli  

 (Documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell'Amministrazione Digitale e normativa connessa

__________________________
_____________________________
_____________________________

________________________________
__________________________

______________________________
__________________________________

_______________________________
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Villanova d’Asti 15 Febbraio 2022 

Ai Docenti Coordinatori 
Ambiti Disciplinari 

Scuola Primaria 
Agli Atti 

All’albo/SitoWeb 
p.c. al DSGA 

 

Oggetto: nomina Coordinatori Ambiti Disciplinari - Anno Scolastico 2021/2022 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 
VISTO l’art. 7 del D. Lgs. N. 297/1994; 
VISTO la delibera n. del Collegio del 09/09/2021; 
ACQUISITA la disponibilità dei docenti 

NOMINA 

Coordinatori Ambiti Disciplinari , per l’anno scolastico 2021/2022, i docenti elencati nel seguente prospetto: 
 

AMBITI DOCENTE REFERENTE 

Ambito Linguistico  FOGOLIN DANIELA 

Ambito Matematico ARDUINO LAURA 

Ambito geostoria  GARRONE LORELLA 

Ambito educazioni BELCASTRO LAUREDANA 

Ambito L2  SILI SABRINA 

IRC CAPUSSO SILVIA 

SOSTEGNO MOLINO MONICA 

 

Nell’ambito della rispettiva area di intervento, il referente di Ambito: 

● Presiede le riunioni di “dipartimento”, che ha il potere di convocare, su delega del Capo di Istituto, 
anche in momenti diversi da quelli ordinari; 

● Organizza e coordina le attività del proprio dipartimento (inteso come gruppo di lavoro e di ricerca), 
attenendosi a quanto stabilito dagli organi competenti; 

● Rappresenta i docenti del dipartimento, facendosi portavoce di eventuali proposte, suggerimenti o 
istanze; 

● Riceve e divulga ai docenti del dipartimento le comunicazioni interne e/o esterne di proprio interesse 
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e competenza; 
● Promuove, fra i docenti del dipartimento, il più ampio scambio di informazioni e di riflessione su 

iniziative di aggiornamento, sviluppi della ricerca metodologico-didattica e della normativa relativa 
all’area di intervento; 

● Cura la verbalizzazione delle riunioni; 
● Cura la raccolta e l'archiviazione dei materiali didattici prodotti dal dipartimento (curricolo verticale, 

progettazione disciplinare e/o interdisciplinare di unità di apprendimento e compiti di realtà, 
iniziative di promozione dell'innovazione metodologico-didattica, definizione di prove di verifica 
iniziali/intermedie/finali per classi parallele, individuazione di criteri di valutazione condivisi, 
materiale per alunni con B.E.S., ecc.). 

 
Per lo svolgimento delle predette attività sarà corrisposto un compenso annuo lordo a carico del Fondo 
dell’Istituzione Scolastica (FIS) nella misura che sarà stabilita nell’ambito della Contrattazione Integrativa di 
Istituto per l’anno scolastico 2021/2022. 
 
Per accettazione 
 

FOGOLIN DANIELA 

ARDUINO LAURA 

GARRONE LORELLA 

BELCASTRO LAUREDANA 

SILI SABRINA 

CAPUSSO SILVIA 

MOLINO MONICA 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. ssa Claudia Sardelli 

Documento firmato digitalmente ai sensi del  

c.d Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa. 
 

 

______________________

_________________________

__________________________

_________________________

___________________________

____________________________

_______________________________
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Villanova d’Asti 15 Febbraio 2022 

AI DOCENTI della Scuola Secondaria  

SEDE 

Albo e sito 
 
 

Oggetto: Nomina Coordinatori di Classe Scuola Secondaria a.s. 2021/2022 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 VISTO il D. Lgs. n. 29 del 03.02.1993; 
 VISTO l’art. 21 della L. n. 59 del 15.03.1997; 

 VISTO il D. Lgs. n. 59 del 06.03.1998; 

 VISTO l’art. 25, c.5 del D. Lgs n. 165/2001; 
 VISTO il CCNL vigente; 

    VISTA la delibera n. del Collegio del 09/09/2021; 
   ACQUISITA la disponibilità dei docenti 

 
DECRETA 

i docenti, di cui all’allegato elenco, sono nominati per l’A.S. 2021/2022 COORDINATORI DELLA CLASSE segnata a fianco 
di ciascun nominativo. 
Gli stessi sono delegati, con il presente atto, a presiedere le Assemblee e i Consigli di classe in caso di assenza o 
impedimento del Dirigente Scolastico. 
Gli stessi svolgeranno i compiti elencati nell’allegato A, parte integrante del presente. 

    L 'incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla Contrattazione Interna d’Istituto per a.s                         

2021.2022. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Claudia SARDELLI 

Documento è firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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Allegato elenco 
 

CLASSE COORDINATORE 

1^ A Gianoglio Sabrina- Magnone Elena 

1^ B Mastroianni Cristina - Ruffinengo Chiara  

1^ C Cristinelli Alessandra - Ventura Daniela 

1^ D Giuntoli Maria Caterina - Ferrero Francesca 

2^ A Tessiore Paolo - Beccaria Bartolo 

2^ B Ferretti Valentina - Colla Barbara  

3^ A Severini Ilaria - Donzelli Gianluca 

3^ B Cavallo Claudio- Radaeli Giovanna Maria 

3^ C Marocco Maria Grazia - Semprini Paola 

3^ D Faravelli Lorenza -Molino Luciana 

 
 
 
Per accettazione 
 

Gianoglio Sabrina- Magnone Elena 

Mastroianni Cristina - Ruffinengo Chiara  

Cristinelli Alessandra - Ventura Daniela 

Giuntoli Maria Caterina - Ferrero Francesca 

Tessiore Paolo - Beccaria Bartolo 

Ferretti Valentina - Colla Barbara  

Severini Ilaria - Donzelli Gianluca 

Cavallo Claudio- Radaeli Giovanna Maria 

Marocco Maria Grazia - Semprini Paola 

Faravelli Lorenza -Molino Luciana 

 
 

______________________________________________________________

________________________________________________________
______________________________________________________________

____________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
____________________________________________________________________

_____________________________________________________________
_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________
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Allegato A 
 

FUNZIONI E COMPITI 
 

I Docenti Coordinatori di classe hanno il delicato ed importante compito di seguire con costante attenzione il rendimento, la frequenza ed 
il comportamento disciplinare degli alunni, nonché stabilire rapporti collaborativi con le famiglie. 

Il Coordinatore è il punto di riferimento al quale alunni, genitori e docenti della classe devono rappresentare esigenze, problematiche e difficoltà 
che si presentano nel corso dell’anno scolastico. Egli dovrà far emergere situazioni che creano ostacoli alla crescita culturale e alla partecipazione 
alla vita scolastica degli allievi per consentire interventi mirati e tempestivi atti ad eliminarle. 
Al fine di rendere omogenei i comportamenti, per raggiungere gli scopi di cui sopra, si elencano i compiti e le funzioni delegate a ciascun 
Coordinatore. 

 
 

Al docente coordinatore sono affidate le seguenti funzioni delegate: 
1. Interventi nei confronti degli allievi: 

● individua e segnala alla presidenza e agli uffici di segreteria i casi di allievi che effettuino un rilevante numero di ritardi e/o di assenze 
e frequentino saltuariamente le lezioni; 

● controlla che le giustifiche delle assenze siano regolarmente presentate dagli allievi e annotate sul registro di classe; 
● rileva le situazioni negative nel profitto al fine di consentire al consiglio di classe di focalizzare meglio i casi che necessiteranno di 

interventi didattici; 
● Rappresenta agli allievi l’importanza di trasmettere ai propri genitori le comunicazioni della scuola ed accerta che le stesse 

effettivamente arrivino a destinazione; 
● Raccoglie le proposte e le adesioni alle visite guidate nei tempi fissati dalla F.S. 
∙ 

2. Interventi nei confronti dei docenti: 
● svolge la funzione di coordinatore della programmazione di classe, presiede le riunioni dei consigli di classe all'uopo convocate; 
● provvede alle necessarie verbalizzazioni; 
● cura in particolare che le deliberazioni degli OO.CC. in merito agli obiettivi educativi, ai metodi di verifica ed ai criteri di valutazione 

siano osservate da tutti i componenti; 
● Raccoglie le proposte di nuova adozione dei libri di testo e redige l’elenco completo degli stessi per l’a.s.2020/2021. 

 
3. Interventi nei confronti delle famiglie degli allievi: 

● prende gli opportuni contatti con i genitori nei casi che necessitino dell' intervento della famiglia. 
● Guida le assemblee di classe dei genitori. 

 

4. Coordinamento dell'attività di somministrazione dei test d' ingresso, di uscita e delle simulazioni delle prove in vista degli Esami di Stato 
● cura in particolare che la somministrazione avvenga nei tempi e nei modi previsti dalle disposizioni impartite e dalle 

decisioni del Consiglio di Classe; 
● coordina l'analisi dei risultati dei test e delle simulazioni da parte del Consiglio di Classe; 
● Al termine della fase di elaborazione ed analisi provvede alla divulgazione dei materiali da utilizzare nel lavoro di 

programmazione didattica. Il Comitato dei Coordinatori, presieduto dal Preside o dal Collaboratore Delegato del DS; 
● formula le proposte da discutere in seno al Collegio per il miglioramento dei servizi didattici e organizzativi funzionali alla didattica. 

 

5. Raccordo con i Collaboratori del Dirigente Scolastico e con il Dirigente. 
6. Presiede il Consiglio di classe in assenza del Dirigente Scolastico.
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Villanova d’Asti 15 Febbraio 2022 

Ai Docenti 
Coordinatori di Dipartimento 

Scuola Secondaria di Primo Grado 
Agli Atti 

All’albo/SitoWeb 
p.c. al DSGA 

 
Oggetto: nomina Coordinatori di Dipartimento - Anno Scolastico 2021/2022 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
VISTO l’art. 7 del D. Lgs. N. 297/1994; 
VISTO la delibera n. del Collegio del 09/09/2021; 
ACQUISITA la disponibilità dei docenti 

NOMINA 

Referenti di dipartimento, per l’anno scolastico 2021/2022, i docenti elencati nel seguente prospetto: 
 

DIPARTIMENTI DOCENTE REFERENTE 

DIPARTIMENTO LETTERE-ARTE-MUSICA FARAVELLI LORENZA 
 

DIPARTIMENTO LINGUISTICO GIANOGLIO SABRINA 

DIPARTIMENTO MATEMATICA, SCIENZE, 
TECNOLOGIA, ED. FISICA 

CRISTINELLI 
ALESSANDRA 

DIPARTIMENTO IRC MOLINO LUCIANA 

DIPARTIMENTO SOSTEGNO COLLA BARBARA 
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Nell’ambito della rispettiva area di intervento, il referente di dipartimento: 

 

− Presiede le riunioni di “dipartimento”, che ha il potere di convocare, su delega del Capo di Istituto, anche 
in momenti diversi da quelli ordinari; 
− Organizza e coordina le attività del proprio dipartimento (inteso come gruppo di lavoro e di ricerca), 

attenendosi a quanto stabilito dagli organi competenti; 
− Rappresenta i docenti del dipartimento, facendosi portavoce di eventuali proposte, suggerimenti o 
istanze; 
− Riceve e divulga ai docenti del dipartimento le comunicazioni interne e/o esterne di proprio interesse e 

competenza; 
− Promuove, fra i docenti del dipartimento, il più ampio scambio di informazioni e di riflessione su iniziative 
di aggiornamento, sviluppi della ricerca metodologico-didattica e della normativa relativa all’area di 
intervento; 
− Cura la verbalizzazione delle riunioni; 
− Cura la raccolta e l'archiviazione dei materiali didattici prodotti dal dipartimento (curricolo verticale, 
progettazione disciplinare e/o interdisciplinare di unità di apprendimento e compiti di realtà, iniziative di 
promozione dell'innovazione metodologico-didattica, definizione di prove di verifica 
iniziali/intermedie/finali per classi parallele, individuazione di criteri di valutazione condivisi, materiale per 
alunni con B.E.S., ecc.). 
Per lo svolgimento delle predette attività sarà corrisposto un compenso annuo lordo a carico del Fondo 
dell’Istituzione Scolastica (FIS) nella misura che sarà stabilita nell’ambito della Contrattazione Integrativa di 
Istituto per l’anno scolastico 2021/2022 e, di seguito, comunicato alla S.V. 
 
La corresponsione del trattamento economico è subordinata all’effettivo espletamento del suddetto incarico, 
nonché a procedura di verifica ed efficacia dell’attività da parte del Dirigente scolastico. 

 
Per accettazione 
  FARAVELLI LORENZA 

GIANOGLIO SABRINA 

CRISTINELLI ALESSANDRA 

MOLINO LUCIANA 

COLLA BARBARA 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. ssa Claudia Sardelli 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d 

Codice dell’Amministrazione Digitale e 

normativa connessa. 

 

___________________

_____________________
_______________________

___________________________
____________________________
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