
Data Orario  

6 febbraio 2025 14.00-16.00

Cenni alla normativa sulla
dematerializzazione della PA
Aspetti generali della
digitalizzazione della PA
Il protocollo informatico:
perché, cosa e come
protocollare

13 febbraio 2025 14.00-16.00 Protocollare per ritrovare:
Controparte, oggetto

20 febbraio 2025 14.00-16.00 Titolario, tipo documentale,
massimario di scarto

27 febbraio 2025 14.00-16.00 Fascicolazione

6 marzo 2025
14.00-16.00 La stesura dei documenti:

formattazione, leggibilità,
formato dei file

13 marzo 2025
14.00-16.00 Validità legale dei documenti

(firma, copia conforme,
originale…)

20 marzo 2025
14.00-16.00 Gestione del flusso

documentale (protocollo e
server)

27 marzo 2025 14.00-16.00 Amministrazione trasparente
e albo online
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