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Protocollo vedi segnatura

All’ ass. amministrativo Vetro Marco
All’Albo
Agli Atti

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 — Istruzione e ricerca — Componente 1 —
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita — Investimento 3.1 “Nuove
competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU — “Azioni di

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche”

TITOLO PROGETTO: CALEIDOSCOPIO DI SAPERI: ESPLORANDO MONDI TRA STEM E MULTILINGUISMO
CODICE PROGETTO: M4C113.1-2023-1143-P-36374
CUP: C34D23000970006

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO COME ASSISTENTE AMMINISTRATIVO A SUPPORTO DEL RUP NELLE
ATTIVITA’ TECNICHE OPERATIVE AFFERENTI IL PROGETTO MA4C1I3.1-2023-1143-P-36374 — AA VETRO
MARCO

L’ISTITUTO SCOLASTICO “ISTITUTO COMPRENSIVO DI COSTIGLIOLE”, C.F. n. 92061930050 con sede legale in
Costigliole d’Asti, alla via Piazza Luigi Medici del Vascello 1, in persona del prof. Claudio THOUX, ivi domiciliato
per la sua qualita di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante,

VISTI

= il Decreto per I'avvio di una procedura di selezione di personale interno all'lstituto Scolastico "Istituto
Comprensivo di Costigliole d’Asti" di n. 2 Assistenti Amministrativi da impiegare per lo svolgimento di
attivita di supporto tecnico-operativo al RUP e n.2 Collaboratori Scolastici per lo svolgimento di attivita
operativo strumentali, n. prot. 2416 del 11.03.2024, nell’ambito della Missione 4 — Istruzione e ricerca -
Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle universita —
Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea — Next
Generation EU — “Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” Piano nazionale
di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU;

= |"Avviso pubblico di selezione, n. prot. 2418 del 11.03.2024;
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= j| verbale di selezione del 21.03.2024, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata con Decreto
n. 2666, del 18.03.2024;

= |a graduatoria definitiva pubblicata in data 29.03.2024 con prot.n. 3016;
= il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 3084 del 03.04.2024;
PREMESSO CHE

= come chiarito nell’Avviso di selezione interna di n.2 assistente amministrativi e n. 2 collaboratori
scolastici a sostegno del progetto dal titolo Caleidoscopio di Saperi: esplorando mondi tra STEM e
Multilinguismo — codice progetto M4C113.1-2023-1143-P-36374 — nell’ambito della Missione 4 —
Istruzione e ricerca - Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido
alle universita — Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”” del Piano nazionale di ripresa
e resilienza, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU;

= tra il personale ATA interno dell’lstituto si sono resi disponibili assistenti amministrativi e collaboratori
scolastici che sono risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attivita oggetto
dell’incarico;

= [|'assistente amministrativo Vetro Marco risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato,
delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attivita ed & risultato in posizione idonea nella
procedura selettiva espletata;

= |'Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. n. 3084 del 03.04.2024;

= non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto, I'lstituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce
all’assistente amministrativo Vetro Marco l'incarico di assistente amministrativo a supporto del RUP per le
due linee di intervento previste dal D.M. 65/2023, avente ad oggetto incarico di assistente amministrativo
per le attivita tecniche operative a supporto del RUP, nell’ambito del progetto Caleidoscopio di Saperi:
esplorando mondi tra STEM e Multilinguismo con codice CUP C34D23000970006, secondo le modalita di
seguito elencate:

1. Lasede dell’incarico e la sede dell’'Istituto “Istituto Comprensivo di Costigliole d’Asti”, sita in Costigliole
d’Asti.
2. LIncarico prevede I'espletamento delle seguenti attivita:
e fornire supporto tecnico-operativo nelle varie fasi progettuali;
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e predisporre la documentazione utile per I'avvio delle azioni formative rientranti nel Progetto in
epigrafe indicato e/o per le eventuali procedure di affidamento a favore di soggetti esterni delle
attivita di progettazione e stima dei corrispettivi, da inserire nel quadro economico;

e fornire supporto al coordinamento delle attivita necessarie alla redazione dell’eventuale
progetto di fattibilita tecnica ed economica, delle verifiche, delle rilevazioni e degli elaborati
richiesti;

e fornire supporto al coordinamento delle attivita necessarie alla redazione dell’eventuale
progetto definitivo ed esecutivo;

e fornire supporto in relazione alla gestione delle attivita progettuali, anche sulle piattaforme
dedicate;

e fornire supporto alle necessarie verifiche circa la rispondenza dei contenuti dei documenti alla
normativa vigente, al rispetto dei limiti finanziari, alla stima dei costi e alle fonti di finanziamento
e all’esistenza dei presupposti di ordine tecnico e amministrativo;

e fornire supporto all’acquisizione e al successivo perfezionamento del CIG le indicazioni fornite
dall’Autorita;

e fornire supporto alla richiesta verifiche da effettuarsi attraverso il FVOE 2.0;

e fornire supporto alle attivita di rendicontazione delle varie fasi progettuali, anche sulle
piattaforme dedicate;

e fornire supporto nelle attivita di verifica, coordinamento e monitoraggio delle attivita
progettuali per il raggiungimento dei target e milestone come indicati dal Progetto.

nell’ambito della Missione 4 —Istruzione e ricerca - Componente 1 — Potenziamento dell’offerta dei servizi
di istruzione dagli asili nido alle universita — Investimento 3.1 “Nuove Competenze e nuovi linguaggi” del
Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU.

3. LlIstituto Scolastico pud revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni e degli
obblighi previsti dalla legge, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera di incarico.
In caso di revoca del presente incarico il personale incaricato dovra far pervenire entro il termine
indicato dal Dirigente tutte le informazioni ed i risultati dell’attivita svolta fino alla data della revoca
medesima ed in favore dello stesso personale incaricato verra corrisposto un compenso commisurato
all'effettiva prestazione effettivamente svolta e rendicontata. L'Istituto Scolastico puo revocare
I'incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia al finanziamento conferito per la realizzazione del
percorso in oggetto oppure in caso di revoca dello stesso da parte delle competenti Autorita. Inoltre, e
riconosciuto all'lstituzione Scolastica il diritto di recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso,
qualora il personale incaricato non presti la propria attivita conformemente agli indirizzi impartiti e/o
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non svolga la prestazione nelle modalita pattuite, liquidando lo stesso in relazione allo stato di
avanzamento della prestazione effettivamente svolta e rendicontata.

4. In caso di rinuncia alla nomina da parte del personale incaricato, da presentarsi entro 7 giorni dalla
comunicazione di avvenuta selezione, I'lstituto Scolastico procedera alla surroga nell’incarico secondo
le modalita indicate nell’articolo 7 dell’Avviso in oggetto ovvero utilizzando la graduatoria definitiva.

5. Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR,
funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

6. L’Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

7. VL'incaricato siimpegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 5, al di fuori dell’orario di servizio, secondo
guanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 132935, del 15 novembre 2023, al paragrafo 3
«tipologia di attivita di formazione e le opzione semplificate di costo».

8. Ll'incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

9. Peril Personale ATA — Assistente Amministrativo € previsto un compenso orario onnicomprensivo pari
a€21,16 a ora per ciascuna figura selezionata, sulla base dell’attivita effettivamente svolta dal personale

incaricato.
COMPENSO COMPENSO
n. ORE DI LAVORO
ASSEGNATE
ORARIO PREVISTO ORARIO COMPLESSIVO
n. 71 ore €21,16/h €1.502,36

10. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attivita
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte.

11. Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 e dell’art. 5 della Legge 241/90, il Responsabile Unico del
Progetto e il Dirigente Scolastico, Prof. Claudio THOUX.

12. Con riferimento al Regolamento Europeo 679/2016 e al D.Lgs. n. 196 del 30.06.03 (cosi come modificato
dal D.Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente “Disposizioni per I'adeguamento della normativa
nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679”, si precisa quanto segue:
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e soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in quanto a carattere
giudiziario, & I'lstituto, nella persona del Dirigente scolastico;

o |e finalita cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla presente procedura e le modalita del loro
trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con il presente avviso;

e i dati richiesti verranno trattati nell’assoluto rispetto delle disposizioni vigenti in tema di Privacy;

¢ |'Ente potra comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel procedimento ed ad
ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. n. 241/90;

e I'informativa estesa sul trattamento dei dati & disponibile sul sito web dell’lstituzione Scolastica
https://www.iccostigliole.edu.it/.

La presente nomina sara  pubblicata sul sito web  dell'lstituzione  Scolastica
https://www.iccostigliole.edu.it/ per la massima diffusione, nelle sezioni Albo online e amministrazione

trasparente, nonché nell’apposita sezione a tal scopo dedicata. La presente nomina vale quale
autorizzazione all’espletamento dell’incarico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Per Accettazione Prof. Claudio Thoux
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