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Protocollo: vedi segnatura Asti, 29/11/2024 

 

CIG: B4892829DF 

Decisione a contrarre per l’acquisto pubblicazione Manuale "PASSWEB - TFS - TFR" ed. 24/25 

ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) D. L.gs 36/2023. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

CONSTATATA  l’esigenza di procedere all’acquisto per la fornitura / servizio / lavori di cui all’oggetto; 

VISTO  il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 “regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto con la quale sono stati stabiliti i limiti e i criteri per 

lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico, delle attività negoziali relative ad 

affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto 

legislativo 36/2023, di importo superiore a 10.000,00 euro (art. 45, comma 2, lett. a) 

del D.I. 28 agosto 2018, n. 129;  

VISTO il Programma Annuale Esercizio Finanziario corrente; 

VERIFICATA la copertura finanziaria dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi; 

CONSIDERATO  che alla data odierna non risulta attiva nella piattaforma “AcquistiinretePA” alcuna 

Convenzione o Accordo Quadro Consip in relazione all’oggetto della presente 

fornitura; 

DATO ATTO che, nell’ambito degli Accordi Quadro stipulati da Consip S.p.A. e dello SDAPA 

realizzato e gestito da Consip S.p.A., non risultano attive iniziative aventi ad oggetto 

interventi comparabili con quelli da affidare con la presente procedura; 

VISTO l’art. 17, comma 2 del D. L.gs 36/2023; 

VISTO l’art. 50, comma 1, lettere a) (per i lavori) e b) (per i servizi e forniture), D. Lgs. 36/2023;  
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VERIFICATO che l’importo massimo della spesa per la fornitura / servizio di cui all’oggetto, 

determinato a seguito verifica della provvista economica esistente nel Programma 

Annuale E.F. 2024 approvato dal Consiglio d’Istituto in data 13/02/2024, è pari ad € 

54,00 (IVA assolta dall'editore); 

TENUTO CONTO che l’Istituto, trattandosi di affidamento di cui all’art. 50, comma 1, lettera b) (per i 

servizi e forniture), D. L.gs 36/2023, non ha richiesto, ai sensi dell’art. 53, comma 1 

all’operatore economico la prestazione della garanzia provvisoria; 

CONSIDERATO che trattasi di microaffidamento nell’ambito di procedura sottosoglia e pertanto in 

considerazione del prezzo di favore praticato per l’effettuazione della fornitura in 

oggetto non viene richiesta la garanzia definitiva; 

VISTO l’art. 49, del D. Lgs. 36/2023, che prevede la possibilità di derogare al principio di 

rotazione nei casi specificati nei commi 4, 5 e 6;  

VISTO  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) triennio 2022/2025; 

RILEVATA  l’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura per l’affidamento 

e l’esecuzione del servizio in oggetto: fornitura di pubblicazione Manuale "PASSWEB 

- TFS - TFR" ed. 24/25;  

TENUTO CONTO che, il suddetto operatore non risulta essere l’affidatario uscente, l’Istituto intende 

affidare il servizio all’operatore, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a 

5.000 euro, ai sensi dell’art. 49 comma 6 del Decreto Legislativo n. 36/2023 

considerando anche la particolare struttura del mercato ed il grado di soddisfazione 

maturato a conclusione del precedente rapporto contrattuale: esecuzione a regola 

d’arte, qualità della prestazione rispetto dei tempi e dei costi pattuiti; 

CONSIDERATO di prevedere una durata contrattuale pari a mesi 2; 

DATO ATTO che l’affidamento in oggetto è finalizzato all’acquisto di un manuale che esamina tutti 

gli step necessari per la lavorazione delle richieste di pensionamento del personale 

scolastico; l’acquisto dà diritto all’accesso a moduli, circolari e tabelle stipendiali 

unitamente ad un’area online dedicata, con indispensabili risorse e contenuti sempre 

aggiornati ( Accesso utilizzabile fino al 30/09/2025); 

RITENUTO di affidare la fornitura / servizio di cui all’oggetto all’operatore DOCENDO by 

LEARNING GROUP SRL – Via Fasana 21 – 00195 ROMA  per un importo pari a € 

54,00 (IVA assolta dall’editore), come da offerta on line (prezzo di copertina € 81,00 

sconto 60% prezzo  offerta ad € 54,00) ; 

VISTO che l’Istituto non ha richiesto all’operatore la presentazione di una garanzia definitiva 

ai sensi dell’art. 53, comma 4, del Decreto Legislativo n. 36/2023, trattandosi di 

operatore economico di comprovata solidità; 

DATO ATTO che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del D.L. 95/2012, sarà 

sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di una 

convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi comparabili con quelli oggetto 

di affidamento; 

CONSIDERATO che, per espressa previsione degli artt. 18, comma 3, lett. d) e 55, comma 2, del 

Decreto Legislativo n. 36/2023, non si applica il termine dilatorio di stand still di 35 

giorni per la stipula del contratto; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad 

acquisire il codice identificativo della gara (CIG) B4892829DF; 
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TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 

novembre 2010, n. 187; 

CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 54,00 ( IVA assolta 

dall’editore) trovano copertura nel bilancio di previsione per l’anno 2024; 

VISTO l'art. 15 comma 1 del D.lgs 36/2023, il quale prevede l’individuazione di un 

responsabile unico del progetto (RUP) per ogni singola procedura di affidamento e 

l’allegato I.2 recante “Attività del RUP” 

RITENUTO che la Dott.ssa Alessandra Longo, Dirigente Scolastico dell’Istituzione Scolastica, 

risulta pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in 

quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15 comma 2 del D. Lgs n. 36/2023 e dagli 

artt. 4 e 5 della’Allegato I.2 al D. Lgs n. 36/2023 

VISTO l’art. 6-bis della L. n. 241/1990 e l’art. 16 del Decreto Legislativo n. 36/2023 relativi 

all’obbligo di astensione dall’incarico del RUP in caso di conflitto di interessi, e 

all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche 

potenziale); 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 

dalla succitata norma; 

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e all’art. 

37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, secondo cui gli atti relativi alle 

procedure di affidamento sono oggetto di pubblicazione obbligatoria; 

VISTO altresì, l’art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, recante «Trasparenza dei contratti 

pubblici»; 

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 giugno 2023 come modificata e 

integrata dalla successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, recante «Adozione 

del provvedimento di cui all’articolo 28, comma 4, del decreto legislativo n. 31 marzo 

2023, n. 36 recante individuazione delle informazioni e dei dati relativi alla 

programmazione di lavori, servizi e forniture, nonché alle procedure del ciclo di vita 

dei contratti pubblici che rilevano ai fini dell’assolvimento degli obblighi di 

pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33»; 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, commi 3.2 e 3.3, della predetta Delibera «3.2 La trasmissione 

dei dati alla BDNCP è assicurata dalle piattaforme di approvvigionamento digitale di 

cui agli articoli 25 e 26 del codice secondo le modalità previste nel provvedimento di 

cui all’art. 23 del codice. Ai fini della trasparenza fanno fede i dati trasmessi alla 

BDNCP per il tramite della PCP. 3.3 le stazioni appaltanti e gli enti concedenti 

inseriscono sul sito istituzionale, nella sezione “Amministrazione trasparente”, un 

collegamento ipertestuale che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto 

contenuti nella BDNCP secondo le regole tecniche di cui al provvedimento adottato 

da ANAC ai sensi dell’art. 23 del codice. Tale collegamento garantisce un accesso 

immediato e diretto ai dati da consultare riferiti allo specifico contratto della stazione 

appaltante […]»; 

TENUTO CONTO inoltre, che ai sensi dell’art. 10 della Delibera adottata da ANAC n. 261 del 20 giugno 

2023 «Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti sono tenuti a trasmettere 

tempestivamente alla BDNCP, per il tramite delle piattaforme di approvvigionamento 

certificate, le informazioni riguardanti: […] c) affidamento 1. gli avvisi di aggiudicazione 

ovvero i dati di aggiudicazione per gli affidamenti non soggetti a pubblicità 2. gli 

affidamenti diretti»; 
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CONSIDERATO che l’offerta risulta adeguata rispetto alle finalità perseguite dalla stazione appaltante 

e l’operatore economico risulta in possesso di documentate esperienze pregresse 

idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

TENUTO CONTO in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con 

riferimento all’affidamento in parola non vengono richieste le garanzie provvisorie di 

cui all’articolo 106 e con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 

36/2023, si ritiene di non richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle 

prestazioni in parola, in considerazione del ridotto valore economico delle stesse e 

della remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione 

contrattuale possa arrecare significative ripercussioni alla stazione appaltante; 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

DECIDE 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

- di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 l’affidamento diretto mediante 

ordine diretto fuori MEPA della fornitura avente  ad oggetto l’acquisto pubblicazione Manuale "PASSWEB - 

TFS - TFR" ed. 24/25  all’operatore economico  LEARNING UP SRL – VIA FASANA, 21 – 00195 ROMA  

P.IVA  14621041004  per un importo complessivo pari ad € 54,00 per un importo complessivo delle 

prestazioni pari ad € 54,00 IVA assolta dall’editore; 

- di autorizzare la spesa di Euro 54,00 IVA ASSOLTA dall’editore da imputare all’attivita’ A/2/1 – 

FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO dell’esercizio finanziario 2024; 

- di procedere alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D.Lgs 36/2023; 

- di nominare il Dott. Alessandra Longo quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 15 del 

Dlgs n.36/2023; 

- di trasmettere il presente provvedimento, per gli adempimenti di cui all’art. 28, commi 1 e 2, del D. Lgs. n. 

36/2023, alla Banca nazionale dei Contratti pubblici presso l’ANAC; 

- di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” del presente Istituto il collegamento ipertestuale, 

che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nel BDNCP. La fornitura oggetto della 

presente decisione dovrà essere resa entro e non oltre 30 giorni lavorativi decorrenti dalla di stipula del 

contratto di affidamento dell’appalto.                            

                                        

  Il Responsabile Unico del Progetto 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Alessandra LONGO 

                                                Documento informatico firmato 

       digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 
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