
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Protocollo come da segnatura informatica 

 

Al personale interno dell’I.C. Don Bosco Santo Manzoni 

 

 

AVVISO PER SELEZIONE FIGURE DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE PON FESR AMBIENTI 

DIDATTICI INNOVATIVI PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Oggetto: Fondi   strutturali   Europei- Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT 

EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 

pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia –  Avviso pubblico prot.n. 38007 del 

27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5- “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”. 

CNP: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-221 CUP: C84D22000980006 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 

Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione l’opera con esperti per particolari 
attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione; 

 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi 

ed impieghi nella P.A.; 

 
VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 recanti indicazioni in merito all’affidamento dei 

contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 

 
VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 

1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 
 

I.C. “DON BOSCO SANTO - MANZONI" - ANDRIA 
Sede Legale: Piazza San Giovanni Bosco, 9   -   76123  ANDRIA (BT) 

Indirizzo di riferimento: Via Caneva, 12 -   76123  ANDRIA (BT) 
BAIC86000B - CF. 90090920720 - Tel. 0883/246309   

baic86000b@istruzione.it   -   baic86000b@pec.istruzione.it 

Sito Web:  www.donboscosantomanzoni.edu.it 

CODICE UNIVOCO UFWLFT 
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VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” approvato 

con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione Europea; 
 

VISTE le Delibere del Consiglio dIstituto del Collegio Docenti con le quali è stata approvata l’adesione al progetto pon di cui all’oggetto; 

 
VISTO il PTOF di Istituto; 

 

VISTO l’Avviso pubblico prot. 38007 del 27/05/2022 “Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU. “Ambienti 

didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”; 

 
RILEVATA la necessità della trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”, che qui integralmente si richiama, si comunica che, a 

seguito dell’approvazione delle graduatorie con decreto del Direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 

scolastica e la scuola digitale 26 ottobre 2021, n. 353, la proposta presentata da codesta istituzione scolastica risulta ammessa a finanziamento a 
valere sulle risorse del Programma operativo nazionale “Per la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020– Asse II – 

Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – React EU. 

 
VISTA la nota Prot. AOOGABMI-72962 del 05 settembre 2022 di autorizzazione progetto: Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – 

REACT EU Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 

27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5- “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 

RILEVATA la necessità di individuare, per l'attuazione del progetto di cui trattasi, tra il personale interno, una figura di adeguato profilo 
professionale per lo svolgimento delle attività di Progettista e una di Collaudatore; 

 

 

EMANA 

 

l’avviso pubblico per la selezione comparativa dei curricula per il reclutamento delle seguenti figure Interne: 

- N. 1 PROGETTISTA 

- N. 1 COLLAUDATORE 

per realizzare il Progetto 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia –  Avviso pubblico prot.n. 

38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5- “Ambienti didattici innovativi per le 

scuole dell’infanzia”. CNP: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-221 CUP: C84D22000980006, importo complessivo progetto € 

75.000. 

 

 

Art. 1. Funzioni e compiti del PROGETTISTA 

 

 Conoscere in maniera approfondita le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo; 

 Collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto; 

 Collaborare con il DS e DSGA per redigere il capitolato tecnico e il bando di gara relativo ai lavori/beni da acquistare; 

 Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto; 

 Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato; 

 Sopralluogo e verifica degli spazi destinati ai prodotti; 

 Consultare con il DSGA le CONVENZIONI CONSIP o il MEPA per verificarne la corrispondenza alle necessità dell’Istituto; 

 Progetto esecutivo dei lavori da eseguire; 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico; 

 Inserire dati sulla piattaforma ministeriale; 

 Collaborare con il DS, il Dsga e il Collaudatore; 

 Collaborare con il RSPP e il RLS per la corretta installazione nei plessi dell’Istituto; 

 Redigere i verbali relativi alla propria attività. 

 

 

Art. 2. Funzioni e compiti del COLLAUDATORE 

 
L’esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative all’implementazione di progetti 

autorizzati reperibili sul sito del MIUR “Fondi strutturali “. In particolare dovrà: 

 

1) ad avvenuta consegna e installazione di tutte le apparecchiature e strumentazioni, provvedere al collaudo della fornitura, anche in 

tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico; 

2) verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice il corretto funzionamento di tutte le attrezzature, la 

corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della corrispondente scheda tecnica predisposta in fase 

di progettazione; 

3) redigere i verbali di collaudo; 

4) verificare l’esistenza delle licenze del software istallato; 
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5) verificare l’esistenza dei manuali d’uso per tutte le attrezzature; 

6) Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dal DS; 

7) Inserire dati sulla piattaforma ministeriale; 

8) Collaborare con il DS, il Dsga e il Progettista; 

9) Redigere i verbali relativi alla propria attività. 

 

 

Art. 3. Presentazione delle domande 

 
Le istanze, debitamente firmate e indirizzate al Dirigente Scolastico dell’I.C. DON BOSCO SANTO MANZONI di Andria, dovranno pervenire 

tramite mail all’indirizzo: baic86000b@istruzione.it entro e non oltre le ore 12.00 del 9 dicembre 2022 e dovranno contenere: 

1. All. A: modello di istanza, autocertificazione e autovalutazione dei titoli; 

2. Curriculum vitae in formato europeo con evidenziate le esperienze ed i titoli per i quali si richiede la valutazione. 

3. Documento di identità in corso di validità. 

 

Le domande in qualità di progettista e di collaudatore non sono cumulabili. 

 
Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre la scadenza stabilita. 

 

Dal curriculum allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, l’attività svolta, i titoli culturali, le attività 
professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o titolo, funzionale all’incarico oggetto del Bando. 

 

La stessa domanda dovrà essere corredata anche da dichiarazione di autocertificazione circa la veridicità delle informazioni in essa contenute e da 
autorizzazione al trattamento dei dati personali in conformità al GDPR n.679/2016.  

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera della Dirigente Scolastica e della DSGA in base ai titoli, alle 

competenze e alle esperienze maturate e verrà presa in considerazione, a parità di punteggio, la minore età del candidato/a. 

 

 

Art. 4. Cause di esclusione 

 
saranno cause tassative di esclusione: 

 

1. istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o omessa; 

2. Curriculum Vitae non in formato europeo o omesso; 

3. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

4. Documento di identità scaduto o omesso 

 

 

Art. 5. Incarico 

 
L’attribuzione dell’incarico avverrà con decreto di nomina del Dirigente. L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del 
progetto. 

Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore entro un limite massimo previsto dal piano finanziario e in proporzione alle spese per 

gli acquisti, e onnicomprensiva di eventuali compiti previsti dall’incarico. 
 

 

Art. 6. Compenso 

 
L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale (registro presenze compreso), per le quali sarà corrisposto 
un compenso orario lordo dipendente secondo le tabelle del CCNL di categoria pari a: 

euro 17,50/h lordo dipendente (23,22 h/lordo stato) per i candidati interni alla pubblica amministrazione comparto scuola; 

e sarà erogato entro il limite massimo previsto dal piano finanziario, omnicomprensivo delle ritenute previdenziali a carico dell'Amministrazione e 
corrisponde, pari a: 

- Attività di progettista: € 3.000,00 lordo Stato (massimo 129 h per attività di progettazione); 

- Attività di collaudatore: € 1.125,00 lordo Stato (massimo 48 h per attività di collaudo). 
 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva 

acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla 
vigente normativa. 

L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. Non possono partecipare alla 

selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare per la fornitura di cui al presente avviso. 
 

 

Art. 7. Modalità di selezione 

 
La selezione degli esperti sarà effettuata mediante comparazione dei curricula da parte di un’apposita commissione composta dal Dirigente 
Scolastico e dal Dsga. 

Si procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda purché pienamente rispondente ai requisiti richiesti dal Bando. 
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Art. 8. Titoli accesso 
 

Il presente procedimento è aperto a soggetti interni all’Istituzione scolastica, secondo le precedenze già indicate, in possesso dei requisiti attinenti 

all’intervento richiesto secondo i criteri di valutazione descritti al punto successivo (art.10). Se a questa Istituzione Scolastica non saranno 
pervenute domande da docenti interni nei termini, si procederà all’apertura del bando al personale di altre Istituzioni Scolatiche. 

 

 

Art. 9. Pubblicazione delle graduatorie 

 
Le graduatorie provvisorie verranno affisse all’albo online sul sito dell’Istituto. 
Avverso le graduatorie gli aspiranti potranno produrre reclamo entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data di pubblicazione. In assenza di ricorsi, 

le graduatorie saranno ritenute definitive. 

 

 

Art. 10. Criteri di valutazione 

 

 

PROGETTISTA Punteggio A carico 

del 

candidat o 

A carico 

della 

commiss 

ione 

Diploma di laurea vecchio ordinamento o specialistica in Informatica o 

Ingegneria Informatica 

18   

Abilitazione nella classe di concorso A041-Scienze e tecnologie informatiche 16   

Dottorato  di ricerca in Informatica o

 Ingegneria Informatica 

6 punti   

Laurea magistrale/vecchio ordinamento in materie 

scientifiche o tecnologiche con almeno un esame di informatica 

2,5 punti per 

ogni esame (max 10 

punti) 

  

Master o corsi di specializzazione o perfezionamento universitari, in

 tema di informatica o tecnologie 

informatiche 

2,5 punti per ogni esame 

(max 10 punti) 

  

Aver svolto funzione di animatore digitale o componente del team 

dell’innovazione 

6 punti per ogni anno 

(max 18 punti) 

  

Precedenti incarichi di progettazione in ambito di progetti PON 1 per ogni 

incarico (max 5 punti) 

  

 

 

 

 

 

COLLAUDATORE punteggio A carico del 

Candidato 

A carico della 

Commissione 

Laurea magistrale/vecchio ordinamento in materie 

scientifiche o tecnologiche 

18 punti   

Diploma di scuola secondaria di secondo grado in materie 

informatiche/tecnologiche 

4 punti   

Certificazioni Informatiche (ECDL, IC3, MONFORTIC liv. C1, ) 

Punti 5 per certificazione 

Max 10 punti   
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Certificazioni Informatiche (ECDL, IC3, MONFORTIC liv. C1 

) 

Punti 5 per certificazione 

Max punti 10   

Titolo di esaminatore ECDL 4 punti   

ESPERIENZE SPECIFICHE    

Comprovate esperienze/competenze di collaudo di Reti 

Informatiche, Laboratori informatici e/o ambienti di 

apprendimento di supporto alla didattica in ambito PON FESR 

 

Punti 5 per attività 

 

Max 30 punti 

  

Altre esperienze informatiche 

Punti 2 per attività 

Max 12 punti   

 

 

 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera della Dirigente Scolastica e della DSGA secondo la valutazione 

comparativa dei curricula dei candidati sulla base dei titoli di cui alle tabelle precedenti. 
 

A parità di punteggio sarà data precedenza ai candidati esperti interni con il maggior numero di pregresse esperienze specifiche e/o attinenti 

realizzate presso questa o altra istituzione scolastica. In caso di rinuncia, si procederà scorrendo le stesse graduatorie, redatte secondo le seguenti 
griglie di valutazione 

 

 

Art. 11. Pubblicazione delle graduatorie 

 
Le graduatorie provvisorie verranno affisse all’albo online sul sito dell’Istituto. 

Avverso le graduatorie gli aspiranti potranno produrre reclamo entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data di pubblicazione. In assenza di ricorsi, 
le graduatorie saranno ritenute definitive. 

 

 

Art. 12. Affidamento dell’incarico 

 
Per l’affidamento dell’incarico sarà individuato il candidato che avrà raggiunto il maggior punteggio. L’affidamento dell’incarico potrà essere 

subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese, mediante richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto in esse, 

nel caso in cui le stesse non siano state prodotte già in sede di presentazione della candidatura. 
Ove tale soggetto, nei termini indicati non abbia perfettamente e completamente ottemperato a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza 

o carenza dei requisiti o la falsità delle dichiarazioni rese, l’Istituto procederà all’affidamento dell’incarico al concorrente che segue nella 

graduatoria. 
 

 

Art. 13. Responsabile del procedimento 

 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il 
Dirigente Scolastico Dr.ssa Lilla Bruno. 

 

 

 

Art. 14. Tutela della privacy 

 
Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e per gli effetti del Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il 

loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria per gli adempimenti 
connessi al rapporto di lavoro di cui al presente avviso. 

I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati e raccolti, nel rispetto del Reg. Europeo 

679/2016, ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito 
dell’attività istituzionale dell’istituto. 

 

 

Art. 15. Pubblicizzazione e diffusione 

 
Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di questa Istituzione Scolastica. 
 

 

Art. 16. Disposizioni finali 
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Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. Per quanto non previsto si fa espresso 

riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 

 

 

Art. 17. Tutela del trattamento dei dati 

 
Ai sensi del GDPR n. 679/2016 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola 

gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 

controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico - economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al 
citato GDPR n. 679/2016. 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dr.ssa Lilla Bruno 

 
Documento firmato digitalmente 
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