
 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 All’Albo online 

                           Spett. Agenzia di viaggi 

                                                                                                                                                ____________________ 
    
OGGETTO: lettera di invito alla presentazione di offerte a mezzo procedura negoziata ai sensi art. 50 del D.L.vo 
n. 36/2023 per l’affidamento e la realizzazione dei seguenti VIAGGI DI ISTRUZIONE per l’a.s. 2025/26: 
 

LOTTO 
Località viaggio d’istruzione 

Periodo e durata viaggio n. max.  
alunni + accompagnatori 

  
LOTTO 1: 
TORINO 
 

PERIODO: dal 01 dicembre 2025 (partenza alle 

22.46 dalla stazione di Barletta) al 05 dicembre 
2025 
Durata: 4 giorni /3 notti 
 

 
35+3 

 
LOTTO 2: 
FIRENZE 
 

PERIODO: dal 10 dicembre al 13 dicembre 

2025 

Durata: 4 giorni /3 notti 
 

 
39+3 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il D.P.R. n. 275 dell'8 marzo 1999 "Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche”; 
VISTO il nuovo Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 concernente “Regolamento recante istruzioni 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” ai sensi dell’art. 1, c.143 della legge 13 luglio 2015, n.107; 
VISTA la normativa vigente per le stazioni appaltanti prevista dal D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 
VISTO l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture), il quale 
dispone che “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli 
enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del 
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”; 
VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ ANAC relative alle “procedure per l’affidamento 
dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione 
e gestione degli elenchi di operatori economici”; 
VISTO il PTOF 2022/25; 
VISTA la proposta dei consigli di classe relativa alla programmazione dei VIAGGI DI ISTRUZIONE per le CLASSI 
QUINTE - a.s.2025/2026; 
PRESO ATTO della necessità di acquisire i servizi necessari alla realizzazione dei VIAGGI DI ISTRUZIONE per le 
CLASSI QUINTE - a.s.2025/2026; 
VISTO il PROTOCOLLO D’ISTITUTO PER LE VISITE E I VIAGGI D’ISTRUZIONE, approvato dal CdI con delibera n. 7/2 
del 13/02/2023; 
VISTA la Circolare MIM del 24/09/2025 prot. n. 7254, avente ad oggetto: “Viaggi di istruzione - indicazioni 
operative a.s. 2025/26 e successive integrazioni 
VISTA la nota prot. n. 230001896 del Compartimento della Polizia Stradale Puglia avente per oggetto:         
“Direttiva MIUR n. 674 del 03/02/2016”; 
VISTO l’Avviso per la Manifestazione d’Interesse - VIAGGI DI ISTRUZIONE per le CLASSI QUINTE - a.s. 2025/2026 
- finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura negoziata per l’acquisto di un 
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pacchetto “tutto compreso” - ai sensi dell’art. 50, del D.Lgs 36/2023, in materia di affidamenti di lavori, servizi e 
forniture - relativo all’organizzazione e svolgimento dei VIAGGI DI ISTRUZIONE per le CLASSI QUINTE per l’anno 
scolastico 2024/2025 - prot. n. 7617 del 07/11/2025. 
VISTE le Manifestazioni d’interesse pervenute in risposta all’Avviso di cui al punto precedente  
VISTA la Determina di indizione procedura negoziata per l’acquisto di un pacchetto “tutto compreso” - ai sensi 
dell’art. 50, del D.Lgs 36/2023, relativi all’organizzazione e svolgimento dei viaggi di Istruzione per l’anno 
scolastico 2025/2026 su territorio nazionale della durata di più giorni – CLASSI QUINTE 
 

INVITA 
codesta Ditta/Agenzia di viaggi a presentare la propria migliore offerta per i servizi di cui all’oggetto, la cui 
esecuzione sarà regolata dalle condizioni contrattuali di seguito specificate. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE 
Liceo Scientifico Statale “C. Cafiero” - Via Dante Alighieri, 1 - 76121 Barletta 
pec: btps15000x@pec.istruzione.it 
Responsabile Unico del Procedimento è il D.S. Prof.ssa Rosanna DIVICCARO 
 
2. OGGETTO DELL’AVVISO 
Affidamento, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, del D.Lgs. n. 36/2023, del servizio per la 
realizzazione e lo svolgimento dei Viaggi di istruzione - CLASSI QUINTE - a.s. 2025/2026, come specificato in 
oggetto. 
3. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Possono presentare la propria migliore offerta le ditte/agenzie di viaggi che hanno risposto all’Avviso per la 
Manifestazione di interesse prot. n. n. 7617 del 07/11/2025 - in possesso dei requisiti richiesti – ai quali è 
indirizzato il presente invito.  
Si invitano, pertanto, i destinatari a presentare la propria offerta secondo il Disciplinare e Capitolato d’oneri 
(allegato 1) e le norme di partecipazione, con le caratteristiche indicate negli allegati 2, 3, 4, 5, 6. 
 
4. TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta, sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta/Agenzia di viaggi, dovrà pervenire, pena esclusione, 
entro le ore 13:00 del 22/11/2025 a mezzo posta elettronica certificata che dovrà avere una validità di un anno 
scolastico.  
La PEC dovrà contenere due cartelle con le seguenti diciture: 
Cartella A - “Documentazione Amministrativa” contenente:  

• Copia della lettera di invito sottoscritta; 

• Capitolato d’appalto (Allegato 1) e (Allegato 2), firmato per accettazione in ogni sua pagina dal legale 
rappresentante dell’azienda;  

• Dichiarazione di cui al modello allegato 3) dei requisiti economico-finanziari e dichiarazione di cui al 
modello allegato 4) dei requisiti tecnico-professionali, firmata dal legale rappresentante in cui la 
Ditta/Agenzia di viaggi dichiara eventuali certificazioni di qualità; 

 
Cartella B - “Offerta tecnico-economica” contenente:  
I prezzi dell’offerta, comprensivi di IVA e di spese a carico del gestore, l’allegato 5 e l’allegato 6) (tabella dei 
criteri di valutazione dei servizi e attribuzione dei punteggi) debitamente compilato.   
I prezzi non possono essere modificati per la durata del contratto, pena l’automatico recesso dal contratto di 
fornitura. 
 
5. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
La gara sarà aggiudicata alla Ditta/Agenzia di viaggi che avrà presentato l’offerta economicamente più 
vantaggiosa secondo i parametri e i criteri allegati alla presente. L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza 
di una sola offerta purché ritenuta valida e congrua. 
 
6. APERTURA DELLE OFFERTE, VALUTAZIONE E AGGIUDICAZIONE 
L’apertura delle buste e la comparazione delle offerte saranno effettuate il giorno 24/11/2025 - alle ore 11.00 
- presso l’Ufficio di Presidenza, dalla Commissione Tecnica di Istituto all’uopo nominata alla scadenza dei termini 

BTPS15000X - A4QYWGJ - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007960 - 17/11/2025 - IV.6 - U

Firmato digitalmente da DIVICCARO ROSANNA



 

 

 

 

di presentazione delle offerte. 
Dopo l’apertura delle buste e il controllo di tutta la documentazione richiesta, sarà predisposta una graduatoria 
provvisoria - espressa tramite apposito prospetto comparativo - notificata sul sito web dell’istituto: 
https://www.liceocafiero.edu.it al termine dei lavori.  
Trascorsi i termini per eventuali reclami, l’aggiudicazione definitiva sarà comunicata all’Agenzia che avrà 
ottenuto il punteggio maggiore, con riserva di accertare la sussistenza dei requisiti normativamente richiesti e 
l’assenza di profili ostativi in capo al soggetto medesimo.  
In seguito all’avvenuta verifica del numero effettivo dei partecipanti al viaggio, il Dirigente Scolastico procederà 
alla stipula del contratto con la Ditta/Agenzia di viaggi aggiudicataria della gara.  
Non saranno prese in considerazione offerte condizionate, espresse in modo indeterminato e/o prive della 
documentazione richiesta. 
 
7. MODALITÀ DI PUBBLICAZIONE 
Il presente modello di Lettera d’invito viene pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto: 
https://www.liceocafiero.edu.it 
 
8. MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 
I partecipanti potranno accedere agli Atti - secondo la disciplina della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 
del D.M. 10 gennaio 1996, n. 60 - solo dopo la conclusione del procedimento ovvero l’accesso agli Atti è differito 
fino all’aggiudicazione (D.Lgs. 50/2016, art. 53). 
 
9. INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 27 
aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché 
alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei 
dati) (di seguito GDPR), i dati personali forniti dagli aspiranti, o comunque acquisiti dall’Istituzione scolastica 
nell’esercizio delle attività istituzionali, formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra 
richiamata. 
I candidati potranno esercitare - alle condizioni e nei limiti previsti dal GDPR - il diritto di accesso ai propri dati 
personali nonché gli altri diritti di cui agli articoli 15 e seguenti del GDPR. 
 
Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Rosanna DIVICCARO 
 
10.  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 e dell’art. 5 della Legge 241 del 7 agosto 1990, il Responsabile Unico 
del Procedimento è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Rosanna DIVICCARO 
                                     

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                                                               (prof.ssa Rosanna DIVICCARO)  
Allegati: 

1) Allegato 1 – Capitolato d’oneri; 
2) Allegato 2 – Lotti 1-2 
3) Allegato 3 – Dichiarazione requisiti economico/finanziari; 
4) Allegato 4 – Dichiarazione sostitutiva cumulativa; 
5) Allegato 5 – Dichiarazione dell’offerta tecnico/economica; 
6) Allegato 6 -  Tabella dei criteri di valutazione dei servizi e attribuzione dei punteggi 
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