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57.58.81

fi

Al Personale ATA
All’Albo

Oggetto: Disposizioni di servizio corso serale e recuperi personale amministrativo a.s. 2023-2024.
Mese di DICEMBRE 2023.

LA DIRIGENTE

dell’Istituto Tecnico Economico e Tecnologico “Cassandro — Fermi — Nervi”

VISTO il CCNL vigente;

VISTO che presso questo Isitituto sono attivi e funzionano i percorsi di istruzione di secondo livello sono
finalizzati al conseguimento del diploma di istruzione tecnica, professionale;

VISTO I’organico del personale amministrativo

VISTE le esigenze di servizio istituzionale per garantire il servizio amministrativo anche al corso serale ed il
piano dei recuperi per i giorni di chiusura degli uffici deliberati dal Consiglio di Istituto;

VALUTATE le esigenze del personale amministrativo pendolare;

SENTITO il parere del Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi;

DISPONE

il seguente calendario di servizio per il personale amministrativo:

Giorno data dalle alle Assistente dalle alle Assistente
Venerdi 01/12/2023 13:00 19:00 | Di Palma 15:00 18:00 | Maglione
Sabato 02/12/2023 08:00 14:00 | Tutti gli A.A. Nessuno
Domenica 03/12/2023 FESTIVITA

Lunedi 04/12/2023 13:00 19:00 | Porcelluzzi 15:00 18:00 | Corvasce
Martedi 05/12/2023 13:00 19:00 | Battaglia 15:00 18:00 | Griesi
Mercoledi 06/12/2023 13:00 19:00 | Tinti 15:00 18:00 | Fiorentino
Giovedi 07/12/2023 13:00 19:00 | Gianfrancesco 15:00 18:00 | Petroni
Venerdi 08/12/2023 FESTIVITA - IMMACOLATA CONCEZIONE

Sabato 09/12/2023 CHIUSURA SCUOLA - PONTE DELL’IMMACOLATA
Domenica 10/12/2023 FESTIVITA

Lunedi 11/12/2023 13:00 19:00 | Corvasce 15:00 18:00 | Porcelluzzi
Martedi 12/12/2023 13:00 19:00 | Griesi 15:00 18:00 | Battaglia
Mercoledi 13/12/2023 13:00 19:00 | Fiorentino 15:00 18:00 | Tinti
Giovedi 14/12/2023 13:00 19:00 | Petroni 15:00 18:00 | Gianfrancesco
Venerdi 15/12/2023 13:00 19:00 | Di Palma 15:00 18:00 | Maglione
Sabato 16/12/2023 08:00 14:00 | Tutti gli A.A. Nessuno
Domenica 17/12/2023 FESTIVITA

Lunedi 18/12/2023 13:00 19:00 | Porcelluzzi 15:00 18:00 | Corvasce
Martedi 19/12/2023 13:00 19:00 | Battaglia 15:00 18:00 | Griesi
Mercoledi 20/12/2023 13:00 19:00 | Tinti 15:00 18:00 | Fiorentino
Giovedi 21/12/2023 13:00 19:00 | Gianfrancesco 15:00 18:00 | Petroni
Venerdi 22/12/2023 13:00 19:00 | Maglione 15:00 18:00 | Di Palma
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Sabato 23/12/2023 CHIUSURA SCUOLA — ANTI VIGILIA SANTO NATALE
Domenica 24/12/2023 FESTIVITA
Lunedi 25/12/2023 FESTIVITA - SANTO NATALE
Martedi 26/12/2023 FESTIVITA - SANTO STEFANO
Mercoledi 27112/2023 08:00 14:00 | Tutti gli A.A. Nessuno
Giovedi 28/12/2023 08:00 14:00 | Tutti gli A.A. Nessuno
Venerdi 29/12/2023 08:00 14:00 | Tutti gli A.A. Nessuno
Sabato 30/12/2023 FESTIVITA - SANTO PATRONO
Domenica 31/12/2023 FESTIVITA

Si precisa che come da proposta emersa durante la riunione, fermo restando I'orario di lavoro giornaliero di sei
ore, l'orario di servizio antimeridiano pud essere anticipato fino ad un massimo di un'ora, ad esempio dalle ore
12:00 alle ore 18:00, dalle ore 12:30 alle ore 18:30.

Si comunica che le ore effettivamente prestate dovranno essere recuperate prioritariamente nei giorni di
chiusura degli uffici deliberati dal Consiglio d'Istituto e le ore eccedenti potranno essere retribuite entro le
disponibilita finanziarie previste nel Contratto Integrativo di Istituto.

Il rispetto dell’orario di lavoro viene accertato mediante sistema di rilevazione delle presenze.

Si confida nella collaborazione di tutto il personale per garantire un servizio efficiente.

Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi Il Dirigente Scolastico
Pietro di TOMA Annalisa RUGGERI

PIETRO DI TOMA . .
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