ISTITUTO TECNICO CASSANDRO - FERMI - NERVI - C.F. 90111850724 C.M. BATD320001 - AOD_! - AOO Segreteria
Prot. 0001483/U del 23/10/2019 12:27:08 Beni mobili e servizi

ACCETTAZIONE DELLA PROPOSTA CONTRATTUALE

1 nu”mIGENTE SCOLASTICO

.- (Dott. Prof. Antonio Catapano)
NG L g ‘ Spett.le
NI T , Poste ltaliane S.p.A.

Spettabile Societa,

come richiesto, restituiamo, in segno di accettazione, debitamente compilata in ogni sua parte e da noi
sottoscritta, copia della Vostra proposta contrattuale.

In particolare, dichiariamo di conoscere ed accettare le Condizioni Generali di Contratto del servizio “Conto di
Credito — Versione Settembre 2019” nonché gli allegati.€.i-documenti ivi richiamati.

4 T o g
, Tﬁﬁariamo altresi, drapprovare specificatamente

gli articoli: 3.2 (Modalita, tempi di consegna e responsabiliti di Poste), 7.1 (Reclami), 8.2 (Modifiche ed
integrazioni), 10.1 (Risoluzione), 11 (Foro competgnie) delle Allegate and' ioni Generali di Contratto.




" Proposta Contrattuale

Spett.lé

Spettabile Cliente,

Le sottoponiamo, di sequito, I'offerta pubblica del servizio ..................................... di cui
all'allegata documentazione, che costituisce, ai sensi dell'art. 1336 Cod. Civ., la relativa
proposta contrattuale di Poste Italiane S.p.A.

Voglia trasmetterci, in segno di accettazione, copia dell'intera documentazione debitamente
sottoscritta e completa dei dati richiesti ai fini dell’attivazione del servizio stesso.

Cordiali saluti

Poste ltaliane S.p.A.

Posteitaliane
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Ed. Settembre 2019

" Documento di identita. ... e s

SCHEDA CLIENTE

Conto di Credito

Cognome

natoa MWA it
della Ditta/impresa/Societa/Ente !Q"T‘TU‘TOSCOU'SKWM‘TCASSANBQOT’EQ’\ U;%V‘
Via MDONNA'WMG n°265 Cap ‘16\2—\ Citta WWA Prov ...
Partita IVAZ ..., ....... Codice fiscale®

Categoria MErceOOGICa ... .....o.oiiieeooeeeeeeeece oot oeees oo
BBY s iriivisitiras nnmeseosnemranarsnss eusosaossoss oy en A8 e s AN BaINA] ;5o 0 602 552 5380 S s s o e e s s iy st g g e b i S 8 St i s
Documento di identita Col-ﬁxq'\lleC&“UAEb\Mk‘EWAs : 8*&0‘6

Le comunicazioni al cliente dovranno essere inviate al seguente indirizzo:

via WdopmA BEUA CRoCR .. 0 TOS  cap XGLLL . cia RARWTIA

DATI CLIENTE PAGATORE (SE DIVERSO)

NALO A...c.ooovemeonsiseonnion samresnssenssnsamsressssslasssseswases o saanvmviasssg I GUANE: 01

o della DItta/IMPresalSOCIBIAIENTE ...........ooiiiiit ittt s e et eee e e e e ees et ee st s et e s e

P VA o ecrcenesinzrins e oo OOBIOB TIBCAIEY ettt it sitneaii e besesrononssossssassssspasesssssonsesssoss538ssss EsRam SN S S50 s S5 S5 8T
CAtEGOria MOrCOOIOGICH. . vr..t s sune s ries e ssiemsss8sesisssisisisnes sivesanssivnosusosivassannilonsssssomasss s obs sni sacsts TONs st e ergws s 455 som cHesressEnssis oo o dotsnoessrone Coomboms oo

FOX < onsosestin as susismsusamssnnsssissisussssnsssessnsosmmsmnnreessaemes oo vasie nes B

Le comunicazioni al cliente dovranno essere inviate al seguente indirizzo:

Il Cliente & soggetto al'applicazione della legge 13 agosto 2010, n.136 “Piano straordinario contro le mafie™
asi '
5@0
In caso affermativo, l'allegato A) forma parte integrante del presente rapporto contrattuale.
Codice Unico di Progetto (CUP) ......................
Codice Identificativo di Gara (CIG)............o.o i i e

DATI ANAGRAFICI CONTRATTO CDC PRESSO TERZI

Codice Cliente. ...........oooveiiie e U
NUMETO COMO CONMTAMUBIE ...ttt et e s e s o1 e e e e s e e e
Data di stipula del contratto

1 Presidente, Titolare, Rappresentante legale, ecc.
2 e 3 Datiindispensabili ai fini dell'accettazione della domanda
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ACCESSO AL SERVIZIO

Il rapporto contratiuale avra durata di un periodo minimo di 12 Mesi 0 ...........ccooveeeeeinnn.... anni (non inferiore a 12 mesi) a decorrere dalla data di
attivazione degli stessi. .
Le modalita di accesso del Servizio prevedono che gli invii vengano presentati presso gli uffici di accettazione autorizzati, divisi per C.AP. e localita di
deslinazione.

Le caratteristiche della Posta Massiva sono riportate nelle “Condizioni tecniche attuative del servizio di Posta Massiva” vigenti e pubblicate sul sito
www.poste.it.

Le caratteristiche degli invii di Posta Raccomandata Smart e di Posta Assicurata Smart sono riportate sul sito www.poste.it in conformita alle

disposizioni vigenti ed, in particolare, a quanto riportato nell’apposito allegato al decreto del Ministero dello Sviluppo Economico del 19/06/09 e alle
specifiche tecniche indicate da Poste.

Di seguito & riportata 'opzione prescelta nel caso di spedizioni superiori a 500 invii ciascuna, conformemente a quanto previsto nelle Specifiche Tecniche
di cui sopra:

2 Alternativa 1
J Alternativa 2
Al fine di garantire una migliore integrazione tra i sistemi dei clienti e quelli di Poste Italiane, coloro che si avvalgano della stampa in proprio del codice a

barre identificativo dei prodotti di posta registrata devono attenersi alla procedura prevista nelle specifiche tecniche dei prodotti di riferimento, e nei loro
successivi aggiornamenti, pubblicate sul sito internet di Poste: www.poste.it. :

Per le spedizioni di Atti Giudiziari & possibile richiedere la restituzione dellavviso di ricevimento 23L via PEC in alternativa alla restituzione a mezzo
posta. Per attivare il servizio, dovra essere comunicato a Poste I'indirizzo PEC del mittente secondo le modalita indicate nella Scheda Tecnica di prodotto
pubblicata sul sito Poste.it a cui si rimanda per ogni approfondimento.

Per Poste Delivery Standard le condizioni contrattuali e la “Guida alla Spedizione” sono pubblicate su www.poste.it.

Le caratteristiche degli invii di Posta4pro, Postaipro, Postamail Internazionale, Postapriority Internazionale, Posta Raccomandata Pro, Posta
Raccomandata Giudiziaria, Atti Giudiziari, Posta Assicurata, Posta Raccomandata internazionale e di Posta Assicurata internazionale sono

riportate sul sito www.poste.it in conformita ai decreti del Ministero dello Sviluppo Economico del 19/06/08 e del 25/11/2010 e dalle Delibere AGCom
640/12/CONS, 728/13/CONS e 396/15/CONS. .

MODALITA DI EMISSIONE E TRASMISSIONE DELLE FATTURE (PER CLIENTI TENUTI ALLA FATTURAZIONE
ELETTRONICA) V :

It Cliente (Amministrazione), ai sensi di quanto previsto daliarticolo 1, commi da 209 a 213 della Legge 24 dicembre 2007 n. 244 e dal Regolamento in materia
di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell'articolo 1, commi da 209 a 213,
della legge 24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del Ministero dell'Economia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55, richiede la fatturazione elettronica.

Si riportano di seguito i dati obbligatori relativi al Codice Ufficio e al'Codice IPA necessari allo $COpO:
Codice Ufficio
Codice IPA

Il Cliente, ai sensi di quanto previsto dagli articoli 191, comma 1e 153, comma 5 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e s.m.i. e dal'articolo 42 del D.L. 24
aprile 2014, n. 66, convertito in legge, con modificazioni, dall'articolo 1, comma 2 della Legge 23 giugno 2014, n. 89 in materia di regole per I'assunzione
degli impegni e per I'effettuazione di spese nonché in tema di obbligo della tenuta del registro delle fatture presso le pubbliche amministrazioni da
applicarsi alle amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1, comma 2, del decreto fegislativo 30 marzo 2001, n. 165, richiede di inserire in fattura i dati
obbligatori necessari allo scopo e di seguito indicati:

Impegno contabile di o TR

Determina...................ce...

Capitolo di bilancio

Per i Clienti (Amministrazione) che hanno richiesto la fatturazione elettronica le suddette informazioni confluiranno nella sezione <AltriDatiGestionali>
<2.2.1.16> del tracciato xml. -

CENTRO / UFFICIO

CMP/CDMICP/CD Ufficio di accettazione detentore conto n. Frazionario / AGE

{denominazione centro e citta)

In alternativa, per la spedizione é possibile utilizzare la bolgetta, consegnandola presso gli uffici postali. Gli invii saranno successivamente accettati
presso i Centri di impostazione abilitati.

Citta n. Frazionario / AGE

Il Cliente che intende usufruire della possibilita di consegnare gli invii in bolgetta presso 'Ufficio Postale deve presentare gli invii secondo quanto riportato
nel documento allegato “Presentazione degli invii in bolgetta presso 'UP” di cui ha preso visione. :
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Ed. Settembre 2019

E possibile consegnare in bolgetta i sequenti prodotti:

Posta 1 Pro

Posta 4 Pro

Postapriority Internazionale
Postamail Internazionale
Raccomandata Pro
Raccomandata Giudiziaria
Raccomandata Internazionale
Assicurata

Assicurata Internazionale

Atti Giudiziari

Dati del conto corrente postale per it pagamento:

DATI DI POSTE
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CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO

SEZIONE PRIMA
DISCIPLINA DEL SERVIZIO

Le presenti Condizioni Generali di Contratto (di seguito anche “CGC")
disciplinano, unitamente alla Scheda Cliente, agli allegati e ai documenti
nelle stesse richiamati (di seguito, nel complesso, “Contratto”), la modalita
di affrancatura, mediante Conto di Credito (CC), dei seguenti servizi postali
universali (di seguito “Servizi® e nel complesso “Servizio"): Postadpro,
Postalpro, Postamail Internazionale, Postapriority Intemazionale, Posta
Raccomandata Pro, Posta Raccomandata Giudiziaria, Posta Raccomandata

- Smart, Atti Giudiziari, Posta Assicurata, Posta Assicurata Smart, Posta

Massiva, Pieghi di libri, Posta Raccomandata diretta all'estero, ‘Posta
Assicurata diretta all'estero, ‘Poste Delivery Standard, Poste Delivery
International Standard ed altri prodotti specificamente indicati in apposita
sezione del sito web di Poste www.poste.it secondo le tariffe vigenti all'atto
della spedizione.

ART. 1 - PRINCIPALI DISPOSIZIONI NORMATIVE ED AMBITO DI

APPLICAZIONE

1.1 Costituiscono parte integrante e sostanziale delle presenti CGC:

- le disposizioni che regolamentano i singoli servizi. Nello specifico,
si richiamano il D.Lvo n. 261/99 e ss.mm.ii., le Condizioni Generali
del Servizio postale universale, da ultimo approvate, ex art. 22 D.Lvo
n. 261/99, con Delibera AGCom 385/13/CONS del 20 giugno 2013, i
singoli provvedimenti tariffari con particolare ‘riguardo alla delibera
AGCom 728/13/CONS del 19/12/2013. 395/15/CONS e 396/CONS
del 25/06/2015. Per quanto non espressamente modificato, derogato
elo integrato dalle disposizioni sopra richiamate trovano applicazione,
altresi, il D.PR. n. 156/1973 ed il D.PR. n. 655/1982. Si applicano
altresl, per gli invii internazionali, le Convenzioni interazionali ratificate
nellordinamento italiano, nonché i relativi provvedimenti applicativi.
Gli Atti Giudiziari sono trattati secondo quanto prescritto dalla legge
n.890/1982 e ss.mm.ii.; .

- la “Carta del servizio pubblico postale”, pubblicata, in conformita alla
DeliberaAGCom 413/14/CONS del 29/07/2014 sul sito www.poste.it (alla
pagina hltp:llwww‘posteitaliane.illit/associazioni_consumatoriﬁniziaﬁve.
shtml) e disponibile presso gli Uffici Postali che descrive sinteticamente
le caratteristiche, gli obiettivi di qualita di ciascun servizio, nonché i
casi ed i limiti per la presentazione dei reclami ed i relativi rimborsi ed
indennizzi;

- le schede lecniche di ciascun Servizio pubblicate anch'esse sul sito
sopra richiamato.

ART. 2 - OBBLIGHI DI POSTE

2.1 Ai fini della corretta esecuzione del Contratto, Poste si impegna in

particolare a:

~ consentire al Cliente di spedire gli invii di corrispondenza in conto
di credito, mediante l'assegnazione di un numero di conto, per la
contabilizzazione delle relative operazioni di accredito dei versamenti e
di addebito dei consumi. Detto conto di credito potra essere sostituito
da Poste stessa per esigenze tecniche e/o di servizio. In lal caso, Poste
comunicherd al Cliente il nuovo numero con un preavviso scritto di
almeno 30 (trenta) giorni, salvo casi di forza maggiore;

— affrancare i singoli invii postali secondo quanto riportato nel successivo
art.6;

— apporre il bollo sulla distinta prodotta dal Cliente con la data di effettiva
accettazione dei singoli invii presso il Centro di impostazione riportato
all'atto della richiesta del Servizio; :

- delrarre dal conto gli importi relativi ai corrispetlivi di cui al successivo
art.5;

- fornire al Cliente, con cadenza mensile, la rendicontazione delle
spedizioni effettuate nel mese di competenza:

— eseguire il servizio di recapito in conformita a quanto stabilito nel
successivo art. 3.

2.2 Posle nellerogazione del servizio si avvarra della propria rete direcapito

unitaria e capillare, che é articolata anche in virti di prestazioni rese in

favore della stessa in forza di contratti continuativi di servizio e o fornitura

sottoscritti, pure con unita produttive interne al Gruppo Poste ltaliane s.p.a.,

in conformita & quanto previsto dal comma 3 ¢ bis) dell'articolo 105 del

decreto legislativo 50/2016. | relativi contratti sono depositali alla stazione

appaltante prima o contestualmente alla sottoscrizione del contralto di

appalio.

2.3 Resta inteso che, in caso di utilizzo del Portale Bolgette, i dali oggetto

di monitoraggio non costituiscono prova né riconoscimento alcuno da parte

di Poste di disservizi e, conseguentemente, non possono essere fatti valere

per eventuali reclami sul recapito, che restano disciplinati dalle relative

disposizioni vigenti in materia. .

ART. 3 - MODALITA, TEMPI DI CONSEGNA E RESPONSABILITA DI
POSTE

3.1 Poste provvede alla consegna degli invii, dal lunedi al venerdi salvo
i giomni festivi infrasettimanali e le localita con recapito a giorni alterni,
riportate nell'apposito elenco pubblicato sul sito www.poste it, con le
modalita di cui agli artt. 20 e seguenti delle Condizioni Generali del Servizio
postale universale e secondo gli-obiettivi riportati nella Carta del servizio
postale universale. In parlicolare, per la sola Postaipro gli obietllivi di
velocild variano a seconda che la zona di raccolta e quella di destinazione
degli invii siano servite a giomi alterni o su cinque giomi setlimanali.

3.2 Poste & responsabile degli invii presentati dal momento della presa
in consegna degli stessi, esclusivamente nei confronti del Cliente e nei

- limiti previsti dalla-vigente normativa richiamata dallart. 32 delle Condizioni

Generali del Servizio postale universale.

3.3 In particolare i casi, gli importi ed i limiti dei rimborsi e/o indennizzi sono
indicati nelfa Carta del servizio pubblico postale. Resta inteso che, relalivamente
ai servizi di Poslat Pro e PostaPriority Intemazionale, non sono previsti rimborsif
indennizzi in quanto la funzionalitd di rendicontazione ha natura meramente
informativa, e non permetie di determinare in modo certo, ovwvero sulfla base di
riscontri obiettivi, i dati refativi alla spedizione, destinazione e consegna,

3.4 In ogni caso, Poste non assume alcuna responsabilita per eventuali
disservizi nell'esecuzione del servizio di recapito che siano dovuti a cause
ad essa non imputabili.

'ART. 4 - OBBLIGHI E RESPONSABILITA DEL CLIENTE

4.1 1l Cliente si impegna ad adempiere a tulti gli obblighi previsti dal

presente Contratto ed in particolare a:

a) ulilizzare i Servizi per la spedizione degli invii postali alle condizioni

previste per ciascun prodolio prescelto e dettagliate nelle rispetlive

Schede tecniche di prodotto; con riferimento agli Atti Giudiziari le

specifiche medesime indicano le modalita attraverso le quali & possibile

ottenere I'avviso di ricevimento 23L in modalita digitale;

laddove spedisca invii in bolgetta attenersi a quanto slabilito negli

allegali C) e D) utilizzando obbligatoriamente il relativo portale messo

a disposizione da Poste sul sito poste.it nella sezione business. Resla

inteso che le spedizioni non correttamente allestite/prenotate verranno

restituite al Cliente ai fini della regolarizzazione.

presentare gli invii in partenza, nel rispetto delle relative specifiche

tecniche, e successivi aggiornamenti, pubblicali sul sito di Poste: www.

poste.it presso il Centro di impostazione di Poste indicato alfatto
della richiesta del Servizio entro gli orari limile previsti. Ove indicato

sulla Scheda Cliente al momento della sottoscrizione del Contratto o

successivamente tramite la Richiesta integrativa per la presentazione

degli invii in bolgetta (Allegato D), gli invii polranno essere presentati
presso un Ufficio Postale in modalita “bolgetta” secondo quanto riportato,
in dettaglio, nell'Allegalo C. Alla relativa 'accettazione’ provvedera
comunque il competente Centro di impostazione. Resta inteso che gli
invii presentati oltre gli orari limite previsti dai Centri di impostazicne
saranno affrancati ed awviati al recapito il giorno lavorativo successivo:

d) corredare le spedizioni di una distinta cartacea compilata in duplice
copia ¢ della distinta elettronica; )

non utilizzare il Servizio per contravvenire in modo diretto o indiretto alle

vigenti leggi dello Stato italiano o di qualunque altro Stato;

f} manlevare e tenere indenne Poste da ogni perdita, danni, responsabilita,
costi, oneri e spese, ivi comprese le eventuali spese legali, che
dovessero essere subite o sostenute quale conseguenza del mancato
fispetto delle normative vigenti.

4.2 Al fine di garantire una migliore integrazione tra i sistemi del Cliepte

e quelli di Poste, nel caso in cui il Cliente richieda la stampa in proprio

del codice a barre identificativo dei prodotti di posta registrata, il Cliente si

impegna a seguire le Procedure di Autorizzazione, con cadenza annuale.

b

~

c

~—

€

—

ART. 5 - CORRISPETTIVI :
5.1 A fronte dell'erogazione dei Servizi, il Cliente riconoscera a Poste le
tariffe e i prezzi speciali pubblicati sul sito www.poste.it maggiorati del 15%
sulla base di quanto disposto dall’art. 48 del D.P.R. 29 maggio 1982. n. 655
€ dal D.M. 21 giugno 1990 (tab. 1, punto 3.8). .

5.2 | corrispettivi sono da considerarsi esenti ai fini VA ex art.10. co. 1.n.16

- def DPR 633 del 1972. Per i clienti residenti allestero limposta sul valare

aggiunto si applica secondo le regole relative alla territorialita secondo le
informazioni ottenute dalla compilazione del Tax Application Form reso
disponibile da Poste. ‘

Resta inteso che per l'accesso alla tariffa editoriale ridotta dei Pieghi di
Libri, it cliente dovra presentare 'apposita dichiarazione (Allegato E) e
compilare la relativa sezione presente nella distinta di spedizione.

5.3 Gliinvii non affrancati o con affrancatura insufficiente sono soggetti agli
artt. 17, 18 e 19 delle Condizioni Generali del Servizio postale universale.

Posteitaliane
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ART. 6 - MODALITA DI AFFRANCATURA E PAGAMENTO

6.1 Poste provvedera ad affrancare i singoli invii postali mediante impronta
impressa da macchina affrancatrice per limporto corrispondente alla tariffa
o al prezzo dovuto.

6.2 Se il Cliente & un'amministrazione tenuta — ai sensi delfarticolo 1. commi
da 209 a 213 della Legge 24 dicembre 2007 n. 244 e ai sensi del Regolamento
in materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica
da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dellarticolo 1, commi
da 209 a 213. della legge 24 dicembre 2007, n. 244 di cui al Decreto del
Ministero dell Economia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55 - alla fatturazione
elettronica, il pagamento avverra secondo le modalita indicate al successivo
art. 6.3 dietro presentazione di fattura che verra emessa secondo le modalita
ivi previste e trasmessa tramite il Sistema di Interscambio. .

Ove il cliente fosse una amministrazione pubblica di cui aflarticolo 1.
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, lo stesso & tenuto
a comunicare i dati obbligatori previsti dail'art. 191, comma 1, del D.Lgs 18
agosto 2000 n. 267. :

Resta inteso che, ai fini del precedente capoverso, il Cliente dovra:

-a) fornire a Poste tutte le informazioni e i dati richiesti nelf'apposita sezione

presente nella Scheda Cliente; )

b) comunicare a Poste, allindirizzo riportato sulla Scheda Cliente, entro
10 giomi, ogni variazione apportata alla citata sezione, con particolare
riguardo al codice ufficio ed allimpegno contabile di spesa registrato sul
competente programma del bilancio di previsione e I'attestazione della
capertura finanziara di cui all'articolo 153, comma 5 del D. Lgs. 18 agosto
2000, n. 267, precisando la data a partire dalla quale decorre la modifica.

6.3 Il pagamento verra effettuato:

a) dalle Pubbliche Amministrazioni in modalita posticipata, salvo che per

i servizi regolamentati dalle Condizioni Tecniche Attuative della posta

massiva e dalle disposizioni tariffarie che ne fanno riferimento (Posta

Raccomandata Smart e Assicurata Smart), allorquando non ricorrano

le condizioni ivi previste per il pagamento posticipato e gli invii siano

spediti da Amministrazioni diverse da quelle di cui all'art.2 comma 17

della legge 662/1996;

dai privali in modalitd anticipata, salvo che non abbiano diritto al

pagamento posticipato ai sensi di quanto disposto dalle Condizioni

Tecniche Attuative sopra riportate e dalle disposizioni {ariffarie che ne

fanno riferimento (Posta Raccomandata Smart e Assicurata Smart).

6.4 Nel caso di pagamento posticipato, lo stesso verra effeliuato dall'Ente

pagatore dietro presentazione di fattura nei casi di cui al precedente art.

6.2. A tal fine Poste inviera entro i primi giorni del mese successivo a

quello di riferimento il riepilogo dei consumi all'ente spedilore che dovra

fornire riscontro entro 20 giomi dal ricevimento delio stesso il benestare
all'emissione della fattura. In assenza di tale benestare nei termini previsti,

il riepilogo si intendera accettato e Poste procedera all'emissione della

fattura. It pagamento avverra entro e non oltre it mese successivo a quello

di fatturazione sul c.c.p. indicato da Poste all'atto di richiesta del Servizio.

6.5 In caso di ritardato pagamento ai sensi e per gli effetti di guanto previsto

dal D. Lgs. n. 231 del 9 oltobre 2002 e s.m.i., il Cliente riconoscera a Poste,

su base giornaliera, un interesse di mora calcolato in misura pari al tasso

di riferimento (determinalo secondo quanto previsio dall'art. 5, comma 2)

maggiorato di due punti percentuali nonché limporto forfeltario di 40 euro, fatta

salva 'eventuale prova del maggior danno. Ove il Cliente sia una Pubblica

Amministrazione, ai sensi di quanto stabilito dall'art. 5 comma 1) dei Decrelo

Legislativo il tasso di riferimento sara maggiorato di otto punti percentuali.

6.6 Nel caso di pagamento anticipato, it pagamento dovra avvenire

tramite versamento anticipato da effettuare sul conto corrente postale

indicato da Poste alf'atlo defla sottoscrizione del contratto tramite bollettino

b

~—

" postale, postagiro o bonifico bancario. L'anticipo da corrispondere dovra

essere rapportato al presumibile importo di spesa mensile, pari all'importo
medio degli ultimi 3 mesi anlecedenti a quello di presentazione della
corrispondenza. ’

6.7 Ove il Cliente sia un soggetlo obbligato all'applicazione del Codice
Contratti Pubblici secondo quanto previsto dall’articolo 3 (Tracciabilita dei
flussi finanziari) della legge 13 agosto 2010, n.136 *Piano straordinario
contro le mafie”, il Cliente si avvarra per i pagamenti a mezzo bonifico

~ del c.c.p. indicato da Poste all'atto della richiesta del Servizio secondo le

modalita di cui all'allegato A.
6.8 Limposta di bollo sulle fatture o documenti equivalenti e su ogni altro
documento di addebitamento elo accreditamento, ove dovuta, & a carico

del cliente nella misura pro-tempore vigente, salvo quanto disposto dall'art.

8 del D.p.r. 26 oltobre 1972, n. 642.

ART. 7 - RECLAMI

7.1 1l Cliente o un soggetto delegato pud presentare reclamo con le
modalita e nei termini indicati nella Carta del servizio pubblico postale.

7.2 Poste provvedera a riscontrare il reclamo entro 45 giorni solari a
decorrere dalla data di ricevimento dello stesso. Per gli invii a firma, il
reclamo va corredato della ricevuta/distinta di accettazione (ove disponibile,
in formato elettronico).

7.3 Qualora non avesse ricevuto alcuna risposta entro il termine di cui
sopra, ovvero il reclamo non abbia avuto esito ritenuto soddisfacente. il
Cliente potra accedere alla pracedura conciliativa nei casi e secondo le

‘modalita pubblicate sul sito Internet www. poste.it.

7.4 Qualora alfesito della procedura di cui al precedente capoverso il
Cliente ritenga che la stessa non abbia avuto esito soddisfacente, lo stesso
polra rivolgersi all’Autorita di Regolamentazione de! settore postale, anche -
avvalendosi delle associazioni nazionali dei consumatori e degli ulenti.

ART. 8 - MODIFICHE ED INTEGRAZION!
8.1 Eventuali modifiche alle condizioni economiche efo tecniche derivanti
da provvedimenti legislalivi o amministrativi da parte dell Autorita di
Regolamentazione ovvero da atti discendenti da provvedimenti da parte
dellAutorita di Regolamentazione saranno pubblicate da Poste presso i
prapri centri di acceltazione e sul sito www.poste.it. e saranno:
a) aulomaticamente recepite nel presente Conlratlo a decorrere dalla data
indicala nei provvedimenti stessi, ove risultino direttamente applicabili,
b) negli altri casi, con particolare riferimento alle variazioni definite da
Poste ai sensi della Defibera 728/13/CONS, saranno applicate dopo 30
gg dalla suddelta pubblicazione nei centri di acceltazione e via web.
8.2 In tal caso, il Cliente potra recedere dai Servizi con comunicazione da
inviarsi a Poste a mezzo di lettera raccomandata AR entro il termine dei 30
giomi sopra riportato. Resta inteso che l'utilizzo dél Servizio da parte del
Cliente, decorso tale termine comporta, comunque, il consenso del Cliente
in ordine all'applicazione delle nuove condizioni contrattuati.

SEZIONE SECONDA

ART. 9 - EFFICACIA E RECESSO ‘

9.1 Aifini del perfezionamento del Contratto, il Cliente dovra restituire a Poste
debitémente sottoscritta I'Accettazione della relativa Proposta conlraltuale,
approvando altresi le clausole vessatorie di cui al successivo art, 15.

9.2 Il Contratto & efficace dalla data di attivazione del Servizio. Per
tale data si intende quella del rilascio del numero di conto conlrattuale
altribuita separatamente da parte di Poste ltaliane al Cliente seguito del
ticevimento del Scheda Cliente del Servizio debitamente softoscritto dal
Cliente stesso. .

9.3 I Servizip sard erogato per il periodo indicato nella Scheda Cliente.
Ove non fosse riportato alcunché il Servizio si intende erogato per 36
mesi decorrente dalla data di altivazione del Servizio e sara rinnovato
tacitamente di anno in anno, salvo disdetta di una delle parti, da comunicarsi
con almeno 30 giorni di anticipo agli indirizzi indicati nella Scheda Cliente.
9.4 Ove il Cliente sia una Pubblica Amministrazione il contratto, non
rinnovandosi tacitamente, cessera di produrre effetto al termine dei 36
mesi salvo rinnovo espresso. A lale scopo potra essere utilizzato l'apposito
modulo pubblicato sul sito www.poste.it che potra. essere invialo agli
indirizzi di cui al successivo art. 14. Per il rinnovo dovra essere compilato e
inviato anche I'Allegato A). .

9.5 Il Cliente potra recedere dal presente contratto in ogni momento previa
comunicazione scritta da inviarsi a Poste a mezzo raccomandata AR,
restando inteso che il recesso sara efficace decorsi 30 (trenta) giorni dalla
data di ricezione della relativa comunicazione.

ART. 10 - RISOLUZIONE

- 10.1. Senza pregiudizio di quanto stabilito da altre pattuizioni del presente

contratto, Poste potra risolvere il presente contratto tramite comunicazione
scritta da inviarsi al Cliente a mezzo raccomandata AR, con effetto dalla
data diricezione della stessa, in ogni caso di inadempimento di quest'ultimo
ad una o pit delle abbligazioni previste a suo carico. sempre che il Cliente
non abbia posto rimedio al proprio inadempimento entro 20 giorni dalla
richiesta di Poste, a mezzo raccomandata A/R, contenente tutti i particolari
dellinadempimento e la richiesta di rimediare ad esso.

ART. 11 - FORO COMPETENTE
11.1 Per tutte le controversie derivanti dall'esecuzione ed interpretazione
del Contratto & competente il Foro di Roma fatta eccezione per il foro

-inderogabile della PA ai sensi di quanto previsto dall'art. 25 C:0.C:

ART. 12 - RISERVATEZZA

12.1 Ciascuna delle Pari riconosce che tutte le informazioni relative

alfaltra Parte, alla sua organizzazione aziendale, alla sua attivita, ai

suoi clienti, alle modalita di svolgimento della sua attivita e, in genere,

qualunque informazione di cui venga a conoscenza a causa o in occasione

del presente accorde (di seguito per brevita le “Informazioni®), hanno

carattere strettamente riservato e confidenziale e. conseguentemente,

ciascuna delle Parti si impegna a non divulgarla a terzi (incluse le

societa appartenenti al Gruppo Poste), € a non utilizzarla per qualsiasi

finalita estranea all'esecuzione dell'accordo stesso, garantendo analoga

riservatezza da parte dei propri dipendenti, consulenti e/o collaboratori cui

le Informazioni, per ragioni di impiego o assistenza, siano state comunicate.

Di conseguenza, ciascuna delle Parti si impegna: .

— ad adottare tutte le misure necessarie pernon pregiudicare la riservatezza
delle Informazioni;

~ @ non divulgare, cedere, rivelare le Informazioni a terzi se non nel caso
in cui tale divulgazione, cessione o rivelazione sia prevista per legge o
richiesta da un ordine dell’Autorita Giudiziaria;

~ a custodire con la massima cura le Informazioni. qualunque sia la forma
in cui le stesse sono riportate. ’ '

Posteitaliane

5di6



Ed. Settembre 2018

12.2 L'obbligo di riservatezza non opera in relazione a quelle Informazioni
che. alla data di sottoscrizione del presente accordo, siano gia di dominio
pubblico ovvero lo diventino in seguito per cause estranee alla volonta della
Parte tenuta all’obbligo di riservatezza.

ART.13 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

13.1 Costituisce parte integrante e sostanziale delle presenti Condizioni
Generali di Contratto I'nformativa privacy fornita da Poste di cui il cliente
dichiara di aver preso visione.

ART. 14 - COMUNICAZION!

14.1 Qualsiasi comunicazione tra le Parti relativa al Contratto dovra essere
inviata agli indirizzi indicati nella Scheda Cliente.

14.2 1l Cliente & tenuto a comunicare a POSTE per iscritto ogni variazione
dei propri dati funzionali all'erogazione del Servizio. i

14.3 1i Cliente & consapevole che tutte le comunicazioni inviate da POSTE
all'ultimo indirizzo reso noto dal Cliente si reputeranno da questi conosciute,

ART. 15 - DISPOSIZIONI FINALI

15.1 Le Parti fin d'ora convengono che, ai sensi e per gli effetti dell'art.
1418 del codice civile, qualora una o pili clausole del Contratto dovessero
risultare nulle in tutto o in parte, if Contratto restera comunque valido per il
restante e le clausole nulle verranno sostituite, previo accordo fra le Parti,
con disposizioni pienamente valide ed efficaci, salva che tali clausole nulle
abbiano carattere essenziale. ¢

15.2 E facolta del Cliente cedere a terzi, anche a titolo gratuito, it contratto
elo ogni diritto ed obbligo da esso derivante previo consenso scritto di Poste.

15.3 Poste ed il Cliente dichiarano espressamente di essere due contraenti
indipendenti e, pertanto, riconoscono che nessuna previsione del presente
accordo sara tale da costituire, ovvero potra essere interpretata. in modo
tale da -costituire un rapporto sociale owvero di agenzia. associazione in
partecipazione o joint venture tra Poste ed il Cliente.

Pertanto, in nessun caso una Parte potra agire o presentare se stessa,
espressamente o implicitamente, come mandataria deil'altra Parte o in
alcun modo assumere o contrarre, tentare di assumere o contrarre, alcuna
obbligazione per conto o in nome dell'altra Parte. .

15.4 Costituiscono clausole vessatorie .che il Cliente, all'atto
dell'accettazione, deve specificamente approvare ai sensi e per gli
effetti degli art. 1341 e 1342 del Codice Civile, i seguenti articoli del
Contratto: 3.2 (Modalita, tempi di consegna e responsabilita di Poste),
7.1 {Reclami), 8.2 (Modifiche ed integrazioni), 10.1 (Risoluzione), 11
(Foro competente).

ART. 16 - ALLEGATI

Si allegano:

Allegato A: Disposizioni relative al piano stracrdinario contro le mafie di cui
alla legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i."

Allegato B: Informativa privacy per persone giuridiche e soggetti
assimilabili fornita da Poste Italiane S.p.A.” o in alternativa “Informativa
privacy per persone fisiche e soggetti assimilabili fornita da Poste ltaliane
SpA”

Allegato C: Presentazione degli invii in bolgetta presso 'UP
Allegato D: Richiesta integrativa presentazione invii in‘bolgetta CdC
Allegato E: Dichiarazione Pieghi di Libri a tariffa ridotta editoriale
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INFORMATIVA E MANIFESTAZIONE DI CONSENSO AL
TRATTAMENTO DEI DATI AFFERENTI LA PERSONA GIURIDICA

ai sensi dell'art.130 “Comunicazioni indesiderate” del D. Lgs. 196/2003 (Codice in materia di
protezione dei dati personali) e s.m.i.

_Ai sensi dell'art.130 del Decreto Legislativo n. 196/2003 (Cadice in materia

di protezione dei dati personali), cosi come madificato e integrato dal
Decreto Legislativo n. 101/2018, & necessario il consenso rilasciato dalla
persona fisica munita dei necessari poteri volti a rappresentare la volonta
della persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile, per
Finvio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di
ricerche di mercato o di comunicazione commerciale, attraverso I'utilizzo
di sistemi automatizzati di chiamata o di comunicazione di chiamata
senza lintervento di un operatore, e attraverso comunicazioni elettroniche
effettuate mediante: posta elettronica, telefax, messaggi del tipo MMS

* (Multimedia Messaging Service) o SMS (Short Message Service) o di altro

tipo.

Titolare del trattamento & Poste Italiane S.p.A., con sede in Roma, Viale
Europa, n. 190, 00144, Roma.

I dati relativi alla persona giuridica. ente, associazione o soggetto
assimilabile sono acquisiti, sia nellambito di un rapporto contrattuale o
precontrattuale, sia nel caso in cui non abbia prodotti in essere con Poste

. ltaliane S.p.A. e saranno trattati dal Titolare del trattamento per dar corso

alla richiesta e/o per eseguire gli obblighi derivanti sia dal primo che da
ogni eventuale, successivo contratto principale e/o opzionale aggiuntivo
con questi stipulato o per adempiere a specifiche richieste prima della
conclusione del contratto, inoltre per I'adempimento di obblighi di legge,
nonché per le attivitd connesse e strumentali alla gestione delfi rapporto/i
contrattualefi ivi compresi i rapporti relativi ad eventuali servizi efo pradotti

opzionali aggiuntivi richiesti dalla persona giuridica, ente, associazione .

o soggetto assimilabile. Per queste finalita il conferimento dei dati &
necessario. In assenza del conferimento dei dati, non sara possibile fornire
il prodotto o il servizio richiesto.

| dati saranno trattati da Poste Ifaliane S.p.A. - previo specifica consenso,

revocabile in qualsiasi momento - per le finalita di trattamento di seguito

elencate. I conferimento dei dati da parte della persona giuridica, ente,
associazione o soggetto assimilabile & di natura facoltativa, pertanto
l'eventuale rifiuto a fornire tali dati non avra alcuna conseguenza per la
persona giuridica, ente, associazione o soggetto assimilabile medesima/o,

e precludera soltanto a Poste ltaliane S.p.A. la possibilita di trattare i dati

per {e finalita di marketing di seguito riportate:

1. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale
e lofferta diretta di prodotti o servizi di Poste elo delle societs del
Gruppo Poste ltaliane - mediante sistemi automatizzati di chiamata
senza lintervento di un operatore e mediante posta eleltronica, telefax,
messaggi del tipo SMS, MMS, o di altro {ipo — nonché, con gli stessi
mezzi, per indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione del
grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei prodotti o servizi di
Poste e/o delle societa del Gruppo Poste ltaliane:

2. per comunicazioni a caraltere promozionale, pubblicitario o commerciale
e l'offerta di prodotti o servizi di soggetti terzi, non appartenenti al
Gruppo Poste ltaliane - mediante sistemi automatizzali di chiamata

- senza l'inlervento di un operatore e mediante posta eletironica, telefax,
messaggi del lipo SMS, MMS, o di altro lipo - nonché, con gli stessi
mezzi, per loro indagini stalistiche e di mercato volte alla rilevazione
del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei loro prodotti o
servizi.

Poste Italiane S.p.A. trattera i dati conformemente al consenso prestato,

per le finalita suindicate, in fase di adesione al primo prodotto efo servizio

principale.

In caso di cessazione del primo prodotio elo: servizio principale - ed

annessi prodotti e/o servizi opzionali aggiuntivi - ma di vigenza di almeno

un ulteriore prodolto e/o servizio principale. i dali in oggetto continueranno
ad essere trattati da Poste Italiane S.p.A. nel rispetto del consenso prestato
in occasione del citato primo prodotto e/o servizio principale. Tale consenso

& facollativo e puo essere revocalo in qualsiasi momento. .

In caso di cessazione dell'unico /o uitimo prodatio e/o servizio principale,
cosi come degli annessi prodotti e/o servizi opzionali aggiuntivi, i dati non
saranno pils trattati da Poste Italiane S.p.A. per le finalita suindicate.

" » DATA PROTECTION OFFICER

Il Data Protection Officer (DPO) & il Responsabile della protezione dei
dati personali ed ¢ designato dal Titolare per assolvere alle funzioni
espressamente previste dal Regolamento europea in materia di protezione
dei dati personali. Il DPO ¢ reperibile presso I'ufficio del Responsabile della
Protezione dei Dati di Poste ltaliane, in viale Europa, 175 ~ 00144 Roma.,
e-mail: ufficiorpd@posteitaliane.it.

* DIRITTO DI OPPOSIZIONE

In relazione al trattamento di dati afferenti le comunicazioni commerciali,
Poste Italiane S.p.A. informa della possibilita in ogni momento, anche in
occasione di ognuna delle comunicazioni ricevute, di opporsi al trattamento
dei propri dati rivolgendosi al Centro Servizi Privacy di Poste Italiane,
tramite i seguenti canali:

e-mail: centroserviziprivacy@posteitaliane. it

posla tradizionale: Via August Von Platen n. 9, 87100 ~ Cosenza

Fax: 06/98685343.

* DIRITTO DI REVOCA DE! CONSENSI E CANALI DI CONTATTO
Gli eventuali consensi saranno sempre revocabili. La revoca non pregiudica
la liceita del trattamento basata sul consenso prima della revoca stessa.

Consensi al trattamento dei dati

Con riferimento all'informativa nei confronti di persone giuridiche, enti

o associazioni la persona fisica munita dei necessari poteri volti a

rappresentare la volonta della persona giuridica, ente, associazione o

soggetto assimilabile esprime liberamente il consenso al trattamento dei

propri dati da parte di Poste ltaliane S.p.A. per le seguenti finalita:

1. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale
e l'offerta diretta di prodotti o servizi di Poste elo delle societa del
Gruppo Poste Haliane - mediante sistemi automalizzati di chiamata
senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax,
messaggi del tipo SMS, MMS, o di allro tipo - nonché, con gli stessi
mezzi, per indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione del
grado di soddisfazione della clientela'sulla qualita dei prodotti o servizi di
Poste e/o delle societa del Gruppo Poste ltaliane;

a8l %O
2. per comunicazioni a carattere promozionale, pubblicitario o commerciale
e l'offerta di prodotti o servizi di soggeltti terzi, non appartenenti al
Gruppo Poste ltaliane - mediante sistemi automatizzati di chiamata
senza l'intervento di un operatore e mediante posta elettronica, telefax,
messaggi del tipo SMS, MMS, o di altro tipo - nonché, con gli stessi
mezzi, per loro indagini statistiche e di mercato volte alla rilevazione
del grado di soddisfazione della clientela sulla qualita dei loro prodotti

| as Q:o
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Informativa privacy

ai sensi del Regolamento 2016/679/UE “Regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali” (articoli 13 e seguenti)

Egregio Signore, Gentile Signora,

Poste Italiane SQp.A. - con sede in Roma, Viale Europa, 190 - in qualitd di Titolare del trattamento, desidera fornirLe le indicazioni chiare e
semplici circa il trattamento dei Suoi dati personali. In caso di qualsiasi dubbio o chiarimento rispetto a quanto riportato di seguito, La invitiamo a
contattarci ai recapiti del Centro Servizi Privacy di Poste Italiane sotto indicati. .

ALCUNE DEFINIZIONI PRINCIPALI

Il «dato personale» & qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile («interessato»); si considera
identificabile la persona fisica che pud essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il
nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online 0 a uno o pili-elementi caratteristici della sua identita fisica,
fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale.

Il «trattamento» & qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati applicate a dati
personali, quali la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, I'adattamento, la modifica, I'estrazione, la*
consultazione, I'uso, la comunicazione mediante trasmissione, la diffusione, la messa a disposizione, il raffronto, Iinterconnessione, la limitazione,
la cancellazione, la distruzione.

Il «Titolare del trattamento> & la persona giuridica che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalita e i mezzi del trattamento di dati
personali.

Il «Contitolare» ¢ la persona giuridica che determina congiuntamente ad uno o pit Titolari le finalitd e i mezzi del trattamento dei dati personali
dell'interessato, le responsabilitd in merito all'osservanza degli obblighi derivanti dalla normativa applicabile.

Il «Responsabile del Trattamento» ¢ la persona fisica o giuridica che tratta i dati personali per conto del Titolare del trattamento.

1l «consenso» dell'interessato & la manifestazione di volonta libera, specifica, informata e inequivocabile dell'interessato, con la quale lo stesso

manifesta il proprio assenso, mediante dichiarazione o azione positiva inequivocabile, affinché i dati personali che lo riguardano siano oggetto di
trattamento.

Per «marketing> si intende I'espletamento delle attivita a carattere commerciale, pubblicitario e promozionale, quale ad esempio in maniera non
esaustiva l'invio di materiale pubblicitario, la vendita diretta, il compimento di ricerche di mercato o la comunicazione commerciale, o le attivita
promozionali svolte nell'ambito di eventi e manifestazioni a premio promosse da Poste Italiane.

La «profilazione» & il trattamento con mezzi informatici e automatizzati consistente nell‘utilizzo di tali dati personali per valutare determinati
aspetti personali o relativi al rendimento professionale, la situazione economica, le preferenze personali, gli interessi, I'affidabilita nei pagamenti
il comportamento, I'ubicazione o gli spostamenti della persona fisica. .
SOGGETTI AUTORIZZATI A TRATTARE I DATI PERSONALI :

In relazione al singolo servizio richiesto, Poste Italiane S.p.A. potra trattare i Suoi dati personali unitamente ad altri:

. Titolari, quando determinano le finalita e | mezzi del trattamento esclusivamente per la parte di propria competenza nell'ambito
dell'esecuzione del servizio richiesto. Tali soggetti sono tenuti a rendere la propria informativa privacy al cliente; i

. Contitolari, quando determinano, congiuntamente a Poste Italiane S.p.A., le finalita e i mezzi del trattamento nell’ambito dell‘esecuzione di un
determinato servizio richiesto. In tal caso I'informativa privacy viene resa dal Contitolare congiuntamente a Poste Italiane S.p.A.

Inoltre, per lo svolgimento di alcune attivita strumentali all'esecuzione del servizio richiesto, ovvero in relazione ad obblighi di legge e comunque

in conformita alla normativa sulla protezione dei dati personali, Poste Italiane S.p.A. potra nominare i Responsabili esterni del trattamento (terze
parti che effettuano il trattamento dei dati personali per conto di Poste Italiane).

La invitiamo a consultare il sito hitps://www.poste.it/privacy-policy.html_per conoscere nel dettaglio le informazioni riguardanti la presenza di
eventuali Titolari, Contitolari e dei principali Responsabili in base al servizio richiesto.

Gli incaricati sono i dipendenti di Poste Italiane S.p.A. e le figure assimilate, addetti materialmente al trattamento dei dati personali e autorizzate
dal Titolare, direttamente o per il tramite dei delegati. '

CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI ) a
Senza che sia necessario un consenso esplicito, Poste Italiane S.p.A. potra comunicare i Suoi dati personali alle seguenti categorie di soggetti:

. soggetti che operano, ad esempio, in materia di sistemi elettronici, assistenza, consulenza, qualita, marketing, stampa e imbustamento,
servizi finanziari e assicurativi, recupero crediti, revisione e certificazione, lavorazioni massive di documenti;

. soggetti cui tale comunicazione debba essere effettuata per adempiere a prescrizioni dettate da normative nazionali e comunitarie (ad
esempio: antiriciclaggio, prevenzione delle frodi sulle carte di pagamento, accertamenti fiscali e tributari, prestazione di servizi di

investimento) nonché a disposizioni impartite da Organi di Vigilanza e Controllo (ad esempio: Centrale Rischi, Centrale di Allarme
Interbancaria). ;

’

Per finalita amministrativo-contabili, senza che sia nécessario il Suo consenso, Poste Italiane S.p.A. potra comunicare i dati personali alle Societa
del Gruppo Poste Italiane. Tali trattamenti sono connessi allo svolgimento delle attivita di natura organizzativa, amministrativa, finanziaria e
contabile, a prescindere dalla natura dei dati trattati (in particolare: attivita organizzative interne, quelle funzionali all’adempimento di obblighi
contrattuali e precontrattuali, alla tenuta della contabilita e all‘applicazione delle norme in materia fiscale, previdenziale-assistenziale, di salute,
igiene e sicurezza sul lavoro). ’

DATA PROTECTION OFFICER

1l Data Protection Officer (DPO) & il Responsabile della protezione dei dati personali ed & designato dal Titolare per assolvere alle funzioni
espressamente previste dal Regolamento europeo in materia di protezione dei dati personali. Il DPO & reperibile presso l'ufficio del Responsabile
della Protezione dei Dati di Poste Italiane, in viale Europa, 175 - 00144 Roma, e-mail: ufﬁgi,g_rpg@p,gs_;gi_l:a_l_iagg‘ig.

ORIGINE DEI DATI PERSONALI

I dati personali che Poste Italiane S.p.A. tratta sono raccolti preséo l'interessato (anche presso I'Ufficio Postale), tramite Contact center o
corrispondenza elettronica, oppure, nel corso dei vari rapporti in essere, possono essere ottenuti attraverso altri canali quali, ad esempio:

siti web (social network, chat, App, installazione di cookie: per i cookie di terze parti ti invitiamo a prendere visione della relativa informativa
pubblicata sui siti delle terze parti. I Suoi dati possono essere associati a identificativi online prodotti dai dispositivi, dalle applicazioni, dagli
strumenti e dai protocolli utilizzati, quali gli indirizzi IP, a marcatori temporanei (cookies) o a identificativi di altro tipo. Tali identificativi possono
lasciare tracce che, se combinate con identificativi univoci e altre informazioni ricevute dai server, possono essere utilizzate, con il. Suo consenso,
per creare profili individuali;

elenchi pubblici ed elenchi di contraenti (“contraenti” sono coloro che hanno stipulato un contratto con un fornitore di servizi di comunicazione
elettronica accessibili al pubblico); i

altri Titolari/Contitolari del trattamento.

BASE GIURIDICA, FINALITA’ DEL TRATTAMENTO E DEL CONFERIMENTO DEI DATI



Poste Italiane S.p.A. tratta i Suoi dati personali per dar corso a Sue specifiche richieste, oppure quando & necessario nell'ambito di un contratto o
ai fini della conclusione ed esecuzione dello stesso, o dell'esecuzione di misure precontrattuali adottate su Sua richiesta. Il trattamento dei Suoi
dati potra altresi avvenire in conformita ad un obbligo di legge. Per queste finalita il conferimento dei dati & necessario, in mancanza dello stesso
non & possibile fornirLe il servizio richiesto. .

Il trattamento dei Suoi dati personali potra inoltre essere considerato lecito quando:

€ necessario per I'esecuzione di un compito svolto nel pubblico interesse;

& basato sul diritto dell'Unione o di uno Stato membro per I'esercizio di pubblici poteri;

& necessario per proteggere un interesse essenziale per la vita dell'interessato o di un'altra persona fisica;

& effettuato per finalita diverse da quelle per le quali i dati personali sono stati inizialmente raccolti, se compatibile con le finalita per le quali i dati
personali sono stati inizialmente raccolti;

¢ effettuato per legittimo interesse del Titolare del trattamento, o di terzi.

Inoitre, Poste Italiane S.p.A. potra trattare i Suoi dati personali nel caso in cui Lei avesse rilasciato un esplicito e facoltativo consenso per attivita

“di marketing, ovvero per attivita di profilazione. Con il Suo consenso alla profilazione, Poste Italiane S.p.A. effettuera, con mezzi informatici

automatizzati, delle analisi o elaborazioni volte a rilevare le preferenze di utilizzo dei servizi offerti al fine di migliorarli e renderli piti aderenti alle
Sue esigenze, sia aggregando i dati in classi omogenee sia elaborando profili individuali.

Infine, Poste Italiane S.p.A. potra trattare, con il Suo consenso esplicito, particolari categorie di dati personali, quali dati personali che
rivelino I'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, I'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati
biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della
persona, salva diversa disposizione di legge. Poste Italiane S.p.A tratta tali dati necessari esclusivamente per dare seguito a specifici servizi ed
operazioni richieste dai clienti, ad esempio, per il pagamento di quote associative ad un'organizzazione politica o sindacale; per I'acquisto di beni
o servizi effettuati con carte di credito/debito che determinano il trattamento di tali dati.

Inoltre, Poste Italiane S.p.A. potra effettuare trattamento di dati personali relativi a condanne penali e reati esclusivamente nei casi autorizzati
dalla legge o dall’Autorita pubblica. :

MODALITA’ DI TRATTAMENTO E CONSERVAZIONE DEI DATI

Il trattamento dei Suoi dati personali sara effettuato in modo da garantire un'adeguata sicurezza e riservatezza e da impedire l'accesso o I'utilizzo
non autorizzato dei dati personali. Pertanto, i Suoi dati personali saranno trattati e conservati nel pieno rispetto dei principi di necessita,
minimizzazione dei dati e limitazione del periodo di conservazione, mediante l'adozione di misure tecniche ed organizzative adeguate al livello di
rischio dei trattamenti e per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalita per le quali sono trattati, comunque per il periodo
previsto dalla legge.

DIRITTI DELL'INTERESSATO

Lei ha il diritto di ottenere da Poste Italiane S.p.A. l'accesso alle seguenti informazioni: le finalita del trattamento, le categorie di dati personali, i
destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati (compresi destinatari di paesi terzi o organizzazioni
internazionali), il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non & possibile, i criteri utilizzati per determinare tale periodo,
l'origine dei dati personali, I'esistenza di un processo di profilazione e informazioni sulla logica utilizzata.

Inoitre, ha il diritto di:

. ottenere la rettifica dei dati personali inesatti;
. ottenere l'integrazione dei dati personali incompleti;
. ottenere la limitazione del trattamento dei dati personali (in tal caso, i dati sono trattati soltanto con il Suo consenso, salvo che per la
necessaria conservazione 'degli stessi);
. opporsi al loro trattamento;
D ottenere la cancellazione («diritto all'oblio»);
. ottenere la portabilitd dei dati, ovvero la trasmissione dei Suoi dati personali da un Titolare del trattamento ad un altro, qualora
tecnicamente fattibile.
Per esercitare i Suoi diritti, pud contattare il Centro Servizi Privacy di Poste Italiane, tramite i seguenti canali:
-iall: i o :
posta tradizionale: Via August Von Platen n. 9, 87100 - Cosenza

. Fax: 06/98685343.

DIRITTO DI PROPORRE RECLAMO

Qualora ritenesse che i trattamenti effettuati da Poste Italiane S.p.A. possano aver violato le norme del Regolamento europeo in materia di

protezione dei dati personali, ha diritto di proporre reclamo all’Autoritd Garante per la protezione dei dati personali ai sensi dellart. 77 del
Regolamento 2016/679/UE.

DIRITTO DI REVOCA DEI CONSENSI E CANALI DI CONTATTO

Le ricordiamo che gli eventuali consensi saranno sempre revocabili. La revoca non pregiudica la liceita del trattamento basata sul consenso prima
della revoca stessa. ‘

I canali di contatto utilizzati da Poste Italiane S.p.A. per effettuare attivita di marketing sono: telefono con o senza operatore, posta cartacea,
posta elettronica, telefax, messaggi del tipo SMS, MMS, o di altro tipo, siti web. In qualsiasi momento potra opporsi al trattamento dei Suoi dati
personali per le finalita di marketing, incluse le finalitd di profilazione ad esse connesse. Inoltre, se preferisce essere contattato esclusivamente
con modalita tradizionali (posta cartacea, telefono con operatore), in qualsiasi momento potra opporsi anche soltanto ai mezzi automatizzati di
contatto (e-mail, sms, mms, fax, telefono senza operatore).

TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI A UN PAESE TERZO

Il trasferimento di dati personali da Paesi appartenenti all'UE verso Paesi "terzi" non appartenenti all'UE ¢ vietato, in linea di principio, a meno che
il Titolare o il Responsabile del trattamento garantisca un livello di protezione "adeguato”. Non verranno effettuati trasferimento dei dati verso

Paesi terzi, fatti salvi i servizi espressamente richiesti dal cliente o gli specifici casi per i quali Poste Italiane 'S.p.A. adottera adeguate garanzie e
provvedera ad informare l'interessato. .

TUTELA DEI MINORI )

I minori possono essere meno consapevoli dei rischi, delle conseguenze, nonché dei loro diritti in relazione al trattamento dei dati personali,
pertanto Poste Italiane S.p.A. rivolge loro una specifica protezione, con particolare riguardo all'utilizzo dei dati personali per fini di marketing o di
creazione di profili individuali e alla raccolta di dati personali nell'ambito dei servizi forniti direttamente al minore. Per quanto riguarda I'offerta
diretta di servizi della societd dell'informazione (ovvero qualsiasi servizio prestato per via elettronica), il trattamento di dati personali richiede il
consenso esplicito del minore ed & lecito ove il minore abbia compiuto I'eta minima prevista dalla legge applicabile.



PER ACQUISIRE LE INFORMAZIONI DI DETTAGLIO IN RELAZIONE AD EVENTUALI ULTERIORI SPECIFICHE FINALITA’ DI TRATTAMENTO, AI
DESTINATARI DEI DATI, ALLA LORO CONSERVAZIONE, RELATIVAMENTE A SPECIFICI SERVIZI TI INVITIAMO A CONSULTARE LA SEZIONE
DEDICATA DEL SITO https://www.poste.t/privacy-policy.htm| O LA DOCUMENTAZIONE RESA DISPONIBILE PRESSO GLI UFFICI POSTALI.

MANIFESTAZIONE DI CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALT

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell'Informativa ed esprime liberamente il proprio consenso al trattamento dei dati personali che lo
riguardano da parte di Poste Italiane S.p.A. per le seguenti finalita:

1) attivita di marketing, indagini di mercato e sondaggi di qualita relativi ai servizi di Poste Italiane S.p.A. o.delle societd del Gruppé Poste

Italiane.
0O s -/&NO

2} attlvité di marketing, indagini di mercato e sondaggi di qualita relativi a servizi di soggetti terzi non appartenenti al Gruppo Poste Italiane.

- ’ O sl JdA no

3)  attivita di profilazione della clientela e previo lo specifico consenso di cui ai punti 1 e/o 2, marketing personalizzato, indagini di mercato e
sondaggi di qualita personalizzati.
O st Rwo -

4)  per comunicare | dati di profilazione finalizzata al marketing. alle societa del Gruppo Poste Italiane in modo da migliorare i loro servizi,
nonché previo specifico consenso rilasciato alla stesse, per effettuare, marketing, indagini di mercato e sondaggi di qualita personalizzati.

; 'a st A no
Luogo edata%g!.w.wa‘\o\ ZD\C“A?A @
Nome e Cognome ..,.4" QJ%N(‘SQ?)?C/ZA‘XAGM‘) -
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Ed. Giugno 2017

RICHIESTA INTEGRATIVA PRESENTAZIONE DI INVII AFFRANCATI
CDC IN BOLGETTA PRESSO L'UP (UFFICIO POSTALE)

Il sottoscritto.... ANT ON\O CA’TAPANE)_

in qualita di ..... L‘ﬁ QME ! k

della Ditta/imprésa/Societa ‘ST‘TﬂTachLA'%"’\@ AT CASSaNBRo - F‘im\‘—m‘l\/! .
AP0 pNA BelA . CRocZ .

Cap...;e\l \.. . Citta ..

Partita IVA ..

TOL. . cvsisasttinn s nessnesssssesnssosassrons sons sumassmnenmenbisf BX

CodiceClente. ...t e s T
avendo sottoscritto con Poste Italiane un contratto per la spedizione presso il Centro dilmpostazione di.............cc.oc.oocoooi {indicare Centro, Citta e

N° Frazionario/AGE) di invii postali affrancati in modalita Conto di Credito (CdC) in data

DICHIARA

che intende usufruire della possibilita di presentare in bolgetta gli invii di Posta 1 Pro, Posta 4 Pro, Postapriority Internazionale, Postamail Internazionale,
Raccomandata Pro, Raccomandata Giudiziaria, Raccomandata Internazionale, Assicurata, Assicurata Internazionale e Atti Giudiziari presso I'Ufficio Po-
stale abilitato il cui elenco & disponibile al sito www.poste.it:

UP di consegna bolgetta Ufficio di accettazione detentore conto * n. Frazionario / AGE

{inserire denominazione UP e citta) (inserire denominazione centro e citta)

* da compilare in caso di pagamento anticipato / contestuale

Gli invii saranno_accettati presso i centri competenti.

Gli invii devono essere presentati secondo quanto riportato nel documento “Presentazione degli invi J,.q;. pglgen;;\‘ Presso F'UP” che il richiedente dichiara
di conoscere. A v.{p:.

AR GtTA 2210, 2019

IL RICHIEDENTE...... AN y o Wy
(firma per esteso e |M)P s o L -




PRESENTAZIONE DEGLI INVII IN BOLGETTA PRESSO L'UP

Possono essere presentati presso gli UP utilizzando 'apposito contenitore o sacca, definita bolgetta, invii affrancati con una delle seguenti modalita:
-« CdC
- MAAF
« Affrancaposta .
»  SMA secondo le tipologie e quantita di seguito riportati:
~ Postat Pro (da 10 a 100 invii) .
— Posta4 Pro (da 10 a 100 invii)
~ Posta Raccomandata Pro (da 10 a 100 invii)
~ Posta Raccomandata Giudiziaria (da 10 a 100 invii)
~ Posta Assicurata (da 10 a 100 invii)
— Atto Giudiziario (da 10 a 100 invii) :
— Postapriority Internazionale, Postamail Internazionale e Posta Raccomandata Internazionale: per le spedizioni di invii diretti all'estero non sono
- previsti quantitativi minimi. Tali invii possono essere presentati presso gli UP anche unitamente a quelli diretti sul territorio nazionale purché il quan-
titativo complessivo per spedizione sia compreso trai 10 ed i 100 pezzi.

Le bolgette saranno fornite da Poste al Cliente in quantita pari a n° 3 per la modalita MAAF e CdC e n° 2 per la modalita SMA e dal Provider in quantita
pari a n° 2 per la modalita Affrancaposta.

Nel caso di pagamento anticipato, le bolgette saranno fornite al cliente soltanto previa verifica che sia stata inviata copia dell'attestazione del primo ver-
samento dovuto per il servizio di recapito. .

Gliinvii devono essere presentati entro e non oltre l'orario limite dell’UP. In caso contrario, nonché laddove gli invii siano presentati nella giornata di sabato.
il livello di servizio delle spedizioni decorrera dal giorno lavorativo successivo. [

Gli invii dovranno essere inseriti in bolgetta, separati all'interno per tipologia di prodotto (es. Posta1 Pro, Raccomandata Pro con A/R e senza A/R) e rag-
gruppati tramite elastici/separatori. ’

E disponibile un portale online dedicato (*Portale Bolgette™), accessibile tramite registrazione/autenticazione al sito poste.it nella sezione business, per
prenotare le spedizioni e monitorare sia gli stati di lavorazione della bolgetta sia gli stati di consegna degli invii di posta registrata in essa contenuti. Per
prenotare le spedizioni effettuate tramite bolgetta, é necessario inserire sul portale le informazioni degli invii (es. tipologia prodotto, quantita, formato,
peso, ecc.) tramite inserimento manuale o con file excel; il portale, grazie alle informazioni inserite, genera tutte le distinte di spedizione (es. distinta SMA,
distinta analitica di posta registrata, distinta pick up se attivo) necessarie per I'accettazione della stessa. L'utilizzo del Portale Bolgette non comporta costi
aggiuntivi. Per ogni ulteriore approfondimento & possibile consultare il sito poste.it nella pagina dedicata al portale bolgette.

Ogni bolgetta deve riportare nell'apposita etichetta, inserita nella tasca esterna della stessa, le seguenti informazioni:
« Denominazione Cliente :

« Conto contrattuale Cliente

« UP diriferimento del Cliente

- Ogni bolgetta deve essere accompagnata da:

1) distinta riepilogativa della spedizione, cartacea in duplice copia, contenente tutte le informazioni relative alla spedizione e-all'importo pagato (quantita
invii, peso, destinazione, etc); )

2) distinta analitica, per i soli invii di posta registrata, cartacea in duplice copia contenente I'elenco dei codici bar-code utilizzati per I'intera spedizione, con
il dettaglio, per ogni singolo bar code, del nome destinatario e indirizzo del destinatario; .

3) le distinte di cui al punto 1) e 2) devono essere inserite all'interno della bolgetta;

4) “Ricevuta di ritiro corrispondenza bolgetta®, compilata in triplice copia, una delle quali sara restituita al Cliente timbrata dall UP:

5) Etichetta bolgetta (solo nel caso di utilizzo del Portale Bolgette) da inserire nella tasca esterna e contenente il codice a barre identificativo della spedi-
zione.

Al termine della lavorazione presso il Centro di impostazione, copie vidimate della distinta riepilogativa della spedizione e della eventuale distinta analitica
.saranno restituite al Cliente, unitamente alla bolgetta, presso il centro di Poste indicato sulla Scheda Cliente come punto di consegna degli invii.

Posteitaliane



PLURICONTQ - Ed. Marzo 2013

ALLEGATO ... - OGGETTO: DISPOSIZIONI RELATIVE AL PIANO
STRAORDINARIO CONTRO LE MAFIE DI CUI ALLA LEGGE
13 AGOSTO 2010, N. 136 E S.M.1..

Al fine di consentire a Poste ltaliane S.p.A. - di dare attuazione alle disposizioni di cui alla Legge in oggetto sulla tracciabilita dei flussi finanziari relativi,
il contraente riporta di seguito il Codice Identificativo Gara (CIG) e, ove necessario, il Codice Unico di Progetto (CUP).

CIG
L1

Ai sensi del’articolo 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 s.m.i., Poste assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari mediante I'utilizzo di un
.conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, al presente rapporto contrattuale.

Secondo quanto previsto dall'articolo 3, comma 1 (Tracciabilita dei flussi finanziari) della Legge 13 agosto 2010, n.136 “Piano straordinario contro
le mafie”, il Cliente si avvarra per i pagamenti a mezzo bonifico dei c.c.p. riportati nella Convenzione/Accordo/CGS/Scheda Cliente, precisando nella
relativa causale il Codice Identificativo Gara (CIG) indicativo del servizio/fornitura alla quale & dedicato, e, ove necessario, il Codice Unico di Progetto
(CUP) nonché, in caso di servizi fatturati, il riferimento indicato in fattura come “B=XXXXXXXXXXXXXXXXXX".

Di seguito sono indicate le Qeneralné e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto corrente dedicato:

NOLA GUIDO MARIA NLOGME72T02H501L

ANNA MANGHETTI MNGNNAB4L70H501A
GUIDO MONTANINO MNTGDU72R20H501Y
MARIO GIORGINI ) GRGMRAB1R15H501V
STEFANO CASELLA CSLSFN63L08Z315C

1
In ottemperanza a quanto previsto dall'art. 3, comma 7, L. 136/10, Poste si impegna a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi sugli estremi

identificativi dei conti correnti dedicati e le generalita e codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi, mediante soggetti muniti di apposita
procura, a mezzo di raccomandata.

Costituisce causa di risoluzione della Convenzione/Accordo/CGS, secondo quanto previsto dall'articolo 3, comma 9 bis della Legge n. 136/2010 e s.m.i.,

. il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero gli altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni.

Posteitaliane



Ed. Dicemnbre 2018

ALLEGATO E — ACCESSO AL SISTEMA TARIFFARIO PIEGHI DI
LIBRI DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA

Concernente fatti, stati o qualita personali a diretta conoscenza dell'interessato (art. 47 D.P.R. 28 Dicembre 2000 n. 445 - Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa).

(riportare solo il caso che jnteressa il cliente)

1 diessere iscritto presso la Camera di Commerciodi ........................ aln®.......... indata............... e che nell'oggetto sociale della impresa predetta
sono indicate attivita tali da ricondurla fra le “imprese editrici di libri” ammesse a godere delle agevolazioni tariffarie di cui al comma 1 art. 1 del decreto-
legge 24 dicembre 2003, n° 353, convertito, con modificazioni; dalla legge 27 febbraio 2004, n° 46 come modificato dal Decreto Legge 1 Ottobre 2007, X
n.189, convertito in Legge n. 222 del 29 Novembre 2007, G.U. n. 279 del 30 Novembre 2007 (suppl.ord.);

1) che I'Associazione, Organizzazione & compresa fra i soggetti di cui al comma 3 dell‘articolo 21 del decreto-legge 29 dicembre 2011, n. 2186, convertito,
con modificazioni, dalla legge 24 febbraio 2012, n. 14; )

DICHIARA INOLTRE

v che usufruira della tariffa ridotta editoriale per la spedizione dei libri editi dalla impresa / organizzazione / associazione;

v che i libri non sono esclusi dalla relativa agevolazione tariffaria di cui all'art.2 dello stesso decreto legge come modificato dal Decreto Legge 1 Ottobre
2007, n.159, convertito in Legge n. 222 del 29 Novembre 2007, G.U. n. 279 del 30 Novembre 2007 (suppl.ord.).

(luogo e data)
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(Si prega di anegaré copia di un documento di riconoscimento del dichiarante)

Posteitaliane



PRESENTAZIONE DEGLI INVII IN BOLGETTA PRESSO L'UP

Possono essere presentati presso gli UP utilizzando I'apposito contenitore o sacca, definita bolgetta, invii affrancati con una delle seguenti modalita:
« CdC
+  MAAF
»  Affrancaposta
»  SMA secondo le tipologie e quantita di seguito riportati:
— Postat Pro (da 10 a 100 invii)
~ Posta4 Pro (da 10 a 100 invii)
— Posta Raccomandata Pro {da 10 a 100 invii)
~ Posta Raccomandata Giudiziaria (da 10 a 100 invii)
— Posta Assicurata (da 10 a 100 invii)
- Atto Giudiziario (da 10 a 100 invii)
- Postapriority Internazionale, Postamail Internazionale e Posta Raccomandata Internazionale: per le spedizioni di invii diretti all'estero non sono
previsti quantitativi minimi. Tali invii possono essere presentati presso gli UP anche unitamente a quelli diretti sul territorio nazionale purché il
quantitativo complessivo per spedizione sia compreso tra i 10 ed i 100 pezzi.

Le bolgette saranno fornite da Poste al Cliente in quéntité pari a n® 3 per la modalitda MAAF e CdC e n° 2 per la modalita SMA e dal Provider in quantita
pari a n° 2 per la modalita Affrancaposta.

Nel caso di pagamento anticipato, le bolgette saranno fornite al cliente soltanto previa verifica che sia stata inviata copia dell’attestazione del primo
versamento dovuto per il servizio di recapito.

Gli invii devono essere presentati entro e non oltre I'orario limite dell’UP. In caso contrario, nonché laddove gli invii siano presentati nella giornata di sabato,
il livello di servizio delle spedizioni decorrera dal giorno lavorativo successivo.

Gli invii dovranno essere inseriti in bolgetta, separati all'interno per tipologia di prodotto (es. Postal Pro, Raccomandata Pro con A/R e senza AR) e
raggruppati tramite elastici/separatori.

E disponibile un portale online dedicato ("Portale Bolgette™), accessibile tramite registrazione/autenticazione al sito poste.it nella sezione business, per
prenotare le spedizioni e monitorare sia gli stati di lavorazione della bolgetta sia gli stati di consegna degli invii di posta registrata in essa contenuti. Per
prenotare le spedizioni effettuate tramite bolgetta, é necessario inserire sul portale le informazioni degli invii (es. tipologia prodotto, quantita, formato,
peso, ecc.) tramite inserimento manuale o con file excel; il portale, grazie alle informazioni inserite, genera tutte le distinte di spedizione (es. distinta SMA,
distinta analitica di posta registrata, distinta pick up se attivo) necessarie per I'accettazione della stessa. Lutilizzo del Portale Bolgette non comporta costi
aggiuntivi. Il Cliente & tenuto ad utilizzare obbligatoriamente il Portale Bolgette.

La documentazione tecnica per un-corretto utilizzo del Portale & disponibile sul sito poste.it nella pagina dedicata al portale bolgette.

Ogni bolgetta deve riportare nell'apposita etichetta, inserita nella tasca esterna della stessa, le seguenti informazioni :
« Denominazione Cliente

« Conto contrattuale Cliente

« UP diriferimento del Cliente

Ogni bolgetta deve essere accompagnata da:

1) distinta riepilogativa della spedizione, cartacea in duplice copia, contenente tutte le informazioni relative alla spedizione e all'importo pagato (quantita
invii, peso, destinazione, etc); g )

2) distinta analitica, per i soli invii di posta registrata, cartacea in duplice copia contenente l'elenco dei codici bar-code utilizzati per l'intera spedizione, con
il dettaglio, per ogni singolo bar code, del nome destinatario e indirizzo del destinatario:

3) le distinte di cui al punto 1) e 2) devono essere inserite allinterno della bolgetta; ¢

4) "Ricevuta di ritiro corrispondenza bolgetta®, compilata in triplice copia, una delle quiali sara restituita al Cliente timbrata dall'UP.,

5) Etichetta bolgetta (solo nel caso di utilizzo del Portale Bolgette) da inserire nella tasca esterna e contenente il codice a barre identificativo della
spedizione (il codice a barre deve essere visibile all’'esterno della bolgetta). ’

Al termine della lavorazione presso il Centro di impostazione, copié vidimate della distinta riepilogativa della spedizione e della eventuale distinta analitica
saranno restituite al Cliente, unitamente alla bolgetta, presso il centro di Poste indicato sulla Scheda Cliente come punto di consegna degli invii.
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10.000 - € 5.16

diritto carta identita L.
diritto di segreteria L.
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PoTtecnlen di Bad Unooe Europea

Provinda BAT Cit3 di Barkeita

MIUR - Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO E TECNOLOGICO

> Cassandro-Fermi-Nervi.

e

o 4, ViaMadonna della Croge, 265 - 76121 Barlefta (BT) - Tel. 0883.57.58.81

e — : —

A tutti i fpmitnﬁ

- Oggetto: Comunicazione nuova intestazione - dati fiscali attivi dal 1° settembre 2019,

In riferimento all’oggetto si comunica la nuova Intestazione di questo Tstituto con i relativi dati

fiscali, attivi dal 01 settembre 2019 a segmto del piano di tiorganizzazione della rete acohstlca anno

scolastico 2019/2020:
o Intestazionc: LT. “CASSANDRO- FERMI -NERVI?
' Codice Fiscale: 90111850724
o. Codice Meccanografico: . BATD320001
Codice Univoco: tJFSKUS :
o Inditizzo mail : BATD32000{@ISTRUZIONE,IT
o Inditizzo posta cettificata: BATD320001@PEC. ISTRUZIONE IT
Si ringrazia pet la disponibilita e si inviano cordiali Saluti
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Prof. Antonio CATAPANO
Indiizzi 0f studio

* Istituto Tecnico Economico °M. Cassandro™: Amministrazione, Finanza e Markeling (anche scuola sersle) — Turismo B 0883-512110
= Istituto Tecnico Tecnologico *E. Fermi”: Elelfronica ed Elefirolecnica — Informatica e Telecomunicazioni & 0883-575881 .

* Istiluto Tecnico Tecnologico *P.L. Nervi": Geometra ~ Chimica e Materiali, Biotecnologie ambientali e saniterie & 0883.522277

= Politecnico di Bari ¢/o"P.L. Nem Corso di laurea in "CoSfruzioni e Geslione Ambienltale e Territoriale - Geomelra Laureato” & 0883- 522?77

Altrl dati

® Codice Fiscale: 90111850724 @ e-mail: batd320001@istruzione.it @ pec: batd320001@pec.istruzioneit @ web: \'NM.CassandvoFermxNervi.edu.il




