
 

 

        

   

Alle Ditte/Agenzie di Viaggi  
Loro SEDI 
All'Albo online 

 
 

OGGETTO  Lettera di invito alla presentazione di offerte tramite portale Mepa a mezzo procedura 
negoziata ai sensi art. 50 del D.L.vo n. 36/2023 per l’affidamento e la realizzazione dei 
seguenti VIAGGI DI ISTRUZIONE per l’a.s. 2023/24 13 LOTTI. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 

1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

 

VISTO la legge 7 agosto 1990, n.241 e ss.mm.ii. “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, 

della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO 
CONTO 

delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti

dall'articolo 25, comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 

107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

VISTO; il Programma Annuale E.F. 2023, approvato dal Consiglio d’Istituto con Delibera n. 16 del 

14/02/2023; 

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge

21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento recante Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143 

della Legge 13 luglio 2015, n° 107"; 

VISTO 
 

il Programma Annuale E.F. 2023, approvato dal Consiglio d’Istituto con Delibera n. 16 del 

14/02/2023 
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VISTO il piano viaggi approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 34 del 19/12/2023; 

VISTO l’esigenza di esperire la procedura per l’acquisizione di “Pacchetti completi” per singoli lotti 

per  i servizi relativi ai seguenti viaggi di istruzione per l’a.s. 2023/2024; 

VISTO ai sensi del D.L. n.52/2012 e della legge n.228/2012 di stabilità 2013, l’impossibilità di 

acquisire la fornitura “de qua” tramite l’adesione ad una Convenzione-quadro Consip; 

VISTO che il servizio da acquisire corrisponde, sul piano quali-quantitativo, a quanto necessario per 

lo svolgimento delle attività istituzionali e non presenta caratteristiche inidonee, superflue o 

ultronee; 

PRECISATO altresì, che in capo al soggetto affidatario non dovranno sussistere motivi di esclusione di cui 

artt. 94-98 del D.Lgs. n. 36/2023; 

EVIDENZIATO infine, che l'operatore economico dovrà essere iscritto presso la Camera di Commercio nel 

settore di attività concernente il servizio da fornire e dovrà possedere l'idonea capacità 

economico- finanziaria e tecnico-professionale - ove necessarie in relazione alle 

caratteristiche ed agli importi previsti; 

TENUTO 
CONTO 

delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, 

comma 78, della legge 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 

21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTA l’opportunità di indire un avvio di Manifestazione di interesse per la procedura di acquisizione 

dei servizi di cui in oggetto; 

CONSIDERATOche l'Avviso è volto a raccogliere Manifestazioni di interesse da parte di operatori economici 

ai quali diramare l'invito per la fornitura di "Pacchetti completi" relativi all'organizzazione e 

svolgimento dei Viaggi di Istruzione nel periodo febbraio marzo aprile maggio 2024 secondo 

le caratteristiche che saranno riportate nel disciplinare tecnico allegato al Bando che sarà 

inviato alle ditte prescelte; 

VISTO l’Avviso per la Manifestazione d’Interesse - Viaggi di istruzione - a.s. 2023/2024 - finalizzata 

all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura Rdo evoluta di un 

pacchetto “tutto compreso” - ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B) del D.Lgs 36/2023, in 

materia di affidamenti di lavori, servizi e forniture - relativo all’organizzazione e svolgimento 

dei Viaggi di istruzione - a.s. 2023/2024 - prot. n. 0000077 del 04/01/2024; 

VISTE le Manifestazioni d’interesse pervenute in risposta all’Avviso di cui al punto precedente; 

 

INVITA 
 

 codeste Ditte/Agenzie di viaggi a presentare la propria migliori offerte per i servizi di cui 

all’oggetto, la cui esecuzione sarà regolata dalle condizioni contrattuali di seguito specificate. 

 

1. STAZIONE APPALTANTE 

 I.T.E.T. “Cassandro-Fermi-Nervi” di Barletta (BT)- Via Madonna della Croce n. 265 

- 76121 Barletta pec batd320001@pec.istruzione.it: Responsabile Unico del 
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Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa RUGGERI Annalisa 

2 OGGETTO DELL’AVVISO 

 Affidamento, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, del D.Lgs. n. 

36/2023, del servizio per la realizzazione e lo svolgimento dei Viaggi di istruzione - 

a.s. 2023/2024, per uno o più lotti, come specificato in oggetto. 

3 SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

 Possono presentare la propria migliore offerta le ditte/agenzie di viaggi che hanno 

risposto all’Avviso per la Manifestazione di interesse prot. n. prot. n. 0000077 del 

04/01/2024 - in possesso dei requisiti richiesti – ai quali è indirizzato il presente 

invito. 

Si invitano, pertanto, i destinatari a presentare la propria offerta secondo il 

Disciplinare e Capitolato d’oneri 

(allegato 1) e le norme di partecipazione, con le caratteristiche indicate negli 

allegati 2, 3, 4, 5, 6. 

4 TERMINE E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 L’offerta, sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta/Agenzia di viaggi, dovrà 

pervenire, pena esclusione, entro le ore 12:00 del 18/01/2024 mediante 

piattaforma MEPA che dovrà avere una validità di un anno scolastico. 

E’ possibile presentare offerte per uno o per l’insieme dei lotti. 

 

 

Fermo restando le indicazioni tecniche e regole del sistema di e-procurement della pubblica 

amministrazione di seguito sono indicate le modalità di caricamento dell’offerta a Sistema: 

L’“OFFERTA” è composta da: 

Cartella A - “Documentazione Amministrativa” contenente: 

● Copia della lettera di invito; 

● Capitolato d’appalto (Allegato 1) e (Allegato 2), firmato per accettazione in ogni sua 

pagina dal legale rappresentante dell’azienda; 

● Dichiarazione di cui al modello allegato 3) dei requisiti economico-finanziari e 

dichiarazione di cui al modello allegato 4) dei requisiti tecnico-professionali, firmata 

dal legale rappresentante in cui la Ditta/Agenzia di Viaggi dichiara eventuali 

certificazioni di qualità; 

Cartella B “Offerta tecnico-economica” contenente: 

I prezzi dell’offerta, comprensivi di IVA e di spese a carico del gestore e l’allegato 6) (tabella 

dei criteri di valutazione dei servizi e attribuzione dei punteggi) debitamente compilato. 

I prezzi non possono essere modificati per la durata del contratto, pena l’automatico recesso 

dal contratto di fornitura. 

 Ad aggiudicazione avvenuta, la Ditta/Agenzia dovrà far pervenire a questa Amministrazione 

scolastica gli estremi del PASSOE per consentire all’Amministrazione stessa di utilizzare il 

F.V.O.E. in quanto tale adempimento è obbligatorio per tutti gli affidamenti pari o superiori 

a € 40.000,00, indipendentemente dalla tipologia di procedura utilizzata e, quindi, anche per 
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gli affidamenti diretti. 

 

5. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
La gara sarà aggiudicata alla Ditta/Agenzia di Viaggi che avrà presentato l’offerta 

economicamente più vantaggiosa secondo i parametri e i criteri allegati alla presente. 

L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida e 

congrua. 

 
6. APERTURA DELLE OFFERTE, VALUTAZIONE E AGGIUDICAZIONE 

L’apertura delle buste e la comparazione delle offerte sarà effettuata il giorno 22/01/2024, 

alle ore 10:00, presso l’Ufficio di Presidenza, mediante piattaforma MEPA, dalla Commissione 

Tecnica di Istituto all’uopo nominata alla scadenza dei termini di presentazione delle offerte. 

Dopo l’apertura delle buste e il controllo di tutta la documentazione richiesta, sarà 

predisposta una graduatoria provvisoria - espressa tramite apposito prospetto comparativo 

- notificata sul sito web dell’istituto: https://cassandroferminervi.edu.it/ al termine dei lavori. 

Trascorsi i termini per eventuali reclami, l’aggiudicazione definitiva sarà comunicata 

all’Agenzia che avrà ottenuto il punteggio maggiore, con riserva di accertare la sussistenza 

dei requisiti normativamente richiesti e l’assenza di profili ostativi in capo al soggetto 

medesimo. 

In seguito all’avvenuta verifica del numero effettivo dei partecipanti al viaggio, il Dirigente 
Scolastico procederà alla stipula del contratto con la Ditta/Agenzia di viaggi aggiudicataria 
della gara. 
Uno stesso operatore economico potrà essere aggiudicatario di uno o più lotti. Non saranno 

prese in considerazione offerte condizionate, espresse in modo indeterminato e/o prive della 

documentazione richiesta. 

 

7. MODALITÀ DI PUBBLICAZIONE 
Il presente modello di Lettera d’invito viene pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto: 

https://cassandroferminervi.edu.it/ 

 

8. MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 
I partecipanti potranno accedere agli Atti - secondo la disciplina della Legge 7 agosto 1990, 

n. 241 e dell’art. 3 del D.M. 10 gennaio 1996, n. 60 - solo dopo la conclusione del 

procedimento ovvero l’accesso agli Atti è differito fino all’aggiudicazione (D.Lgs. 36/2023, art. 

35). 

 

9. INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del 

Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la 

direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati) (di seguito GDPR), i dati 

B
A

T
D

32
00

01
 -

 A
67

54
C

1 
- 

R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LL
O

 -
 0

00
03

58
 -

 1
2/

01
/2

02
4 

- 
IV

.2
 -

 U
F

irm
ato digitalm

ente da A
nnalisa R

uggeri



 

 

personali forniti dagli aspiranti, o comunque acquisiti dall’Istituzione scolastica nell’esercizio 

delle attività istituzionali, formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa 

sopra richiamata. 

I candidati potranno esercitare - alle condizioni e nei limiti previsti dal GDPR - il diritto di 

accesso ai propri dati personali nonché gli altri diritti di cui agli articoli 15 e seguenti del GDPR. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Dott.ssa RUGGERI Annalisa; 

 

10. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 e dell’art. 5 della Legge 241 del 7 agosto 1990, il 

Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico, Dott.ssa RUGGERI Annalisa 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 RUGGERI Annalisa 

 

 

 

Allegati: 

1) Allegato 1 – Capitolato d’oneri; 

2) Allegato 2 – Lotti 

3) Allegato 3 – Dichiarazione requisiti economico/finanziari; 

4) Allegato 4 – Dichiarazione sostitutiva cumulativa; 

5) Allegato 5 – Dichiarazione dell’offerta tecnico/economica; 

6) Allegato 6 - Tabella dei criteri di valutazione dei servizi e attribuzione dei punteggi 
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