
ALLEGATO 1 

CAPITOLATO DI APPALTO PER VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

 

CONDIZIONI GENERALI 

ART. 1 – L'agenzia si impegna a rispettare tutte le norme previste dalle CC.MM. n. 291 del 14.10.92, n. 623 del 2.10.96 e 

successive integrazioni e n. 674 del 3/02/2016 e a fornire contestualmente ai preventivi tutte le informazioni e la 

documentazione richiesta in particolare ai punti 9.7 (lettere a/b/c) e 9.10 (lettere a/b/c) della citata C.M 291/92 e nel 

vademecum allegato alla C.M. 674/16. L'agenzia indicherà al momento dell'offerta: l’autorizzazione all’esercizio concessa 

nell’ambito della Regione Puglia; l’iscrizione alla FI.A.V.ET. o altra ass. di categoria; gli estremi della propria polizza 

assicurativa, in corso di validità, per la responsabilità civile, compreso il massimale assicurato; assicurazione contro 

eventuali annullamenti da parte degli studenti. Detta assicurazione deve essere presentata unitamente ai preventivi. 

ART. 2 - I preventivi presentati dovranno essere validi fino al termine delle visite e viaggi previsti. Gli itinerari dovranno 

essere esclusivamente quelli indicati. Non saranno accettate, in data successiva all’offerta, (pena la revoca dell’incarico), 

variazioni di prezzo. L'agenzia deve, al momento dell'offerta, impegnarsi specificatamente al rispetto di tali condizioni. 

ART. 3 - La categoria prevista per gli alberghi è almeno di tre stelle superior, con sistemazione per gli studenti in camere a 

max. 4 letti con servizi privati e, per i docenti/accompagnatori, in camere singole con servizi privati; tali indicazioni vanno 

analiticamente espresse nei preventivi. Eventuali difformità di categoria vanno specificate nei singoli preventivi, motivando 

la scelta. Si invitano comunque le agenzie ad offrire condizioni diverse solo in casi eccezionali e per motivazioni 

chiaramente documentate; tali difformità saranno sottoposte alla valutazione insindacabile della Commissione Tecnica. 

ART. 4 - L'ubicazione dell'albergo è tassativamente quella indicata per ciascun viaggio. Eventuali proposte alternative da 

parte dell'agenzia vanno chiaramente indicate e motivate, ma non devono essere lontane dalle località richieste, e, in ogni 

caso, vanno evitate zone poco appropriate alla permanenza degli studenti. 

ART. 5 - In relazione ai servizi di mezza pensione o pensione completa va indicato, per ogni preventivo, se i pasti sono serviti 

nell'albergo stesso, in ristorante o in self-service. I servizi alberghieri, la condizione di manutenzione delle strutture, devono 

essere adeguati alla categoria di almeno tre stelle superior richiesta per i preventivi. 

ART. 6 - Per i viaggi in pullman di categoria gran turismo è richiesta la comunicazione della eventuale compagnia/e di 

noleggio, allegando anche una dichiarazione nella quale la stessa si impegna a fornire, se richiesti, i dati previsti dalla citata 

C.M. 291/92 art. 9.8 (lettere a/l) e integrazioni e dalla C.M. 674/16; è richiesta dichiarazione di possedere l’autorizzazione 

all’esercizio dell’attività di noleggio autobus con conducente, di essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro 

e di aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi, di essere autorizzati all'esercizio della 

professione (AEP) e iscritti al Registro Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti, di avvalersi 

di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei; è richiesta dichiarazione che il mezzo sia 

regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del conducente (cronotachigrafo o 

tachigrafo digitale), coperto da polizza assicurativa RCA, che il personale addetto alla guida sia titolare di rapporto di lavoro 

dipendente ovvero che sia titolare, socio o collaboratore dell'impresa stessa, in regola con i versamenti contributivi 

obbligatori INPS e INAIL; va comunque indicato il massimale assicurativo degli automezzi della compagnia indicata. I 

pullman devono essere a disposizione per tutti gli spostamenti del gruppo connessi all'itinerario previsto, inclusi brevi 

spostamenti serali. 

ART. 7 - Le gratuità, salvo diversa indicazione, saranno calcolate e indicate nei preventivi. Per tutti i partecipanti, compresi 

gli accompagnatori, dovrà essere fornita la garanzia assicurativa indicando il nominativo della società assicuratrice. 

ART. 8 - In calce ad ogni preventivo l'agenzia potrà fornire tutte le indicazioni che riterrà opportune riguardo altri servizi 

non espressamente richiesti e, quindi, soggetti a supplemento. Riguardo le visite guidate, le guide dovranno essere 

personale accreditato presso i musei/monumenti che si intendono visitare e in numero adeguato alla consistenza del 

gruppo. 

ART. 9 - Il rispetto delle condizioni generali del presente capitolato può essere analiticamente indicato in ciascun preventivo 

o riassunto in una dichiarazione dalla quale risulti chiaramente che essa si riferisce a tutti i preventivi proposti dall'agenzia 

nell'anno scolastico in corso. 

ART. 10 - Fermo restando che la Scuola si riserva il diritto di scegliere l'agenzia che a suo insindacabile giudizio verrà ritenuta 

più idonea, verranno escluse dalla gara le offerte difformi dalle condizioni del presente capitolato (generali e relative ad 

ogni singolo viaggio). 

ART. 11 - L'offerta dovrà pervenire tramite P.E.C. all’indirizzo batd320001@pec.istruzione.it con l'indicazione nell’oggetto 

dell’e-mail: “CONTIENE PREVENTIVO VIAGGI D’ISTRUZIONE a.s. 2023/2024” 

ART. 12 - La Presidenza, dopo la valutazione della Commissione Tecnica, in seguito all’avvenuta verifica del numero effettivo 

dei partecipanti al viaggio, comunicherà alle agenzie prescelte l'assegnazione dei viaggi e la data definitiva per 

l'effettuazione. Per i pagamenti delle quote il saldo avverrà al rientro dal viaggio, a seguito della verificata corrispondenza 

tra i servizi offerti e quelli prestati. 

ART. 13 - Tutti i viaggi sono subordinati all'approvazione da parte degli organi competenti. 

ART. 14 – L’Agenzia che si aggiudicherà la gara d’appalto si impegna a partecipare ad eventuali riunioni presso l’Istituzione 

Scolastica con il D.S. e la F.S. per i viaggi di istruzione che dovessero rendersi necessarie per motivi di ordine organizzativo 

relativi al viaggio stesso. 



ALLEGATO A 

 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’ ITET “CASSANDRO FERMI NERVI” 

Via Madonna della Croce, 265 

Barletta  

 

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE - VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S.2023/2024 - finalizzata all’individuazione di 

operatori economici da invitare alla procedura di affidamento per l’acquisto di un pacchetto “tutto compreso” ai sensi 

dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 36/2023, relativo all’organizzazione e svolgimento dei viaggi di Istruzione per 

l’anno scolastico 2023/2024 – TUTTE LE CLASSI. 

Il/La/i sottoscritt ……………………………………………………….……………….nat  il……………………………… a …………………………………… 

C.F. ………………………………………………….………… in qualità di ............................................................autorizzato a rappresentare 

legalmente l’impresa ………………………………………….… con sede in …………………………………………………….…………….. (Prov.di ) 

c.a.p. ……………….………….. Via/Piazza ………………..………………………………..……. recapiti tel. ……………………………………………………. 

e-mail: ………………………………………………………… PEC……………………………………………… Codice fiscale ……………………….……………. 

partita IVA n. ………………………………… 

CHIEDE 

 

di partecipare alla procedura di cui in oggetto. 

 

DICHIARA 

 

1. di accettare senza condizione e riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel Bando – Capitolato e 

di ogni allegato ai medesimi; 

2. di essere a conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari e di tutti gli oneri previsti che possono influire 

sullo svolgimento del servizio e di aver ritenuto di poter partecipare alla gara con un’offerta ritenuta remunerativa 

e, comunque, tale da permettere il regolare espletamento del servizio stesso; 

3. di essere informato/i, ai sensi e per gli effetti della normativa vigente in materia di privacy, che i dati personali 

raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, nell’ambito del procedimento per il quale la presente 

dichiarazione viene resa, e di autorizzare espressamente tale trattamento; 

4. che il recapito per le comunicazioni relative al presente appalto è il seguente: 

………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..……………... 

con sede in ………………………… (Prov.di ……) c.a.p. …………..…….. Via/Piazza ......................................................telefono 

n. ……………………………………………… e-mail......................................................................................................... autorizzando la 

stazione appaltante a trasmettere le comunicazioni a detto numero di telefono e/o indirizzo di posta elettronica, 

sollevando l’Istituzione Scolastica da qualsiasi responsabilità in ordine alla mancata conoscenza delle comunicazioni così 

inviate. 

ALLEGA/NO 

-Copia/e fotostatica/he del/i proprio/i documento/i di identità, in corso di validità; 

 

……………….., ...............................[luogo e data]  

Il Dichiarante/i: 

………………………………….. 

 

 

Si allega, congiuntamente alla presente, dichiarazione sostitutiva ex artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 (allegato 

B) debitamente compilata e sottoscritta, accompagnata da copia di valido documento di riconoscimento del sottoscrittore. 



ALLEGATO B 

 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’ ITET CASSANDRO FERMI NERVI 

Via Madonna della Croce, 265 

Barletta 

 

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE - VIAGGI DI ISTRUZIONE – TUTTE LE CLASSI  - A.S.2023/2024 

 

finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla procedura di affidamento per l’acquisto 

di un pacchetto “tutto compreso” ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs 36/2023, relativo 

all’organizzazione e svolgimento dei viaggi di Istruzione per l’anno scolastico 2023/2024 – TUTTE LE CLASSI  

DICHIARAZIONI 

[Dichiarazioni da rendere sottoscritte da parte del legale rappresentante in caso di concorrente 

singolo. Alla dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del 

sottoscrittore, in corso di validità. 

Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori legali dei rappresentanti e, in tal caso, 

va allegata anche la relativa procura in originale o copia autentica notarile.] 

 

Il/La sottoscritta:…………………………………………..……………………………………………. nat il ………………………………..…. 

a …………………………………………………. in qualità di ……………………………………………………………………………… 

autorizzato a rappresentare legalmente l’impresa con sede in ...................................................... (Prov.di … ) 

c.a.p.…………..Via/Piazza ……….……………..………………………………… n. … - telefono n. …………………………………… 

e-mail ……………………………………....…………………… pec ………………………….……………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………. codice fiscale n. …………………………….......................…………… 

partita IVA n. ………………………… iscrizione alla C.C.I.A.A .,………………………. oggetto sociale ……………………..….. 

in conformità alle disposizioni degli articoli 46 e 47 del D.P.R.445/2000, consapevole delle sanzioni penali 

previste dall’art. 76 dello stesso D.P.R. per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, e ai sensi 

dell’art.38, comma2, del D.Lgs. 163/2006 

 

DICHIARA 

 

1) che le proprie generalità personali, qualifica e poteri, e le generalità relative al soggetto concorrente, sono 

quelle sopra indicate; 

2) che l’impresa concorrente non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 

preventivo e che non è in corso alcun procedimento per la dichiarazione di alcuna di tali situazioni; 

che non sono state commesse gravi infrazioni, debitamente accertate, alle norme in materia di sicurezza ed 

ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dell’AVCP; 

3) il soggetto concorrente non ha commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione di prestazioni 

affidate dal Ministero dell’istruzione e del Merito né un errore grave nell’esercizio della propria attività 

professionale; 



4) che non sono state commesse violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello stato in cui il concorrente 

è stabilito; 

5) che, nell’anno antecedente la data dell’avviso di gara relativo alla procedura in oggetto, non sono state 

rese false dichiarazioni in merito ai requisiti ed alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure 

di gara e per l’affidamento dei subappalti, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dell’AVCP; 

6) che non sono state commesse violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello stato in cui il concorrente è 

stabilito; 

7) in quanto tenuto all’osservanza dell’art. 17 della Legge 68/1999, di essere in regola con le norme che 

disciplinano il diritto al lavoro dei disabili; (oppure) 

7) che l’impresa concorrente non è soggetta alle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di 

cui all’art.17 della Legge 68/1999; 

8) che nei confronti del concorrente non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma2, 

lett.c) del D.Lgs.8 giugno2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 

amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma1, del D.L.223/2006, 

convertito, con modificazioni, dalla Legge 4 agosto 2006 n. 248, ed i provvedimenti interdittivi di cui 

all’art.14 del D.Lgs. 81/2008; 

9) che nei confronti dell’impresa non è stata applicata la sospensione o la decadenza dell’attestazione SOA 

per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico presso 

l’Osservatorio dell’AVCP; 

10) di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 

concorrenti né di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipi alla gara medesima in 

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti; 

11) di non trovarsi in altra situazione di collegamento sostanziale né in una qualsiasi relazione, anche di 

fatto, con altro concorrente partecipate alla gara, che comportino che le offerte siano imputabili ad un unico 

centro decisionale. In particolare: 

12) che la persona firmataria dell’offerta non condivide, ancorché autonomamente, detto potere con 

altro soggetto legittimato a presentare offerta per conto di altro concorrente partecipante alla gara; 

13) di non avere amministratori in comune con altri concorrenti partecipanti alla gara; 

14) che il soggetto concorrente è iscritto nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 

Agricoltura della Provincia di ………………, con il n°…………………, data di iscrizione ……………………, per le 

seguenti attività, corrispondenti all’oggetto della concessione: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

15) [solo se cooperativa] che, in quanto cooperativa, è iscritta nell’Albo delle Società Cooperative istituito 

presso il Ministero dello Sviluppo economico, al n°. …… sezione di appartenenza: 

… ................................................. ai sensi del D.M. 23.06.2004; 

16) di aver maturato un'esperienza almeno triennale attraverso iniziative e attività effettuate in 

collaborazione con istituzioni scolastiche e altri enti (allegare elenco); 

17) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs.196/2003, che i dati personali 

raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, nell’ambito del procedimento per il quale la 

presente dichiarazione viene resa; 

 

ALLEGA 

- copia fotostatica del proprio documento di identità, in corso di validità. 

 

 

- [luogo e data]  

 

Il Dichiarante: 


