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Prot. e data in segnatura 

A tutti i docenti 

Oggetto: Conservazione delle verifiche digitali degli studenti – a.s.2024-2025 

Si comunica a tutto il personale docente che, per garantire una corretta gestione e conservazione delle verifiche 
effettuate dagli studenti in formato digitale, è necessario seguire la seguente procedura: 

1. Trasformazione delle verifiche in formato PDF 

• Ogni verifica digitale dovrà essere trasformata in formato PDF. 
• Il nome del file dovrà contenere obbligatoriamente: 

o Nome e Cognome dello studente; 
o Tipologia della verifica (ad esempio: "Verifica_Matematica_Marzo.pdf"). 

Esempio di nome file: 
Mario_Rossi_Verifica_Italiano_Maggio.pdf 

2. Salvataggio delle verifiche 

• Ogni verifica dovrà essere salvata nella cartella classe-materia del registro Nuvola con le modalità 
comunicate al punto precedente. 

 

3. Responsabilità  

•  La responsabilità della corretta archiviazione delle verifiche digitali è affidata a ciascun docente. 

4. Privacy e protezione dei dati 

• Ricordiamo che, trattandosi di documenti contenenti dati personali degli studenti, è necessario prestare 
particolare attenzione alla protezione dei file e all'accesso alle cartelle, in conformità con il Regolamento UE 
2016/679 (GDPR). 

 

Si ringrazia per la consueta collaborazione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Raffaele Di Stasi 

Firmato digitalmente da RAFFAELE DI STASI
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