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A tutti i docenti. 
Ai collaboratori 

 

OGGETTO: segnalazione ingressi personale esterno a scuola-uscite didattiche 

Si ricorda che, per garantire la sicurezza e la corretta gestione degli accessi, è indispensabile 
segnalare tempestivamente alla segreteria, tramite e-mail, l’ingresso di qualsiasi personale 
esterno che non faccia parte dell’organico della scuola. 

Questo include collaboratori esterni coinvolti in progetti scolastici, interventi didattici, attività di 
mediazione culturale o altre iniziative che richiedono la presenza di figure professionali esterne 
all’istituto. 

La segnalazione è necessaria per i seguenti motivi: 

1. Sicurezza: è fondamentale sapere chi accede alla scuola per garantire il monitoraggio e il 
controllo degli ingressi. Questo permette di mantenere elevati standard di sicurezza per gli 
studenti e per tutto il personale scolastico. 

2. Documentazione obbligatoria: tutto il personale esterno è tenuto a compilare le apposite 
dichiarazioni di ingresso previste dalle normative vigenti  

3. Coordinamento interno: la segreteria deve essere a conoscenza della presenza di 
personale esterno per facilitare la logistica interna anche per eventuali emergenze. 

Inoltre, vi ricordiamo che le uscite didattiche o le attività che prevedono la partecipazione di 
studenti all'esterno dell'istituto devono essere comunicate con sufficiente anticipo, indicando i 
nominativi degli accompagnatori. 

Confidiamo nella vostra collaborazione per assicurare il rispetto delle procedure e la tutela della 
comunità scolastica. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                                   Prof. Raffaele Di Stasi 
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