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Istituto

@
1 ) Comprensivo
L@ di Clusone

Viale Roma, 11 - 24023 Clusone (Bergamo)
Qs Tel:0346/21023 | ] E-mail: bgic80600q@istruzione.it
PEC: bgic80600q@pec.istruzione.it
Cod. Meccanografico: BGIC80600Q | Cod. Fiscale:
90017480162

@ sitoweb: www.icclusone.edu.it

Al DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
e p.c. Collaboratori Scolastici

OGGETTO: IMPEGNI FINE ANNO SCOLASTICO 2024/2025

Al fine di garantire un’organizzazione puntuale e condivisa delle attivita conclusive dell’anno scolastico, si trasmette di
seguito il calendario dettagliato relativo a:

e  scrutini finali

e consegna documenti di valutazione

e esami di Stato conclusivi del | ciclo

e colloqui con le famiglie

e adempimenti documentali e amministrativi

[l SCRUTINI FINALI

| Data ” Q@ orario H Classe|
[Martedi 10 giugno |[08:00 — 12:30]/A |
|Marted‘| 10 giugno ”14:00 - 18:3OHB |
[Mercoledi 11 giugno|08:00 - 12:30[D |
Mercoledi 11 giugno”14:00 - 18:3OHC |

Nota: Le proposte di voto dovranno essere caricate su Nuvola entro due giorni prima dello scrutinio.

| docenti delle classi terze dovranno presentare il programma effettivamente svolto entro la data dello scrutinio
consegnandolo al prof. Bonicelli. | docenti caricheranno altresi una copia di tale programma sul registro Nuvola
nell’area Documenti per classe non visibile ai tutori.

CONSEGNA PAGELLE & COLLOQUI CON LE FAMIGLIE

e Giovedi 12 giugno - ore 14:00-16:00: Consegna documenti di valutazione e colloqui individuali in presenza
presso la Scuola Secondaria.

e Docenti presenti: Coordinatore di classe + docente di altra disciplina (vedi tabella sotto).

e Docenti di strumento: Disponibili nello stesso giorno e orario.

@ prenotazione colloqui:
© Attivita Periodo

Docenti caricano disponibilita||da sabato 7 giugno

Genitori prenotano su Nuvola||fino a martedi 10 giugno, ore 13:00
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£ Abbinamenti per i colloqui classe per classe:

|Classe|| Docenti
|1"A ”Dorati—Bianco
|1"B ”Benzoni—Poletti
l1rC | |Visini — Albrici

|1"D ||DeV|gnan| Bertuccio
|2"A ”Donda—lovmo

|
|
|
|
|
|
228 |[Giudici - Schillaci |
|
|
|
|
|
|

|2"C ||Cretti — Savoldelli
22D |[Ghidini - Locatell
|3"A ”Bertocchi — Legrenzi

|3"B ”Contl Cristini (Arrigoni)

|3"C ”Clccarese Lazzarini (Arrigoni)

|3"D ”Iorlo — Giugliano

£8 RIUNIONE PLENARIA — COMMISSIONE D’ESAME

e Giovedi 12 giugno — ore 16:30
Riunione iniziale della Commissione per I'Esame di Stato.

2% PROVE SCRITTE — ESAME DI STATO

| Data ” @ orario H 8 Prova |
|Venerd‘| 13 giugno”OS:OO - 12:OOHProva scritta di Italiano |
|Sabato 14 giugno ”08:00 - 11:15”Prova scritta di Lingua straniera|
|Luned‘| 16 giugno ”08:00 - 11:OOHProva scritta di Matematica |

£ coLLoQuI ORALI

e Dal 17 al 27 giugno 2025
- Secondo calendario comunicato dalla Commissione.

ﬁ RIUNIONE PLENARIA FINALE - COMMISSIONE D’ESAME

e Sabato 28 giugno — ore 09:00

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO
e Sabato 28 giugno - ore 10:30
Ordine del giorno in via di definizione.
VALUTAZIONE E DOCUMENTAZIONE

e Scheda di valutazione disponibile su Nuvola da giovedi 12 giugno — ore 10:00
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e Passaggio informazioni primaria-secondaria:
12 giugno - ore 10:00-12:00

@ ADEMPIMENTI ENTRO LE SEGUENTI DATE
ﬁ Entro il 3° giugno

e GLOfinale per il PEI (con docente di sostegno, coordinatore, educatore, famiglia)
ﬁ Entro il 3 giugno

e Inviare alla segreteria il modello SAE conclusivo per studenti con assistente educatore
(condivisione con I'assistente e caricamento su Nuvola)

}? Entro il 23 giugno — Invio via email a bgic80600q@istruzione.it e caricamento su Nuvola:

e Relazione finale del Consiglio di Classe (1” e 2*) — docente coordinatore
e  Programma svolto per ogni disciplina

e Scheda passaggio informazioni studenti BES

e Scheda valutazione progetti

e Richieste Diritto allo Studio (alunni disabili, materiali, attivita opzionali...)
e Elenco lavori e interventi urgenti o necessari

e  Elenco materiali per le future classi prime

e Autodichiarazione ore aggiuntive (commissioni, incontri...)

e Relazione finale docenti funzione strumentale

e Archiviazione delle prove cartacee

e Consegna al referente di plesso del modello prove scritte archiviate

e Comunicazione ferie su Nuvola

e Relazione finale docenti funzione strumentale da presentare in collegio docenti.

;? Entro il 30 giugno — Termine consegna del PEl completo in formato PDF (senza password):

e Caricamento su Nuvola, visibile alle famiglie
e Inviare anche in segreteria

@ £ ANNO DI PROVA

e 18 giugno —ore 16:00 Gandelli
e 30 giugno — ore 15:00 Maggiolo— 16:00 Gandelli

Restituzione dei materiali scolastici
Si chiede ai docenti di:

e Verificare e sollecitare la restituzione di materiali didattici eventualmente concessi in comodato d’uso agli
alunni (libri di testo, strumenti di laboratorio, dispositivi digitali, materiali di Ed. Musicale, ecc.).

e Restituire alla segreteria o al referente di plesso eventuali materiali scolastici comuni o in prestito (es. chiavi,
dispositivi, strumenti disciplinari).
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Segnalare eventuali danni o mancanze, in modo da poter aggiornare gli inventari e attivare eventuali

richieste di sostituzione o risarcimento.

Provvedere allo svuotame
determinato, trasferiti...)
Ripulire i pc dai file salvati

nto degli armadietti, cassetti, scaffali e altri spazi personali (docenti a tempo

durante il corso dell’anno.

;? Scadenza: entro il 24 giugno 2025.

/ Chiusura e verifica dei registri elettronici

Entro la data degli scrutini, si chiede ai docenti di:

le varie classi.
Controllare la correttezza

Completare la firma elettronica di tutte le ore effettivamente svolte, in ciascuna classe.
Compilare e chiudere le sezioni dedicate al programma svolto per ogni disciplina.
Caricare i giudizi sintetici o descrittivi, secondo la modulistica attiva su Nuvola e secondo quanto previsto per

dei dati inseriti relativi a valutazioni, assenze e annotazioni disciplinari.

Assicurarsi che i registri risultino chiusi e completi entro la data dello scrutinio di ciascuna classe.

ﬁ Norma tecnica: Il registro elettronico sostituisce integralmente il cartaceo, quindi fa piena fede a fini legali e
documentali (art. 3, c. 2 D.Lgs. 165/2001, art. 1, c. 775 Legge 145/2018, D.Lgs. 82/2005 - Codice dell'’Amministrazione

Digitale).

Riferimenti normativi principali

Ambito

Normativa di riferimento

Scrutini finali

D.Lgs. 62/2017 art. 1-7; O.M. annuale Ml per valutazione a.s. 2024/25

Esame di Stato I ciclo

D.Lgs. 62/2017 art. 8-10; O.M. annuale sugli Esami di Stato

PEIl, BES, PDP

D.Lgs. 66/2017; Linee Guida PEI 2020; Nota M| 2044/2022

Registro elettronico

Art. 3, c. 2 D.Lgs. 165/2001; Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs.
82/2005); Legge 145/2018, art. 1, c. 775

Adempimenti docenti, ferie, ore
aggiuntive

CCNL Scuola 2016-2018; art. 28, 29 e 44 CCNL 2019-2021 (firmato 18/01/2024);
C.M. annuali MIUR

Passaggio informazioni primaria-
secondaria

Indicazioni Nazionali 2012 e successivi aggiornamenti (per continuita educativa)

Progetti e Diritto allo Studio

D.Lgs. 297/1994, artt. 2 e 3; Legge 104/1992; Diritto allo Studio L.R. Regioni di
riferimento

Sicurezza ambienti scolastici

D.Lgs. 81/2008, art. 18; obbligo di segnalazione per dirigenti e personale

? Nota finale:

Eventuali variazioni saranno comunicate tempestivamente. Si raccomanda il rispetto delle scadenze per il corretto
svolgimento delle attivita di fine anno.

Si ringrazia per la consueta collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Raffaele DI STASI
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