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All’ALBO dell’Istituto Comprensivo” 

A Tutti gli Interessati 

 
AVVISO per il reperimento di esperti interni ed esterni all’Istituto Comprensivo di Clusone 

 Rappresentato legalmente dal Dirigente Scolastico 

 
VISTA la Legge n.241 del 7 agosto 1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii; 

VISTO Il decreto del Presidente della Repubblica n. 271 del1999, concernente il regolamento recante norme in materia 

di autonomia delle Istituzioni Scolastiche ai sensi della Legge n.59 del 1997; 

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Regolamento recante Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile 

delle Istituzioni scolastiche”; 

VISTI gli artt. 43 c.3 e 45 del D.I. n.129/2018; 

VISTO il D.Lgs del 18/04/2016 n. 50 e ss.mm.ii. e in particolare l’art. 36 sull’aggiudicazione di contratti pubblici 

relativi a lavori, servizi e forniture; 

VISTO il D.L. 165 del 30/03/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Pubbliche 

Amministrazioni” e ss.mm.ii; 

VISTO l’art. 7, c.6, del decreto legislativo n.165/2001; 

VISTO il D.Lgs. n.33/2013 concernente il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza 

e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche Amministrazioni; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2022/2023; 

VISTO l’art.40 c.1 della Legge n. 449/97 che prevede per le Istituzioni Scolastiche la stipulazione di contratti di 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti; 

VISTO finanziamento del progetto da parte dei genitori degli alunni per 1.700,00 e da parte del piano di diritto allo 

studio del Comune di Clusone di euro 325,00; 

CONSIDERATO L’importo complessivo, onnicomprensivo di tutte le ritenute e contributi a carico dell'esperto e 

dell'amministrazione, nonché di qualsiasi spesa che l'esperto dovesse sostenere per l'espletamento 

dell'incarico non deve superare la cifra di €. 2.025.00. Gli esperti interni all’amministrazione saranno 

retribuiti come previsto dal contratto nazionale per le ore di insegnamento. 
VISTA la Determina n. 10 del 17/01/2023; 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire contratti di prestazioni 

d’opera per la realizzazione del progetto “Laboratorio artistico creativo” con i bambini; 

EMANA  

il presente Avviso di selezione per l’individuazione di personale da utilizzare a domanda, in qualità di 

esperto per l’attuazione del progetto Laboratorio di educazione alla teatralità “C’era una svolta: 

storia di sogni e bisogni” per gli alunni delle 3(tre) classi quinte della Scuola primaria di Clusone.  

Art. 1 Personale Interessato  

Possono presentare domanda di partecipazione:  
a. personale interno, in possesso dei requisiti previsti dal presente Avviso di selezione;  
b. personale esterno, in possesso dei requisiti previsti dal presente Avviso di selezione;  
c. compagnie teatrali, agenzie, cooperative o società accreditate nel settore, in possesso dei requisiti 

previsti dal presente Avviso di selezione.  
I partecipanti esterni devono essere dotati di partita IVA e in grado di produrre fattura elettronica. 
 Il personale interno avrà la precedenza su esperti esterni.  
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Art. 2 Destinatari  

I 74 alunni delle classi quinte della primaria di Clusone(5A-5B-5C). 

Art. 3 Periodo di Svolgimento 

Anno scolastico 2022/2023 presumibilmente dal 03 febbraio 2023 al 06 maggio 2023 

Art. 4 Titoli e Competenze  

a. Titoli di studio e titoli culturali attinenti alle attività oggetto del progetto.  
b. Comprovate capacità, competenze ed esperienze pregresse nel settore richiesto, desumibili da curriculum vitae 

e dichiarate.  
c. Disponibilità ad adeguare il proprio intervento al progetto richiesto e alle esigenze che eventualmente 

emergeranno dal confronto con il Team delle maestre 
d. Disponibilità di adeguamento dell’orario di intervento alle esigenze della scuola.  

Art. 5 Modalità e Termini di Presentazione della Domanda  

• Tutti i soggetti interessati dovranno presentare la domanda di partecipazione, da redigere secondo 
l’Allegato 1/2. Alla domanda dovrà essere allegato il Curriculum Vitae: in formato europeo completo;  

I requisiti di ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del presente Avviso di 
selezione di selezione, pena l’esclusione della selezione stessa.  

a. I titoli valutabili dovranno essere dichiarati mediante autocertificazione da redigere secondo 
l’Allegato 3.  

b. Gli esperti esterni all’Amministrazione scolastica dovranno formulare l’offerta economica, da 
redigere secondo l’Allegato 4.  

c. La candidatura dovrà essere recapitata per posta certificata al seguente indirizzo: 
BGIC80600Q@PEC.ISTRUZIONE.IT, oppure brevi manu e/o a mezzo posta, in busta chiusa indirizzata 
al:  

Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo di Clusone 

Avviso di selezione ESPERTO INTERNO O ESTERNO PER PROGETTO  
Laboratorio di educazione alla teatralità: 

C’era una svolta: storia di sogni e bisogni”   I.C. Clusone  

improrogabilmente entro e non oltre le ore 18:00 del giorno 31/01/2023.  
L’istituto si riserva di aggiudicare la gara anche nel caso di un'unica domanda di partecipazione, 
purché valida.  

d. Le domande prive delle indicazioni previste nel presente Avviso di selezione o presentate oltre il 
termine indicato non saranno prese in considerazione.  

  
Art. 6 Offerta economica  

1. Ogni candidato presenterà la propria offerta economica nella Domanda di ammissione alla selezione, 
indicando il costo orario lordo comprensivo di tutti gli oneri, nonché il costo complessivo al lordo di 
qualsiasi onere e contributo per una cifra max. di €.2.025,00 (duemilaventicinque/00) e per un 
numero totale di ore di attività di n. 45.   
Le offerte pervenute nei termini previsti verranno valutate da una apposita commissione nominata 
dal Dirigente scolastico.  

2. La Commissione valuterà tali offerte come previsto dai criteri di valutazione del seguente Avviso di 
selezione  
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Il compenso LORDO comprensivo di tutti gli oneri e contributi sarà liquidato a prestazione conclusa, previa 
presentazione di relazione finale contenente le attività svolte, dettagliatamente rendicontate.  

Art. 7 Descrizione del progetto  

Il progetto si rivolge alle classi 5A-5B-5C (n. 74 alunni) della scuola primaria di Clusone.   

Obiettivi 

- Consapevolezza di sé e delle proprie potenzialità espressive 
 - Relazione e collaborazione - La parola, il gesto il movimento e la mimica facciale 
 - Usare la creatività e fantasia  
- Esperienza di drammatizzazione 
Contenuti 
 -Conoscenza di sé, dello spazio e del proprio movimento 
 -Percezione sensoriale di sè e degli altri 
 -Imitazione della voce e del movimento 
 -Corpo e storytelling 
Tempi del progetto: 15 ore per gruppo classe 

A parità di punteggio sarà data la precedenza ai candidati:  

- interni  

- che richiedano un compenso inferiore  
a. Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà di sottoporre a colloquio gli aspiranti ai fini della valutazione 

complessiva delle domande presentate onde valutarne l’idoneità, singolarmente o in collaborazione 
con i docenti responsabili del progetto.  

b. Il Dirigente Scolastico, applicando le norme contenute nel Regolamento per la stipula dei contratti 
con esperti, affiderà l’incarico ad insindacabile giudizio.  

c. L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche nel caso di un concorrente unico.  
d. L’incarico attribuito verrà pubblicato all’Albo e sul sito dell’Istituto, sezione Amministrazione 

trasparente.  

Art. 9 Perfezionamento Incarico – Stipula Contratto  

a. Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, procederà alla fase 
contrattuale nei riguardi dell’esperto o dell’Associazione individuata. Nella fase di contrattazione 
l’offerta economica sarà eventualmente negoziata secondo le esigenze di bilancio dell’Istituto. 
L’individuazione di una candidatura non implica, infatti, l’accettazione della proposta economica.  

b. L’esperto individuato sarà contattato d’ufficio dalla segreteria per il perfezionamento dell’incarico. Il 
compenso verrà corrisposto in unica soluzione al termine dell’attività entro 30 gg. dalla 
presentazione, per l’esperto esterno, della fattura in formato elettronico e della documentazione 
prevista dalla normativa vigente (DURC, tracciabilità dei flussi finanziari); l’esperto, interno o esterno, 
dovrà presentare specifica relazione finale, contenente il quadro completo delle ore effettuate, su 
quanto svolto e sui risultati conseguiti.  

Art. 10 Trattamento dei Dati Personali  

Ai sensi dell’art. 10 comma 1 della Legge 31.10.1996 n° 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del Dlgs. 
196 del 2003 (normativa privacy), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto 
Comprensivo di Clusone per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al 
trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico; 
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il Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 5 della Legge n.241/1990 è il Dirigente Scolastico 

Art. 11 Pubblicazione dell’Avviso di selezione  

Il presente bando è affisso all’Albo, pubblicato sul sito internet della Scuola www.icclusone.it, nella sezione bandi e 
gare di Amministrazione Trasparente. 

Allegato 1 – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE INTERNI 
Allegato 2 – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ESTERNI 
Allegato 2 – AUTOCERTIFICAZIONE  
Allegato 4 – OFFERTA ECONOMICA (solo per esperti esterni)  

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
    Prof. Raffaele Di Stasi 
    Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005, Codice della 

    Amministrazione Digitale, con successive modifiche e integrazioni e norme collegate 
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ALLEGATO 1 
 

SCHEMA DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI 

DOCENTI ESPERTI INTERNI. 
 

 
Da riprodurre a cura del concorrente in forma individuale 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO ISTITUTO 

COMPRENSIVO 

Viale Roma, 11 

24023 CLUSONE (BG) 

 
Il/la sottoscritto_     nato_ a           il  / 

 /  e residente a       prov. (   ) in via 

       n.  cap.   Status 

professionale   Codice fiscale        

tel.  fax  e-mail    
 

CHIEDE 
 

di poter svolgere la seguente attività: 

Laboratorio di educazione alla teatralità 

C’era una svolta: storia di sogni e bisogni 

 
A tal fine allega: 

• Curriculum vitae in formato europeo; 

• Carta d’identità, Codice fiscale; 

• altra documentazione utile alla valutazione (specificare)……………………………………………….. 

 
 

Il/la sottoscritt_ si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dall’Istituto. 

 Il/la sottoscritt_ autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003. 

Il/la sottoscritt_ dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini del bando che accetta senza riserve. 

 

 

  ,  /  /   
 
 
     Firma 
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ALLEGATO 2 
 

SCHEMA DI DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO PUBBLICO PER IL REPERIMENTO DI 

ESPERTI ESTERNI. 
Da riprodurre a cura del concorrente in forma individuale 

 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO ISTITUTO 

COMPRENSIVO 

Viale Roma, 11 

24023 CLUSONE (BG) 

 
Il/la sottoscritt_     nat_ a           il  / 

 /  e residente a       prov. (   ) in via 

       n.  cap.   Status 

professionale   Codice fiscale        

tel.  fax  e-mail    
 

CHIEDE 
 

di partecipare alla procedura di selezione per il reperimento di esperti esterni relativa al seguente modulo:  

Laboratorio di educazione alla teatralità 

C’era una svolta: storia di sogni e bisogni 
 
A tal fine allega: 

 
• Curriculum vitae in formato europeo; 

• Carta d’identità, codice fiscale; 

• altra documentazione utile alla valutazione (specificare)……………………………………………….. 
 

Il sottoscritt_ dichiara sotto la propria responsabilità di: 
 
□ essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea; 
□ godere dei diritti civili e politici; 
□ non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziario; 
□ essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
 
Il/la sottoscritt_ si impegna a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dall’Istituto.  

Il/la sottoscritt_ autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003. 

Il/la sottoscritt_ dichiara di essere a perfetta conoscenza di tutti i termini del bando che accetta senza riserve. 
 
 

  ,  /  /   Firma 
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Allegato 3 

AUTOCERTIFICAZIONE TITOLI ED ESPERIENZE 

Il / La sottoscritto/a    
a conoscenza di quanto prescritto dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, sulla responsabilità penale cui può andare 
incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 46 del citato D.P.R. n. 445/2000 e sotto la 
propria personale responsabilità 

DICHIARA 
 

di essere in possesso dei titoli/esperienze attinenti all’intervento richiesto sotto indicati: 
 

 

TITOLI CULTURALI  

Titolo di studio conseguito presso l'Università o 

scuole specialistiche ovvero per attività afferenti 

all'area artistica teatrale, chiara fama  

Punti 10  Max 15 

punti  

 

Diploma di Accademia di Arte drammatica  Punti 5   

ESPERIENZE  

PROFESSIONALI  

SPECIFICHE  

Corsi di formazione in recitazione e/o regia   
Punti 1 per ogni 

corso  

Max 4  

punti  

 

Progetti analoghi svolti presso il nostro Istituto 

Comprensivo 

Punti 2 per ogni 

esperienza  

Max 12 

punti  

 

Esperienza lavorativa nel settore di pertinenza  
Punti 5 per ogni 

esperienza  

Max 25 

punti  

 

Progetti analoghi svolti presso contesti educativi 

rivolti alla medesima fascia d’età  

Punti 2 per ogni 

progetto  

Max 10 

punti  

 

Precedenti esperienze / progetti / spettacoli 

presso il nostro Istituto  

Punti 5 per ogni 

esperienza  

Max 15  

punti  

 

 

Punteggio totale 81 

 

 

data _________________________ firma______________________________ 
 

F
irm

at
o 

di
gi

ta
lm

en
te

 d
a 

R
A

F
F

A
E

LE
 D

I S
T

A
S

I

mailto:fantoni.segreteria@spm.it
http://www.icclusone.it/


 

  Ministero dell’istruzione  e  del  merito 
Ufficio Scolastico per la Lombardia - Ambito Territoriale di Bergamo 

Istituto Comprensivo di CLUSONE 
viale Roma 11  24023 Clusone (Bergamo)   
tel. 0346/21023 - bgic80600q@istruzione.it (PEC: bgic80600q@pec.istruzione.it) 
codice meccanografico BGIC80600Q - codice fiscale 90017480162 

www.icclusone.it 
 

 

Allegato 4 

        (solo per Esperto Esterno) 
 
 

 
 

                                                                                                      Al Dirigente Scolastico  
dell’Istituto Comprensivo “di Clusone 
 
 
 

Il/la sottoscritto/a nato/a il    
 

a residente a    
 

in Via  n°   
 

tel e- mail   
 

in qualità di 
 

Estraneo all’amministrazione scolastica in quanto (specificare) 
 

 Dipendente di altra Pubblica Amministrazione presso:    

 Lavoratore autonomo/libero professionista con Partita IVA n°    

 Cod. IBAN     _____________________________________________________________________ 
 

dichiaratosi disponibile ad assumere l’incarico di cui all’Avviso di selezione del   _____ 

 

 
 

PRESENTA LA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA 
 

 

1. Titolo progetto:     

compenso orario LORDO, comprensivo di qualsiasi onere e contributo di: 

2.  

€. ___________________/h,  per un Totale di €.________________________ 

 
 
 
 

Data   Firma    
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