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A tutto il personale ATA
Agli Atti

OGGETTO: Richiesta ferie e recuperi.

Con la presente si invita il personale AIA a compilare i modelli per la richiesta delle ferie e/o recuperi, dei giorni
prefestivi e di sospensione delle attività didattiche nel periodo pasquale.

L’allegato modello dovrà essere restituito all’ufficio di segreteria entro e non oltre mercoledì 11 marzo 2020

La comunicazione dell’eventuale concessione verrà data entro il 24/03/2020.

Si ricorda che il giorno di chiusura per prefestivo:
- Sabato 11 aprile 2020.

Si specificano i principi generali per la concessione di ferie e/o recuperi:

• Tenuto conto delle necessarie esigenze di servizio e funzionamento degli Uffici di direzione e Segreteria di
questa Istituzione scolastica nel periodo dal 09/04/2020 al 14/04/2020, dovrà essere garantita la presenza di
almeno 2 assistenti amministrativi in segreteria;

• Si fa presente, inoltre, che in caso di legittimo impedimento (malattia o altro) del personale in servizio si
dovrà procedere, qualora non vi sia la presenza di almeno 2 persone in servizio, nell’ufficio di segreteria e dei
collaboratori in base alle necessità di plesso, alla revoca delle ferie per esigenze di servizio tramite
disponibilità dei colleghi alla reperibilità, o in assenza ad estrazione a sorte;

• Qualora si rendesse necessario modificare alcune richieste di ferie o recuperi, verrà prioritariamente favorito
lo spontaneo accordo fra i dipendenti; diversamente si procederà con una alternanza rispetto alle ferie
dell’anno scolastico precedente;

• Il personale a tempo determinato è invitato a chiedere le ferie e i recuperi per tutto il periodo di vacanze
pasquali;

• Il personale a tempo indeterminato che ha ferie residue a.s. 2018/19 è invitato a richiederle nel limite tale
da garantire comunque la copertura del servizio (n. 2 persone per gli uffici amministrativi mentre per i
collaboratori scolastici secondo le necessità dei plessi);

• Nei giorni di sospensione dell’attività didattica verrà mantenuto l’orario di turno in orario antimeridiano.
• Si ricorda che in base a quanto previsto dal C.C.N.L. comparto scuola le ferie residue a.s. 2018/19 devono

essere fruite tassativamente entro il 30/04/2020.

Il presente documento è redatto salvo eventuali situazioni non al momento note.

Si confida nella fattiva collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof ssa Rita Micco
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