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         A tutto il personale A.T.A.  
         Loro sedi 
         
 
Oggetto: Piano recupero chiusure prefestivi. 
 
 
 Il C.d.I ha deliberato le chiusure prefestive come dal sottoelencato prospetto: 
 
   

Sabato 02/11/2019 Ponte 

Martedì 24/12/2019 Vigilia Natale 

Martedì 21/12/2019 San Silvestro 

Sabato 11/04/2020 Vigilia Pasqua 

Sabato 02/05/2020 Ponte 

Lunedì 01/06/2020 Ponte 

Venerdì 14/08/2020 Vigilia Assunzione 

Sabati di luglio 04-11-18-25/07/2020 Prefestivi 

Sabati di agosto 01-08-22-29/08/2020 Prefestivi 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Predispone il piano recupero prefestivi per il personale a full-time su 6 gg. di lavoro come sotto descritto: 
(vengono conteggiati 2 prefestivi estivi in quanto gli altri vengono coperti da ferie): 
 
ORSINI CLORINDA – ore da recuperare 12,00 
Nel periodo estivo la dipendente effettua l’orario di 7,12 su 5 gg. 
Per il recupero di ore 12,00 per i prefestivi la dipendente presterà servizio: 

 martedì 03/12/2019 dalle ore 14,30 alle ore 19,00 = h 4,30 

 martedì 17/12/2019 dalle ore 14,30 alle ore 16,30 = h 2,00 

 martedì 14/01/2020 dalle ore 14,30 alle ore 16,30 = h 2,00 

 martedì 28/01/2020 dalle ore 14,30 alle ore 16,30 = h 2,00 

 martedì 11/02/2020 dalle ore 15,00 alle ore 16,30 = h 1,30 
 
Tutti gli altri martedì a turnazione con l’altro dipendente sposta l’orario di servizio fino alle ore 16,30. 
Nei giorni di ricevimento dei genitori le dipendenti a turno spostano l’orario di servizio fino alle ore 19,00; 
se i colloqui proseguono le dipendenti sono autorizzate a fermarsi ½ h oltre il termine dei colloqui. 
 
SANTUS LAURA – ore da recuperare 43,00 
Per il recupero dei prefestivi la dipendente presterà servizio:  

 Dal 03/12/2019 al 26/05/2020 tutti i martedì (in cui le maestre svolgono modulo) dalle ore 14,30 
alle ore 16,00 per un totale di ore 34,30 

 Ad eccezione del 10/12/2019 – 03/03/2020 e 05/05/2020 (salvo variazioni) la dipendente 
effettuerà l’orario dalle ore 14,30 a ½ h oltre il termine dei colloqui. 

Dal 15/06/2019 la dipendente presterà servizio c/o la scuola materna in supporto alle dipendenti. 
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SIMONCELLI CLAUDIA JOLE – 40,30 
Per il recupero dei prefestivi la dipendente presterà servizio:  

 Dal 03/12/2019 tutti i martedì (in cui le maestre svolgono modulo) dalle ore 14,30 alle ore 16,30 
ad eccezione del 10/12/2019 – 03/03/2020 e 05/05/2020 (salvo variazioni) che la dipendente 
effettuerà l’orario fino a ½ h oltre il termine dei colloqui; fino al raggiungimento delle ore 
necessarie per i prefestivi. 

Al raggiungimento delle ore necessarie per i prefestivi, nei giorni che le attività si protraggono oltre le 
ore normali di lavoro, a turno con l’ altra dipendente, sposta l’orario di servizio. 
 
VERZEROLI ROSANNA – ore da recuperare 48,00 
Per il recupero dei prefestivi la dipendente presterà servizio:  

 Dal 03/12/2019 al 26/05/2020 tutti i martedì (in cui le maestre svolgono modulo):  
1^ settimana (orario 08,30/14,30) dalle ore 15,00 alle ore 16,30   
2^ settimana (orario 08,00/14,00) dalle ore 14,30 alle ore 16,30  
ad eccezione del 10/12/2019 – 03/03/2020 e 05/05/2020 (salvo variazioni) che la dipendente 
effettuerà l’orario fino a ½ h oltre il termine dei colloqui (sempre con almeno ½ h di stacco);  

 Mercoledì 4 dicembre 2019 e mercoledì 18 dicembre 2019 fino a ½ h oltre il termine delle prove 
del Comune. 

Al raggiungimento delle ore necessarie per i prefestivi, nei giorni che le attività si protraggono oltre le 
ore normali di lavoro, a turno con tutte le altre dipendenti, sposta l’orario di servizio. 
 
Il personale part-time recupera i prefestivi spostando il giorno in cui non lavora, nel caso non 
fosse possibile nella stessa settimana, può lavorare 1 giorno in più la settimana precedente o 
successiva). 
Se in casi eccezionali la direzione chiede (ed il dipendente accetta) di effettuare ore 
straordinarie, al personale part-time e full-time su 5 gg., queste posso essere usate per i 
prefestivi. 
 
Il personale in servizio fino all’8 o 30 giugno o su supplenza temporanea copre i prefestivi con 
le ferie o le festività soppresse. 
 
SI RICORDA A TUTTO IL PERSONALE CHE LO STRAORDINARIO AL DI FUORI DI QUESTO 
PIANO DI RECUPERO DEVE ESERE AUTORIZZATO PREVENTIVAMENTE DAL D.S.G.A. 
 
         
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 
                  Antonino Floridia 
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