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Tutorial per invio materiale utilizzando Nuvola

| docenti possono comunicare tra loro attraverso il registro elettronico per scambiare
informazioni e documenti che contengono dati sensibili attraverso questa semplice

procedura:

1) Accedere al registro elettronico utilizzando le proprie credenziali
2) Accedere ad una delle proprie classi.
Dal menu a tendina di sinistra selezionare Documenti ed eventi / Per Docente

Second. Tel (BGMM85201E) Documenti ed eventi per docente
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In questa schermata troveremo tutti i nostri documenti.
Per creare un nuovo documento da condividere selezioniamo il tasto blu

+NUOVO in alto a sinistra

3) Nel modulo che appare compilare i campi richiesti

@ Inserisci evento per docente
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Salvando con il tasto in alto a destra I’evento creato sara inviato ai destinatari.

NB. Nel campo 3 “docenti” possiamo trovare tutti i nominativi dei docenti di tutti i
plessi dell’Istituto Comprensivo di Grumello.
Se invece vogliamo inviare un evento/documento a tutti i docenti di una classe
dovremo accedere a Documenti ed eventi / Per classe e troveremo il campo 3
“classi” gia precompilato con lo staff docenti della classe stessa
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E’ importante ricordarsi di attivare la notifica ai docenti per dare modo di visualizzare
nella schermata principale del registro elettronico eventuali nuovi documenti/eventi

1A~ EDUCAZIONEFISICA™ Y o @

agistro diclasse | A Argomentidilezione e firme & Appello, giustificazioni e note [ Calendario < 21042023 > Oggi

A, Compiti| | 2. Compresenza| | Giorno | Settimana

ven

m



