
 

   ISTITUTO COMPRENSIVO DI LEFFE 
Via Locatelli, 44 – 24026 Leffe (BG) - Tel. 035/731350 - C.F. 90017470163 

BGIC853009@istruzione.it - BGIC853009@pec.istruzione.it  

www.icleffe.edu.it - Codice univoco per Fatturazione Elettronica: UFUUKA 

 

INDICAZIONI SU COME INVIARE MATERIALI AI GENITORI 

 

 Entrare in documenti ed eventi 

 Scegliere la dicitura X ALUNNO 

 Crea nuovo 

 Mettere una spunta sul quadratino sotto la scritta alunni (appare 

l’elenco della classe; è possibile togliere eventuali alunni a cui volete 

inviare lavori differenziati) 

 NOME: inserire la parola compiti 

 TIPO: inserire la dicitura materiale didattico 

 MATERIA: se si vuole specificare 

 DESCRIZIONE: si può mettere ogni indicazione utile a spiegare i 

compiti assegnati. Se non avete necessità di inserire schede, questo 

spazio è sufficiente per indicare argomenti e pagine dei libri a cui fate 

riferimento 

 In alto a Destra spuntare VISIBILE IN AREA TUTORE 

 ALLEGATI: allegare i file che volete inviare 

 SALVA 
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