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OGGETTO: DECISIONE A CONTRARRE, AI SENSI DELL’ART. 3 ALLEGATO I, COMMA 1, 

LETTERA h) DEL D.LGS 36/2023 – Stampa pieghevoli pubblicitari per orientamento del Liceo a.s. 

2025/26 - Pubblitime srl Via Gana n. 5, 24062 Costa Volpino (BG) - P.I.: 01087580161 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSO  che, in riferimento al regolamento dell’U.E. 679/2016 G.D.P.R. del 25/05/20218 e 

D.lgs 196/2003, l’Istituto Omnicomprensivo “Decio Celeri” di Lovere ha la necessità 

di procedere all’acquisto di una fornitura di pieghevoli pubblicitari per 

l’orientamento per il Liceo a.s. 2025/26; 

 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni 

sull’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato»; 

 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art.21 della L. 15/03/1997”; 

 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e successive modifiche e 

integrazioni”; 

 

TENUTO CONTO  della L. n. 107/2015 e degli art. 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018; 

 

VISTO il Regolamento d’Istituto, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di 

acquisto di lavori, servizi e forniture; 

 

VISTO il D.lgs. n. 36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’art. 1 

della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti 

pubblici”; 

 

VISTO il decreto legislativo 31 Marzo n° 36 art. 11, comma 2-bis e successive modifiche, In 

presenza di prestazioni scorporabili, secondarie, accessorie o sussidiarie, qualora le 

relative attività siano differenti da quelle prevalenti oggetto dell'appalto o della 

concessione e si riferiscano, per una soglia pari o superiore al 30 per cento, alla 

medesima categoria omogenea di attività, le stazioni appaltanti e gli enti concedenti 

indicano altresì nei documenti di cui al comma 2 il contratto collettivo nazionale e 

territoriale di lavoro in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le 

prestazioni di lavoro, stipulato dalle associazioni dei datori e dei prestatori di lavoro 

comparativamente più rappresentative sul piano nazionale, applicabile al personale 

impiegato in tali prestazioni 

 

VISTE le Linee Guida ANAC n. 4, aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 

con delibera del Consiglio n. 206 del 1 marzo 2018, recanti «Procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 

economici», le quali hanno inter alia previsto che, ai fini della scelta dell’affidatario 

in via diretta, «[...] la stazione appaltante può ricorrere alla comparazione dei listini di 

mercato, di offerte precedenti per commesse identiche o analoghe o all’analisi dei 
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prezzi praticati ad altre amministrazioni. In ogni caso, il confronto dei preventivi di 

spesa forniti da due o più operatori economici rappresenta una best practice anche alla 

luce del principio di concorrenza»; 

 

VERIFICATO  che non sono attive convenzioni CONSIP aventi per oggetto beni o servizi 

compatibili, che il bene non è disponibile nei Bandi del Mercato Elettronico della PA 

o dove disponibile non risponde alle caratteristiche tecniche ritenute adeguate per le 

necessità di questa amministrazione; 

 

RICHIAMATO  l’art. 17 (Fasi delle procedure di affidamento) commi 1 e 2, del D.lgs. n. 36/2023 

(Codice dei Contratti pubblici) ai sensi del quale le stazioni appaltanti, in conformità 

dei propri ordinamenti, decretano o determinano a contrarre, individuando gli 

elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e 

delle offerte; 

 

RICHIAMATO l’art. 3 dell’allegato I (Definizioni delle procedure e degli affidamenti.), comma 1, 

lettera h) del D.lgs. n. 36/2023 «procedure negoziate», le procedure di affidamento in 

cui le stazioni appaltanti e gli enti concedenti consultano gli operatori economici da 

loro scelti e negoziano con uno o più di essi le condizioni del contratto; 

 

VISTE le offerte ricevute degli operatori economici contattati:  

• Ditta Pubblitime srl ha presentato un’offerta con un costo totale di € 86,00 + iva 

al 22% esclusa; 

• Ditta Trovati srl: non ha presentato un’offerta non occupandosi di stampe 

cartacee, mail del 24/10/2025 prot. n. 16074;  

• Ditta Qcinque snc: ha inviato un’offerta in data 29/10/2025 prot. n. 15579 ma 

fuori dalla data di presentazione; 

 

SI È OPTATO per l’accettazione dell’offerta di Pubblitime srl Via Gana n. 5, 24062 Costa 

Volpino (BG) P.I. 01087580161 essendo l’unica che rispetta i termini della richiesta; 

 

VISTA la Comunicazione di aggiudicazione alla Pubblitime srl Via Gana n. 5, 24062 Costa 

Volpino (BG) P.I. 01087580161 prot. 15701 del 27/10/2025; 

 

ATTESO che risulta necessario costituire decisione a contrarre, indicando quanto segue: 

- il fine del contratto è procedere alla fornitura di pieghevoli pubblicitari per 

l’orientamento per il Liceo as. 2025/26; 

- il contratto verrà stipulato con la Pubblitime srl Via Gana n. 5, 2462 Costa Volpino 

(BG) P.I. 01087580161; 

- le clausole negoziali sono contenute nella richiesta d'offerta; 

 

RITENUTO il servizio coerente col Piano dell’Offerta Formativa la spesa, sarà inserita nella 

relativa scheda A04 Alternanza Scuola Lavoro (PCTO + Orientamento); 

 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della Legge n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto 

ad acquisire il codice identificativo della gara (CIG); 

 

VISTO l’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 33/2013 il quale dispone che «Fermo 

restando quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando gli obblighi di pubblicità 
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legale, le pubbliche amministrazioni e le stazioni appaltanti pubblicano i dati, gli atti e 

le informazioni secondo quanto previsto dall'articolo 28 del codice dei contratti 

pubblici, di cui al decreto legislativo di attuazione della legge 21 giugno 2022, n. 78» 

 

RITENUTO che il Dirigente Scolastico Monica Sirtoli risulta pienamente idoneo a ricoprire 

l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti 

dall’art. 15, comma 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dagli artt. 4 e 5 

dell’Allegato I.2 al Decreto Legislativo n. 36/2023; 

 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 

dalla succitata norma 

DECIDE 

Di approvare le premesse come parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

Di affidare, ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui all’art. 3, Allegato I, comma 1, lettera h) del D.lgs 

36/2023 la fornitura di pieghevoli pubblicitari 15 x 15 per l’orientamento per il Liceo a.s. 2025/26 alla 

Ditta Pubblitime srl Via Gana n. 5, 24062 Costa Volpino (BG) P.I. 01087580161 attraverso la procedura 

negoziata; 

 

Di impegnare la quota di spesa pari a € 86,00 + IVA al 22% per un totale di € 104,92 per la fornitura di 

pieghevoli pubblicitari 15 x 15 per l’orientamento per il Liceo a.s. 2025/26 per l’Istituto 

Omnicomprensivo “Decio Celeri” di Lovere, sulla scheda di riferimento A04 Alternanza Scuola Lavoro 

(PCTO + Orientamento); 

 

Di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” del presente Istituto il relativo collegamento 

ipertestuale, che rinvia ai dati relativi all’intero ciclo di vita del contratto contenuti nella BDNCP 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Sirtoli dott.ssa Monica 
Documento firmato digitalmente 
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          LIQUIDAZIONE DELLA SPESA 

         IL FUNZIONARIO AD ELEVATA QUALIFICAZIONE F.E.Q  

Accertata la copertura finanziaria con l’imputazione al P.A.2025 la fornitura di pieghevoli 

pubblicitari 15 x 115 per l’orientamento per il Liceo a.s. 2025/26; 

Visto   il Decreto n° 129 del 28 agosto 2018 in particolare gli articoli 11,15, 16, 17, 

                                       18 e 19; 

  Dispone  sulla base dei titoli e dei documenti giustificativi comprovante il diritto del creditore, 

                                          la liquidazione della spesa di € 86,00; iva € 18,92, per un totale di € 104,92.  

Tipo mandato: Split Payment 

PAGAMENTO NETTO/IMPONIBILE: 

Piano destinazioni (spesa): A04 Alternanza Scuola Lavoro (PCTO + Orientamento); 

Imponibile: € 86,00 

Creditore: Franco Olmo di Olmo Carlo                                               Partita IVA: 02866690163 

Finanziamento Statale 

Destinazione: Libera  

Tipo contabilità ente ricevente: Fruttifera 

Modalità di pagamento: Bonifico bancario a seguito della fattura elettronica 

 

PAGAMENTO IVA: 

Piano destinazioni (spesa): A04 Alternanza Scuola Lavoro (PCTO + Orientamento); 

Imponibile: € 18,92 

Creditore: AGENZIA DELLE ENTRATE            

Finanziamento Statale 

Destinazione: Libera  

Tipo contabilità ente ricevente: Infruttifera 

Natura del pagamento: Pagamenti a favore di Amministrazioni Pubbliche 

Modalità di pagamento. F24EP 

per scissione dei pagamenti "split payment" previsto dall’art. 1, comma 629, lettera b, Legge 23/12/2014, n. 190 

La dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari, prevista dall’ art. 3 della legge n. 136/2010, è depositata agli atti di quest’ ufficio. Il DURC, art. 31 DL   69/2013 convertito 

nella legge 98/2013, depositato agli atti di quest’ ufficio, risulta valido e regolare 

Per quanto riguarda la gestione contabile della fattura, quest’amministrazione provvederà alla contabilizzazione nella Piattaforma per la certificazione dei crediti; l’IVA, 

verrà contabilizzata ponendola nello stato SSP (sospeso) indicando l’apposita causale “SPLITIVA”.      
 

                Il Funzionario ad E.Q. 

      Esposito Antonino 
Documento firmato digitalmente  
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