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Ministero dell’istruzione
ISTITUTO COMPRENSIVO DI OSIO SOTTO (BG)

Via XXV aprile - 24046 Osio Sotto
Tel.035/88.12.46 - Fax 035/482.37.32
e-mail: bgic861008@istruzione.it — bgic861008@pec.istruzione.it
Codice fiscale n. 95119430163

» ATUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA
» AI TUTORI/GENITORI DI TUTTI GLI ALUNNI

OGGETTO: Comunicazioni con la segreteria

Gli uffici di segreteria si sono trasferiti nella nuova sede in via XXV Aprile e attualmente e fino a nuova
indicazione, a causa dell’emergenza coronavirus, saranno aperti all'utenza unicamente su appuntamento
da concordare telefonicamente al numero 035/881246 in orario di apertura dello sportello. L'orario di
ricevimento dell’'utenza e delle telefonate € il seguente:

LUNEDI’ dalle ore 11.00 alle ore 14.00
MARTEDI" dalle ore 13.00 alle ore 16.00
MERCOLEDI' dalle ore 11.00 alle ore 14.00
GIOVEDI’  dalle ore 13.00 alle ore 16.00
VENERDI" dalle ore 11.00 alle ore 14.00
SABATO dalle ore 10.30 alle ore 13.30

Nei periodi di sospensione delle attivita didattiche e nei mesi di luglio e agosto |'apertura &:
dal LUNEDI' al VENERDI' dalle ore 10.30 alle ore 13.30

La segreteria inviera le comunicazioni dirette all’'utenza, docenti, personale Ata e genitori, prevalentemente
tramite il registro elettronico Nuvola nelle sezioni ad accesso riservato:

DOCENTI: “Bacheca Docenti Nuvola” e nelle varie sezioni di "“Documenti ed eventi”
PERSONALE ATA: “Bacheca Personale A.T.A.”
TUTORI: “Bacheca Tutori” e nelle varie sezioni di “Eventi e documenti”

Chi non avesse ancora ricevuto le credenziali d’accesso & pregato di contattare gli uffici.

Alcune comunicazioni verranno pubblicate, oltre che sul registro, sul sito dell’Istituto
icosiosotto-papagiovanni.edu.it nelle sezioni pubbliche DOCENTI, GENITORI e PERSONALE ATA e,
quando necessario, in Evidenza.

Non si deve utilizzare il registro elettronico per comunicare con la segreteria.

Le comunicazioni, richieste o documentazione da inviare alla segreteria dovranno essere trasmesse da tutti
gli utenti unicamente all'indirizzo di posta elettronica dell’Istituto bgic861008@istruzione.it indicando
I'ufficio a cui si vuole fare riferimento (ad esempio all’attenzione dell’ufficio alunni, ufficio personale, ecc...).
Eventuali allegati dovranno essere esclusivamente in formato PDF ed essere nominati a seconda del
contenuto, diversamente non saranno accettati.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Mirka Agostinetti
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