
Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO DI OSIO SOTTO (BG)

Via XXV aprile - 24046 Osio Sotto
Tel.035/88.12.46 - Fax 035/482.37.32

e-mail: bgic861008@istruzione.it– bgic861008@pec.istruzione.it
Codice fiscale n. 95119430163

                                                                                     -      AI GENITORI DEGLI ALUNNI E DELLE ALUNNE 

                                                                                            DELLA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

                                                                                     –     AL SITO

                                                          "Se l’occhio non si esercita, non vede.
                                                                 Se la pelle non tocca, non sa.
                                                                 Se l’uomo non immagina, si spegne.”

                                                                                                                                    Danilo Dolci

                                             
OGGETTO: INIZIO ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Buon rientro a scuola a tutti, ciascuno nel proprio ruolo: alunni, docenti, genitori, personale A.T.A.!

Gli anni trascorsi ci hanno mostrato quanto sia importante assicurare a tutti lo svolgimento delle
attività scolastiche in presenza, per la riconquista della dimensione relazionale e sociale del fare scuola:
tuttavia ciò significa stare a scuola in sicurezza e nel rispetto delle regole.

Per  questo  motivo  è  necessario  garantire  una  proficua  collaborazione  scuola-famiglia,  affinché
l’ambiente che accoglie gli alunni sia sereno e favorevole alla crescita e all’apprendimento.

Rivolgo quindi a tutti l’augurio di un anno scolastico ricco di scoperte, di nuove o rinnovate amicizie
e di crescita personale e collettiva.

CALENDARIO SCOLASTICO   2023/2024

Martedì 12 settembre 2023 Inizio lezioni 

Mercoledì 1 novembre 2023 Festa di tutti i Santi

Venerdì 8 dicembre 2023 Festa dell’Immacolata

Sabato 9 dicembre 2023 Delibera del Consiglio d’Istituto
Da sabato 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024 

(compresi)
Vacanze di Natale

Lunedì 12 febbraio e martedì 13 febbraio 2024 Carnevale

Da giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile 2024  (compresi) Vacanze di Pasqua

Venerdì 12 aprile 2024 Santo Patrono

Giovedì 25 aprile 2024 Anniversario della Liberazione

Venerdì 26 e sabato 27 aprile 2024 Delibera del Consiglio d’Istituto

Mercoledì 1 maggio 2024 Festa del lavoro

Domenica 2 giugno 2024 Festa della Repubblica

Sabato 8 giugno 2024 Termine lezioni 
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ORARIO LEZIONI

Martedì 12 settembre 2023
Classi 1^           dalle ore 9.00* alle ore 12.00*; 

Classi 2^- 3^     dalle ore 8.00* alle ore 12.00*.

Da mercoledì 13 fino a sabato 16 
settembre

Tutte le classi    dalle ore 8.00* alle ore 12.00*.          
                            Intervallo ore  09.55 – 10.05

Da lunedì 18 settembre 2023
                            dalle ore 8.00* alle ore 13.00*.   

                            Intervallo  ore 10.55 – 11.10

Sabato 8 giugno 2024  Le lezioni termineranno alle ore 10.55

* L’entrata delle diverse classi sarà scaglionata in tre turni dalle ore 7.55 alle ore 8.05 e l’uscita dalle ore 

11.55 alle ore 12.05 per la prima settimana e in seguito dalle ore 12.55 alle ore 13.05; i varchi e gli orari 

assegnati per le singole classi sono indicati di seguito.

Il  Consiglio  di  Istituto  delega  la  Dirigente  scolastica  a  valutare  l’eventuale  necessità  gestionale  di

continuare l’orario ridotto di quattro ore giornaliere oltre la prima settimana o, al contrario, di adottare

l’orario completo in anticipo, qualora la completezza dell’organico lo permettesse.

VARCHI D’INGRESSO

Al fine di favorire un afflusso ordinato degli alunni sono stati conservati i varchi differenziati (ciascuno 
contraddistinto da un colore diverso) e gli orari scaglionati per l’ingresso e l’uscita.

VARCO ROSSO:
INGRESSO

GREEN PARK

VARCO
AZZURRO:
INGRESSO

GREEN PARK

VARCO GIALLO:
INGRESSO

GREEN PARK

VARCO VERDE:
INGRESSO VIA 

XXV APRILE

VARCO
ARANCIONE:

INGRESSO VIA 
XXV APRILE

VARCO
 LILLA:

INGRESSO 
VIA 

XXV APRILE

PORTA DI 
EMERGENZA 
con
ACCESSO 
all’AULA 
MAGNA
SCALA 
LATERALE DI 
EMERGENZA 
CHE CONDUCE
AL PRIMO E AL 
SECONDO 
PIANO

PORTA DI 
EMERGENZA 
con
ACCESSO 
all’AULA 
MAGNA

SCALA 
PRINCIPALE
(SALITA 
DAL LATO 
SINISTRO)

SCALA 
PRINCIPALE
(SALITA 
DAL LATO 
DESTRO)

INGRESSO 
POSTERIORE
E SCALA 
PRINCIPALE

PORTA DI 
EMERGENZA 
POSTERIORE E 
SCALA 
LATERALE DI 
EMERGENZA 
CHE CONDUCE 
AL PRIMO E AL 
SECONDO 
PIANO

AULE PRIMO E 
SECONDO 
PIANO:

 2^A  3^E  3^F

AULE PIANO 
TERRA

  3^A  3^D

AULE PRIMO E 
SECONDO 
PIANO:

1^B  1^D  2^C

AULE PRIMO E 
SECONDO 
PIANO:

 1^E  2^E  3^C 

AULE PRIMO E 
SECONDO 
PIANO:

1^A  1^C  

AULE PRIMO E 
SECONDO 
PIANO:

 2^B  3^B  2^D 
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I  docenti  della  prima  ora  di  lezione  accoglieranno  all’orario  stabilito  gli  alunni  nell’area  del  cortile
contrassegnata dal colore abbinato ai rispettivi varchi di ingresso e li accompagneranno in classe.

È importante che gli alunni si presentino all’ingresso all’orario stabilito e attendano l’insegnante nell’area
del cortile contrassegnata dal colore abbinato al proprio varco di ingresso e che si disperdano velocemente
al momento dell’uscita in modo da consentire l’ordinato avvicendamento delle classi.

CLASSI PRIME

MARTEDÌ 12 SETTEMBRE 

Classe 1^A ingresso ore 9.00; 
uscita ore 12.00

VARCO ARANCIONE: AULA SECONDO PIANO

Classe 1^B Ingresso ore 8.55; uscita 
ore 11.55

VARCO GIALLO: AULA SECONDO PIANO

Classe 1^C Ingresso ore 8.55; uscita 
ore 11.55

VARCO ARANCIONE: AULA PRIMO PIANO

Classe 1^D Ingresso ore 9.00; 
uscita ore 12.00

VARCO GIALLO: AULA PRIMO PIANO

Classe 1^E Ingresso ore 9.05; 
uscita ore 12.05

VARCO VERDE: AULA SECONDO PIANO

DA MERCOLEDÌ 13 SETTEMBRE A SABATO 16 SETTEMBRE

Classe 1^A Ingresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO ARANCIONE: AULA SECONDO PIANO

Classe 1^B Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO GIALLO: AULA SECONDO PIANO

Classe 1^C Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO ARANCIONE: AULA PRIMO PIANO

Classe 1^D Ingresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO GIALLO: AULA PRIMO PIANO

Classe 1^E Ingresso ore 8.05; uscita 
ore 12.05

VARCO VERDE: AULA SECONDO PIANO
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CLASSI SECONDE E TERZE

DA MARTEDÌ 12 SETTEMBRE A SABATO 16 SETTEMBRE

Classe  2^A Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO ROSSO: AULA SECONDO PIANO

Classe  3^A Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO AZZURRO: AULA PIANO TERRA

Classe  2^B Ingresso ore 8.05; uscita 
ore 12.05

VARCO LILLA: SECONDO PIANO

Classe  3^B Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO LILLA: SECONDO PIANO

Classe  2^C Ingresso ore 8.05; uscita 
ore 12.05

VARCO GIALLO: AULA PRIMO PIANO

Classe  3^C Ingresso ore 7.55; uscita 
ore 11.55

VARCO VERDE: AULA PRIMO PIANO

Classe 2^D Ingresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO LILLA: PRIMO PIANO

Classe 3^D ngresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO AZZURRO: AULA PIANO TERRA

Classe 2^E Ingresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO VERDE: AULA SECONDO PIANO

Classe 3^E Ingresso ore 8.00; uscita 
ore 12.00

VARCO ROSSO: AULA SECONDO PIANO

Classe 3^F Ingresso ore 8.05; uscita 
ore 12.05

VARCO ROSSO: AULA PRIMO PIANO

ORARI SCAGLIONATI IN VIGORE CON L’ORARIO DEFINITIVO

Classi 

1^B 1^C 2^A 3^A 3^B 3^C 

Classi 

  1^A 1^D 2^D 2^E 3^D 3^E 

Classi 

1^E 2^B 2^C 3^F

Ingresso ore 7.55;

 uscita ore 12.55

Dal 18 settembre

Ottobre

Novembre

Dicembre

Gennaio

Febbraio

Marzo

Aprile

Maggio

Giugno

Ingresso ore 8.00;

 uscita ore 13.00

Marzo

Aprile

Maggio

Giugno

Dal 18 settembre

Ottobre

Novembre

Dicembre

Gennaio

Febbraio

Ingresso ore 8.05;

 uscita ore 13.05

Dicembre

Gennaio

Febbraio

Marzo

Aprile

Maggio

Giugno

Dal 18 settembre

Ottobre

Novembre
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VIGILANZA ALUNNI

Puntualità d’orario

 Si invita ad osservare scrupolosamente gli orari di inizio delle lezioni, evitando sia i ritardi, che

dovranno essere giustificati, sia di arrivare con eccessivo anticipo a scuola.

Uscita

Il personale scolastico presta in tale momento il massimo della vigilanza e dell’assistenza, ma la formale
responsabilità della scuola termina nel momento in cui gli alunni sono lasciati all’uscita.

Agli orari ordinari di uscita:

 gli  alunni  con  autorizzazione  all’uscita  autonoma  sono  accompagnati  dal  docente  di  classe
all’uscita principale e possono tornare a casa da soli;

 gli alunni con delega scritta sono accompagnati al cancello e ritirati dai genitori o da altre persone
maggiorenni  incaricate;  docenti  e  collaboratori  affidano  l’alunno  alla  persona  delegata,  dopo
averne verificata l’identità.

Uscita anticipata

Per le uscite anticipate gli alunni possono lasciare l'istituto solo se accompagnati da familiare o delegato
con richiesta scritta tramite diario/registro elettronico.

REGISTRO ELETTRONICO

Il registro elettronico costituisce il canale privilegiato di comunicazione scuola-famiglia; si raccomanda a
tutti i  genitori il  controllo quotidiano del registro elettronico al fine di essere sempre aggiornati sulle
comunicazioni inviate dalla scuola e sull’andamento didattico-disciplinare del figlio. 

I genitori che non sono ancora in possesso delle credenziali di accesso devono rivolgersi alla segreteria.

Gli  alunni delle classi  seconde e terze dispongono già di credenziali  personali  per l’accesso all’Area
studente del Registro elettronico; a partire da martedì 12 settembre verranno inviate agli indirizzi di posta
elettronica comunicati dai genitori ad inizio anno le credenziali di accesso all’Area studente del registro
elettronico  anche  per  gli  alunni  delle  classi  prime.  Attraverso  queste  credenziali  gli  alunni  potranno
autonomamente accedere all’area dedicata per visionare gli argomenti di lezione, i compiti assegnati, le
valutazioni, i documenti/eventi per studente e per classe e per inviare eventuale materiale per i docenti.

RAPPORTI SCUOLA/FAMIGLIA

  Nel corso dell’anno scolastico sono fissati 
 consigli di classe ai quali possono partecipare i genitori rappresentanti di classe. I docenti

danno  informazioni  riguardanti  la  programmazione  e  l’andamento  didattico-disciplinare  della
classe e promuovono il confronto su tematiche di carattere educativo.

 colloqui bimestra  li pomeridiani in presenza  durante i quali i  genitori hanno la possibilità di
incontrare  singolarmente  i  docenti  e  di  ricevere  informazioni  sull’andamento  scolastico  del
proprio figlio/a. Per la loro organizzazione si rimanda a comunicazioni successive.   

 colloqui  settimanali  con i  docenti.  L’orario  di  ricevimento  verrà  inviato  con comunicazione
scritta ai genitori e pubblicato sul sito dell’istituto; i colloqui in orario mattutino si svolgeranno
in modalità online sulla piattaforma Zoom nell’aula virtuale dei docenti e dovranno essere
prenotati tramite registro elettronico. Su richiesta dei genitori, sarà possibile concordare con
i docenti un colloquio in presenza anche in orario mattutino.
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Durante la prima assemblea di classe che si svolgerà in presenza nel mese di ottobre, il  coordinatore
fornirà   informazioni   riguardanti la struttura organizzativa della scuola, la programmazione didattica ed
educativa,  la collaborazione scuola-famiglia.  Al termine dell’assemblea si  svolgeranno le elezioni dei
rappresentanti dei genitori.

Date e  modalità  di  svolgimento dei  consigli  di  classe aperti  ai  genitori  rappresentanti  e  dei  colloqui
pomeridiani verranno comunicate di volta in volta con apposita circolare.

Si raccomanda ai genitori la regolare partecipazione a tutti gli incontri, in modo da assicurarsi puntuali
informazioni sulle attività della scuola e sull’andamento scolastico dei propri figli.

Qualora i genitori separati con affido condiviso di un alunno abbiano necessità di incontri separati e/o di
comunicazioni della scuola ad altro indirizzo rispetto a quello di residenza dell’alunno, sono cortesemente
invitati a segnalare in forma scritta le loro esigenze ai docenti di classe e/o in segreteria.

Sabato 9 settembre dalle ore 9.30 alle ore 10.30 si svolgerà un incontro informativo in presenza
relativo alla ripresa delle attività didattiche rivolto ai tutori degli alunni delle classi prime, come già
comunicato mediante apposita circolare.

VERSAMENTI

Nel corrente anno scolastico, come previsto dalla normativa, i versamenti per le varie iniziative verranno
richiesti tramite Pago in Rete: ogni tutore potrà accedere al Registro Elettronico e scaricare un bollettino
nominativo con l’indicazione della  causale  e  dell’importo e  procedere al  pagamento con la  modalità
prescelta (presso banche, home banking, uffici, tabaccherie...)

UTILIZZO MACCHINA DISTRIBUTRICE BEVANDE

Agli alunni non è consentito l’utilizzo delle macchine distributrici di bevande. Il divieto si inserisce
in un discorso più ampio di educazione alimentare progettato e attuato dalla scuola nel corso dell’anno
scolastico.

DIVIETO DI UTILIZZO DEL CELLULARE

Si ricorda alle famiglie che è vietato l’uso del cellulare a scuola e che, se  utilizzato, verrà ritirato e
riconsegnato   solo alla fine dell’orario scolastico previa convocazione dei genitori.
In  caso  di  necessità  (indisposizione  o  altri  gravi  motivi)  l’alunno  può  utilizzare  gratuitamente  il
telefono della scuola per contattare la famiglia. 
Si fa presente inoltre che la scuola non può essere ritenuta responsabile di eventuali smarrimenti e/o
furti di cellulari o altri oggetti di valore portati a scuola.

ABBIGLIAMENTO

 Gli  alunni  e  le  alunne  devono avere,  come da  regolamento,  un  abbigliamento  decoroso  e  consono
all’ambiente e alle attività scolastiche.

ASSENZE DEGLI ALUNNI

Le assenze degli alunni dovranno essere giustificate regolarmente mediante registro elettronico.

Si ritiene opportuno che per assenze “programmate” e “non dovute a malattia” (es.: motivi familiari) i
genitori preavvisino gli/le insegnanti relativamente alla data di inizio e di termine dell’assenza, nonché i
motivi della stessa.

6

BGIC861008 - A39CD89 - CIRCOLARE INTERNA - 0000004 - 05/09/2023 - Circ.Int. - I
BGIC861008 - A39CD89 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004765 - 05/09/2023 - I.1 - I



COMUNICAZIONE VARIAZIONI DI RESIDENZA E/O RECAPITI TELEFONICI
  
Si ricorda alle famiglie la necessità di comunicare tempestivamente in Segreteria le eventuali variazioni di
residenza e/o di recapiti telefonici in corso d’anno.

UFFICI DI SEGRETERIA E DIRIGENZA

Gli uffici di segreteria e dirigenza si sono trasferiti nella nuova sede di via XXV Aprile e sono aperti al
pubblico,  esclusivamente  su  appuntamento  da  concordare  telefonicamente  al  numero  035/881246  in
orario di apertura dello sportello in orario di apertura dello sportello. L’orario di ricevimento dell’utenza e
delle telefonate è il seguente:

- lunedì, mercoledì e venerdì dalle ore 11.00 alle ore 14.00;

- martedì e giovedì dalle ore 13.00 alle ore 16.00;

- sabato dalle ore 10.30 alle ore 13.30.

Nei periodi di sospensione delle attività didattiche e nei mesi di luglio e agosto l’apertura è dal lunedì al
venerdì dalle ore 10.30 alle ore 13.30.

Eventuali  variazioni  di  indirizzo e recapiti  telefonici,  in  corso d’anno,  devono essere comunicati   in
segreteria.

La Dirigente riceve i genitori previo appuntamento da concordare telefonicamente.

INDIRIZZO SITO SCUOLA: 

https://icosiosotto-papagiovanni.edu.it/
                                 

                                                                                                                    La DIRIGENTE SCOLASTICA
                                                                                                                           Prof.ssa Mirka Agostinetti
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