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Ai destinatari sottoelencati, con presa di servizio a 

decorrere dal 01/09/2025: 

Personale docente e ATA neo immesso in ruolo; 

Personale docente e ATA trasferito, assegnato 

provvisoriamente o utilizzato; 

Personale docente e ATA con contratto a tempo 

determinato (inclusi quelli finalizzati al ruolo); 

Personale docente e ATA con rapporto part-time. 

OGGETTO: Assunzione in servizio del personale docente e ATA – A.S. 2025/2026. 

Si comunica che il giorno lunedì 1 settembre 2025, il personale docente e ATA, nelle varie 

condizioni contrattuali sotto elencate, è tenuto ad assumere regolare servizio presso questa 

istituzione scolastica, secondo la seguente articolazione oraria: 

ORARIO TIPOLOGIA DI PERSONALE 

08:00 Personale docente e ATA neo immesso in 

ruolo,  

Personale con contratto a tempo 

determinato finalizzato al ruolo (ex art. 5 

c. 5-12 D.L. 44/2023);  

Personale ATA con contratto a tempo 

determinato 

08:15 Personale Docente della scuola Primaria 

che ha superato l’anno di prova nel 

precedente anno scolastico 

Personale Docente della scuola Primaria 

con contratto T.D. 

10:00 Personale Docente della scuola 

dell’Infanzia con contratto T.D. 

12:00 Personale Docente della scuola Secondaria 

con contratto T.D. che non ha prestato 

servizio presso l’istituzione scolastica 

nell’a.s. 2024/2025 

13:00 Personale Docente della scuola Secondaria 

che ha superato l’anno di prova nel 

precedente anno scolastico  

Personale Docente della scuola Secondaria 

con contratto T.D. che ha prestato servizio 

presso l’istituzione scolastica nell’a.s. 

2024/2025 

Tutto il personale convocato è tenuto a: 

presentarsi personalmente presso la segreteria didattica all’orario indicato; 

essere munito di: 

• documento di riconoscimento in corso di validità; 

• codice fiscale; 

• copia cartacea dei suddetti documenti. 
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Documentazione da compilare e trasmettere 

Tutti i documenti previsti per l'assunzione in servizio dovranno essere compilati digitalmente e 

trasmessi entro il 1 settembre 2025, in un unico invio, esclusivamente in formato PDF all’indirizzo 

email istituzionale: bgic861008@istruzione.it 

 

La segreteria provvederà a caricare i documenti ricevuti su SIDI – SIGILLO per la firma digitale. 

In ottemperanza a quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD – D.Lgs. 7 

marzo 2005, n. 82 e successive modifiche), la trasmissione e la gestione della documentazione 

relativa all’assunzione avverranno esclusivamente in formato digitale. 

La firma dei documenti sarà effettuata tramite l’applicativo SIDI – Sigillo, nel rispetto delle 

disposizioni vigenti in materia di dematerializzazione e digitalizzazione della Pubblica 

Amministrazione. 

 

Verifica dell’indirizzo email su SIDI 

Si invitano le SS.LL. a verificare la correttezza dell’indirizzo email personale presente su SIDI, 

poiché tutte le notifiche di firma digitale (incluso il contratto) verranno inviate unicamente a 

quell’indirizzo. L’Amministrazione declina ogni responsabilità in caso di mancata ricezione per 

errori imputabili al dipendente. 

 

Accesso ai documenti da compilare 

I documenti da scaricare, compilare e trasmettere sono disponibili nelle seguenti sezioni della 

bacheca digitale: 

 

Personale Docente: 

https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/6409/documento/BGIC861008 

 

Personale ATA: 

https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/6408/documento/BGIC861008 

 

 

F.to Digitalmente da 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Marastella Zafarana 
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