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SCRUTINIO PRIMARIA | QUADRIMESTRE

a.s.2025/2026

Il verbale di scrutinio e precompilato, di seguito i vari passaggi per I'inserimento dei dati mancanti. Entrare

in NUVOLA:

1. Cliccare sulla voce SCRUTINI e selezionate il QUADRIMESTRE

PRI CERETE (BGEEB6§048)
2025/2026 - Inclasse &

Cerca... Q¢

B Registro di clasfse
& Assenze
W valutazioni

A nNote

v OV vV Vv

[@ Report

™ calendario

v

B Argomenti
& Documenti ed Eventi >
Materiale per{docente

& Scrutini

# Colloqui

I8 Modulistica

B Rendicontazione
Pagamenti

B Bacheche della scuola

Segreteria

Area tutore

Scrutini

= Scrutinio prima frazione ’
=5 In fase di proposta

Fine prima frazione (1° quadrimestre/trimestre)

2. Cliccate sulla voce VERBALE vi apparira una schermata precompilata, dovrete aggiungere:

e Orario: dalle 14 alle 16
e Aula

e Presidente

e Segretario
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e Docenti: cliccando sulla voce PRECOMPILA, vi compariranno gli insegnanti del team.
el modulo (per esempio supplenti non pil in
{n maternita, inserite SOLO il nome del

Cancellate i nominativi che non fanno pa
servizio) oppure nel caso di un docente in malatti
supplente (non il titolare).

Dati principali Docenti

Data in cui & avvenuto lo scrutinio Docentipresenti 5 Precompila
03/02/2026 Il

Orario inizio Orario fine

14:00 @ 16:00 @

Docenti assenti
Aula

Presidente
Docenti sostituti

Segretario

Coordinatore

3. Ora cliccate su DOCUMENTI e successivamente in corrispondenza della voce VERBALE, selezionate
PRODUCI.

@ Scrutinio prima frazione | & Tat

Cerca nei documenti

Configura pagelle

Schede

SCHEDA DI VALUTAZIONE A4 PRIMARIA = Produci per alunni

Documenti per classe

Globale10_primaria 4 Produci

Verbale OM3-2025 # Produci

4. Visiaprirail il VERBALE in formato WORD, apportate le modifiche che ritenete necessarie (es.
togliete le voci SONO ASSENTI | DOCENTI (se non vi sono docenti assenti), vi ricordo che tutti
dovranno risultare presenti, fatta eccezione per chi € in maternita o in malattia, a quel punto
comparira il nome del docente che lo sostituisce. Controllate che compaiano i COMPORTAMENTI e i
GLOBALI.
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5. Stampate anche il TABELLONE, vi riporto le indicazioni per procedere alla stampa completa.

‘Q o Stampa 1 foglio
S S R I e ————E— a
Destinazione & iR-ADV C5850
Pagine Tutte
Copie 1
Layout Crizzontale
A colori In bianco e nero
Altre impostazioni A
Formato carta A4
Pagine per foglio 1
Margini Minimi
Qualita 600 dpi
Scala Personalizzati

50

Stampa su entrambe le
facciate

@ Annula

Fronte retro

6. Stampate il VERBALE, firmatelo e consegnatelo con il TABELLONE in SEGRETERIA a Ivan. Verranno
firmati anche dal DS e caricati dagli Uffici sul registro di Nuvola.

Rimango a disposizione.
Buon lavoro!

Raffaella



