Come produrre il verbale dello scrutinio 2021 (Redatto da Angelo Benzoni 12/01/2021)

11 verbale dello scrutinio ¢ gia predisposto. Per velocizzare I’inserimento dei dati ¢ possibile compilarlo in questo modo.:
1) Aprire SCRUTINIO—TABELLONE DELLA CLASSE (o dall’icona o dal menu)

2oApp @ () Home page di Micr Vi VideoMakers.net - I.. o Nuvola 2 TinitMail  { info_floating piers-.. §} SCUOLEXOVETTA [

dcAfee, Inc. - Dow. B Video Tutorial Grat. 6 Pearson eText » Altri Preferiti

Cerca..

Cosa vuoi fare?

& Registro di classe

& Assenze ~

mi Voti ~
-
X Note - . '
.
& Report * I
£ Calendario Y
& Argomenti Le mie Proposte Tabellone della classe Inserimenti massivi

& Documenti ed Eventi ~
= Scrutinio +

Le mie Proposte

Tabellone della classe
Inserimenti massivi
Stampe
B Bacheche della scuola Stampe
2) Selezionare lo scrutinio e aprire il tabellone della classe. Inserire e voti.

3) Cliccare sul pulsante DATI PER VERBALE

&8 Nuvola YoullID MK CASTICONE (BGMMEE8025) ~ 1G FANTONI - 2014/2015 (BGIC868003) ~ & Angelo Benzoni = ® Esci

H# Menl & Registro di classa = Assanze  Yoti, note, annotazioni - + Raport Woti 8 Nota = BB Argomenti, eventi, dooumenti « = Sorutinio - E36

L.C - SF. - | QUADRIMESTRE ~ ITALIANO ~ 1A ~

Tabellone scrutinio - 1A

1 - IETRUZICONI DA SEGUIRE ATTEMNTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI
2 - CHIUDI PRCPOSTE
3 - DATI PER STAMPE TABELLOMNE E PAGELLE
<4 - DATI PER WERBALE
S - PULSANTI ONAOFF PER MODIFICARE LA WISUALIZZAZIONE DEL TABELLONE
B - PULSANTI PER WISUALIZZAZIONE PER PIAND DI STUDIO

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLOMNE

g - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

9 - INFORMAZION SU IMPOSTAZICNI DELLO SCRUTIMNIC

Serutinic 1guadrimestre




4) Inserire i dati richiesti (data, orario di inizio etcc.) e salvare!!!

/

\ Applica e chi.

4 - DATI PER VERBALE

Altri dati

Data in cui & avveAuto lo scrutinio

INSERISCI | NCMI DEI DOCENTI DELLA CL

270142015 Elenco docenti presenti

o io inizi -
rano inizio Baroni Anna Paola, Belingheri Giuseppe, Benzoni
14:30 Angelo, Grillette Silvia, Maari Giovanni, Magalotti Crigtina,

Formato HH:MM Elenco docenti assenti

Orario fine Albano Maria Carmina

1230

Formato HH: MM Elenco docenti sostituti

Aula
Azzarini Ernesto

1°F
Presidente

Balingheri Giusepps
Segretario

Grilletto Silvia

Coordinatore

Grillstto Silvia
5) Salvare! 11111111
& Nujola (T Tube} MMCASTIONE (BGMMB6B25) » 1C FANTONI - 2014/2015 (BGIC868003) ~ & Angslo Banzoni = = Esci
- Mept & Registro di classe [ Azsenze - " Yaoti, note, annotazioni - ' Report Voti g Mote = BB Argomenti, eventi, documenti - = Sorutinio - E46
1.C - SF. - 1 QUADRIMESTRE ~ ITALIANO ~ 1A ~

Tabellone scrutinio - 1A

- ISTRYZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI

2 - CHIUDI PROPOSTE

5 - DATIIPER STAMPE TABELLONE E PAGELLE

‘ 4 DAT’ PER VERBALE

NTI OMN/OFF PER MODIFICARE LAWISUALIZZAZIONE DEL TABELLONE
8 - PUYSANTI PER WISUALIZZAZIONE PER PIANG DI STUDIC

NI RAPIDE PER IL TABELLONE

8 - CHIUDI E BLOCCA LG SCRUTINIO

8 - INFORMAZICHNI SU IMPOSTAZION! DELLO SCRUTINIC

Serufinio Tgquadrimestre

6) Per scaricare e modificare il verbale il modo piu veloce ¢ cliccare su SCRUTINIO—STAMPE ED ESPORTAZIONI

A

‘ = % I.C. SF. ® 2° QUADRIMESTRE 1A ITALIANO 201972020 PRIBRATTO (BGEE868015) [30 &40

_

Cerca..

Tabellone scrutinio - 1A

& Registro di classe

& Assenze ¥
e 1 - ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIMA DI INSERIRE | DATI
I Voti ~
X Note 2 - CHIUDI PROPOSTE
* R t v
& Repor 3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE
B9 Calendario

4 - DATI PER VERBALE
= Argomenti v

7 serutinio « 6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE PER PIANO DI STUDIO

Le mie Proposte

7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLONE
Tabellone della classe

Inserimenti massivi 8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTINIO

St
ampe 9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI P

Bacheche della scuola

& Documenti ed Eventi ~ [ 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE LA VISUALIZZAZIONE
[

1N INCADRAAZIARI C1LINDACTAZIANT NEL LA CODIITINGA



7) Fra i vari documenti selezionare il verbale “Verbale_scrutinio_Secondaria”

9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

Stampe

Prima di scaricare i documenti ricordarsi di salvare il tabellone

Comportamento - Globale_1Q - tutta la classe Consiglio Orientativo riassuntivo della classe Verbale con firme docenti Verbale_scrutinio_Secondaria

Esportazioni

Verra scaricato un file compresso (estensione .zip) contenenti un file nel formato .csv con i dati dello scrutinio. |l file .csv & apribile con un qualsiasi fogli di calcolo (Microsoft Excel, Openoffice, Libreoffice, ecc).
Il carattere separatore usato ne fil & ;

I singoli campi sono delimitati dal carattere *

NB: nel file non saranno presenti i dati mostrati a video ma solo quelli gia salvati (dopo aver premuto il pulsante salva del tabellone).

Awvia lo scarico dei dati gia salvati ed attendi qualche secondo.

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

8) Vi sara chiesto dove scaricare sul proprio pc il verbale predisposto da Nuvola in formato docx (word). Se volete

potete rinominarlo. Selezionare il percorso e confermare cliccando sul pulsante “salva” /
€ salva con nome X
T <« Google Drive File Stream (G:) > Il mio Drive > scuola > Anno 2019-20 > GiornaNno2019 > Gennaio2020 (] CercaM Gennaio2020 el
Organizza ~ Nuova cartella E - (7]
X ~
Documenti »n Nome ima madifica Tipo Dimensione
& Immagini * o _MACOSX 03/08/2020 12:13 Cagiila di file
~2 B\ * 5| ~$ve_immagini 06/06/%020 14:55 Focumento di Mic... 1KB
Crawl - Intrappolati (2019).720p H264.ita.eng.su 2] ~$ve_testo 06/06/20%0 14:52 Documento di Mic... 1KB
Google Drive File Stream (G:) » 5% ARTICOLO CAMPESTRE 2019 in word 11/02/202IN)9:41 Documento di Mic... 1.290 KB
& 2020-21 @ rticolo giornalito SEMINA CURA ASPET..  12/02/2020 1Xp Documento di Mic... 223 KB
o Gennaio2020 =| il valore della LA PAROLA - caso 05/02/2020/1:§ Documento di Mic... 15 KB
- =| Mondo_ bello_testo 20/02/2420 2319 Documento di Mic... 17 KB
a Giugno
% Mondo_bello_immagini 20/02/2020 23.03 Documento di Mic... 1626 KB
- Stefano
eve_immagini /02/2020 23:57 Documento di Mic... 44153 KB
@ OneDrive Neve_testo 20/02/2020 23:59 Documento di Mic... 9KB
= Questo PC
[ Desktop
Documenti
¥ Download
=] Immanini v
Nome file: 20357522_0M2020_Verbale_IIQUADRIMESTRETA_30415_20200607151157docx \ v
Salva come: Documento di Microsoft Word ~
~ Nascondi cartelle Annulla

9) Aprire quindi il documento e modificarlo come un normale documento di word . (¢ in formato docx e quindi verificare di avere word
2007 o successivo).

Nel verbale va allegato il tabellone dello scrutinio riportante tutti i voti. (Per salvare il tabellone vedi ultima pagina della seguente
guida) e il foglio con tutti i globali e il comportamento (per produrlo vedi la guida nella pagina seguente)

v
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10) Caricare il verbale con gli allegati in Nuvola - documenti per classe. Per fare cio cliccare su “documenti ed eventi” - “per classe” da
menu o da icona

. E I.C. SF. ® 2° QUADRIMESTRE 1A !TALIANO

2019/2020 PRI BRATTO (BGEES68015) (10 &40 & &

Cerca..

Cosa vuoi fare?

& Registyo di classe i

Per docente Per classe Per classe/materia Per alunno

Per classe

Per classe/materia

s

Per alunno

Personali

Materiale per docente Personali Materiale per docente
™ Scrutinio v

: 3 2

11) Cliccare su “Crea nuovo
4 BGIC863003 Eventi/documentip X https://nuvola.madisoftit/login -~ X | + - X
<« > C O & nuvola.madisof{it/area_docente/eventoclassemateria/grid % BN O H B . :
S oapp @ () Home page di Micr... \ VideoMakersnet-1.. 4 Nuvola IE TinitMail { info_floating piers-.. £} SCUOLEROVETTA [ McAfee, inc.-Dow.. @B Video Tutorial Grat.. @ Pearson eText » Altri Preferiti

. = % I.C. SF. ® 2° QUADRINESTRE 1A ITALIANO

2019/2020 PRI BRATTO (BGEE868015) (10 &40 & &

Cerca..

. Evanti/documenti per classe/materia

& Registro di classe

& Assenze ~
+C
X Note + Nessun dato presente
& Report +
#3 Calendario

= Areomenti v

12) Compilare i campi richiesti (selezionare verbale dall’elenco tipo) ed una eventuale descrizione. Allegare tutti i documenti necessari
(cliccare sul + per aggiungeye piu allegati). Cliccare poi su sglva per confermare il tutto.

4 BGIC868003 Inserisci documentc X | a https://nuvok.madisoftit/login x‘ +

- X
« > C 0 BN O aE @
B oapp @ () Home page diMicr. nitMail  f info_floating_piers-.. £} SCUOLEROVETTA [ McAfee, Inc.- Dow.. B Video Tutorial Graf.. @ Pearson eText » Altri Preferiti

. = W IC. SF. ® 2° QUADRIMESTRE 1A ITAUANO 2(/19/2020 PRI BRATTO (F,GEE868015) [0 M0 & &

terca. & Salva
B Registro di classe

& Assenze v

T voti Documento p&r classe/materia Date
o Voti ~
X Note + Ultima modifica Data inizio * andare notifica?
@ Report - BENZONI ANGELO - §7/06/2020 15:50 07/06/2020
Gli alunni e i tutori flestinatari dell\'evento riceveranno
4 Calendario

Data fine * una notifica

Verbale scrutinio fina\e 2020 1A

= Argomenti *

07/06/2020 Allegati:

& Documenti ed Eventi ~ Tipo *

Scegli ﬁle 20357522_0...7docx.docx n
T Scrutinio ~ Verbale Nome del filg
B Bacheche della scuola - [20357522om2020 _verbale_iQUADRIMESTRE|
BM dulisti Descrizione
| lodulistica
[ Scegffile | 18810795 _0...0docx.docx n
€ Rendicontazione

Nome del file
& Whistleblowing

[1881/795_0M2020_Tabellone_esiti_liQuapril]

I i Vi i Y
d dei video di Youtube Annotazioni




Come stampare o esportare il globale e il comportamento per tutta la classe

1) cliccare su SCRUTINIO—STAMPE ED ESPORTAZIONI

. = % I.C. SF. ® 2° QUADRIMESTRE 1A ITALIANO

Cerca..

Tabellone scrutinio - 1A

& Registro di classe

& Assenze ~

o Vo 1-ISTRUZIONI DA SEGUIRE ATTENTAMENTE PRIM/( DI INSERIRE | DATI
i Voti ~

- 7/

X Note -~ 2 - CHIUDI PROPOSTE /

7

3 - DATI PER STAMPE TABELLONE E PAGELLE
7

& Report ~

49 Calendario

i 4 - DATI PER VERBALE
= Argomenti *

7/
& Documenti ed Eventi - [ 5 - PULSANTI ON/OFF PER MODIFICARE I%VISUALIZZAZIONE
[

7

7 Scrutinio « 6 - PULSANTI PER VISUALIZZAZIONE P?A PIANO DI STUDIO

7
7 - AZIONI RAPIDE PER IL TABELLON}/

Le mie Proposte

Tabellone della classe

7/
8 - CHIUDI E BLOCCA LO SCRUTIN}é

Inserimenti massivi

7
Stampe J
9 - STAMPE ED ESPORTAZIONI

B Bacheche della scuola

1N INCADRAZIARI €1 LINADACTAZIANI NEL LA CODIITIRIA

2) Fra i vari documenti selezionare “Comportamento—Globale 1Q—tutta la classe”

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

Stampe
Prima di scaricare i documenti ri rsi di salvare il tabellone

Comportamento - Globale_1Q - tutta la classe Consiglio Orientativo riassuntivo della classe Verbale con firme docenti Verbale_scrutinio_Secondaria
Esportazioni

Verra scaricato un file compresso (estensione .zip) contenenti un file nel formato .csv con i dati dello scrutinio. Il file .csv & apribile con un qualsiasi fogli di calcolo (Microsoft Excel, Openoffice, Libreoffice, ecc).
Il carattere separatore usato ne fil & ;

I singoli campi sono delimitati dal carattere "

NB: nel file non saranno presenti i dati mostrati a video ma solo guelli gia salvati (dopeo aver premuto il pulsante salva del tabellone).

Awvia lo scarico dei dati gia salvati ed attendi qualche secondo.

Applica e chiudi (ricordati di salvare il tabellone terminato il lavoro)

3) Vi sara chiesto dove scaricare sul proprio pc il documento con il golbale e il comportamento con tutti gli alunni in
formato docx (word). Se volete potete rinominarlo. Selezionare il percorso e confermare cliccando sul pulsante

- — - . - -— — - - — —

€ salva con nome X
T « Google Drive File Stream (G)) > Il mio Drive > scuola » Anno 2019-20 > Giornalino2019 > Gennaio2020 ~ U Cerca in Gennaio2020 P
Organizza ~ Nuova cartella = -
. ~
ocumenti ome tima modifica ipo imensione
D 1 A" N Ul dif Tip D
& Immagini * _MACOSX 03/03/2020 12:13 Cartella di file
~2 BN » B2 ~Sve_immagini 06/06/2020 14:55 Documento di Mic.. 1KB
Crawl - Intrappolati (2019).720p.H264.ita.eng.su # B2 ~Sve_testo 06/06/2020 14:52 Documento di Mic.. 1KB
= Google Drive File Stream (G:) 4 =| ARTICOLO CAMPESTRE 2019 in word 11/02/2020 09:41 Documento di Mic... 1.290 KB
@ 2020-21 | articolo giornalito SEMINA CURA ASPET..  12/02/2020 12:05 Documento di Mic.. 223 KB
& Gennaio2020 - il valore della LA PAROLA - caso 05/02/2020 11:38 Documento di Mic... 15 KB
- @ Mondo_ bello_testo 20/02/2020 23:19 Documento di Mic... 17 KB
@ Giugno
@ Mondo_bello_immagini 20/02/2020 23:03 Documento di Mic... 1.626 KB
- Stefano
=| Neve_immagini 20/02/2020 23:57 Documento di Mic... 44153 KB
@ OneDrive @ MNeve_testo 20/02/2020 23:59 Documento di Mic... 9KB
= Questo PC
[ Desktop
Documenti
¥ Download
=] Immanini v
Nome file: ~
Salva come:  Documento di Microsoft Word ~
~ Nascondi cartelle Salva | | Annulla




Come stampare o esportare in pdf il tabellone della classe con i voti

1) Aprire SCRUTINIO—TABELLONE DELLA CLASSE (o dall’icona o dal menu)

2oApp @ () Home page di Micr Wi VideoMakers.net - | 4 Nuvola S2 TinitMail § info_floating_piers-.. &} SCUOLAROVET,

& Mchfee, Inc. - Dow.. @@ Video Tutorial Grat.. @ Pearson eText » Altri Preferiti

Cerca..

Cosa vuoi fare?

& Registro di classe
& Assenze ~

i Voti +
-

X Note -

Jp.]
& Report *
4

Tabellone della classe Inserimenti massivi

£ Calendario

& Argomenti Le mie Proposte
& Documenti ed Eventi ~
= Scrutinio »
Le mie Proposte
Tabellone della classe
Inserimenti massivi

Stampe

B Bacheche della scuola Stampe

O MR dimkinn

2) Cliccare su STAMPA/PDF

Cerca..

& Registro di classe A Attenzigne!

& Assenze ~ Per non averg dati sovrascritti /o incongruenti & fondamentale, se si sta lavorando sul tabellone, NON lavorare con gli inserimenti massivi o con lo stesso

tabellone ap4rto in altre postazioni/browser.
i Voti

X Note ~

€ Report & STAMPA/PDF A COLORI ULTIMO SALVATAGGIO

© Nessun salvataggio

g8 Calendario [# Salva (Salvataggio automatico ogni 10 minuti)

& Argomenti ~
I AIIARNDIMECTDE 1A

3) Dalle impostazioni (ipotizziamo di esportare in pdf per poter allegare il tabellone al verbale) selezionare:

A) Salva come PDF B) Tutti C) Orizzontale Aprendo altre impostazioni potete stabilire il formato carta (che puo essere A4 ma anche
A3 visto che non stampate ma salvate in pdf), margini Minini, potete anche deselezionare intestazioni e pi¢ di pagina (nell’esempio ho
nascosto i voti con un rettangolo bianco). Infine cliccare su salva (comparira la solita finestra che vi chiede dove salvare sul vostro pc il
tabellone in formato PDF). A questo punto lo si puo allegare al vekbale dello scrutinio come spiegato sopra.

Aier...
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