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ISTITUTO COMPRENSIVO “ANDREA FANTONI“ - ROVETTA

Scuola dell'Infanzia -

Primaria - Secondaria di 1° grado

www.scuolerovetta.edu.it

UFFICI DI SEGRETERIA
ORARIO DI SERVIZIO - MODALITA’ A

DSGA T.l.
BALDUZZI ANNA

Dalle 7,30 tutti i giorni.

ASSISTENTI AMMINISTRATIVE

Lunedi 7,45 - 13,45
ICORTIANA CRISTINAT.I. Martedi 7,45 - 13,00/13,30 - 16,30 ————.___ > PR (O CALA 2
PART-TIME H.33 sett. Mercoledi 7,545 - 14,00
Sabato libero Giovedi 7,45 - 14,00
Venerdi 7,45 - 14,00
Lunedi LIBERO
VALORI ADRIANAT.I. Martedi 8,00 -15,00
H.36 sett. Mercoledi 8,00 -15,00 peo T cOLLAR
Lunedi libero Giovedi 7,30 -13,00/13,30 - 17,00 wscieis PEAR =
Venerdi 8,00 -15,00
Sabato 7,30 - 13,30
Lunedi 8,00 - 13,30/14,00-17,00
BALDUZZI MARIA GRAZIA T.D. paried: 8,00 14,60
Mercoledi 7,30 — 14,00
Higeusatt. Giovedi 8,00 - 13,30 [14,00-17,00
Sabato libero ! ! ’ !
Venerdi 7,30 - 14,00
Sabato LIBERO
Lunedi LIBERO
VALENTE REMILDA T.D. Marte 8,00 ~15,80
Mercoledi 8,00 - 15,00
H.36 sett. ; .
Lunedi libero Glovedl 8,00 - 15,00
Venerdi 8,00 - 13,30 [14,00 - 17,30 ,
Sabato 8,00 - 14,00 _ 45 T ColLd o
?2:$|Tm"OER:I';§223_T'I' Da lunedi a Venerdi - dalle 8,00 alle 14,00
DORDI BELLARMINA Lunedi 7,30 -12,00
dal 10/09/2020 al 30/06/2021 Martedi 7,30 -12,00
H.9 sett.
Lunedi 8,00-14,00 7 PROVO (A A 0
VISINONI VALENTINAT.I. Mercoledi 10,30-16,30 (
H.18 ORE sett. Glovedi-- 8,00-14,00
VeulE LR u
MANSIONARIO
BALDUZZI ANNA - Direttore dei Servizi generali e amministrativi
e Coordina e sovrintende alla gestione dei servizi amministrativi
* Gestisce i serviziladempimenti contabili: impegno, accettazione/rifiuto/protocollazione fatture

elettroniche, liquidazione e pagamenti delle spese, predisposizione F24 IVA, invio al’Agenzia delle Entrate
e pagamento, accertamenti e riscossione delle entrate, predisposizione gestione e verifica del programma
annuale, predisposizione conto consuntivo, liquidazione fondo d’istituto, attivita aggiuntive, compensi
accessori, monitoraggio flussi finanziari, rendicontazioni finanziamenti.

Convoca la Giunta Esecutiva e il Consiglio d’Istituto, e ne cura le Deliberazioni;

Lavora in stretta collaborazione col Dirigente Scolastico per ’attuazione dell’Offerta Formativa dell’Istituto,
compatibilmente con le risorse economiche disponibili.
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